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(...) 10) wspdldzialanie ze Skarbnikiem przy opracowywaniu materialow niezbednych do przy-
gotowania projektu budzetu Gminy, (...),".

E. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

I wykonywanie czynnosci okreslonych w § 19 Rozdzialu IIl Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy Margonin (wspdlne zadania wszystkich stanowisk): (...)

20) wykonywanie zadah przekazanych do realizacji przez Burmistrza, Sekretarza, Zastepce
Burmistrza (

I Zakres zadar wykonywanych na stanowisku: (...)" (jak w § 22. I. Regulaminu organizacyj-
nego - przyp. RR)

1. z ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzqdzie gminnym i ustawy o dochodach
Jjednostek samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci poprzez:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

3) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych opera-
cfi gospodarezyeh i finansowyeh,

5) opracowywanie projektow budzetu gminy, wykonywanie budietu i organizowanie gospo-
darki finansowej,

6) kontrasygnowanie czynnosci prawnych powodujqcych powstanie zobowiqzan finansowych,
7) opiniowanie decyzji wywolujqcych skutki finansowe dla budzetu gminy,

9) kontrolowanie gospodarki finansowej Gminy, zakladéw oraz jednostek organizacyjnych
Gminy,

13) wspéldzialanie z organami kontroli zewnetrznej,

2. z ustawy o rachunkowosci w szezegolnosci poprzez:

1) prowadzenie ksiqg rachunkowych jednostki budzetowej Urzedu Miasta oraz organu Gminy,
2) prowadzenie ksiqg w zakresie ewidencji majqtku Gminy,

3.z ustaw:

1. Ordynacja podatkowa, (...), w szczegdlnodci:

1) nadzorowanie zadat Gminy w zakresie prawidlowego prowadzenia ksiqg rachunkowych
(...) przez podleglych pracownikéw oraz pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy, (...).

Zakres zadaf i odpowiedzialnoéci ustalony przez Burmistrza (pana Leszka F.ochowicza).
Przyjecie zakresu obowiazkéw i odpowiedzialnosci do wiadomosci i stosowania potwierdzone
podpisem przez pracownika w dniu 28.01.2008 r.

Pani Katarzyna B. od 01.01.2010 r. nie jest pracownikiem Urzgdu Miasta i Gminy Margo-
nin, co wynika ze §wiadectwa pracy wydanego w dniu 31.12.2009 r. przez Urzad Miasta i Gminy.

Kserokopia $wiadectwa pracy pani K. B. ujeta zostala w wykazie: ,,Wykaz dokumentow
przekazanych inspektorowi” - sporzadzonym przez panig M. Z. - Mlodszego Referenta ds. kadr
(Akta kontroli - dok. 13).

2) Zakres czynnoéci dla Danuty Bogacz - Skarbnika Gminy.
W zakresie czynnoéci ujgte zostaly m.in.:
, 1. Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci.
2. Kierowanie pracq ksiegowosci.
3. Nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu
4. Kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogqcych spowodowaé powstanie zobowiqzan pie-
nieznych i udzielenie upowaznier innym osobom do dokonywania kontrasygnaty.(...)".

Zatwierdzil: Przewodniczacy Rady Miasta i Gminy w Margoninie.

Przyjecie zakresu czynnoéei do wigdomosci potwierdzone podpisem przez pracownika w
dniu 15.01.2001 r.
\
i
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L5.5.2. Zakresy czynnoSci (obowigzkéw i odpowiedzialnoci innych pracowni-
kéw) prowadzgcych ksiggi rachunkowe

1.5.5.2.1.  Zadania i obowigzki pani D. M. - Referenta ds. ksiggowosci budzeto-
wej

Zadania i odpowiedzialnos¢ pani Danuty M. zawiera ,,Formularz opisu stanowiska pracy w
Urzgdzie Miasta i Gminy Margonin (...) stanowisko: Referent ds. ksiggowosci budzetowe;j”.

W formularzu ujgte zostaty m.in.:
. C. Zasady wspélzaleznosei stuzbowej:
1. Bezposredni przelozony: Skarbnik
2. Przelozony wyZszego stopnia: Burmistrz,

Powtorzone zostaly (z wyjatkami) zadania okreslone w § 22. I. Regulaminu Organizacyj-
nego Urzedu Miasta i Gminy, z ktérego wynika, ze do zadan stanowiska ds. ksiegowosci budzeto-
wej nalezy realizacja zadan (...):

o () E. 1L Zakres zadan wykonywanych na stanowisku: stanowisko realizuje zadania wynika-
Jace z nastepujgcych aktow prawnyeh (...):

1. Ustawa o rachunkowosci, ustawa o finansach publicznych:

1) prowadzenie ksiqg rachunkowych jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy oraz organu
Gminy,

2) prowadzenie kontroli dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
na przygotowywaniu ich do realizacji,

3) kontrola dokumentow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym poprzez stwierdzenie rze-
telnosci ich danych, (...)"

2. z ustaw:

1. Ustawa o finansach publicznych i ustawa o samorzqdzie gminnym w szczegdlnosci poprzez:
(-..) 3) wspéldzialanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy, budzetem oraz innymi jednost-
kami gospodarczymi. (...).

Zakres zadan i odpowiedzialnosci ustalony przez Burmistrza (pana Leszka Lochowicza).
Przyjecie zakresu obowiazkéw i odpowiedzialnosci do wiadomosdci i stosowania potwier-
dzone podpisem przez pracownika w dniu 28.01.2008 r.

I.5.5.2.2.  Zadania i obowigzki pani T. R. - Referenta ds. ksiggowoéci budzetowej

Zadania i odpowiedzialno$¢ pani Teresy R. zawiera ,,Formularz opisu stanowiska pracy w
Urzedzie Miasta i Gminy Margonin (...) stanowisko: Referent ds. ksiggowosci budzetowej”.
W formularzu ujete zostaly m.in.:
. C. Zasady wspdlzaleznosci stuzbowej:
1. Bezposredni przetozony: Skarbnik
2. Przelozony wyzszego stopnia: Burmistrz,

Powtérzone zostaly (z wyjatkami) zadania okreslone w § 22. 1. Regulaminu Organizacyj-
nego Urzedu Miasta i Gminy, z ktérego wynika, ze do zadan stanowiska ds. ksiegowoscei budzeto-
wej nalezy realizacja zadan (...):

o () Eo () 1 Zakres zadan wykonywanych na stanowisku: stanowisko realizuje zadania wy-
nikajqce z nastepujqeych aktéw prawnych:

1. Ustawa o rachunkowasci:

1) prowadzenie ksiqg rachunkowych jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy oraz organu
Gminy,

2) kontrola dokumentow ksiggowyeh pod wzgledem merytoryeznym poprzez stwierdzenie rze-
telnosci ich danyeh, (...),

6) prowadzenie ewidencji'gnalityeznej dot. lokalnej telewizji kablowej, "
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2.z ustaw:

1. Ustawa o finansach publicznych i ustawa o samorzaqdzie gminnym w szczegolnoSci poprzez:
(...) 5) wspoldzialanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy, budzetem oraz innymi Jednost-
kami gospodarczymi. (...).

4. z ustawy o podatku od towardw i ustug, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rejestru zakupdw oraz sprzedazy w zakresie podatku VAT Jednostki budzetowej
Urzedu Miasta i Gminy oraz organu Gminy.(...).".

Zakres zadan i odpowiedzialnosci ustalony przez Burmistrza (pana Leszka Lochowicza).
Przyjecie zakresu obowiazk6w i odpowiedzialnosci do wiadomosci i stosowania potwier-
dzone podpisem przez pracownika w dniu 28.01.2008 r.

1.5.5.2.3.  Zadania i obowigzki pani M. N. - Mlodszego referenta ds. ksiegowoSci
budzetowej

Zadania i odpowiedzialno$é pani Malgorzaty N. zawiera ,,Formularz opisu stanowiska
pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Margonin (...) stanowisko: Mlodszy referent ds. ksiggowosci
budzetowej”.

W formularzu ujete zostaly m.in.:
. C. Zasady wspdlzaleznosei stuzbowej:
1. Bezposredni przelozony: Skarbnik
2. Przelozony wyziszego stopnia: Burmistrz.

Powtérzone zostaly (z wyjatkami) zadania okreslone w § 22. 1. Regulaminu Organizacyj-
nego Urzedu Miasta i Gminy, z ktérego wynika, ze do zadan stanowiska ds. ksiegowosécei budzeto-
wej nalezy realizacja zadan (...):

o (...) E. (...) I. Zakres zada# wykonywanych na stanowisku: stanowisko realizuje zadania wy-
nikajqce z nastepujacych aktéw prawnych:

1. Ustawa o rachunkowosci, ustawa o finansach publicznych (...) w szczegdlnodci poprzez:

1) prowadzenie ksiqg rachunkowych jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy oraz organu
Gminy,

2) prowadzenie kontroli dokumentéw ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
na przygotowywaniu ich do realizacji,

3. przygotowywanie przelewéw bankowych,

4) kontrole dokumentow ksiggowych pod wzgledem merytorycznym poprzez stwierdzenie rze-
telnosci ich danych, (...),

17) wspdtdzialanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy, budzetem oraz innymi jednostkami
gospodarczymi.(...)".

Zakres zadan i odpowiedzialnosci ustalony przez Burmistrza (pana Leszka Lochowicza).
Przyjecie zakresu obowiazkéw i odpowiedzialnosei do wiadomosci i stosowania potwier-
dzone podpisem przez pracownika w dniu 28.01.2008 r.

1.5.5.2.4. Zadania i obowiazki pani A. E. - Mlodszego referenta ds. wymiaru
podatkéw i oplat lokalnych

Zadania i odpowiedzialno$¢ pani Anny L. zawieraja:
1) ..Formularz opisu stanowiska pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Margonin (...) stanowisko:
Miodszy referent ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych”.
W formularzu ujete zostaly m.in.:
. C. Zasady wspdlzaleznosci stuzbowej:
1. Bezposredni przelozony: Skarbnik
2. Przelozony wyzszego stopnia: Burmigtrz. ",
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Powtérzone zostaly (z wyjatkami) zadania okreslone w § 22. . Regulaminu Organizacyj-
nego Urzgdu Miasta i Gminy.

Zakres zadaf i odpowiedzialnosci ustalony przez Burmistrza (pana Leszka Lochowicza).

Przyjecie zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnosci do wiadomodci i stosowania potwier-
dzone podpisem przez pracownika w dniu 28.01.2008 r.

2) ,Formularz opisu stanowiska pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Margonin (...) stanowisko:
Referent ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych™,
W formularzu ujgte zostaty m.in.:

. C. Zasady wspdlzaleznosci stuzbowej':

1. Bezposredni przelozony: Skarbnik

2. Przelozony wyzszego stopnia: Burmistrz.

Powtérzone zostaly (z wyjatkami) zadania okreslone w § 22. 1. Regulaminu Organizacyj-
nego Urzedu Miasta i Gminy.

Zakres zadan i odpowiedzialno$ci ustalony przez Burmistrza (pana Leszka Lochowicza).
Przyjecie zakresu obowiazkéw i odpowiedzialnosci do wiadomosci i stosowania potwier-
dzone podpisem przez pracownika w dniu 04.10.2011 r.

1.5.5.2.5. Zadania i obowigzki pani L. S. - Inspektora ds. ksiggowosci podatko-
wej

Zadania i odpowiedzialno$¢é pani Lucji S. zawiera ,,Formularz opisu stanowiska pracy w
Urzedzie Miasta i Gminy Margonin (...) stanowisko: Inspektor ds. ksiggowosci podatkowe;j”.
W formularzu ujgte zostaly m.in.
» C. Zasady wspdlzaleznosci stuzbowej:
1. Bezposredni przelozony: Skarbnik
2. Przelozony wyzszego stopnia: Burmistrz. ",

Powtérzone zostaly zadania okreslone w § 22. 1II. Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miasta i Gminy, z ktérego wynika, ze do zadan stanowiska ds. ksiggowosci podatkowej nalezy
realizacja zadan (...):

w () E. () 1L Zakres zadan wykonywanych na stanowisku: stanowisko realizuje zadania wy-

nikajqce z nastepujacych aktéw prawnych:

1. Ordynacja podatkowa,

2. ustawa o rachunkowosci oraz ustawa o finansach publicznych, w szczegdlnosci poprzez:

1) prowadzenie ksiegowosei analityeznej podatkow i oplat lokalnych oraz innveh naleznosci

niepodatkowych,

2) prowadzenie ksiqg inwentarzowych, (...),

3) nadzor i kontrola nad poborem podatkéw i oplat przez inkasentow,

3. z ustaw:

1. Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz ustawa o ksiggach wieczystych i

hipotece w szezegdlnosci poprzez:

2) prowadzenie windykacji innych naleznosci niepodatkowych, (...). "

Zakres zadan i odpowiedzialnoéci ustalony przez Burmistrza (pana Leszka Lochowicza).
Przyjgcie zakresu obowiazkéw i odpowiedzialnodei do wiadomodei i stosowania potwierdzone
podpisem przez pracownika w dniu 28.01.2008 r.

I.5.5.2.6.  Zadania i obowigzki pani K. W. - W. - Pomocy administracyjnej

Obowigzki pani Karoliny W.-W. zawiera ,,Zakres obowigzkéw - stanowisko: pomoc admi-

nistracyjna”.
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W ,,Zakresie obowiazkoéw” z dnia 14.10.2011 r. ujete zostaly m.in.:
. (-..) Il Obowiqzki merytoryczne
Do Pani obowiqzkow nalezy w szczegolnosci:
1. Dekretacja dowodéw ksiggowych.
2. Realizacja przelewéw (faktury, rachunki), platnosci.
3. Ksiegowanie wplat abonamentowych telewizji kablowej.
4. Ewidencja wydatkow strukturalnych.
5. Obstuga programu ,, Home banking ",
6. Ewidencja zakupow i zuzycia paliwa przez OSP. (...).".
HI. Informacje dodatkowe:
1. Bezposredni przelozony: Skarbnik Gminy.".

Zakres obowiazkéw ustalony zostat przez Burmistrza (pana Janusza Piechockiego).
Przyjecie zakresu obowiazkéw do wiadomosci i stosowania potwierdzone podpisem przez pracow-
nika bez wskazania daty.

1.5.5.2.7. Zadania i obowigzki pani S. F. - Referenta ds. ewidencji materialowej
i archiwum - pracownik podlega Sekretarzowi Gminy - w zakresie
prowadzonych ksigg rachunkowych nie podlega Skarbnikowi Gminy

Obowiazki pani Sylwii F. zawierajg ujgte w formularzu ,,Zestawienie dokumentéw przed-
lozonych do kontroli” sporzadzonym przez pania M. Z. - Mlodszego referenta ds. kadr (Akta kon-

troli - dok. 14).

-, Formularz opisu stanowiska pracy w Urz¢dzie Miasta i Gminy w Margoninie (...) stanowi-
sko: Referent ds. ewidencji materiatowej i archiwum” z dnia 01.08.2011 r.
W formularzu ujgte zostalty m.in.:
. C. Zasady wspotzaleznodcei stuzbowej:
1. Bezposredni przelozony: Sekretarz Gminy.
2. Przelozony wyzszego stopnia: Burmistrz.

D. Zasady zastepstwa na stanowisku:

1) Osoba na wnioskowanym stanowisku bedzie zastepowana przez osobg na stanowisku: ds.
ksiegowosci budzetowej. (...).

E. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku: 1. Wykonywanie czynnosci okreslonych w § 19
Rozdziatu 11l Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Margonin (wspélne dla
wszystkich stanowisk).

(...) 2) wykonywanie zada z zakresu promocjo gminy,(...).

Il Zadania wykonywane na stanowisku:

1) z zakresu spraw zwiqzanych z ewidencjq materiatowq, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji analitycznej Srodkow trwalych i wypoesatenia oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych

b) umarzanie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

¢) caloksztalt prac zwiqzanych z przeprowadzaniem i rozliczaniem inwentaryzacji,

d) sporzadzanie sprawozdan - zgodnie z obowiqzujacymi przepisami (...).".

Z formularza wynika, ze do zadan pani S. F. nalezalo prowadzenie (w ograniczonym za-
kresie) ksigg rachunkowych Urzedu.
Przyjecie do wiadomosci i stosowania potwierdzone podpisem przez pracownika w dniu
01.08.2011 r.
Formularz opisu stanowiska pracy w Urzgdzie Miasta i Gminy w Margoninie (...) stanowi-
sko: Referent ds. ewidencji materialowej i archiwum™ z dnia 30.12.2011 r.
W formularzu ujgte zostaly m.in.:
. C. Zasady wspdizaleznosci stuzbop
{
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. Bezposredni przelozony: Zastepca Burmistrza,
2. Przelozony wyzszego stopnia: Burmistrz,

Zadania powierzone pani S. F. (w zakresie podanym wyzej) pozostaly bez zmian.

Przyjecie do wiadomosci i stosowania potwierdzone podpisem przez pracownika w dniu
02.01.2012 .

L 5.5.3.  Ustalenia koficowe dotyczgce zakreséw zadan

Zadania pracownikéw ujete w , Formularzach opisu stanowiska pracy w Urzedzie Miasta i
Gminy Margonin (...)":

a) w zakresie, w jakim:

— do zadan Skarbnika Gminy nalezy kontrasygnowanie czynnosci prawnych powodujgcych po-
wstanie zobowigzan finansowych [zadanie sprzeczne z art. 46 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.), z kt6rego
wynika, ze skarbnik moze odméwié kontrasygnaty];

~ do zadan pani T. R. - Referenta ds. ksiegowoéci budzetowej nalezy prowadzenie ksiag rachun-
kowych jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy oraz organu Gminy;

— do zadan pani M. N. - Referenta ds. ksiegowoéci budzetowej nalezy prowadzenie ksiag ra-
chunkowych jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy oraz organu Gminy;

~ do zadan pani D. M - Mlodszego referenta ds. ksiegowoéci budzetowej nalezy prowadzenie
ksiag rachunkowych jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy oraz organu Gminy

—~ sq sprzeczne z § |5 Regulaminu organizacyjnego ustalonego zarzadzeniem nr 12/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 25 stycznia 2008 r. w sprawie nadania Regu-
laminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Margonin oraz z § 10 ust. | ,,Zasad kon-
troli zarzadczej w Urzgdzie Miasta i Gminy w Margoninie”, stanowiacych zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 54/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 5 kwietnia
2011 r. w sprawie wprowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Migjskim.

Poza tym powierzenie obowiazkéw w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych
Urzedu i budzetu innym pracownikom niz Skarbnik (ksiegi budzetu i ksiegi Urzedu - w
zwigzku z nieobsadzeniem stanowiska gléwnego ksiegowego) bylo sprzeczne z przepisa-
mi:

— w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych Urzedu - art. 45 ust, 1,

- w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych budzetu - art. 45 ust. 1 w zwiazku z art.
45 ust 7

obowiazujacej w 2008 r. ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U.

Nr 249, poz. 2104 z péZn. zm.) w zwiazku z art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z poZn. zm.); przepisy te stano-

wig;

LArt. 45 1. Gldwnym  ksiegowym jednostki sektora finanséw publicznych, zwanym dalej

"glownym ksiegowym", jest pracownik, ktéremu kierownik jednostki powierza obowigzki i od-

powiedzialnosé¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowoici jednostki;

2) wykonywania dvspozyeji Srodkami pienigznymi

3) dokenywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

Sinansowym;

4) dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyezqeyeh opera-

¢ji gospodarczych i finansowych.

| -\
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7. Przepisy dotyezqee glownego ksiegowego stosuje sie odpowiednio do gidwnego ksiggowego
budzetu panstwa, gléwnego ksiggowego czeéci budzetowej oraz skarbnika (gléwnego ksiego-
wego budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego).”

Przepis art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z pézn, zm.) stanowi m.in.:
,Art. 4. 3. Rachunkowos¢ jednostki obejmuje:
2) prowadszenie, na podstawie dowodéw ksiegowych, ksiqg rachunkowych, ujmujgcych zapisy
zdarzen w porzqdku chronologicznym i systematyczrym;
3) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogq inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
PASywow;
4) wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego; (...).".

b) w zakresie w jakim:
~  do zadaf pani L. S. - Inspektora ds. ksiggowoéci podatkowej nalezy prowadzenie windykacji
innych naleznosci niepodatkowych
—  jest sprzeczne z § 10 ust. 1 ,,Zasad kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy w Mar-
goninie”, stanowigcych zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 54/2011 Burmistrza Miasta i
Gminy Margonin z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miejskim.

¢) wedtug § 14 pkt 3, § 22. L. 1. 6 ,Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy (...)" oraz
pkt E. IL. 1. 6) ,JFormularza opisu stanowiska pracy w Urzgdzie Miasta i Gminy Margonin (...)
stanowisko: Skarbnik™ do zadan Skarbnika Gminy nalezy kontrasygnowanie czynnodci prawnych
powodujacych powstanie zobowiazai finansowych, co jest sprzeczne z art. 46 ust. 2 i 3 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym - z powolanych przepiséw nie wynika, aby zadaniem
skarbnika bylo kontrasygnowanie uméw; skarbnik moze odmowié kontrasygnaty.

- RACHU VKOW = = : =
Dokumenty do kontroli w zakresie prowadzenia rachunkéw bankowych przez Bank Spét-
dzielezy w Chodziezy (Oddzial w Margoninie) ujgte zostaly w formularzu ., Zestawienie dokumen-
téw przediozonych do kontroli” sporzadzonym przez - Skarbnika Gminy (Akta kontroli -
dok. 15).

W okresie objetym kontrolg obowigzywaly umowy:

— umowa o prowadzenie bankowej obstugi budzetu gminy Margonin zawarta w dniu
30.06.2008 r. z Bankiem Spoétdzielezym w Chodziezy, zmieniona 9. aneksami.

Wedhig umowy, po zmianach, bank prowadzit rachunki bankowe:
—  rachunek podstawowy: 94 08945 0002 1300 0101 2000 0020, z ktérego bgdzie pobierana pro-
wizja za obshuge i od zrealizowanych przelewéw rachunkoéw bankowych:
— 5589450002 1300 0101 2000 0140,
— 76 8945 0002 1300 0101 2000 0150,
— 97 8945 0002 1300 0101 2000 0160;
— 21 89450002 1300 0101 2000 0170;
— 398945 0002 1300 0101 2000 0040.

oraz dla jednostek:

—  Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Margoninie;
—  Miejsko-Gminny Oérodek Pojnocy Spotecznej;

(s TN \ \\ .
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— ZEAS - odregbne dla placowek o$wiatowych, funduszy $wiadczen socjalnych w placéw-
kach;
—  Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe;.

— Umowa o ustugg Home Bankingu zawarta w dniu 30.06.2008 r. z Bankiem Spéldzielczym w
Chodziezy - Oddzial w Margoninie;

— Umowa o prowadzenie bankowej obstugi budzetu gminy Margonin zawarta w dniu
29.06.2011 r.; przy kontrasygnacie Skarbnika.

Wedtug umowy Bank zobowiazuje sie do otwarcia i prowadzenia w kresie od 01.07.2011 r.
do 30.06.2014 r. rachunku biezacego - organu finansowego:

— Gmina o numerze 73 8945 0002 1300 0101 2000 0010

Oraz

— Gmina o numerze 55 8945 0002 1300 0101 2000 0140;

— Gmina o numerze 76 8945 0002 1300 0101 2000 0150;

= Gmina o numerze 97 8945 0002 1300 0101 2000 0160;

— Gmina o numerze 21 8945 0002 1300 0101 2000 0170;

—  Gmina o numerze 39 8945 0002 1300 0101 2000 0060:

— Gmina o numerze 42 8945 0002 1300 0101 2000 0180 (po zmianie z dnia
05.07.2011 r.);

—~ Gmina o numerze 63 8945 0002 1300 0101 2000 0190 (po zmianie wprowadzonej
aneksem Nr 4/2011 z dnia 28.12.2011 r.) oraz numery dla jednostek organizacyjnych.

— Umowa o uslugg Home Bankingu zawarta w dniu 29.06.2011 r. z Bankiem Spoldzielczym w
Chodziezy - Oddzial w Margoninie.

Odrebnie przedlozony zostat ,Regulamin $wiadczenia ustug Home Bankingu dla posiada-
czy rachunkéw bankowych w Banku Spoldzielczym w Chodziezy” (Akta kontroli - dok. 16),
wymieniony jako zalgcznik w umowach o ushuge Home Bankingu zawartych w dniu 30.06.2008 r.
i w dniu 29.06.2011 r. Regulamin jest zalgcznikiem Nr 1 do uchwaly Zarzadu Banku Spoldzielcze-
go nr 33/B/2004 z dnia 6 lipca 2004 r.

Wedlug kart wzoréw podpisow (wymienione w umowach o prowadzenie bankowej obstugi
budzetu gminy Margonin), upowaznionymi do dysponowania $rodkami na rachunkach bankowych
byli:

— Karta wzoréw podpiséw - zmiana od 08.12.2010 r. - pan Janusz Piechocki - Burmistrz, Danuta
Bogacz - Skarbnik oraz dwie pracownice Urzedu;

— Karta wzorow podpisoéw - zmiana od 15.02.2011 r. - pan Janusz Piechocki - Burmistrz, Lukasz
Malczewski - pelnomocnik oraz pani Danuta Bogacz - Skarbnik i dwie pracownice Urzedu.

Karty wzoréw podpiséw wymienione zostaty w umowach o prowadzenie bankowej obstugi
budzetu gminy Margonin; nie sq zalacznikami do umow.

waznien (...) ujete zostaly w wykazie: ,,Wykaz dokumentéw przekazanych inspektorowi”, sporzg-
dzonym przez panig M. Z. - Mlodszego referenta ds. kadr (Akta kontroli - dok. 17) - dokumenty

zwrdcone, '
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1.7.1.  JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY NIEMAJACE 0SOBOWO-
- SCI PRAWNE]J .

W Urz@dzm prowadzony jest ,Rejestr gminnych _]ednos.tek orgamzat;y]nych“ zawierajacy
dane na wzdr rejestru mstylucp kultury: Dzial I. Oznaczenie gminnej JBdI‘lOStkI organizacyjnej,
Dziat I1. Organizacja gminnej jednostki orgamzacyjne;, Dzial 111. Mienie gminnej jednostki organi-
zacyjnej, Dzial IV, Polaczenie, podzial, likwidacja gminnej jednostki organizacyjne).

.Rejestr Gminnych Jednostek Organizacyjnych™ ujety zostal w wykazie: .Wykaz doku-
mentéw przekazanych inspektorowi”, sporzadzonym przez pania M. Z. - Mlodszego referenta ds.
kadr (Akta kontroli - dok. 18 - z potwierdzeniem zwrotu).

W ..Rejestrze (...)” w Dziale L. Oznaczenie gminnej jednostki organizacyjnej ujgte zostaty:

Lp. | Str. Nazwa Jednostkl ) Akt o utworzeniu jednostki

1 2 Przedszkole Samorzadowe w Margoni-|,,Orzeczenie o organizacji Przedszkola samorzadowego
nie plus oddzialy z dnia 01.01.1991 r.”

2 3 Szkota Podstawowa w Margomme uchwatla nr 1W43/99 RMiG z 25.02.1999 .

3 4 Szkola Podstawowa w Radwankach uchwata nr 1V/44/99 RMiG z 25.02. 1999 r.

4 5 Szkola Podstawowa w Lipinach Akt przeksztalcenia szkoly podstawowej z dn.

) 06.04.1999 1.

5 6 Publiczne Gimnazjum w Margoninie _|uchwata nr 1V/46/99 RMiG z dnia 25.02.1999 r.

6 7 Zesp6t  Ekonomiczno-Organizacyjny uchwala nr XXXI11/241/94 RMIG z 23.03.1994 r.
Szkot

7 8 Miejsko-Gminny Oférodek  Pomocy|zarzadzenie nr 1/90 Naczelnika MiG Margonin z

=5 Spolecznej 10.05.1990 .

8 9  |Urzad Miasta i Gminy w Margﬂme z mocy ustawy

9 10 Zespot Szkét w Margoninie uchwala nr XV/168/2008 RMiG z 27. 02.2008

10 11 Zaklad Gospodarki Komunalnej uchwata nr XXXIV/409/2009 RMiG z 04.11.2009 r.

Dziat I1. Organizacja gminnej jednostki organizacyjnej, w tym:

Lp.|Str.| Nazwa skréc. | Imig i nazwisko dyrektora i Nazwa i jednostka sporzadzajaca bilans

" Jjego zastepey )

1 |27 |PS M-n Malgorzata Janicka- Przedszkole Samorzadowe; oddzialy: Lipiny, Radwan-
Tomczak ki; Prachnowo; Pietronki

2 |28 |SPM-n Elzbieta Pietka Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét

3 SP R-ki Marek Cyran Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkot

4 |29 |SP L-ny Janina Szlufarska-Klosek | Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkét

5 |30 [PGM-n Elzbieta Pigtka Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot

6 |31 |ZE-AS Ewa Cwirko Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot 1

7 |32 [M-GOPS Bozena Kazmierczak M-GOPS

& |33 |UMIG  |Janusz Pmchockl Urzad

9 |34 |ZSM-n Elzbieta Pigtka __|Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkol

10 |35 |ZGK Adam Hennaszc.mk Zaklad Gospodarki Komunalnej

Dane osobowe zastepcédw dyrektoréw w protokole zostaly pominigte.

Dzial 111. Mienie gminnej jednostki organizacyjnej - brak wpisow.
Dzial IV. Polaczenie, podzial, likwidacja gminnej jednostki organizacyjnej - brak wpiséw.

Z jednostek ujetych w ,Rejestrze (...)" zakladem budzetowym jest Zaklad Gospodarki
Komunalnej.

Do akt kontroli wlaczona zostala jako dok. 19 kserokopia ,,Rejestru Gminnych Jednostek
Organizacyjnych” (wyciag).

Ny #
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Kserokopie wymienionych nizej uchwat Rady Miasta i Gminy w sprawie statutéw Zespolu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol oraz Zespolu Szkot ujgte zostaly w formularzu ,,Zestawie-
nie dokumentéw przediozonych do kontroli”, (Akta kontroli - dok. 20).

L7.1.1. Statut Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét

Jako obowigzujacy w okresie objgtym kontrola przedlozony zostal statut jednostki ustalony
uchwaly Nr XXXIX/458/2010 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 25 marca 2010r. w
sprawie uchwalenia Statutu Zespohi Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6t w Margoninie; we-
dhug statutu ZE-AS (jednostki budzetowej):

w(-2) § 6. Celem dzialania Zespolu jest obstuga | nadzor w zakresie spraw finansowych, orga-
nizacyjnych i administracyjnych:

1) gminnych szkol podstawowyceh,

2) gminnego przedszkola,

3) gminnego zespotu szkdl,

4) innych gminnych placéwek oswiatowych, w razie ich utworzenia przez Rade Miasta i Gmi-
ny.

§ 7. Realizujqce cel o jakim mowa w § 6 Zespol moze ingerowaé w dzialalnoéé obstugiwanych i
nadzorowanych jednostek wylqcznie w zakresie i na zasadach okre$lonych w ustawie i niniej-
szym statucie. (...).

§ 9. Scentralizowana obsluga zapewniana przez Zespdl jednostkom wymienionym w § 6 obej-
muje w szezegolnosei:

(...) 2) obstuge finansowa-ksiegowa, (...},

6) apracowywanie planow finansowych,

7) tworzenie warunkdw do przestrzegania dyscypliny finansowej i budzetowej (...),

Rozdziat 1IV. Wyposazenie w $rodki obrotowe oraz skladniki majqtkowe.

§ 16. (...) 2. Umowa uzyczenia pomieszczen biurowych w budynku administracyjnym Urzedu
Miasta i Gminy w Margoninie.(...).".

I.7.1.2. Statut Zespolu Szkét 3

Jako obowigzujacy w okresie objetym kontrolg przedlozony zostat statut jednostki ustalony
uchwata Nr XVIII/199/2008 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 28 maja 2008 r. w sprawie
uchwalenia statutu Zespolu Szkél w Margoninie; wedhug statutu Zespohu:

w(-) §1(...) 3. Wsklad Zespotu Szkdl w Margoninie wchodzq:

1) Szkola Podstawowa im. Mikolaja Kopernika w Margoninie,

2) Publiczne Gimnazjum w Margoninie. (...).

§ 6. Obstuge finansowo-ksiggowq Zespolu prowadzi Zespol Ekonomiczno-Administracyjny
Szkot w Margoninie. ",

I.7.1.3. Statut Zakladu Gospodarki Komunalnej

Zaklad Gospodarki Komunalnej zostal utworzony na podstawie uchwaly nr
XXXIV/409/2009 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 04 listopada 2009 r. w sprawie utwo-
rzenia zakladu budzetowego pod nazwa ., Zaklad Gospodarki Komunalnej w Margoninie” (Akta
kontroli - dok. 21); wedlug uchwaty:

o) § 1. Z dniem 01.01.2010 r. tworzy sie zaklad budzetowy pod nazwq Zaklad Gospodarki
Komunalnej w Margoninie.

§ 2. Zakladowi budzetowemu pod nazwq (...) nadaje si¢ statut w brzmieniu okreslonym w za-
lqczniku do niniejszej uchwaly.(..)"

§ 4. Uchwala wehodzi w 2yecie z dniem podjecia, z mocq od 01.01.2010r. ",
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Wedlug statutu Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Margoninie (zatacz-

nik do uchwaly:

o () 2. Jednosthka dziata w formie zakladu budzetowego.

§ 5. 1. Mienie Zakladu jest mieniem komunalnym nalezqeym do Gminy Margonin przekazanym

Zaktadowi:

1) w uZyczenie;

2) w administrowania.

2. Wykaz i wartosé netto majatku trwalego zostanie ustalona wedlug stanu na dzien 31 grud-

nia 2009 r.

3. Planowana warto$é majatku trwalego oddanego w administrowanie wedlug stanu na

30.09.2000 r. stanowi zatgeznik nr 1 do statutu

4. Planowana warto$é majatku trwalego oddanego w uzyczenie wedlug stanu na dzien

30.09.2009 r, stanowi zalgcznik nr 2 do statutu. (...)

§ 6. Zaklad realizuje zadania gminy (...) a w szczegdlnosci:

(...) 7) Administrowanie i prowadzenie gospodarki mieszkaniowym zasobem gminy lokalami

uzytkowymi na terenie Gminy, stanowiqcymi wlasno$¢é Gminy, w tym zawieranie UMmow najmu,

dzierzawy, uzyczenia, (...),

9) prowadzenie wysypiska smieci.

§ 14. 1. Zasadniczym #rédlem finansowania dziatalnosci zakladu sq dochody z dzialalnosci

podstawowej $wiadczonej przez Zaklad, a w szezegdlnosci:

a) oplaty za dostarczanq wod,

2) oplaty za odebrane Scieki

3) oplaty pochodzqce z czynszow lokali mieszkalnych i uzytkowych.(...)".

Wedlug zalacznika nr 1 do statutu (...) - ,,Planowana warto$¢ majatku trwalego oddanego
w administrowanie wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia 2009 r.”:

Lp. | Nazwa $rodka trwalego Wartos¢ brutto ] ‘Umorzenie
1 |Substancja mieszkaniowa 3.975.394,23 2.149.097,24
Ogolem ] 3.975.394,23 2.149.097,24

Wedlug zalacznika nr 2 do statutu (...) - ,Planowana warto$¢ majgtku trwatego oddanego
w uzyczenie wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia 2009 r.™:

Lp. Nazwa érodka trwatego Warto$¢ brutto | Umorzenie
| |Wodociagi 5.833.060,97| 3.735.665,86/
2 |Oczyszczalnia i kanalizacja sanitarna 8.027.032,47| 2.685.816,97
3 |Srodki transportu _ 188.920,73|  112.420,41
4 |Wysypisko ) 655.639,00|  246.010,00
5 |Pozostale urzadzenia gospodarki komunalnej . 132.061.91 33.007,16
Ogolem 14.836.715,08]  6.812.920,40)

W zalacznikach nie zostaly wymienione grunty, z ktérymi obiekty budowlane (budynki i
budowle) sq trwale zwiazane. Ze statutu wynika, ze zaklad wiadczy ustuge administrowania nie-
ruchomosciami gminy.

7.2 -SAMOR-ZAPBWE INSTYTUCJE KULTURY
1.7.2.1.  Rejestr instytucji kultury

Przedlozona do kontroli kserokopia ,,Ksiegi rejestrowej instytucji kultury (...)” ujgta zosta-
la w wykazie: ,,Wykaz dokumentéw przekazanych inspektorowi” sporzadzonym przez panig M. Z.
- Mlodszego referenta ds. kadr (Akta kentroli - dok. 22).

« X,
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Przepis art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 25 paZzdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej stanowi:
wArt. 41. 1. Instytucje i placowki upowszechniania kultury istniejqce w dniu wejscia w Zycie
ustawy, dla kitérych organizatorem byly podmioty okreslone w art. 8 i 9, podlegajq z urzedu
wpisowi do rejestru instytucji kultury, prowadzonego przez wlasciwego organizatora, w termi-
nie 6 miesiecy od dnia wejscia w Zycie ustawy, a pracownicy tych instytucji stajq sie pracow-
nikami instytucji kultury.

Przepisy rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego 1992 r. w sprawie spo-
sobu prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz. U. Nr 20, poz. 80) stanowia:

»§ 1. 1. Rejestr instytucji kultury, zwany dalej ,,rejestrem”, prowadzi sig dla instytucyi kultury
objetych przepisami ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. Nr 114, poz. 493).
2. Dla kazdej instytucji kultury prowadzi sie oddzielng ksiege rejestrowq, oznaczong kolejnym
numerem.
§ 2. 1. Ksigga rejestrowa sklada sie z czterech dzialdw: (...)
3) dzialu trzeciego - Mienie instytucji kultury, do ktérego wpisuje sie w odrebnych rubrykach:
a) numer kolejny wpisu,
b) wyposazenie materialowo-techniczne i srodki finansowe instytucyi kultury,
¢) wzmianke o zlozeniu do rejestru bilansu instytucji kultury za ostatni rok,
§ 3. Kazdy wpis do ksiegi rejestrowej oznacza sig numerem wynikajqcym z kolejnosei wpiséw
oraz zaopatruje w date dokonania wpisu i podpis pelnomocnika organizatora. ",

W ksigdze rejestrowej prowadzonej dla trzech instytucji kultury nie byly wpisywane
wzmianki o zlozeniu do rejestru bilanséw instytucji kultury - w odrgbnych ksiegach rejestrowych
podlegalyby wpisaniu wzmianki o zlozeniu bilanséw za kolejne lata, w przypadku biblioteki utwo-
rzonej na podstawie uchwaly Nr XX1/132/92 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 9 listopa-
da 1992 r. - ostatnia za rok 2001 r., biblioteki utworzonej na podstawie uchwaly nr XVIII/198/08
Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 28 maja 2008 r. - od 2008 1.

W rejestrze - w jednej ksigdze rejestrowe] - ujete zostaly:

Nr kol. Nazwa jednostki Akt o utworzeniu jednostki Nr kol. | Imie i nazwisko |
wpisu wpisu dyrektora
Dz. 1 Dz. 1T | ijego zastepcy
lz Miejska i Gminnajuchwala nr  XIX/185/2000 RMIG z| 1 |Ewa Zamiara

6.12.2000 |Biblioteka Publiczna|06.12.2000 r. w sprawie statutu MiGBP
w Margoninie

A) Filia Préchnowo;
B) Filia Radwanki. -
2z Miejsko-Gminny uchwala nr XXVII/276/2001 RMiG 2z 2 |KarolKus
28.12.2001 |Oérodek Kultury 28.12.2001 r. w sprawie powolania Migjsko
Gminnego Oérodka Kultury w Margoninie

3z Miejsko-Gminna uchwata nr XVII/198/08 RMiG 2z 3 |Ewa Zamiara
05.12.2008 |Biblioteka Publiczna|28.05.2008 r. w sprawie utworzenia samorzg-
z Margoninie dowej instytucji kultury pod nazwa Miejsko-

Gminna Biblioteka Publiczna w Margoninie;
uchwala nr XXI/231/2008 RMIiG =z
24.09.2008 r. w sprawie zmiany uchwaly nr
KVIII/198/08 z 28.05.2008 r.

W rejestrze nie zostaly wyodrgbnione ksiggi rejestrowe dla tworzonych przez organizatora

instytucji kultury.
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Z ksiggi rejestrowej nie zostala wykreélona Biblioteka, ktérej statut zostal nadany uchwala
nr XIX/185/2000 RMiG z 06.12.2000 r. w sprawie statutu Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publicz-
nej.

Uchwatg nr XVIII/198/08 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 28 maja 2008 r. w
sprawie utworzenia samorzadowej instytucji kultury pod nazwa Miejsko-Gminna Biblioteka Pu-
bliczna w Margoninie uchylony zostat przepis § 1 ust. 2 uchwaly Nr XXVI1/276/2001 Rady Miasta
i Gminy Margonin z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie powolania Miejsko-Gminnego Srodka Kul-
tury w Margoninie.

Uchylony przepis stanowit:
o) § 1 ust. 2. W skiad instytucji Kultury wehodzi: Biblioteka Margonin z filiami w Radwan-
kach i Prochnowie. "

Rejestr instytucji kultury w zakresie ujgcia w jednej ksigdze rejestrowej wigcej niz jednej
instytucji kultury nie spelnia wymogu okreslonego w § 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki
Z dnia 17 lutego 1992 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru instytucji kultury, a w zakresie
niewykresleni Biblioteki w zwiazku z utworzeniem Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury na pod-
stawie uchwaty nr XXVI1/276/2001 RMiG z 28.12.2001 1. w sprawie powotania Miejsko Gminne-
go Osrodka Kultury w Margoninie, w ktorego sklad weszla Biblioteka Margonin - bez likwidacji

istniejacej instytucji kultury.

1.7.2.2.  Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Margoninie

Utworzenie i funkcjonowanie Biblioteki Miasta i Gminy Margonin wynikato i wynika
aktualnie z aktéw Rady Miasta i Gminy w Margoninie.
~  Uchwata Nr XX1/132/92 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 9 listopada 1992 r. (Akta
kontroli - dok. 23); wedlug uchwaly:
o (-.) § 1. Tworzy sie placdwke kulturalno-o§wiatowq - Biblioteka Miasta i Gminy w Margoni-
nie.
§ 2. Uchwala sig Statut Biblioteki Miasta i Gminy w Margoninie. (...).
§ 4 Uchwala wehodzi w 2ycie z dniem ogloszenia.”.
Wedlug statutu Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Margoninie:
.1 Przepisy ogdlne.
§ 1. Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Margoninie zwana dalej ., Bibliotekq", zostala utwo-
rzona na mocy uchwaly Rady Miasta i Gminy w dniu 9 listopada 1992 r. i dziala na podsta-
wie;
1. Ustawy z dnia 9 kwietnia 1968 r. o bibliotekach (...)
5. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosei kultu-
ralnej (...).
§ 2. Biblioteka jest gminng jednostkq organizacyjng kultury dzialajqeq w obrebie krajowej sie-
ci bibliotecznej, (...).
(...) § 15. Biblioteka jest finansowana z budzetu Miasta, z dochoddw wilasnyeh i nadwyzki bu-
dzetowej.
¥ 16. Biblioteka prowadzi gospodarke finansowq na zasadach obowiqzujqcych jednostki bu-
dretowe”.

—  Uchwala Nr XIX/185/2000 Rady Miasta i Gminy z dnia 6 grudnia 2000 r. w sprawie statutu

Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Margoninie (Akta kontroli - dok. 24),
Wedlug uchwaly:

o (...) § 1. Miejskiej | Gminnej Bibliotece Publicznej w Margoninie nadaje si¢ statul stanowiq-
ey zalqeznik do niniefszej uchwaty,
§ 2. Traci moc dotychczasowy statut Biblioteki Publicznej Miasta | Gminy Margonin nadany
uchwatq nr XXII/132/92 z dnia 9.11.1992 r.
§ 3. Uchwala wehodzi w 2yeie z dniem podpisania. "
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Wedlug statutu:
» () § 4. 1. Biblioteka uzyskuje osobowosé prawnq z chwilq wpisania jej do rejestru instytucji
kultury, prowadzonego przez Organizatora.(...)
§ 16. Biblioteka prowadzi gospodarke finansowq na zasadach okreslonych dla instytucyi kultu-

. (...).
§ 20. Statut wchodzi w zycie z dniem ogloszenia z mocq obowigzywania od 1.07.2000 r. ",

~  Aktem prawnym, na mocy ktérego przestala istnie¢ samorzadowa instytucja kultury pod na-
zwg Migjska i Gminna Biblioteka Publiczna w Margoninie jest uchwata Nr XXVI11/276/2001
Rady Miasta i Gminy Margonin z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie: powolania Miejsko-
Gminnego Osérodka Kultury

Wedlug uchwaly:

() § 1. 1. Powoluje si¢ samorzadowq instytucie kultury o nazwie ,, Miejsko-Gminny Osrodek
Kultury w Margoninie ", zwany dalej ., Instytucjq Kultury”,
2. W sklad instytucji Kultury wchodzi: Biblioteka Margonin z filiami w Radwankach i Préch-
nowie. (...)
§ 3. Przedmiotem dzialania instytucji kultury jest w szczegdlnosci:
a) prowadzenie dzialalnosci kulturalnej na terenie gminy,
b) gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i ochrona materialow bibliotecznych,
¢) obstuga uzytkownikow, przede wszystkim udostepnianie zbioréw (...), informowanie o zbio-
rach wlasnyveh innych bibliotek (...).
§ 3. Uchwala wehodzi w Zycie z dniem ogloszenia na tablicy ogloszen. ”.

Wedlug Statutu Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Margoninie [zalgcznik do uchwaly
nr XXVII/276/2001 (...)]:
w(..) § 1. Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Margoninie (...) dziata na podstawie:
(--.) 2) ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosei kul-
turalnef (...).
(...) 3) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (...).
(...) § 7. 1. Do podstawowych zadapr MGOK nalezy:
(...) 6) udostepnianie ksiqzek, czasopism i innych materialdw bibliotecznych (...),
(...) 8. Promowanie rekreacji i turystyki.
(...) § 14. MGOK zarzqdza majqtkiem powierzonym przez Rade Miasta i Gminy Margonin.
(...) § 17. MGOK przedklada Zarzqdowi kwartalne sprawozdania z wykorzystania dotacji.
§ 18. 1. Podstawq gospodarki finansowej MGOK jest plan dzialalnosci instytucji.
(...) § 21. 1. W ramach przyznanej dotacji podmiotowej udostepnia sie do bezplatnego korzy-
stania pomieszczenia w budynkach przy ul. Powstavicow Wielkopolskich 13 i 15 na potrzeby
Ochotniczej Strazy Pozarnej | Osrodka Profilaktyki i Ochrony Zdrowia. (...)".

—  Uchwata nr XVII1/198/08 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 28 maja 2008 r. w spra-
wie utworzenia samorzadowej instytucji kultury pod nazwa Miejsko-Gminna Biblioteka Pu-
bliczna w Margoninie (Akta kontroli - dok. 25).

Wedlug uchwaty:
o (...) § 1. Tworzy sie biblioteke publiczng dzialajqeq w formie samorzqdowej instytucyi kultury
(...) Biblioteka uzyskuje osobowosé prawnq i moze rozpoczqé dzialalnosé z chwilq wpisu do
refestru gminnyveh instytucyi kultury.
(-..) § 7. Traci moc § I ust. 2 uchwaly nr XXV11I/276/2001 Rady Miasta i Gminy Margonin z
dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie powolania Miejsko-Gminnego Srodka Kultury w Margoni-

nie. (...)".

Uchylony przepis stanowil:
w(o) § 1 ust. 2. Wsklad instytucji Kultury wehodzi: Biblioteka Margonin z filiami w Radwan-
kach i Prochnowie. ", \
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1.7.2.3. Miejsko-Gminny O$rodek Kultury
Utworzenie i funkcjonowanie Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Margoninie wynika
z aktéw Rady Miasta i Gminy w Margoninie:
—  Uchwata Nr XXVII/276/2001 Rady Miasta i Gminy Margonin z dnia 28 grudnia 2001 r. w
sprawie: powotania Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury (Akta kontroli - dok. 26).
Wedlug uchwaty:
. (..) § 1. 1. Powoluje si¢ samorzadowq instytucje kultury o nazwie ,, Miejsko-Gminny Osrodek
Kultury w Margoninie ", zwany dalej ,, Instytucjq Kultury”.
2, W skiad instytucji kultury wchodzi: Biblioteka Margonin z filiami w Radwankach i Proch-
HOWIE,
3. Siedzibq instytucji Kultury jest Margonin ul. Powstancéw Wikp. 15. (...)
§ 3. Przedmiotem dzialania instytucji kultury jest w szczegdlnoSci:
a) prowadzenie dzialalno$ci kulturalnej na terenie gminy,
b) gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i ochrona materialow bibliotecznych,
¢) obstuga uzytkownikéw, przede wszystkim udostepnianie zbiordéw (...), informowanie o zbio-
rach wlasnych innych bibliotek (...).
§ 5. Uchwala wehodzi w zycie z dniem ogloszenia na tablicy ogloszen. .

Wedlug Statutu Miejsko-Gminnego O$rodka Kultury w Margoninie [zalacznik do uchwaly
nr XXVI1/276/2001 (...)]:
. (..) § 1. Miejsko-Gminny O$rodek Kultury w Margoninie (...) dziala na podstawie:
(...) 2) ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosei kul-
turalnej (...).
(...) 3) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (...).
(...) § 7. 1. Do podstawowych zadar MGOK nalezy:
(...) 6) udostepnianie ksiqzek, czasopism i innych materiatow bibliotecznych (...),
(...) 8. Promowanie rekreacyi i turystyki.
(...) § 14. MGOK zarzqdza majatkiem powierzonym przez Radg Miasta i Gminy Margonin.
(...) § 17. MGOK przedidada Zarzqdowi kwartalne sprawozdania z wykorzystania dotacji.
§ 18. 1. Podstawa gospodarki finansowej MGOK jest plan dziatalnosci instytucyi.
(..) § 21. 1. W ramach przyznanej dotacji podmiotowej udostepnia sig do bezplatnego korzy-
stania pomieszezenia w budynkach przy ul. Powstancow Wielkopolskich 13 i 135 na potrzeby
Ochotniczej Strazy Pozarnej i Osrodka Profilaktyki i Ochrony Zdrowia. (... 7

—  Uchwala nr XXV1/309/2009 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 11 lutego 2009 1. w
sprawie statutu Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Margoninie (Akta kontroli - dok. 27).

—  Uchwata nr XXXIX/459/2010 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 25 marca 2010 r. w
sprawie nadania statutu Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Margoninie (Akta kontroli -
dok. 28) - Rada Miasta i Gminy nadala Osrodkowi statut stanowiacy zatacznik do uchwaty.

Wedlug uchwaly:
o(...) § 2. 1. Traci moc zalqcznik do Uchwaly nr XXVII/276/2001 Rady Miasta i Gminy w
Margoninie z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie Statutu Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury
w Margoninie.
2 Traci moe Uchwala nr XXVI/309/2009 r. Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 11 lu-
tego 2009 r. w sprawie statutu Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Margoninie. (il s

Wedlug statutu Miejsko-Gminnego Oérodka Kultury w Margoninie:
o(..) § 11. 1. Rozliczenie przyznanych dotacji nastepuje w terminach, formie | na zasadach

okreslonych przy przyznawaniu dotacji.
3. Roczne sprawozdanie finansowe Ofrodka Kultury, zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosei zatwierdzq ORganizator.(...). "
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L8.  UPOWAZNIENIA I PEENOMOCNICTWA

Upowaznienia do wykonywania czynnoéei z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza Mia-
sta i Gminy zawarte zostaly w zarzadzeniach:

—  zarzadzenie Nr 150/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 02 grudnia 2010 r. w
sprawie wyznaczenia osoby dokonujacej czynnodci z zakresu prawa pracy w stosunku do
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin; Burmistrz upowaznil pania Danute G. - pracownika
Urzedu Miasta i Gminy w Margoninie ,,do wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy
wobec Burmistrza Miasta i Gminy Margonin, z wylaczeniem nawiazania i rozwigzania sto-
sunku pracy™;

—  zarzadzenie Nr 31/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 02 marca 2011 r. w spra-
wie wyznaczenia osoby dokonujgcej czynnodci z zakresu prawa pracy w stosunku do Burmi-
strza Miasta i Gminy Margonin; Burmistrz upowaznit Zastepce Burmistrza do wykonywania
czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza Miasta i Gminy Margonin, z wylaczeniem
nawigzania i rozwigzania stosunku pracy; w przypadku nieobecnosci Zastepcy Burmistrza do
czynnoéci z zakresu prawa pracy w stosunku do Burmistrza Miasta i Gminy Margonin upo-
wazniony zostat pan F. W. - Doradca Burmistrza Miasta i Gminy Margonin.

Kserokopie zarzadzen ujete zostaly w formularzu ,,Zestawienie dokumentéw przediozo-
nych do kontroli” sporzadzonym przez panig M. Z. - Mlodszego referenta ds. kadr (Akta kontroli -
dok. 29).

1.8.1. REJESTR UPOWAZNIEN I PEENOMOCNICTW

Przedlozony zostal . Rejestr upowazniefi i pelnomocnictwa” (wymieniony w wykazie:
»Wykaz dokumentéw przekazanych inspektorowi” podanym wyzej), w ktérym jako pierwsze ujete
zostalo upowaznienie ,,w sprawie ustanowienia pelnomocnika do spraw wybordw - urzednika wy-
borczego™, z dnia 28.09.2006 r. - dla pani Marii S.

Wyeciag z ,,Rejestru upowaznieni i pelnomocnictw™ za lata 2010-2012 r. (kserokopia) zostal
wlaczony do akt kontroli jako dok. 30).

1.8.2.  PEENOMOCNICTWA DLA KIEROWNIKOW JEDNOSTEK NIEMA-
| JACYCH OSOBOWOSCI PRAW!

Przedlozone zostaly zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Margonin dotyczace udzielo-
nych petnomocnictw.

1) Zarzadzenie Nr 152/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 31 grudnia 2009 r. w
sprawie udzielenia pelnomocnictwa Kierownikowi Zakladu budzetowego pod nazwa Zaklad
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Margoninie - do skladania o$wiadczen woli i do-
konywania czynnosci prawnych w imieniu Gminy Margonin w zakresie objetym statutowg
dziatalnoscig zakladu budzetowego (...), do nabywania praw i zaciggania zobowigzaf w imie-
niu Gminy Margonin do wysokosci wydatkéw na dany rok budzetowy (...);

2) Zarzadzenie Nr 54/2006 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 29.12.2006 r. w sprawie
udzielenia pelnomocnictw kierownikom jednostek organizacyjnych w zakresie objetym ich
dzialalnoscia statutows (Akta kontroli - dok. 31). Pelnomocnictwa imienne dla kazdego z
kierownik6éw stanowig odpowiednio zataezniki od nr 1 do 7.

Burmistrz upowaznil KIE]’OW!‘I]R(BW jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci
prawnej do: \
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. 1) skladania o$wiadczen woli w imieniu Miasta i Gminy Margonin w zakresie dzialalnosci
kierowanej jednostki,

2) nabywania praw i zaciqgania zobowiqzah majatkowych dotyezqeych dzialalnosci eksplo-
ataeyjnej w ramach planu na dany rok budzetowy. Jednorazowa wartosé dokonanej w ramach
petnomocnictwa czynnosci prawnej nie moze przekroczyé 25% planowanych wydatkéw, Do
dokonywania czynnosci prawnych, obejmujqcych rozporzqdzanie prawem, ktdrych wartosé
przekracza 25% planowanych wydatkéw wymagana jest zgoda Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin. ",

Pelnomocnictwa o podanym zakresie i wedtug przedlozonego zarzgdzenia udzielone zosta-

ty kierownikom jednostek (mialy by¢ aktualne w 2011 r.):

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Radwankach - pan Marek Cyran - zalacznik nr 3;

Dyrektor Zespohi Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6t w Margoninie - pani Ewa Cwirko -
zatgeznik nr 6;

Dyrektor Przedszkola Samorzadowego w Margoninie - Malgorzata Janicka-Tomczak - zalgcz-
nik nr 5;

oraz w innym zakresie:

Kierownik Miejsko-Gminnego Oérodka Pomocy Spolecznej w Margoninie - pani Bozena Kaz-

mierczak:
. 1) do Skitadania o$wiadczen Woli w imieniu Miasta i Gminy Margonin w zakresie dzialalno-

sci kierowanej jednostki,
2) nabywania praw i zaciggania zobowiqzan majqtkowych dotyczqcych dzialalnosci eksplo-
atacyjnej w ramach planu na dany rok budzetowy. ",

Przedlozone - wymienione wyzej - pelnomocnictwa utracity moc z dniem 08.07.2008 r.

Pelnomocnictwa dla kierownikéw jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci

prawnej wynikaly z zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy - dla:

pani Elzbiety Cwirko - zarzadzenie Nr 74/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia
08 lipca 2008 r. w sprawic udzielenia pelnomocnictwa dyrektorowi Zespotu Ekonomiczno -
Administracyjnego Szk6t w Margoninie (Akta kontroli - dok. 32):

o(..) § 1. Udzielam pani Ewie Cwirko dyrektorowi Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkot w Margoninie do dokonywania czynnoSci prawnych w imieniu gminy miejsko-wiejskiej
Margonin w zakresie objetym statutowq dzialalnosciq Zespolu.

§ 2. Pelnomocnictwo niniejsze upowaznia do nabywania praw i zaciqgania zobowigzan majql-
kowyeh dotyczqeych dzialalnosci eksploatacyjnej w ramach planu na dany rok budzetowy.

§ 3. Upowaznia sie paniq Ewe Cwirko dyrektora Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkét w Margoninie - w ramach posiadanego pelnomocnictwa - do udzielania dalszych peino-
mochictw.

§ 4. Pelnomocnictwo niniejsze wygasa z dniem zwolnienia ze stanowiska Dyrektora Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol w Margoninie.

§ 5. Traci moc zarzqdzenie Nr 54/2006 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 29 grud-
nia 2006 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 6. Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.”.

pani Elzbiety Pigtka - zarzadzenie Nr 103/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia
01.09.2010 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa dyrektorowi Zespotu Szkol w Margoninie
- w zakresie jak w § 1, § 2 zarzadzenia Nr 74/2008 z dnia 08.07.2008 r.;

pani Janina Szlufarska-Klosek - zarzadzenie Nr 126/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Margo-
nin z dnia 01.09.2010 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa dyrektorowi Szkoly Podstawo-
wej im. Jana Pawia Il w Lipinach - w zakresie jak w § 1, § 2 zarzadzenia Nr 74/2008 z dnia
08.07.2008 r.;

Aoy o "
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— pana Marka Cyrana - zarzadzenie Nr 71/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia
08.07.2008 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa dyrektorowi Szkoly Podstawowej w Rad-
wankach - w zakresie jak w § 1, § 2 zarzadzenia Nr 74/2008 z dnia 08.07.2008 r.;

- pani Malgorzata Janicka-Tomczak - zarzadzenie Nr 73/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Mar-
gonin z dnia 08.07.2008 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa dyrektorowi Przedszkola
Samorzadowego w Margoninie - w zakresie jak w § 1, § 2 zarzadzenia Nr 74/2008 z dnia
08.07.2008 r.

oraz petnomocnictwo sporzadzone przez notariusza w dniu 17.12.2010 r. dla:

~  pani Bozeny KaZmierczak - do:
w 1) skladania o§wiadczer woli w imieniu Miasta i Gminy w zakresie dzialalnosci kierowanej
Jednostki
2) zaciqgania zobowigzan w imieniu Miasta i Gminy w ramach planu finansowego Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Margoninie,
3) reprezentowania Miasta i Gminy przed Sqdami, organami administracji publicznej, orga-
nami egzekucyjnymi we wszystkich postepowaniach sqdowych, administracyjnych i egzekucyj-
nych zwigzanych z dzialalno$cig Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Margoni-
nie,
4) udzielania dalszych pelnomocnictw w zakresie okreslonym punktach od 1 - 3pracownikom
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Margoninie, radecom prawnym i adwoka-
tom.”.

Pelnomocnictwo nie zostalo ujete w ,Rejestrze upowaznien i pelnomocnictw™.

i

e

W  ,Ksigzce kontroli do rejestracji przeprowadzonych rewizji, kontroli rok
2010/2011/2012” (wzér KN-14), w zakresie gospodarki finansowej gminy, w tym dotyczacych
pozyskania érodkow i wydatkéw majatkowych ujete zostaly:

1) kontrola podatku VAT - w okresie od 05.08.2010 r. - Urzad Skarbowy w Chodziezy;

2) kontrola realizacji projektu pn. ,Budowa sali sportowej przy Zespole Szkét w Margoninie”
dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego; sprawdzenie dokumen-
tow w siedzibie beneficjenta oraz ogledziny zakupionego sprzetu i realizacji inwestycji -
15.03.2011 r. - inspektorzy Urzedu Marszatkowskiego.

NIOSKOW POKONTROLNYCH

Nie byly realizowane wnioski pokontrolne zawarte w wystgpieniu pokontrolnym Regio-
nalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu z dnia 09.12.2008 r., znak sprawy WK-0911/26/2008:

w (o) 4. Zapewni¢ przestrzeganie zasad ustalania, pobierania dochodow budzetu z tytutu po-
datkow i oplat, do ktérych maja zastosowanie przepisy Ordynacji podatkowej, a w szczegdlno-
SCi;
1) od podatnikéw, ktérzy nie zlozyli deklaracji na podatek od nieruchomosei zadaé zlozenia
wyjasnien w sprawie przyczyn niezlozenia deklaracji lub wzywaé do ich zlozenia, jezeli dekla-
racje nie zostaly zlozone mimo takiego obowiqzku — zgodnie z przepisami art. 274a ustawy
Ordynacja podatkowa,
6. Zapewni¢ podejmowanie dzialan majqcych na celu wyegzekwowanie niepodatkowych na-
leznosci gminy. Do dluznikéw zalegajqeyeh z zaplatq naleznosci gminy wynikajacych z umdw
eywilnoprawnych kierowaé wezwania o zaplate z zagroeniem skierowania sprawy na droge
postepowania sqdowego. Jezeli nalezno$é wraz z odsetkami nie zostanie zaplacona w terminie

Foye ’
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okreslonym w wezwaniu, sprawe kierowaé na droge postgpowania sqdowego. Nie dopuszeczaé
do przedawnienia zaleglosci z tytutu uméw cywilnoprawnych.”.

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej z dnia 9
grudnia 2008 r. pismem z dnia 07.01.2009 r. Burmistrz Miasta i Gminy Margonin podat m.in.:

o (...) 4. W zakresie podatkéw i oplat:
1) zgodnie z art. 274a ustawy - Ordynacja podatkowa, zostanq wystawione wezwania do zio-
zenia deklaracji na podatek od nieruchomosci do Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spo-
lecznej oraz Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Margoninie - zlozenie deklaracji nie rodzi
skutkow finansowyeh, gdyz w/w podmioty sq zwolnione z podatku od nieruchomosci.”.
(..) 6. Zobowigzano pracownikéw zajmujqcych si¢ ewidencja niepodatkowych naleznosci
gminy do wystawiania wezwan o zaplatg w stosunku do zalegajgcych dluznikow. Pouczono
réwniez pracownikéw, jezeli nadal zaleglosci nie zostanq uregulowane nalezy skierowac
sprawy na droge postepowania sqdowego.”.

Niezgodnie z prawda Regionalna Izba Obrachunkowa w Poznaniu zostata poinformowana
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych - wezwania, o ktérych mowa w pismie Burmistrza Miasta i
Gminy z dnia 07.01.2009 r., do ztozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci nie zostaly wysta-
ne i nie byly wysylane w nastepnych latach (2009-2012) do Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej oraz Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Margoninie - podatnicy nie skfadali dekla-
racji na podatek od nieruchomosci.

Nieprawdziwa jest rowniez informacja, ze:
1) w/w podmioty sq zwolnione z podatku od nieruchomoéci;
2) zlozenie deklaracji nie rodzi skutkéw finansowych.

ad. 1. W celu ustalenia prawdziwosci informacji zamieszczonej w pismie Burmistrza Miasta i
Gminy z dnia 07.01.2009 r. z zakresie zwolniefi z podatku od nieruchomosci Miejsko-Gminnego
Oérodka Pomocy Spolecznej dwie pracownice Urzedu poszukiwaly uchwaly (uchwat) Rady Miasta
i Gminy Margonin, z ktérych wynikaloby zwolnienie z podatku od nieruchomosci Migjsko-
Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej oraz Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Margoninie
(Urzad Miasta i Gminy nie posiada programu (licencji) Systemu Informacji Prawnej LEX).
Przy wykorzystaniu Systemu Informacji Prawnej LEX (LEX dla RIO) wyszukane zostaly
uchwaly Rady Miasta i Gminy Margonin:
—  obowiazujaca w 2004 r. - uchwata Nr X/94/2003 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia
8 grudnia 2003 r. w sprawie podatku od nieruchomoéci (Dz.Urz. Woj.Wlkp. Nr 196, poz. 3741
z pbZn. zm.), ktéra zawiera zwolnienia od podatku od nieruchomosei:
. § 2. Zwalnia si¢ od podatku od nieruchomosci:
1) budynki gospodareze lub ich czedci niezwigzane z prowadzeniem dzialalnoscl gospodarczej,
uzytkowane przez osoby, ktére przekazaly gospodarstwo rolne Panhstwu w zamian za emerylurg
lub rente, o ile z tymi osobami nie zamieszkujq osoby majqce inne Zrddia dochodu,
2) czeéé budynkow - nadwyzke powyzej 100 m’ powierzchni uzytkowej budynkéw gospodar-
czych niezwiqzanych z dzialalnoscig gospodarcza, a bedacych wlasnoscig osob fizyeznych,
3) dziatki gruntu przydzielone do bezplatnego uzytkowania osobie, ktéra przekazata gospodar-
stwo rolne Parstwu w zamian za emeryture lub rente,(...) "

—  obowiazujaca w 2005 r. - uchwata Nr XV1/159/2004 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z
dnia 15 listopada 2004 r. w sprawie podatku od nieruchomoéci (Dz.Urz.Woj.Wlkp. Nr 177,
poz. 3875), ktéra zawiera zwolnienia od podatku od nieruchomosci:

& 2. Zwalnia sig od podatku od nieruchomosci:

1) budynki gospodarcze lub ich czeéci niezwiqzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej,
uzytkowane przez osoby, ktdre przekazaly gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za emeryture
lub rente, o ile z tymi osobami nie zamieszkujq osoby majqee inne Zrodia dochodu,

2) czesé budynkow - nadwyzke powyzej 100 m’ powierzchni uzytkowej budynkow gospodar-
czych niezwigzanyeh z dzialalnosciqlgospodarcza, a bedqcych wlasnosciq oséb fizyeznych,
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3) dziatki gruntu przydzielone do bezplatnego uzytkowania osobie, ktdra przekazata gospodar-
stwo rolne Panstwu w zamian za emeryture lub rente.(...).".

obowiazujaca w 2006 r. - uchwata Nr XXI11/227/2005 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z
dnia 28 listopada 2003 r. (!) w sprawie podatku od nieruchomosci (Dz.Urz.Woj.Wlkp. z
2005 r. Nr 176, poz. 4783), ktora zawiera zwolnienia od podatku od nieruchomosei:

»§ 2. Zwalnia si¢ od podatku od nieruchomosci:

1) budynki gospodarcze lub ich czefci niezwigzane z prowadzeniem dzialalnosei gospodarczej,
uzytkowane przez osoby, ktore przekazaly gospodarstwo rolne Panhstwu w zamian za emeryture
lub rente, o ile z tymi osobami nie zamieszkujq osoby majqce inne Zrédia dochodu,

2) eze$é budynkéw - nadwyzike powyiej 100 m’ powierzehni uzythowej budynkow gospodar-
czych niezwiqzanych z dzialalnosciq gospodarczq, a bedacych wlasnosciq oséb fizycznych,

3) dziatki gruntu przydzielone do bezplatnego uzytkowania osobie, ktora przekazala gospodar-
stwo rolne Panstwu w zamian za emeryture lub rente.(...). ",

obowigzujaca w 2007 r. - uchwala Nr XXX1/307/2006 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z
dnia 26 pazdziernika 2006 r. w sprawie podatku od nieruchomosei (Dz.Urz. Woj. Wlkp. Nr 195,
poz. 4610), ktéra zawiera zwolnienia od podatku od nieruchomosci:

. § 2. Zwalnia sie od podatku od nieruchomosci:

1) budynki gospodarcze lub ich czesci niezwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarcze),
uzytkowane przez osoby, ktore przekazaly gospodarstwo rolne Panhstwu w zamian za emeryture
lub rente, o ile z tymi osobami nie zamieszkujq osoby majqce inne Zrédla dochodu,

2) dzialki gruntu przydzielone do bezplatnego uzytkowania osobie, ktéra przekazala gospodar-
stwo rolne Panstwu w zamian za emeryture lub rente. .

Uchwaly Rady Miasta i Gminy Margonin obowigzujace w latach 2008 - 2012 nie zawiera-

ly przepiséw w sprawie zwolnien od podatku od nieruchomoéci przedmiotéw opodatkowania znaj-
dujacych si¢ w posiadaniu M-GOPS i M-GOK (oraz Miejskiej i Gminnej Biblioteki w Margoninie
po jej utworzeniu).

ad. 2. Skutki finansowe, nawet gdyby w latach 2007 - 2011 obowiazywaly zwolnienia podmiotowe
lub przedmiotowe (na podstawie uchwal Rady Miasta i Gminy) - skutki zwolnienia z podatku od
nieruchomosci oraz skutki obniZenia gérnych stawek tego podatku podlegalyby wykazaniu w spra-
wozdaniach budzetowych - mialy wplyw na wysoko$¢ otrzymywanej przez gming subwencji.

W uzyskanym podczas niniejszej kontroli wyjasnieniu, ktére mialo dotyczyé:

czy w latach 2007-2012 obowiazywaly zwolnienia od podatku od nieruchomosci (na podsta-
wie uchwal Rady Miasta i Gminy Margonin) przedmiotéw opodatkowania stanowiacych wia-
snos¢ gminy, znajdujgcych si¢ w posiadaniu Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne;j,
Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Margoninie czy tez innych jednostek organizacyjnych
gminy? (w przypadku zwolnien powinny zostaé podane uchwaly Rady wprowadzajace takie
zwolnienia)

(Akta kontroli - dok. 33) - podana zostala informacja:

» Ustawa o podatkach i oplatach lokalnych upowaznia rade gminy do uchwalenia w przedmio-
cie podatku od nieruchomofci wylqcznie zwolnien o charakterze przedmiotowym. Sformulo-
wanie ,, inne zwolnienia przedmiotowe ”, zawarte w przepisie art. 7 ust. 3 up.o.l., dotyczyé mo-
ze wylqcznie przedmiotu, a wiec nieruchomosci wykorzystywanych do roznego rodzaju dzia-
talnosci czy tez charakteryzujqcych sie pewnymi cechami lub wlasciwosciami, jednakze okre-
§lonego w taki sposob, by niemozliwa byla identyfikacja, czy przypisanie do konkretnego po-
datnika.

W konsekwencji brak jest uchwal w zakresie zwolnien od podatku od nieruchomosci odnoszq-
cych sig do konkretnych podmiotow, gdyz rada nie ma uprawniep w tym zakresie. "

Wyjasnienie podpisafa panj A. L. - Referent ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych.
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Uwagi kontrolujacego do wyjasénienia:

1) wyjasnienie miato mie¢ zwigzek z odpowiedzig Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 07.01.2009 r.,

z ktorej wynikaloby, ze w latach 2007-2008 podmioty (M-GOPS i M-GOK) byly zwolnione z po-

datku od nieruchomosci;

2) wyjaénienie mialo dotyczy¢é zwolnief od podatku przedmiotéw opodatkowania stanowiacych

wiasno$é gminy, znajdujacych sie w posiadaniu Miejsko-Gminnego Ogrodka Pomocy Spolecznej,

Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Margoninie, czy tez innych jednostek organizacyjnych

gminy, a nie zwolnienn podmiotowych z podatku od nieruchomosci Miejsko-Gminnego Osrodka

Pomocy Spolecznej, Miejsko-Gminnego Oérodka Kultury w Margoninie, o ktérych mowa w pi-

$mie Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 07.01.2009 r.;

3) zwolnienia przedmiotowe, o ktérych mowa w pytaniu odniesione zostaly do przedmiotéw opo-

datkowania stanowiacych wlasno$¢ gminy znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek gminy - ze

zwolniefi przedmiotowych korzystalyby réwniez inne podmioty, w ktérych posiadaniu znajdowa-
tyby si¢ przedmioty opodatkowania objete zwolnieniami (przedmiotowymi) na podstawie uchwat
rady gminy;

4) z wyjasnienia nie wynika, czy w 2007 r. obowigzywalo zwolnienie od podatku (o ktérym mowa

w pismie Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 07.01.2009 r.), jakie mogla wprowadzi¢ Rada Miasta i

Gminy, a z ktérych moglyby skorzystaé Miejsko-Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej, Miejsko

Gminny Ofrodek Kultury w Margoninie.

Poza tym, podczas niniejszej kontroli, uzyskane zostalo wyjasnienie, Zze podmioty te (M-

GOPS, M-GOK a takze MiGBP) sa zwolnione ze skladania deklaracji na podatek od nieruchomo-

sci.

5) przepisy art. 6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych stanowig:
wArt. 6. (..) 9. Osoby prawne, jednostki organizacyjne oraz spolki niemajqce osobowosci
prawnej, jednostki organizacyjne Agencji Wiasno$ci Rolnej Skarbu Panstwa, a takze jednostki
organizacyjne Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe sq obowigzane:

1) sktadac, w terminie do dnia 15 stycznia, organowi podatkowemu wlasciwemu ze wzgledu na
miejsce polozenia przedmiotow opodatkowania, deklaracje na podatek od nieruchomosci na
dany rok podatkowy, sporzqdzone na formularzu wedtug ustalonego wzoru, a jezeli obowigzek
podatkowy powstal po tym dniu - w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosei uzasad-
niajqeych powstanie tego obowiqzku,

2) odpowiednio skorygowaé deklaracje w razie zaistnienia zdarzenia, o kiérym mowa w ust. 3,
w terminie 14 dni od dnia zaistnienia tego zdarzenia;

3) wplacaé obliczony w deklaracji podatek od nieruchomosci - bez wezwania - na rachunek
budzetu wiasciwej gminy, w ratach proporcjonalnych do czasu trwania obowiazku podatko-
wego, w terminie do dnia 15 kazdego miesigea.

10. Obowigzek skladania informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz dekla-
racji na podatek od nieruchomosci, o kiérym mowa w ust. 6 i w ust. 9 pkt 1, dotyczy réwniez
podatnikow korzystajqcych ze zwolnien na mocy przepiséw niniejszef ustawy. ",

Zagadnienie szerzej zostalo przedstawione w czesci protokolu, obejmujgcej dochody gmi-
ny z tytulu podatku od nieruchomosei.
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111 1.1. Instrukeja w nprawie gospodarki kasnwej

Zasady gospodarki kasowej okreslone zostaly w Instrukcji kasowej stanowej stanowiacej
zatacznik nr 7 do zarzadzenia nr 173/10 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 31 grudnia
2010 r. w sprawie dokumentacji opisujacej zasady/polityki rachunkowosci.

Wedlug instrukcji:
o (o) Zapas gotowki w kasie
(...) 2. Wysoko$é niezbednego zapasu gotowki w kasie jest ustalana przez Burmistrza, w zalez-
nosci warunkow zabezpieczenia gotéwki i mozliwosci jej odprowadzenia na rachunek, pogo-
towie kasowe prowadzi si¢ w wysokosci 5.000,00 z1. (...).
Dokumentacja obrotu kasowego
1. Dokumentacja obrotu kasowego dokonywana jest z wykorzystaniem programu komputero-
wegao. (...).
Raport kasowy
(...) 3. Raporty kasowe prowadzone sq za okresy jednodniowe.
4. Dopuszcza sig sporzqdzanie wiecej niz jednego raportu w ciqgu dnia. (...).

Instrukcja przewiduje prowadzenie punktu kasowego.

Kasg¢ Urzgdu Miasta i Gminy prowadzita pani U. K. - Kasjerka - zadania okreslone zostaly
w ,.Formularzu opisu stanowiska pracy”, ujetym w formularzu ,.Zestawienie dokumentéw przedto-
zonych do kontroli” sporzadzonym przez paniq M. Z. - Mlodszego referenta ds. kadr (Akta kon-

troli - dok. 34).
Przyjecie do wiadomosci i stosowania ,,Formularza opisu stanowiska (...)” potwierdzone
podpisem przez pracownika w dniu 28.01.2008 r.

Poza prowadzeniem kasy Urzedu Miasta i Gminy do zadan pani U. K. m.in, nalezalo:
o E. Il. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku: stanowisko realizuje zadania wynikajqce =
nastepujqcych aktow prawnych:
1. Ustawa o rachunkowosci oraz ustawa o finansach publicznych, w szczegdlnosei poprzez:
(...) 5) prowadzenie ksiegi drukow Scislego zarachowania,
6) prowadzenie analityki do naleznosci z tytutu dochodow z majatku gminy Ij, wieczystego
uzytkowania, wykupu mieszkan, sprzedazy gruntéw i dzialek gminnych. (...)".

IL.1.1.2. Kontrola stanu kasy

Dokumenty przedlozone do kontroli - raport kasowy RK Nr 000055/1/01/2012 - Rachunek
podstawowy za okres od 2012-03-30 do 2012-03-30, oryginaly gwarancji wniesionych jako zabez-
pieczenie wykonania umoéw ujgte zostaly w formularzu ,.Zestawienie dokumentéw przediozonych
do kontroli” sporzadzonym przez panig U. K. - Kasjerke (Akta kontroli - dok. 35) - zwrocone;
raport kasowy zostat zalaczony do ,.Protokotu kontroli stanu kasy™.

W dniu 30.03.2012 r., po przedlozeniu przez pania U. K. - Kasjerke (za pokwitowaniem)
ujetych w powyzszym ,Zestawieniu (...)": raportu kasowego wyprowadzonego do momentu roz-
poczecia kontroli oraz gwarancji, sporzadzony zostal ,,Protokél kontroli stanu kasy™, ktdry stanowi
zalgeznik nr 1 do protokotu kontroli.

Kontrola wykazali niedobdér w kasie w kwocie 1,14 zt
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