4)

3)

6)

7)

§)

9

10)
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01.07.2010 r. wynosity 616,00 z} i obejmowaly okres od maja 2007 r. do wrzesnia 2009 r. We-
zZwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglo$ci w/w terminie abonent
zostanie odlaczony od sieci TV kablowej, jednoczesnie sprawa zostanie skierowana do Sadu
celem wyegzekwowania naleznosci®. Wezwanie zostalo doreczone w dniu 12.07.2010 r.

Wezwanie do zaplaty z dnia 30.09.2010 r. obejmujace ,,Zestawienie nieoplaconych naleznosci
za ushugi telewizyjne na dzien 30.09.2010r. (...)". Z wezwania wynika, Zze zaleglosci na dzien
30.09.2010 r. wynosity 616,00 zl i obejmowaly okres od maja 2007 r. do wrzesnia 2009 r. We-
zwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglo$ci w/w terminie abonent
zostanie odlaczony od sieci TV kablowej, jednoczesnie sprawa zostanie skierowana do Sadu
celem wyegzekwowania naleznoéci”. Wezwanie bez dowodu dorgczenia.

Wezwanie do zaplaty z dnia 31.12.2010 r. obejmujace ,, Zestawienie nieoplaconych naleznosci
za ustugi telewizyjne na dzient 31.12.2010r. (...)". Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dzien
31.12.2010 r. wynosily 616,00 zt i obejmowaty okres od maja 2007 r. do wrzes$nia 2009 r. We-
zwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglodci w/w terminie abonent
zostanie odlaczony od sieci TV kablowej, jednoczesnie sprawa zostanie skierowana do Sadu
celem wyegzekwowania naleznodci”. Wezwanie zostato dorgczone w dniu 12.01.2011 r.

Wezwanie do zaplaty z dnia 31.03.2011 r. obejmujace ,, Zestawienie nieoplaconych nalezmosci
za ustugi telewizyjne na dziefi 31.03.2011 r. (...)”. Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dziei
31.03.2010 r. wynosily 616,00 zt i obejmowaly okres od maja 2007 r. do wrzesnia 2009 r. We-
zwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglo$ci w/w terminie abonent
zostanie odlaczony od sieci TV kablowej, jednoczeénie sprawa zostanie skierowana do Sadu
celem wyegzekwowania naleznosci”, Wezwanie zostalo dor¢czone w dniu 19.04.2011 r.

Wezwanie do zaplaty z dnia 30.06.2011 r. obejmujace ,,Zestawienie nieoplaconych naleznosci
za ushugi telewizyjne na dzien 30.06.2011 r. (...)". Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dzief
30.06.2011 r. wynosily 616,00 z! i obejmowaly okres od maja 2007 r. do wrzesnia 2009 r. We-
zwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglosci w/w terminie abonent
zostanie odlgczony od sieci TV kablowej, jednoczesnie sprawa zostanie skierowana do Sadu
celem wyegzekwowania naleznosci”. Wezwanie zostalo doreczone w dniu 14.07.2011 1.

Wezwanie do zaplaty z dnia 30.09.2011 r. obejmujace ,,Zestawienie nicoplaconych naleznosci
za ustugi telewizyjne na dzief 30.09.2011 r. (...)”. Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dzien
30.09.2011 r. wynosity 616,00 z} i obejmowaly okres od maja 2007 r. do wrzesnia 2009 r. We-
zwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglodci w/w terminie abonent
zostanie odigczony od sieci TV kablowej, jednoczeénie sprawa zostanie skierowana do Sadu
celem wyegzekwowania naleznosci”. Wezwanie zostalo doreczone w dniu 11.10.2011 1.

Wezwanie do zaplaty z dnia 31.12.2011 r. obejmujace ,.Zestawienie nieoplaconych naleznosci
za ustugi telewizyjne na dzien 31.12.2011 r. (...)". Z wezwania wynika, ze zalegloéci na dzien
31.12.2011 r. wynosily 616,00 zl i obejmowaly okres od maja 2007 r. do wrzesnia 2009 r. We-
zwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglosci w/w terminie abonent
zostanie odlgczony od sieci TV kablowej, jednoczeénie sprawa zostanie skierowana do Sadu
celem wyegzekwowania naleznosci”. Wezwanie zostato doreczone w dniu 10.01.2012 r.

Wezwanie do zaplaty z dnia 31.03.2012 r. obejmujace ,,Zestawienie nieoplaconych naleznoéci
za ustugi telewizyjne na dziefi 31.03.2012 r., (...)”. Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dziefy
31.03.2012 r. wynosily 616,00 zl i obejmowaly okres od maja 2007 r. do wrzeénia 2009 r. We-
zwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglosci w/w terminie abonent
zostanie odlgczony od sieci TV kablowej, jednoczeénie sprawa zostanie skierowana do Sadu
celem wyegzekwowania naleznodci”. Wezwanie zostalo doreczone w dniu 20.04.2012 r.
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Do diuznika zostalo skierowanych 10 wezwan do zaplaty - na zalegloéci za ten sam okres
(od maja 2007 r. do wrzesnia 2009 r.) i na t¢ sama kwote zaleglosci: 616,00 zt.

Z wezwania wystawionego w dniu 31.03.2012 r. wynika, 2e na dzien wystawienia tego
wezwania uleglyby przedawnieniu zaleglodci w kwocie 472,00 zk:

Rok | Miesigc | Za miesiac
2007  |maj 5,00
2007  |ezerwiec 17,00
2007 |lipiec 17,00
2007  |sierpief 17,00
2007 |wrzesien 17,00
2007  |pazdziernik 17,00
2007  |listopad 17,00
2007 |grudzien 17,00
2008  |styczen 23,00
2008 |luty 23,00
2008 marzec 23,00
2008  |kwiecien 23,00
2008 |maj 23,00
2008  |czerwiec 23,00
2008  |lipiec 123,00
2008  |sierpien 23,00
2008  |wrzesief 23,00
2008  |pafdziernik | 23,00
2008  |listopad 23,00
2008  |prudzien 23,00
2009 styczen 24,00
2009 |luty 24,00
2009 marzec 24.00
Razem 472,00

Il 1. 3. 4. 1. 1. 6. Dhuinik - umowa nr 749, nr identyfikacyjny 762

Naleznosci gminy wynikalyby z dokumentéw:

— Umowa Nr 749 o uzytkowanie anten satelitarnych i naziemnych poprzez przylacze do szero-
kopasmowe;j sieci kablowej zawarta w dniu 17.12.2008 r. pomigdzy Urzedem Miasta i Gminy
a panig E. L., zam. w M. przy ul. R. (Akta kontroli - dok. 176).

Wedlug umowy:
w() § 1 (..) 2. UMIG dostarezy do przylqcza abonenckiego sygnal w standardzie OiRT emi-
towany przez caly czas trwania niniejszej umowy. (...).
§ 2. Umowa obowiqzuje przez czas nieokreslony.
§ 3. 1. Abonent zobowiqzuje si¢ uiszcza¢ miesieczne oplaty abonamentowe w wysokosci 24,00
zt (sltownie: ...).
2. Miesigczng oplate abonamentowq Abonent wplaca do 15 dnia kazdego miesiqea, w ktorym
sygnal zostal doprowadzony do przylqeza abonenckiego. (...).
4. UMIG przysluguje prawo zmiany miesigcznej oplaty w przypadku powstania nowych ksztal-
tujqcyeh jq czynnikow niezaleznych od UMIG.
(...) - w przypadku zalegania z platnosciq abonamentu przez Abonenta przez okres trzech ter-
minow platnosci UMIG ma prawo przerwaé podiqezenie do sieci. (...). ",

Z przytoczonych nizej wezwan do zaplaty wynika, ze jako naleznoéci gminy przyjeta zo-
stala w Urzedzie kwota 963,00 zt (wyliczenie za okres od stycznia 2009 r. do marca 2012 r.), mimo
ze naleznosci za ten okres nie wynikaly z innych dokumentéw niz kwota ujeta w umowie.

\
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Suma naleznosci wedtug wysokosci oplaty okreslonej w umowie za ten okres wynositaby

936,00 zt (wedlug wyliczenia: 24,00 zI x 39 miesiecy).

Czynnosci Urzedu jako wierzyciela naleznosci pienieznych odzwierciedlaja (wezwania

przedtozone za okres od 31.12.2009 r. - starsze, jezeli byly, zostaly w kontroli pominigte):

1

2)

3)

4)

3)

6)

7

Wezwanie do zaplaty z dnia 31.12.2009 r. (Akta kontroli - dok. 177 - i pozostale wezwania)
obejmujgce ,.Zestawienie nieoplaconych naleznodci za ustugi telewizyjne na dzien
31.12.2009 r. (...)". Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dzief 31.12.2009 r. wynosily 288,00
zt i obejmowaly okres od stycznia 2009 r. do grudnia 2009 r. Wezwanie zawiera pouczenie:
,» W przypadku nieuregulowania zaleglosci w/w terminie abonent zostanie odlaczony od sieci
TV kablowej, jednoczesnie sprawa zostanie skierowana do Sadu celem wyegzekwowania na-
leznodci”. Wezwanie zostalo dorg¢czone w dniu 11.01.2010 .

Wezwanie do zaplaty z dnia 31.03.2010 r. obejmujace ,,Zestawienie nieoplaconych naleimosci
za ushugi telewizyjne na dzien 31.03.2010r. (...)". Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dzien
31.03.2010 r. wynosity 147,00 zt i obejmowaly okres od paZdziernika 2009 r. do marca 2010 r.
Wezwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglosci w/w terminie abo-
nent zostanie odtaczony od sieci TV kablowej, jednoczeénie sprawa zostanie skierowana do
Sadu celem wyegzekwowania naleznosci”. Wezwanie zostalo doreczone w dniu 12.04.2010 .

Wezwanie do zaplaty z dnia 01.07.2010 r. obejmujace ., Zestawienie nieoplaconych naleznosci
za ustugi telewizyjne na dziefi 01.07.2010r. (...)”. Z wezwania wynika, ze zalegloéci na dzien
01.07.2010 1. wynosily 222,00 zt i obejmowaly okres od paZdziernika 2009 r. do czerwca
2010 r. Wezwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglosci w/w terminie
abonent zostanie odtaczony od sieci TV kablowej, jednoczeénie sprawa zostanie skierowana
do Sadu celem wyegzekwowania naleznosci”. Wezwanie zostalo dorgczone w dniu
07.07.2010r.

Wezwanie do zaplaty z dnia 30.09.2010 r. obejmujace ,,Zestawienie nieoplaconych naleznoéei
za ustugi telewizyjne na dziefi 30.09.2010r. (...)”. Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dzien
30.09.2010 r. wynosity 297,00 zt i obejmowaly okres od paZdziernika 2009 r. do wrzeénia
2010 r. Wezwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglodci w/w terminie
abonent zostanie odiaczony od sieci TV kablowej, jednoczeénie sprawa zostanie skierowana
do Sadu celem wyegzekwowania naleznodci®. Wezwanie zostalo doreczone w dniu
27.10.2010r.

Wezwanie do zaplaty z dnia 31.12.2010 r. obejmujace ,,Zestawienie nicoplaconych naleznosci
za ushugi telewizyjne na dzien 31.12.2010r. (...)". Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dzien
31.12.2010 r. wynosily 372,00 zl i obejmowaly okres od paZdziernika 2009 r. do grudnia
2010 r, Wezwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zalegloci w/w terminie
abonent zostanie odlaczony od sieci TV kablowej, jednoczeénie sprawa zostanie skierowana
do Sadu celem wyegzekwowania naleznosci®. Wezwanie zostalo doreczone w dniu
26.01.2011 r.

Wezwanie do zaplaty z dnia 31.03.2011 r. obejmujace ,,Zestawienie nieoplaconych naleznoéci
za ushugi telewizyjne na dzief 31.03.2011r. (...)”. Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dziefi
31.03.2010 r. wynosity 447,00 zl i obejmowaly okres od paZdziernika 2009 r. do marca 2011 r.
Wezwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglo$ci w/w terminie abo-
nent zostanie odlgczony od sieci TV kablowej, jednoczesénie sprawa zostanie skierowana do
Sadu celem wyegzekwowania naleznosci”. Wezwanie zostalo dorgczone w dniu 11.04.2011 r.

Wezwanie do zaplaty z dnia 30.06.201 1 r. obejmujace ,, Zestawienie nieoplaconych naleznosci

za ustugi telewizyjne na dziefi 30.06.2011 r. (...)". Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dziefi
30.06.201 Ir. wynosity 522,00 zt i obejmowaly okres od paZdziernika 2009 r. do czerwca
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2011 r. Wezwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zalegloéci w/w terminie
abonent zostanie odlgczony od sieci TV kablowej, jednoczednie sprawa zostanie skierowana
do Sadu celem wyegzekwowania naleznoéci”. Wezwanie zostalo dorgczone w dniu
14.07.2011 r.

8) Wezwanie do zaplaty z dnia 30.09.2011 r. obejmujace ,,Zestawienie nieoplaconych naleznosci
za ushugi telewizyjne na dzien 30.09.2011 r. (...)". Z wezwania wynika, 2e zaleglo$ci na dzien
30.09.2011 r. wynosily 597,00 zI i obejmowaly okres od pazdziernika 2009 r. do wrzeénia
2011 r. Wezwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zalegloéci w/w terminie
abonent zostanie odlaczony od sieci TV kablowej, jednoczesnie sprawa zostanie skierowana
do Sadu celem wyegzekwowania naleznoéci”. Poczta Polska zwrécila pismo z adnotacjami na
kopercie: ,.Zwrot przesylki; adresat nie podjal w terminie”, ,,awizowano”.

9) Wezwanie do zaptaty z dnia 22.11.2011 r. obejmujace ,,Zestawienie nieoptaconych naleznosci
za uslugi telewizyjne na dzien 22.11.2011 r. (...)". Z wezwania wynika, Ze zaleglo$ci na dzien
22.11.2011 r. wynosily 647,00 zl i obejmowaly okres od pazdziernika 2009 r. do listopada
2011 r. Wezwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglosci w/w terminie
abonent zostanie odlgczony od sieci TV kablowej, jednoczesnie sprawa zostanie skierowana
do Sadu celem wyegzekwowania naleznoci”. Wezwanie zostalo doreczone w dniu
25.11.2011 r.

10) Wezwanie do zaplaty z dnia 31.12.2011 r. obejmujace ,.Zestawienie nieoplaconych naleznoéci
za ustugi telewizyjne na dzien 31.12.2011 r. (...)". Z wezwania wynika, ze zaleglosci na dzien
31.12.2011 r. wynosily 672,00 zt i obejmowaly okres od pazdziernika 2009 r. do grudnia
2011 r. Wezwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglo$ci w/w terminie
abonent zostanie odtaczony od sieci TV kablowej, jednoczeénie sprawa zostanie skierowana
do Sadu celem wyegzekwowania naleznoéci”. Wezwanie zostalo doreczone w dniu
16.01.2012r.

11) Wezwanie do zaptaty z dnia 31.03.2012 r. obejmujgce ,,Zestawienie nicoplaconych naleznoéci
za uslugi telewizyjne na dzien 31.03.2012 r. (...)". Z wezwania wynika, ze zalegloéci na dzien
31.03.2012 r. wynosily 747,00 zI i obejmowaly okres od pazdziernika 2009 r. do marca 2012
Wezwanie zawiera pouczenie: ,,W przypadku nieuregulowania zaleglosci w/w terminie abo-
nent zostanie odlgczony od sieci TV kablowej, jednoczes$nie sprawa zostanie skierowana do
Sadu celem wyegzekwowania naleznoéci”. Wezwanie zostalo dorgczone w dniu 20.04.2012 r.

Od wezwania z dnia 31.03.2010 r. we wszystkich wezwaniach okres, od kt6rego abonent
nie placi oplaty abonamentowej obejmuje okres od paZdziernika 2009 r. - wezwan obejmujacych
okres od pazdziernika 2009 Urzad wystat 10, w tym wezwanie z dnia 31.03.2010 r. obejmujace 6
rat zaleglosci i wezwanie z dnia 31.03.2012 r. obejmujace 30 rat - za wszystkie miesigce od pas-
dziernika 2009 r. do marca 2012 r.

Z wezwan do zaplaty wynika, ze dluznik zalega z oplatami abonamentowymi za 30 miesie-
cy.

Z wezwania z dnia 31.03.2012 r. wynika réwniez, ze sygnal TV Kablowej nie zostal odla-
czony.

Nie zostalo przedioZzone naliczenie oplaty abonamentowej - zawiadomienie dluznika o
zmianie wysokosci oplaty miesigcznej od 01.01.2010 r. Z matematycznego wyliczenia wynikaloby,
ze przy wysokosci oplaty miesigcznej okreslonej w umowie (24,00 zI) naleznodei gminy wynosity-
by za caly okres korzystania przez abonenta z sieci kablowej 936,00 zl, a nie 963,00 zt, natomiast
zaleglosgi za 30 miesigcy wynosiltyby 720,00 zt.
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II1.1.3.4.1. 2. Ustalenia koficowe (dotyczgce wszystkich dhuZnikéw)

m.1.3.4.1.2. 1.

Przepis art. 18 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z
pO#n. zm.) stanowi:
wArt. 118, Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, termin przedawnienia wynosi lat dzie-
sie¢, a dla roszczen o $wiadczenia okresowe oraz roszczen zwigzanych z prowadzeniem dzia-
talnosci gospodarczej - trzy lata. ",

Przepisy ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.
2104 z pdzn. zm.) stanowity:

wArt. 138. W toku wykonywania budzetu panstwa obowiqzujq nastepujqce zasady gospodarki
finansowej:
1) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochoddw budzetu pafstwa nastepuje na zasadach i
w terminach wynikajqcych z obowiqzujqcych przepisow,
Art. 189. 1. W toku wykonywania budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego obowiazujq od-
powiednio zasady gospodarki finansowej okreslone w art. 138 i 139.".

Przepis art. 254 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157,
poz. 1240 z pézn. zm.) stanowi:
wArt. 254, W toku wykonywania budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego obowiqzujq na-
stepujqce zasady gospodarki finansowej:
1) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochoddw budzetu jednostki samorzqdu terytorial-
nego nastepuje na zasadach { w terminach wynikajqcych z obowiqzujqcych przepiséw; (...)".

Laczna kwota zaleglosci przedawnionych wynosilaby na 31.03.2012 r.:

Lp. |Nridentyfikacyjny |Suma
1 176 375,00
3 143 - 187,00
4 696 472,00

Razem 1.273,00

Gmina nie ustalala wysokosci oplaty abonamentowej (zmian jej wysokosci) w formie za-
wiadomien abonentéw.

W wyjasnieniu w sprawie:

1) przyczyn nieustalania abonentom naleznoéei za dostarczanie sygnatu w sieci kablowej;

2) podstaw Zzadania zaplaty za dostarczanie sygnahu z sieci telewizji kablowej - w drodze wezwan
do zaplaty - w sytuacji gdy Urzad Miasta i Gminy nie ustalil abonentom (co najmniej w latach
2009-2012) wysokosci miesigcznych oplat abonamentowych

(Akta kontroli - dok. 178) - pani T. R. - Referent ds. ksiggowosci budzetowej podata:

. 1. Miesigezne oplaty abonamentowe sq wspolnie ustalane na corocznym zebraniach z miesz-
kancami (abonentami). Nastepnie jest podana informacja o wysokosci abonamentu na kanale
telewizyjnym.

2. Podstawq 2qdania zaplaty jest zawarta umowa. Kazdy abonent zobowigzuje sie do uiszeza-
nia oplaty w wyznaczonej wysokosci. Co roku sq dostarczane ksigzeczki abonamentowe z in-
Jformacjq o wysokosci oplaty. ",

Przedlozona zostala ksigzeczka abonamentowa, na ktérej grzbiecie wpisana byla kwota
oplaty miesiecznej w wysokosci 25,00 zt.

Gmina jako wierzyciel naleznosci pienigznych nie dochodzita w postepowaniu sadowych
zaplaty zaleglodci w oplacie abonamentowej - poz trzema przypadkami.
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Whioski do Komornika Sadowego o wszezgcie egzekucji w trzech przypadkach, w ktorych gmina
uzyskata nakazy zaplaty nie byly kierowane.

W wyjasnieniu w sprawie przyczyn i okolicznoéci niedochodzenia w postgpowaniu cywil-
nym naleznosci z tytulu dostarczania abonentom sygnatlu w sieci kablowej (Akta konmtroli -
dok. 179) pani T. R. - Referent ds. ksiegowoéci budzetowej podata:

» Abonentom co kwartal wysylane sq wezwania do zaplaty jak réwniez informacje o odcieciach
sygnatu. W 2010 r. sprawy kierowane byly do Sadu Cywilnego w Wagrowcu. Po otrzymaniu z
Sqdu nakazu zaplaty w postepowaniu upominawezym abonenci wnioskowali (ustnie) o mozli-
wosci splaty zadluzenia na raty w zwiqzku z tym procedury Sciqgania naleinosci zostaly
wstrzymane. W zwiqzku z tym, Ze zadluzenie nadal wzrasta, na biezqco zostang podjete kroki w
postepowaniu cywilnym w celu Sciggniecia naleznosci. ",

Przedlozone zostaly dwa nakazy zaplaty - dolaczone zostaly do wyjasnienia:
— nakaz zaplaty w postgpowaniu upominawczym z dnia 12.02.2010 r., sygn. akt Nc 114/10 -
kwota zasadzona 973,00 zl, dluznik: Mariusz P.;
— nakaz zaplaty w postepowaniu upominawczym z dnia 12.02.2010r., sygn. akt N¢ 112/10 -
kwota zasadzona 551,00 zi, dluznik: Dariusz A.

M. 1.3.4.1. 2. 2.

Przepis art. 17 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz.U. z 2009 1.

Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) stanowi:
LArt, 17. 1. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w szczeg6lnoéei dla:

¥

2) rozrachunkdw z kontrahentami; (...).".

Zasady funkcjonowania konta 221 - Naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych okreslone

w pkt. 1. Opis kont w ,,Planie kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budze-
towych” stanowigcym zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jed-
nostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 z pézn. zm.) stanowia:

. 30) Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 wimuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i

zwroty nadplat. (...).

Ewidencja szezegdlowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug dluznikow i podziatek

klasyfikacji budzetowej. ",

Prowadzenie ewidencji analitycznej dot. lokalnej telewizji kablowej ujete zostalo w ,,For-
mularzu opisu stanowiska pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Margonin (...) stanowisko: Referent
ds. ksiggowosci budzetowej” - pani T. R., natomiast ,.ksiegowanie wplat abonamentowych telewi-
zji kablowej” w ,,Zakresie obowigzkéw” pani K. W - W. - Pomocy administracyjnej.

W Urzedzie nie byla prowadzona ewidencja analityczna naleznosci z tytulu oplat abona-
mentowych - nie bylo mozliwe uzyskanie wydrukéw komputerowych kont jakie powinny by¢ pro-
wadzone dla rozrachunkéw z abonentami.

Wyjasnienia w sprawie przyczyn nieprowadzenia ewidencji naleznosci z tytutu dostarcza-
nia sygnatu z sieci telewizji kablowej - kont wedlug dhuznikéw do konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych w rozdziale 70095 § 0830 zlozyly:

— pani M. N. - Referent ds. ksiggowoéci budzetowej (Akta kontroli - dok. 180), w ktérym poda-
ta:
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~Ewidencja naleznosci z tytutu dostarczania sygnatu sieci kablowej analitycznie jest prowa-
dzona przez pracownika merytorycznego, w oddzielnym programie komputerowym , ABO-
NENT" firmy SATPOL. W programie ,PUMA" do konta 221 - naleznosci z tytutu dochodéw
w rozdziale 70095 § 0830 jest prowadzona ewidencja syntetyczna. ",

— pani K. W. - W. - Pomocy administracyjnej (Akta kontroli - dok. 181), w ktérym podata:
» Posiadany program, do prowadzenia ewidencji ksiegowej Telewizji kablowej, firmy Satpol -
Abonent, nie daje mozliwosci wydruku kartoteki kont wedtug dluznikéw oraz zestawieh zadlu-
Zenia na dany okres rozliczeniowy. Kartoteki imienne - ewidencji wplat abonamentowych sq
prowadzone w w/w programie.”.

II.1.3.4.1. 2. 3.

Abonentom zalegajacym z zaplata abonamentu sygnal TV Kablowej nie zostal odtgczony -
prawo do przerwania podigczenia do sieci wynikalo z zawartych uméw.

W wyjasnieniu w sprawie przyczyn nieprzerwania podiaczenia do sieci kablowej w przy-
padku zalegania przez abonenta z ptatnosciag abonamentu powyzej trzech terminéw platnodci (Akta
kontroli - dok. 182) pani T. R. - Referent ds. ksiggowosci budzetowej podala:

o« W przypadku zalegania z platnosciq abonamentu, sq wysylane wezwania do zaplaty a takze
informacje o ostatecznym terminie zaplaty | ewentualnym odcieciu. Po tych informacjach za-
dluzeniu abonenci przychodzq z prosbq o przedluzenie terminu platnosei lub rozlozenie na ra-
ty. Wszystko to odbywa sie w formie ustnej. Po zakohczeniu Il kwartalu bedq ponownie wysta-
ne wezwania i informacje o odcigciach, a wszelkie ugody bedq rozpatrywane w formie pisem-

"

nej. "

W zakresie dochodéw klasyfikowanych w § 0830 - Wplywy z ushug w rozdz. 63003 w
dokumentach do pierwszego wyciagu bankowego za czerwiec 2011 jest Raport kasowy nr 16/2011
(sporzadzony odrgcznie na druku (Bellerdruk) - poz. 7. wymieniony w formularzu ,,Zestawienie
dokumentéw przedlozonych do kontroli” - dokumenty ksiggowe 06/11). Do raportu zostalo zala-
czone ,.Zestawienie sprzedanych biletow 01.06.2011” (Akta kontroli - dok. 183) - bez podpisu
osoby ktéra je sporzadzila - dowoéd nie speinia wymogu okreslonego w art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy o
rachunkowosci. ,, Zestawienie sprzedanych biletéw (...)” zostato ujete w poz. 1 Raportu kasowego.

4. INNE DOCHODY = |
0480 - Wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholo-

Plan i wykonanie dochodéw z tytulu oplat za wydawanie zezwolefi na sprzedaz napojow
alkoholowych na podstawie danych sprawozdania zbiorczego Rb-278 - sprawozdanie z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
31.12.2011 r.:

Rozdzial | § Plan (po zmia- | Maleznoiei | Dochody wyko- | Wykon. w %| Udzial w docho- | Saldo Kofcowe - naleznosei |
nach nane dach ogélem w % | ogdlem w tym zaleglodci

75618| 0480 100.000,00] 112.813,88] 112.813,88] 112,81 043 0,00

III. 1. 4.1. 1. Akty prawne organéw Miasta i Gminy

Akty prawne organéw gminy - uchwala Rady Miasta i Gminy w Margoninie, zarzadzenia
Burmistrza dpt. sktadu M-GKRPA ujete zostaly w formularzu ,,Zestawienie dokumentéw przedto-
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zonych do kontroli” sporzadzonym przez panig I. C. - Mlodszego Referenta ds. (...) dzialalnodci
gospodarczej (Akta kontroli - dok. 184).

W okresie objetym kontrola obowiazywaly:
uchwala Nr XX1/233/08 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 24 wrzeénia 2008 r. w
sprawie ustalenia na terenie Miasta i Gminy Margonin liczby punktéw sprzedazy napojéw al-
koholowych zawierajacych powyzej 4,5 % alkoholu (z wyjatkiem Piwa) przeznaczonych do
spozycia na miejscu i poza miejscem sprzedazy oraz zasad usytuowania miejsc sprzedazy i
podawania napojéw alkoholowych,

zarzadzenie nr 53/06 Burmistrza Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 29.12.2006 r. w sprawie
zmiany skladu osobowego Miegjsko-Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholo-
wych w Margoninie.
Wedlug zarzadzenia:
w(--2) § 3. Sklad w/w komisji:
1. Bozena K. - Przewodniczqca,
2. Adam R. - koordynator Burmistrza ds. Profilaktyki Rozwiqzywania Probleméw Alkoholo-
wych,
3. Zofia U. - czlonek,
4. Malgorzata N. - cztonek,
5. Waojeiech W. - cztonek,
§ 4. Zarzqdzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia.”.

zarzadzenie Nr 18/2007 Burmistrza Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 2 kwietnia 2007 r. w
sprawie uzupelnienia skladu osobowego Miejsko-Gminnego Komisji Rozwigzywania proble-
mow Alkoholowych,

Wedlug zarzadzenia:
w (o) § 1. W sklad Miejsko-Gminnej Komisji Rozwiqzywania Probleméw Alkoholowych powo-
luje:
1. Pana Wiestawa S.,
2. Paniq Marie K.
§ 2. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.”.

Od 2 kwietnia 2007 r. akty administracyjne (postanowienia) powinny by¢ wydawane przez
M-GKRPA w skladzie co najmniej 4 cztonkow.

zarzadzenie Nr 22/2011 Burmistrza Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 14 lutego 2011 r. w

sprawie: powolania gminnej komisji rozwiazywania problemdw alkoholowych oraz ustalenia

skladu osobowego Miejsko-Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.
Wedlug zarzadzenia:

w(-) § 1. Powoluje Miejsko-Gminng Komisje Rozwigzywania Probleméw alkoholowych w

skladzie:

1. Bozena K. - Przewodniczqca,

2. Adam R. - koordynator Burmistrza ds. Profilaktyvki | Rozwigzywarnia Problemdw Alkoholo-

wych

3. Wlaodzimierz M. - ezlonek komisji

4. Malgorzata N. - czlonek komisfi

5. Anna S. - cztonek komisji

§ 2. Uchylam zarzqdzenie Nr 18/2007 z dnia 2 kwietnia 2007 r.

§ 3. Zarzqdzenie wehodzi w Zycie z dniem podfecia.”.

Z przytoczonych wyzej aktow dotyczacych powolania M-GKRPA wynika, ze w okresie

objetym kontrola (w 2011 r.) w sklad komisji wchodzito:

w okresie od 01.01.2011 r. do 14.02.2011 r. - 7 0s6b:
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- wokresie od 15.02.2011 r. do 31.12.2011 r. - 5 os6b.

Ewidencja ksiggowa prowadzona byta przez panig I. C. - Referenta ds. (...) dzialalnosci
gospodarczej:

a) dziennik obrotéw podatku (wz6r 3-33-Min Fin 7312 Dziennik obrotéw podatku), z dziennika
wynikaja obroty:

saldo (poprzednie) 215.788,64 zt;
—  przypisy wyniosly 120.110,84 zt;
-~ odpisy 7.296,96 zt;
- wplaty 112.928,61 z;
—  zwroty 114,73 z1;
— saldo 215.788,64 zl.

b) konta podatkowe papierowe - wzér: Min. Fin. Nr 7310 Konto podatkowe.

II1.1.4.1.2. Zezwolenia okresowe na sprzedaz napojéw alkoholowych

Dokumenty do kontroli - wnioski przedsigbiorcéw, postanowienia M-GKRPA, decyzje -
zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych ujete zostaly w formularzu ,, Zestawienie dokumen-
tow przedlozonych do kontroli®, sporzadzonym przez panig I. C. - Referenta ds. (...) dzialalnoéci
gospodarczej (Akta kontroli - dok. 185) - zwrocone,

Dodatkowe dokumenty do kontroli - odwiadczenia o wartosci sprzedazy alkoholu, dowody
wplat, konta prowadzone dla rozrachunkéw z przedsigbiorcami ujgte zostaly w dodatkowym for-
mularzu ,,Zestawienie dokumentéw przedlozonych do kontroli”, sporzadzonym przez panig 1. C. -
Referenta ds. (...) dziatalnosci gospodarczej (Akta kontroli - dok. 186) - zwrécone.

Dodatkowe dokumenty do kontroli - wnioski (z zatacznikami), postanowienia M-GKRPA,
zezwolenia, z ktérych przedsigbiorcy korzystali przed wydaniem zezwolen w 2011 r. ujete zostaly
w formularzu ,.Zestawienie dokumentéw przedlozonych do kontroli”, sporzadzonym przez pania
L. C. - Referenta ds. (...) dzialalnosci gospodarczej (Akta kontroli - dok. 187) - zwrdcone.

II.1.4.1.2.1.  Przedsigbiorca: ,,VIKAM” PHU - Kamila W.
W aktach sprawy zostaly przedlozone:

—  Whiosek przedsigbiorcy ,,VIKAM” PHU Kamila W. z dnia 04.07.2011 r. 0 wydanie zezwole-
nia na sprzedaz napojéw alkoholowych typu A, typu B, typu C - ,,sprzedaz napojéw alkoholo-
wych bedzie prowadzona w sklepie™; data wplywu: 04.07.2011 r. Wedlug wniosku:

»9. Nazwa i adres punktu sprzedazy napojow alkoholowych ,, VIKAM" P.H.U. (...) ul. Kocha-
nowskiego 25;
6. Adresy punktow skiadowania napojéw alkoholowych Konopnickiej 10 Margonin”

Zatacznikami do wniosku sg;

— kserokopia zaswiadczenia o dokonaniu zmiany wpisu do ewidencji dziatalnoéci gospodar-
czej z dnia 14.10.2008 r. - siedziba przedsigbiorcy: ul. Kochanowskiego 25, miejsce wy-
konywania dzialalnodci gospodarczej: ul. Konopnickiej 10;

— Jjako tytul prawny do nieruchomoscei - kserokopia aktu notarialnego Rep. A nr 8655 z dnia
07.12.2006 r. - umowa sprzedazy - nabyweca: skladajaca wniosek i jej maz - dotyczy na-
bycia nieruchomoéci przy ul. Konopnickiej 10;
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—  kserokopia umowy z dnia 04.07.2011 r., wg ktérej byla wlascicielka nieruchomoscei przy
ul. K. 10 wyraza zgode corce na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w tym na sprze-
daz napojow alkoholowych w budynku gospodarczym przy ul. K. 10;

— kserokopia decyzji Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Chodziezy z
dnia 25.07.2003 r. - zgoda na prowadzenie dziatalnosci handlowej w zakresie sprzedazy
artykutéw spozywcezych oraz na wydzielonym stoisku artykuloéw chemii gospodarczej w
sklepie spozywczo-przemystowym przy ul. Kochanowskiego 25;

— kserokopia decyzji Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego z dnia
25.07.2003 r. ustalajaca oplatg za czynnosci kontrolne.

Brak decyzji wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakladu, o
ktérej mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnodci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225) dla lokalu przy ul. Konopnickiej 10.

Postanowienie Miejsko-Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Mar-
goninie z dnia 06.07.2011 r., znak sprawy MGKRPA-8170/12/11, wedhlug postanowienia:
w(-..) po rozpatrzeniu wniosku z dnia 04.07.2011 r. (...) o udzielenie zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych typu 1, 2, I C w sklepie Spozywezo-Przemystowym w (...) Margonin ul.
Konopnickiej 10 Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych Miasta i Gminy Margonin
postanawia zaopiniowad w/w wriosek pozytywnie. ",

Postanowienie podpisalo dwdch czlonkéw Komisji - pani Bozena K. i pan Adama R.
W dniu wydania postanowienia Komisja skladala si¢ z 5 czlonkéw - quorum organu kolegial-
nego stanowilo 3 czlonkéw Komisji.

Postanowienie nie zostalo dorgczone stronie - co stanowilo niedopelnienie obowiazku
okreslonego w art. 125 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania admini-
stracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6Zn. zm.).

W ramach instruktazu (pani I. C.) przekazana zostala informacja w zakresie wydawania
postanowien przez organ kolegialny - w skladzie co najmniej polowy czlonkéw Miejsko-
Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych - quorum.

Zezwolenie z dnia 14.07.2011 r. na sprzedaz napojéw alkoholowych do 4,5 % zawartosci al-
koholu oraz na piwo przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, znak sprawy
DG.7340.1.5.2011 - organ zezwalajacy udzielil zezwolenia typu |1 na sprzedaz napojéw alko-
holowych do 4.5 % zawartosci alkoholu oraz na piwo przeznaczonych do spozycia poza miej-
scem sprzedazy w punkcie: Sklep Spozywczo-Przemyslowy ul. Konopnickiej 10 (...) na okres
od 01.08.2011 r. do 31.12.2013 r.

Zezwolenie z dnia 14.07.2011 r. na sprzedaz napojéw alkoholowych powyzej 4.5 % do 18%
zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzeda-
zy, znak sprawy DG.7340.2.4.2011 - organ zezwalajacy udzielil zezwolenia typu 2 na sprzedaz
napojow alkoholowych powyzej 4,5 % do 18% zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa) prze-
znaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy w punkcie: Sklep Spozywczo-Przemyslowy
ul. Konopnickiej 10 (...) na okres od 01.08.2011 1. do 31.12.2013 r.

Zezwolenie z dnia 14.07.2011 r. na sprzedaz napojéw alkoholowych powyzej 18% zawartosci
alkoholu przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, znak sprawy
DG.7340.3.4.2011 - organ zezwalajacy udzielil zezwolenia typu IC na sprzedaz napojow alko-
holowych powyzej 18% zawartoéci alkoholu do spozycia poza miejscem sprzedazy w punkcie:
Sklep Spozywczo-Przemystowy ul. Konopnickiej 10 (...) na okres od 01.08.2011r. do
31.12.2013 1.

Przegsigbiorca pokwitowal odbior zezwolen - ,,Odebratam™ - bez wskazania daty odbioru.

A 160




Protokol kontroli gospodarki finansowej Miasta i Gminy Margonin za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r,

—  kserokopia ,Dowodu wplaty - pokwitowanie” KP Nr 001655/1 z dnia 26.07.2011 - kwota
526,44 zt - raport kasowy 000140/1/01/2011.

Zezwolenia zostaly wydane mimo, Ze przedsigbiorca nie dokonal wplaty przed ich wyda-
niem.

Z dodatkowych dokumentéw przedtozone zostaly:

- ,Oswiadczenie o warto$ci sprzedazy napojéw alkoholowych w roku 2010” z dnia
31.01.2011 r. - data wplywu: 31.01.2011 r.

—  wydruki dowodéw wplat rat oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholo-
wych - wplaty dokonane w dniach 31.01.2011 r. - kwota 1.050,00 zl, 26.05.2011 r. - kwota
779,59 z - druga rata za okres waznosci wezesniejszych zezwolen, 26.07.2011 r. - za zezwo-
lenia na sprzedaz napojéw alkoholowych (dotyczy zezwolefi wydanych 14.07.2011 r.) wplata
nie zostala dokonana przed wydaniem zezwolen, w dniu 26.09.2011 r. - kwota 793,97 zl.

—  konto nr 25/2011, na ktérym ujete zostaly:
—  przypisy - kwota 1.829,59 z} (dotyczy korzystania z wezesniejszych zezwolen);
~  wplaty - suma 1.829,59 z} (w dniu 31.01.2011 r. - kwota 1050,00 zt i w dniu 26.05.2011 r.
- kwota 779,59 zt - dotyczg korzystania z wezeéniejszych zezwolefi) - wplaty dotycza ko-
rzystania z zezwolefi do 31.07.2011 r.;
—  przypisy oplaty za wydanie nowych zezwolen i korzystanie z zezwolen do kofica roku,
—  wplaty oplaty za wydanie nowych zezwolefi i korzystanie z zezwolen do konca roku.

Do akt kontroli zostalo wlaczone jako dok. 188 , Zestawienie dokument6éw przediozonych
do kontroli”, sporzadzone przez pania I. C. - Referenta ds. (...) dziatalnoéci gospodarczej, do kt6-
rego zostaly zalaczone kserokopie: wniosku przedsigbiorey ,,VIKAM™ P.H.U., postanowienia M-
GKRPA, zezwolen, dowodu wplaty.

1§ & B Iy i ke Przedsigbiorca ,,Delikatesy DONER” - Dominik P.

W aktach sprawy zostaly przedlozone:

—  Wnhiosek przedsigbiorcy: ,Delikatesy Doner” - Dominik P. z dnia 31.01.2011 r. o wydanie
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych typu A, typu B, typu C - ,sprzedaz napojow
alkoholowych bedzie prowadzona w sklepie™; data wplywu: 31.01.2011 r. Wedlug wniosku:
3. Nazwa i adres punktu sprzedazy napojow alkoholowych ,, Delikatesy Doner"” (...) ul. Rynek
10, 64-830 Margonin.

Zatacznikami do wniosku sa:

— kserokopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnogci gospodarczej z dnia
22.12.2006 r.; adres zakladu gléwnego: Margonin Rynek 10;

— jako tytul prawny do lokalu - kserokopia umowy dzierzawy zawartej w dniu
01.01.2008 r., ktorej przedmiotem jest lokal przy ul. Rynek 10 w Margoninie; umowa za-
warta zostala na czas nieokre$lony;

—  kserokopia decyzji Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Chodziezy z
dnia 24.01.2007 r. - zatwierdzajaca zaklad - sklep spozywczy ,,DONER”, zlokalizowany
Rynek 10 (...) do prowadzenia dzialalnoéci handlowej w zakresie sprzedazy artykuléw
spozywczych, wyrobdw alkoholowych (...).

Zgoda pani Alicji F. z dnia 01.01.2007 r. na sprzedaz alkoholu w lokalu sklepowym wy-
najmowanymiprzez pana Dominika P.

/ “
e
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Postanowienie Miejsko-Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Mar-
goninie z dnia 08.02.2011 r., znak sprawy MGKRPA-8170/1/11, wedlug postanowienia:
w () po rozpatrzeniu whiosku z dnia 31.01.2011 r. o udzielenie zezwolenia na sprzedaz napo-
Jjow alkoholowych typu A, B, C w punkcie sprzedazy zlokalizowanym w (...) ul. Rynek 10 Sklep
Spozywezy ,, Doner” Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowyeh Miasta i Gminy Mar-
gonin postanawia zaopiniowac w/w wniosek pozytywnie,

Postanowienie zostalo podpisane przez dwéch cztonkéw Komisji - panig Bozene K. i pa-
na Adama R.
W dniu wydania postanowienia Komisja skladata sie z 7 czlonkéw - quorum organu kolegial-
nego stanowilo 4 czlonkéw Komisji.

Postanowienie nie zostalo doreczone stronie.

Zezwolenie z dnia 22.02.2011 r. na sprzedaz napojow alkoholowych do 4,5 % zawartosci al-
koholu oraz na piwo przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, znak sprawy
DG.7340.1A.2011.1.Z - organ zezwalajacy udzielil zezwolenia typu 1.A na sprzedaz napojow
alkoholowych do 4,5 % zawartosci alkoholu oraz na piwo przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy w punkcie: Sklep Spozywczy ,,DONER” ul. Rynek 10 na okres od
01.03.2011r.do 31.12.2013 r.;

Zezwolenie z dnia 22.02.2011 r. na sprzedaz napojow alkoholowych powyzej 4,5 % do 18%
zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzeda-
zy, znak sprawy DG.7340.1B.2011.1.Z - organ zezwalajacy udzielil zezwolenia typu IB na
sprzedaz napojéw alkoholowych powyzej 4,5 % do 18% zawartosci alkoholu (z wyjatkiem
piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy w punkcie: Sklep Spozywezy
HDONER™ ul. Rynek10 (...) na okres od 01.03.2011 r. do 31.12.2013 r.;

Zezwolenie z dnia 22.02.2011 r. na sprzedaz napojoéw alkoholowych powyzej 18% zawartodci
alkoholu przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, znak sprawy
DG.7340.1C.2011.L.Z - organ zezwalajacy udzielil zezwolenia typu IC na sprzedaz napojow
alkoholowych powyzej 18% zawartosci alkoholu do spoZycia poza miejscem sprzedazy w
punkcie: Sklep Spozywczy ,,DONER” ul. Rynek 10 (...) na okres od 01.03.2011r. do
31.12.2013 r.

Przedsigbiorca pokwitowal odbiér zezwolen - bez wskazania daty odbioru.
Wydruk dowodu wplaty na rachunek gminy - z dnia 31.03.2011 r. kwota 1.099,00 zt.

Kwota oplaty za korzystanie z zezwole za 2011 r. - 3.299,94 2} ustalona zostala w prawi-

dlowej wysokodcei.

Z dodatkowych dokumentdéw przedlozone zostaly:

»~Ofwiadczenie o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych w roku 2010” z dnia
31.01.2011 r. - data wplywu: 31.01.2011 r.;

wydruki dowodéw wplat rat oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholo-
wych - wplaty dokonane w dniach 31.01.2011 r., 31.05.2011 r. 1 30.09.2011 r.;

konto nr 21/2011;
Do akt kontroli zostalo wlaczone jako dok. 189 , Zestawienie dokumentéw przedlozonych

do kontroli”, sporzadzone przez paniq I. C. - Referenta ds. (...) dzialalnosci gospodarczej, do kté-
rego zostaly, zalaczone kserokopie: wniosku przedsigbiorcy ,,DONER”, postanowienia M-GKRPA,

zezwolen.



Protokot kontroli gospodarki finansowej Miasta i Gminy Margonin za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 .

III.1.4.1.2.3.  Przedsigbiorca: Zaklad Uslugowo-Handlowy ,HANIA” Hanna K. - G.

W aktach sprawy zostaly przedlozone:

—  Whniosek przedsigbiorcy: ,.Zaklad Ushugowo-Handlowy ,,HANIA™ z dnia 07.04.2010r. 0 wy-
danie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych typu A, typu B, typu C - ,sprzedaz na-
pojéw alkoholowych bedzie prowadzona w placowce gastronomicznej - data wplywu:
07.04.2010 r. Wedlug wniosku:

+ 3. Nazwa i adres punktu sprzedazy napojow alkoholowyeh ,, ul. Cmentarna 19, (...) restaura-
cja Komfort".

Zalacznikami do wniosku sa:

—  kserokopie zadwiadczefi o zmianie wpiséw do ewidencji dziatalnosci gospodarczej z dnia
22.01.2009 i z dnia 13.05.2010 r.; adres zakladu gléwnego: Margonin ul. Cmentarna 19;

— jako tytul prawny do lokalu - kserokopia umowy dzierzawy i najmu zawarta w dniu
01.03.2002 r., ktérej przedmiotem jest m.in. lokal przy ul. Cmentarnej w Margoninie;
umowa zawarta zostala na czas nieokreslony;

—  kserokopia decyzji Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Chodziezy z
dnia 19.03.2003 r. - zgoda na prowadzenie dziatalnosci gastronomicznej w pelnym zakre-
sie w restauracji ,,HANIA, (...), ul. Cmentarna 19.

—~  Postanowienie Miejsko-Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Mar-

goninie z dnia 09.04.2010 r., znak sprawy MGKRPA-8170/4/10 ujete w formularzu ,,Zesta-
wienie dokumentéw przedlozonych do kontroli®, sporzadzone przez pania I. C. - Referenta ds.
(...) dzialalnosci gospodarczej (Akta kontroli - dok. 190); wedlug postanowienia:
w (-..) po rozpatrzeniu wniosku z dnia 07.04.2010 r. o udzielenie zezwolenia na sprzedaz napo-
Jjow alkoholowych typu A, B, C w punkcie sprzedazy zlokalizowanym w (...) ul. Cmentarna 19
Restauracja Komfort Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych Miasta | Gminy Mar-
gonin postanawia zaopiniowac w/w wniosek pozytywnie. ",

Postanowienie zostalo podpisane przez dwoéch czlonkéw Komisji - panig Bozene K.
i pana Adama R.

W dniu wydania postanowienia Komisja skladala si¢ z 7 czlonkéw - quorum organu kole-
gialnego stanowilo 4 czlonkéw Komisji.

Postanowienie nie zostato doreczone stronie.

—  Zezwolenie z dnia 30.04.2010 r. na sprzedaz napojow alkoholowych do 4,5 % zawartoscei al-
koholu oraz na piwo przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy, znak sprawy
DG.6435/11/2A/2010 - organ zezwalajacy udzielil zezwolenia typu II na sprzedaz napojéw al-
koholowych do 4,5 % zawartosci alkoholu oraz na piwo przeznaczonych do spozycia w migj-
scu sprzedazy w punkcie: Restauracja KOMFORT ul, Cmentarna 19 na okres od 01.05.2010 .

do 30.04.2014 r.;

— Zezwolenie z dnia 30.04.2010 r. na sprzedaz napojéw alkoholowych powyzej 4,5 % do 18%
zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy,
znak sprawy DG.6435/11/2B/2010 - organ zezwalajacy udzielil zezwolenia typu II. B na sprze-
daz napojow alkoholowych powyzej 4,5 % do 18% zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa)
przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy w punkcie: Restauracja Komfort ul. Cmen-
tarna 19 (...) na okres od 01.05.2011 r. do 30.04.2014 r.;

—  Zezwolenie z dnia 30.04.2010 r. na sprzedaz napojéw alkoholowych powyzej 18% zawartosci
alkoholu przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy, znak sprawy H.6435/11/2C/2010 -
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18% zawartodci alkoholu do spozycia w migjscu sprzedazy w punkcie: Restauracja Komfort
ul. Cmentarna 19 (...) na okres od 01.05.2011 r. do 30.04.2014 r.

Przedsigbiorca pokwitowal odbiér zezwolen - bez wskazania daty odbioru.

Kwota oplaty za korzystanie z zezwoleri za 2011 r. - 3.540,89 z} ustalona zostala w prawi-
dlowej wysokodci.

Z dodatkowych dokumentéw przedlozone zostaly:
— ,Oéswiadczenie o wartoéci sprzedazy napojow alkoholowych w roku 2010 - data wplywu:
31.01.2011 r;
— dowody wplaty rat oplaty za korzystanie z zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych -
wplaty dokonane w obowigzujacych;
—  konto nr 5/2011;

III.1.4.1.2.4.  Przedsi¢gbiorca: Malgorzata G. ,,GASTRONOMIA”

Do akt kontroli wlaczone zostaly kserokopie dokumentéw ujetych w formularzu ,,Zesta-
wienie dokumentéw przedlozonych do kontroli”, sporzadzonym przez pania I. C. - Referenta ds.
(...) dzialalnodei gospodarczej (Akta kontroli - dok. 191) - kserokopie: wniosku, postanowienia
M-GKRPA, zezwolenie, odwiadczenie o rezygnacji, decyzja o wygasnigciu zezwolenia - przedsie-
biorca ,.Gastronomia” - M. G.

W aktach sprawy zostaly przedlozone:

— Whiosek przedsigbiorcy: ,,Malgorzata G. ,,GASTRONOMIA™ z dnia 14.03.2011 o wydanie
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych typu A, , sprzedaz napojéw alkoholowych be-
dzie prowadzona w placowce gastronomicznej™ - data wplywu: 17.03.2011 r. Wedlug wnio-
sku:

» 3. Nazwa i adres punktu sprzedazy napojow alkoholowych ,, Pizzeria Beniamin ",

Zalacznikami do wniosku s:
—  kserokopie faksu zaswiadczenia o dokonaniu zmiany wpisu do ewidencji dziatalnosci go-
spodarczej z dnia 23.09.2008; adres zakladu gléwnego: Margonin ul. Koécielna 9E;
~  jako tytul prawny do lokalu - kserokopia umowy najmu za zawarta w dniu 27.10.2006 r.,
ktorej przedmiotem jest lokal w budynku przy ul. Koécielnej 9E w Margoninie; umowa
zawarta zostala na czas nieokreslony.

W wyjasnieniu w sprawie wydania zezwolenia firmie Malgorzata G. - ,,Gastronomia” przy
braku decyzji PPIS (Akta kontroli - dok. 192) pani 1. C. - Referent ds. (...) dzialalnoéci gospodar-
czej podata:

» W zwiqzku z przeoczeniem nie pobrano od przedsiebiorstwa Malgorzata G. decyzji Sanepidu
przy wydawaniu zezwolenia na sprzedaz alkoholu. "

Zezwolenie zostalo wydane, mimo Ze wniosek przedsigbiorcy nie spelnial wymogu okre-
$lonego w art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 paZdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci 1 prze-
ciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 z p6zn. zm). Organ zezwalajacy nie
wezwatl przedsigbiorcy do usunigcia brakéw (art. 64 § 2 Kpa.).

W dodatkowych dokumentach przedlozonych do kontroli - w aktach sprawy o wydanie ze-
zwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych z wniosku pani Malgorzaty G. ,Gastronomia”,
przyjeta zostala decyzja Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Chodziezy z
dnia 30.06.2005 r., znak sprawy ONS-HZ-050-5-255-155-26/05, wydana na wniosek przed-
sigbiprcy: Bar Beniamin - Dagmara M.
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Postanowienie Miejsko-Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Mar-
goninie z dnia 25.03.2011 r., znak sprawy MGKRPA-8170/5/11, wedlug postanowienia:
» (-.-) po rozpatrzeniu wniosku z dnia 17.03.2011 r. o udzielenie zezwolenia na sprzedaz napo-
Jjow alkoholowych typu A w punkcie sprzedazy zlokalizawanym w (...) ul. Koscielna 9E Bar
Beniamin Rozwiqzywania Problemdw Alkoholowych Miasta i Gminy Margonin postanawia
zaopiniowad w/w wriosek pozytywnie. ",

Postanowienie zostalo podpisane przez dwéch cztonkéw Komisji - panig Bozene K. i pa-
na Adama R.

W dniu wydania postanowienia Komisja skladata si¢ z 5 czlonkéw - quorum organu kole-
gialnego stanowilo 3 czlonkéw Komisji.

Zgodnosé lokalizacji punktu sprzedazy z uchwata Rady Miasta i Gminy w Margoninie za-
mieszczona zostata w uzasadnieniu do postanowienia; podobnie w pozostatych postanowie-
niach wymienionych w protokole.

Uzasadnienie postanowienia brzmi:
»Zgodnie z tresciq art. 18 ust. 3a Miejsko-Gminna Komisja Rozwiqzywania Problemow Alko-
holowych w Margoninie opiniwje zgodnosé lokalizacji punktu sprzedazy napojéw alkoholo-
wych z uchwalq Rady Miasta i Gminy w Margoninie Nr XXI/233/2008 z dnia 24 wrzesnia
2008 r. Komisja Rozwiqzywania Probleméw alkoholowych Miasta i Gminy Margonin, na pod-
stawie przeprowadzonej wizji lokalnej, dokonala analizy usytuowania lokalu, w ktdrym ma sie
znajdewaé wnioskowany punkt sprzedazy napojow alkoholowych, pod kqtem zgodnosci jego
usytuowania z zasadami okreslonymi w powolanej wyzej uchwale (...). Na tej podstawie Komi-
sja (...) stwierdzila, ze okreslony we wniosku z 17.03.2011 r. o udzielenie zezwolenia na sprze-
daz napajéw alkoholowych typu A w punkcie sprzedazy zlokalizowanym w miejscowosei Mar-
gonin ul. Koscielna 9E Bar Beniamin spelnia warunki okreflone w powolanej wyzej uchwale

ol ®

Z przepiséw ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwoéci 1 przeciw-
dzialaniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 z p6zn. zm.) nie wynika, aby powo-
tana w skladzie 5. os6b komisja mogla wydawaé postanowienia w skladzie 2 os6b, tj. w skla-
dzie mniejszym niz wymagane quorum. W $wietle art. 27 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn.
zm.).Komisja jako organ kolegialny skladzie 2. 0s6b byla niezdolna do podjecia uchwaly (wy-
dania postanowienia).

Przepis art. 125 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administra-
cyjnego stanowi:
wArt. 125, § 1. Postanowienia, od ktorych stuzy stronom zazalenie lub skarga do sqdu admini-
stracyjnego, dorecza sie na pismie lub za pomocq $rodkdw komunikacji elektronicznej. .

Postanowienie nie zostalo dorgczone przedsigbiorcy - brak ,,potwierdzenia odbioru™ - nie
zostal dopetniony obowiazek okreslony w art. 125 § 1 Kpa.

Zezwolenie z dnia 14.04.2011 r. na sprzedaz napojéw alkoholowych do 4,5 % zawartodci al-
koholu oraz na piwo przeznaczonych do spozycia w migjscu sprzedazy, znak sprawy
DG.7340.4.2.2011 - organ zezwalajacy udzielil zezwolenia typu 4 na sprzedaz napojow alko-
holowych do 4,5 % zawartosci alkoholu oraz na piwo przeznaczonych do spozycia w miejscu
sprzedazy w punkcie: Bar Beniamin ul. Koécielna 9E (...) na okres od 01.05.2011 r. do
31.12.2015 .

Przedsigbiorca pokwitowal odbiér zezwolen - bez wskazania daty odbioru.

\
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Kwota oplaty za korzystanie z zezwolefi za 2011 r. - 3.540,89 zI na dzien wydania zezwo-
lenia ustalona zostala w prawidlowej wysokosci.

Z dodatkowych dokumentéw przedlozone zostaly:

- ,Oswiadczenie o wartoSci sprzedazy napojow alkoholowych w roku 2010” z dnia
28.01.2011 r. - data wplywu: 28.01.2011 r.;

—  wydruki dowodbw wplat rat oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholo-
wych - wplaty dokonane w dniach 31.01.2011 r. - kwota 172,60 zi, 18.04.2011 r. - kwota
176,20 zt - druga rata;

— konto nr 3/2011, na ktérym ujete zostaty:
~  przypisy - suma 525,00 zi;

—  odpisy - kwota 176,20 zk;
— wplaty 348,80 zL
Na koncie zamieszczona zostala adnotacja ,,rezygnacja 30.09.2011 r.

Pismem z dnia 28.09.2011 r. (data wplywu 28.09.2011 r. pani Malgorzata G. o$wiadczyla,
ze rezygnuje ze sprzedazy alkoholu w barze ,,Beniamin” ul. Koscielna 9E 64-830 Margonin.

W dniu 28.09.2011r. Burmistrz Miasta i Gminy wydal decyzje, znak sprawy
DG.7340.8.10.2011, ktorg stwierdzil wygasdnigeie z dniem 01. paZdziernika 2011 r. zezwolenia nr
DG.7340.4.2.2011 z dnia 14.04.2011 r. na sprzedaz napojéw alkoholowych do 4,5% alkoholu oraz
na piwo przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy w punkcie: Bar Beniamin, ul. Koécielna
9E, 64-830 Margonin.

Decyzja zostala odebrana przez przedsigbiorcg w dniu 06.10.2011 r.

Decyzja jest niezgodna z o$wiadczeniem przedsigbiorcy - wedlug oéwiadczenia przedsie-
biorca rezygnowal ze sprzedazy napojow alkoholowych z dniem 30.09.2011 r., natomiast organ
zezwalajacy stwierdzil wygasnigcie zezwolenia z dniem 01 paZdziernika 2011 r.

Wysoko$¢ oplaty za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wynosi-
laby:
- od 01.01.2011 r. do 30.09.2011 r. (jak w o$wiadczeniu) - kwota 392,67 zI; zanizenie oplaty
wynositoby 43,87 zi,
— natomiast za okres od 01.01.2011r. do 01.10.2011 r. (jak w decyzji) - kwota 394,11 zl; zani-
zenie oplaty wynosiloby 45,31 zl.

W wyjasnieniu w sprawie przyczyn niedochodzenia zaplaty za przystanie z zezwolenia
przez caly okres - od firmy ,,Gastronomia” (Akta kontroli - dok. 193) pani I. C. - Referent ds. (...)
dzialalnosci gospodarczej podata:

. Z powodu przeoczenia przy naliczaniu oplaty za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz alko-
holu przedsiebiorcy Malgorzata G. , Gastronomia" nie pobrano okreslonej w wysokosei 43,87
zt kwoty. ",

IIl. 1. 4.1.3. Zezwolenia jednorazowe

III.1.4.1.3. 1. OSP Radwanki

Dokumenty do kontroli - wniosek Prezesa OSP Radwanki, postanowienie M-GKRPA z
dnia 20.07.2011 r., decyzja - zezwolenie dla OSP w Margoninie ujgte zostaly w formularzu ,,Ze-
stawienie dokumentéw przedlozonych do kontroli”, sporzadzonym przez pania L. C. - Referenta ds.
(...) dzialalnosei gospodarczej (Akta kontroli - dok. 194) - zwrocone,

W aktach sprawy przedlozone zostaly:

—  Whniosek pana Waldemara K. OSP Margonin (Prezesa OSP Radwanki) z dnia 20.07.2011r. 0
Jjednorazowe zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych w/na OSP Radwanki, OSP Mar-
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gonin podczas pilniku wiejskim na boisku wiejskim w Radwankach w dniach
06.08.2011 r./07.08.2011 r. w godz. 14™ - 4*° - data wplywu: 20.07.2011 r.

— Postanowienie Miejsko-Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw alkoholowych w Mar-
goninie z dnia 20.07.2011 r., znak sprawy: MGKRPA-8170/17/11.
Wedlug postanowienia:
o (-..) po rozpatrzeniu wniosku z dnia 20.07.2011 r. Prezesa OSP w Margoninie Wojciecha B.
o udzielenie zezwolenia na jednorazowq sprzedaz napojéw alkoholowych do 4,5 % zawartosci
alkoholu oraz na piwo na stoisku zlokalizowanym przy Boisku Wiejskim w Radwankach pod-
czas pikniku wiejskiego w Radwankach w dniach 06.08.2011 r. do dnia 07.08.2011 r. Komisja

(...) postanawia zaopiniowaé w/w wniosek pozytywnie, ",
Postanowienie podpisato dwoch czlonkéw Komisji - pani Bozena K. i pan Adam R.

Wedtug rozdzielnika zamieszczonego w postanowieniu otrzymywali je:
1. Wojciech B. - Prezes OSP Margonin.
2. Burmistrz Miasta i Gminy Margonin.
3.a/a
Strong postgpowania byla OSP w Radwankach, a nie OSP w Margoninie.

—  Bankowy ,.dowdd wplaty - pokwitowanie™ z dnia 20.07.2011 r.; tytulem: Opt. za jednorazowe
zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholu - kwota 43,75 zl; dowéd zatwierdzil pan K. Prezes

OSP Radwanki:;

— Decyzja zezwolenie z dnia 29.07.2011 r., znak sprawy DG.7340.7.19.2011 na jednorazowa
sprzedaz napojow alkoholowych zawierajgcych do 4,5 % zawartosci alkoholu oraz na piwo
przeznaczonych do spoZycia poza stalym miejscem sprzedazy; wedlug decyzji:

o (-..) po rozpatrzeniu wniosku z dnia 20.07.2011 r. Prezesa Ochotniczej Strazy Pozarnej w
Margoninie Wojciecha B. w sprawie udzielenia zezwolenia na jednorazowq sprzedaz napojow
alkoholowych do 4,5 % zawartofci alkoholu oraz na piwo oraz po uzyskaniu pozytywnej opinii
Miejsko-Gminnej Komisji Rozwiqzywania Probleméw Alkoholowych z dnia 20.07.2011 r.
orzeka sie udzielié: zezwolenia Ochotniczej Strazy Pozarnej w Margoninie (...); na jednora-
zowq sprzedaz napojow alkoholowych (...) na stoisku zlokalizowanym przy Boisku Wiejskim w
Radwanach podczas Pikniku Wiejskiego w Radwanach: w dniach 06.08.2011 r. oraz
07.08.2011 r. w godzinach 14:00 - 04:00.",

Odbior decyzji pokwitowal pan K. (Prezes OSP Radwanki) - bez podania daty.

Wydanie zezwolenia jednorazowego jednostce OSP, ktéra nie zlozyla wniosku o wydanie
takiego zezwolenia bylo niezgodne z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 26 paZdziernika 1982 r. o wycho-
waniu w trzeZwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi.

Do akt kontroli zostaly wlaczone - wniosek Prezesa OSP Radwanki, postanowienie M-
GKRPA z dnia 20.07.2011 r., decyzja - zezwolenie dla OSP w Margoninie, ujete w formularzu:
w~Zestawienie dokumentow przedltozonych do kontroli* sporzadzonym przez p. . C. (Akta kontroli
- dok. 195).

III.1.4.1.3.2.  Zaklad Uslugowo-Handlowy ,,Hania” Hanna K. - G ul. Cmentarna 19

W aktach sprawy przedlozone zostaty:
Whiosek przedsigbiorcy z dnia 02.06.2011 r. o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprze-
daz piwa w dniach 11/06/2011 do godz. 13:00 do 22:00 i 12/06/2011 12:00 - 22:00 na stoisku
gastronomicznym wystawionym na terenie plazy miejskiej w Margoninie - data wplywu:
02.06.2011 y.;
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— Postanowienie Miejsko-Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Mar-
goninie z dnia 03.06.2011 r., znak sprawy MGKRPA-8170/6/11, wedlug postanowienia:
»(...) po rozpatrzeniu wniosku z dnia 02.06.2011r. przedsiebiorcy: Zaklad Ustugowo-
Handlowy ., Hania" Hanna K. - G (...) o udzielenie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoho-
lowych de 4,5 % zawartosci alkoholu oraz na piwo na stoisku (...) Komisja Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych Miasta i Gminy Margonin postanawia zaopiniowad w/w wniosek

pozytywnie. ",
Postanowienie podpisato dwoch cztonkéw Komisji - pani Bozena K. i pan Adam R.

W dniu wydania postanowienia Komisja skladala si¢ z 5 czlonkéw - quorum organu kolegial-
nego stanowilo 3 czlonkdéw Komisji.

Postanowienie nie zostato dorgczone stronie.

— Decyzja zezwolenie z dnia 10.06.2011 r., znak sprawy DG.7340.7.8.2011 na jednorazows
sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych do 4,5 % zawartoéei alkoholu oraz na piwo
przeznaczonych do spozycia poza staltym miejscem sprzedazy; decyzja jest zgodna z wnio-
skiem strony.

Decyzja zostala odebrana przez strong w dniu 10.06.2011 r. - potwierdzenie na kopii decy-

zji.

- Dowéd - ,wplata gotowkowa™ kwoty 43,75 zl dokonana przez przedsiebiorce w dniu
10.08.2011 r.

W wyjasnieniu w sprawie braku dowodéw dorgczenia postanowien M-GKRPA (Akta kon-
troli - dok. 196) pani 1. C. - Referent ds. (...) dzialalnosci gospodarczej podala:
. Postanowienia w sprawie zatwierdzenia punktu sprzedazy alkoholu wydaje Miejsko-Gminna
Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych w Margoninie, ktéra doreczala przedsie-
biorcom starajqcym sig o wydanie zezwolenia - postanowienia, w zwigzku z powyzszym ja nie
posiadam potwierdzen doreczenia postanowien, ”.

.‘ ZAMOWIF CH PU
IIL2.1. WYDATKI BIEZACE
Do wyboru préb do kontroli sporzadzone zostaly wydruki komputerowe kont wydatkéw

wedtug klasyfikacji budzetowej ujete w formularzu ,,Zestawienie dokumentéw przedlozonych do
kontroli” (Akta kontroli - dok. 197).

IN. 2.1.1. §4010 - Wynagrodzenia

Plan i wykonanie w § 4010 - \wedlug sprawozdania zbiorczego Rb-28S - sprawozdanie z
wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31.12,2011 r.:

Dzial|Rozdzial| § [Plan (po zmia-| Wydatki Wykon. w | Udziat w wydatkach
N | nach) wykonane % ogblem w %
750] 75011 4010]  59.914.00] 5931800/ 99,01 0,26
750] 75023| 4010[ 1.435.704,00] 1.351.585,22 94,14 _ 597

| 754 75416] 4010]  65.643,00  63.929,78 9739 028
801| 80101 4010| 2.359.359,00] 2.353.813,50 99.76 10,40
801] 80104] 4010[ 949.193,00 928.454,75 97,82 4,10|
801 80110[ 4010] 1.339.567.00] 1.333.516,02 99,55 5,89
801 80114| 4010 183.960,00] 183.780,19 99,50 0.81
801| 80148 4010]  76.874,00]  73.076,45 9506 0,32
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[852] 85212] 4010]  33.000,00]  31.370,08 95,06 0,14
852 85219 4010] 445.000,00]  409.767,56 92,08 1,81
853| 85395 4010|  12.078,55|  12.078,55| 100,00 0,05
853 85395 4010 639,45 63945 100,00 0,00

6.960.932,00] 6.801.329,55 97,71 30,06]

Wyplaty wynagrodzen pracownikom samorzadowym oraz pracownikom samorzadowym
wykonujgcym zadania z zakresu administracji rzadowej zleconych gminom z budZetu gminy doko-
nano z nw. dzialéw i rozdzialéw klasyfikacji budzetowe;j:

Dzial | Rozdziat § Plan (po zmia- | Wydatki wyko- | Wykon. w %]  Udzial w wydatkach
nach) | mame ogolem w %
| 730] 75011 4010 59.914,00 59.318,00 99,01 0,26
750] 75023 4010|1.435.704,00 1.351.535,2‘_2“. 94,14 5,97
Razem | 1.495.618]1.410.903,22 X 6,23

Kontrolg objete zostaly wynagrodzenia wyplacone w 2011 roku:

1) Skarbnikowi Miasta i Gminy Margonin,

2) Referentowi,

— Swiadectwa pracy,

—  Umowy o prace,

—~ dokumenty potwierdzajace kwalifikacji zawodowe,

— aneksy do umow o prace,

— pisma informujace o wysokosci (oraz zmianach) wynagrodzenia oraz inng dokumentacje pro-
wadzong przez pracodawce zwigzang ze stosunkiem pracy i sposobem prowadzenia akt oso-
bowych,

—  karty wynagrodzen,

—  listy plac.

Dokumenty do kontroli - listy plac, karty wynagrodzen, naliczenia skladek ZUS i zaliczek
na podatek dochodowy, dowody bankowe. ujgte zostaly w formularzu ,.Zestawienie dokumentéw
przedlozonych do kontroli” (Akta kontroli - dok. 198 - zwrécone).

Akty prawne Kierownika Urzgdu - zarzadzenia Burmistrza w sprawie regulaminu wyna-
gradzania i jego zmian ujete zostaly w formularzu ,,Zestawienie dokumentéw przedlozonych do
kontroli” sporzadzonym przez pania M. Z. - Mlodszego Referenta ds. kadr (Akta konmtroli -
dok. 199); w okresie objetym kontrolg obowigzywalo zarzadzenie Nr 82/2009 Burmistrza Miasta i
Gminy Margonin z dnia 09 czerwea 2009 r. w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Miasta i Gminy Margonin z péZn. zm.

IIL. 2.1.1. 1. Wynagrodzenie Skarbnika Gminy

Dokumenty do kontroli - §wiadectwa pracy, umowa o prace, porozumienie dotyczace
zmiany warunkéw placy ujete zostaly w formularzu ,.Zestawienie dokumentéw przedlozonych do
kontroli” - akt osobowych Skarbnika Gminy, sporzadzonym przez panig M. Z. - Mlodszego refe-
renta ds. kadr (Akta kontroli - dok. 200 - zwr6cone).

W 2011 r. wynagrodzenie Skarbnika Gminy wynikalo z ,Porozumienia zmieniajacego
warunki placy” z dnia 30.11.2010r., znak sprawy: ORG-11-3330/63/10; porozumienie zawiera
tresé:

() z dniem | grudnia 2010 r. przyznaje Panw/i wynagrodzenie miesigczne brutto w nastepu-
Jacych sktadnikach:

4) wynagrodzenie zasadnicze: 4.741,00 =1
3) dodatek funkcyjny - 7 stawka (1.100, x 141%) 1.551,00 zt
6) dodatek ga wieloletniq prace w wysokosci 20% wyn. zasadniczego 048,20 21",
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Wyrazenie zgody na proponowang zmiane potwierdzone podpisem przez Skarbnika.

W 2011 r. nagroda w wysokosci 5.500 zt zostala przyznana pismem pracodawcy z dnia
05.12.2011r.

Dane o wysokosci wynagrodzenia (i jego skladnikéw) oraz nagrody ujete w ,,Karcie wyna-
grodzen od jednostek budzetowych” zgodne z pismami pracodawcy, oraz udokumentowanymi
okresami zatrudnienia.

Aktualnie kwalifikacje pani Danuty Bogacz do zajmowania stanowiska Skarbnika Gminy
odzwierciedla kserokopia dyplomu odbycia wyZszych studiow zawodowych wydany w dniu
07.07.2005 r. przez Panstwowa Wyzszg Szkole Zawodowg w Pile ujety w formularzu ,.Zestawienie
dokumentéw przedlozonych do kontroli” sporzadzonym przez panig M. Z. - Mlodszego referenta
ds. kadr (Akta kontroli - dok. 201 - zaswiadczenia nie zostaly przyjete). Nie dotyczy to wymogéw
obowigzujgcych w dniu powotania na stanowisko Skarbnika.

I 2.1. 1. 2. Wynagrodzenie Referenta

Dokumenty do kontroli - $wiadectwa pracy, zaswiadczenia, umowa o prace, porozumienie
dotyczace zmiany warunkéw placy ujete zostaly w formularzu ,,Zestawienie dokumentéw przedto-
zonych do kontroli” referenta, sporzadzonym przez panig M. Z. - Mlodszego referenta ds. kadr
(Akta kontroli - dok. 202) - dokumenty zwr6cone.

W 2011 r. wynagrodzenie Referenta wynikalo z ,Porozumienia zmieniajacego warunki
placy” z dnia 01.04.2010 r., znak sprawy: ORG-I1-3330/20/10; porozumienie zawiera tres¢:

o () z dniem 1 kwietnia 2010 r. przyznaje Panu/i wynagrodzenie miesieczne brutto w naste-
pujgeyeh sktadnikach:

1) wynagrodzenie zasadnicze (wg XT kat. zaszeregowania)
2) dodatek za wieloletniq prace w wysokosci 0% wyn. zasadniczego  nie dotyczy
3) premia w wysokosci nie przekraczajqeej 30% wynagrodzenia zasadniczego. .

yo 2

Wyrazenie zgody na proponowang zmiane potwierdzone podpisem przez pracownika.
Dodatek za wieloletnia prace od 1 lutego 2011 r. w wysokosci 5 % wynagrodzenia zasadniczego

przyznany zostal pismem z dnia 31.01.2011 r.
W 2011r. pracodawca dwukrotnie przyznal Referentowi nagrody - pismem z dnia

06.04.2011r.105.12.2011 r.

Dane o wysokoéci wynagrodzenia (i jego sktadnikéw) oraz nagrody ujete w ,Karcie wyna-
grodzen od jednostek budizetowych” zgodne z pismami pracodawcy, oraz udokumentowanymi
okresami zatrudnienia,

III. 2. 1. 1. 3.  Listy plac

Wynagrodzenia ujete zostaly:
~  wynagrodzenie Skarbnika - Lista plac nr 108/2011-06 za miesigc 2011-06 data wyplaty 2011-
06-24 (popr. 2011-06-22) - wydruk z dnia 21.06.2011 r.;
— wynagrodzenie pani Referenta - Lista plac nr 109/2011-06 za miesigc 2011-06 data wyplaty
2011-06-24 (popr. 2011-06-22).

III. 2.1.1. 4. Nagrody jubileuszowe wyplacone w 2011 roku

Zestawienie ,,Nagrody jubileuszowe -2011 r. ujete zostalo w formularzu ,,Zestawienie do-
kumentow przedlozonych do kontroli” sporzadzonym przez pania M. Z. - Mlodszego referenta ds.
kadr (Akta kontroli - dok. 203).

"
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Z 5. 0s6b ujetych w zestawieniu ,Nagrody jubileuszowe - 2011 r.” kontrolg objete zostaly
wydatki na nagrody przyznane dwu osobom:
— Pani K K. -, Lista nagroda jubileuszowa -20 lat pracy - nr 1” - kwota nagrody ... zl - wyplata
w dniu 11.01.2011 r.

Dowdéd sporzadzony przez p. T. R. - Referenta ds. ksiggowoéci budzetowej, sprawdzony
pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz przez Skarbnika, zatwierdzony
przez Burmistrza,

— Pani Teresa R. Lista ptac nr 56/2011-03 za miesigc 2011-03 - data wyptlaty 2011-03-31 nagro-
da jubileuszowa - 20 lat pracy - kwota ... zl.

Dowod sporzadzony przez p. T. R. - Referenta ds. ksiegowoécei budzetowej, sprawdzony
pod wzglgdem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz przez Skarbnika, zatwierdzony
przez Zastgpog Burmistrza.

III. 2.1. 1. 5. Skladki na Fundusz Ubezpieczeni Spolecznych (§ 4110) i Fundusz Pra-
cy (§ 4120)

Naliczenie wysokosci skladek na ubezpieczenia spoleczne wynika z zestawienia bez nazwy
- tytul: ,.Czerwiec 2011" - oznaczonego jako strona 5.; w zestawieniu ujete zostaly: liczby oséb,
liczba etatow, klasyfikacja budzetowa, rodzaje skladek, sumy.

Do ujecia przelewu skladek na rachunek ZUS wg rodzajow (51, 52, 53) w lacznej kwocie
49.646,36 sporzadzone zostalo polecenie ksiggowania z dekretacja Wn 229, Ma 130 dla kwoty
49.646,36 zI. Sprawdzenie i zatwierdzenie dowodu potwierdzone podpisami w dniu 30.06.2011 r.
Skiadki zostaly przelane na rachunki ZUS w dniu 30.06.2011 r. - potwierdzenie wyciggiem ban-
kowym nr 134 z rachunku 94 8945 ... 0020 wydanym przez Bank Spéldzielczy w Chodziezy -
dow. ks. poz. 1207.

Naliczenie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych wynika z zesta-
wienia bez nazwy - tytul: ,,Wynagrodzenia czerwiec 2011”, oznaczonego jako strona 17.; w zesta-
wieniu ujete zostaly: liczby 0s6b, liczba etatéw, klasyfikacja budzetowa, rodzaje potraceri, sumy.

Do ujecia przelewu sktadek na rachunek Urzgdu Skarbowego w lacznej kwocie 10.082,00
sporzadzone zostalo polecenie ksiegowania z dekretacja Wn 225, Ma 130 dla kwoty 10.082,00 z!.
Sprawdzenie i zatwierdzenie dowodu potwierdzone podpisami w dniu 30.06.2011 r.

Zaliczki na podatek zostaly przelane na rachunki Urzedu Skarbowego w Chodziezy w dniu

30.06.2011 r.

HI.2.2. POZOSTALE WYDATKI
Dokumenty do kontroli:

— dowody ksiggowe z 1 czerwea 2011 r. - ujgte zostaly w formularzu ,,Zestawienie dokumentow
przedlozonych do kontroli” - dokumenty ksiggowe 06/2011; 01.06.2011, sporzadzonym przez
Skarbnika Gminy (Akta kontroli - dok. 204) - zwr6cone;

— dowody ksiegowe z 2 czerwca 2011 r. - ujete zostaly w formularzu ,, Zestawienie dokumentéw
przedlozonych do kontroli” - WB nr 114 z dn. 02.06.2011, sporzadzonym przez panig
K. W. - W. - Pomoc administracyjna (Akta kontroli - dok. 205) - ujete w wyciagu bankowym
nr 114 z dnia 02.06.2011 r. - zwrocone.

Kontrolg objete zostaly wydatki w podanych nizej podzialkach klasyfikacji budzetowe;.
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III. 2.2.1. §3030 - Wyplaty diet radnym, czionkom knmm;i ii mnym uprawnlunym -
wydatki na rzecz 0s6b ﬁzyeznych

II1.2.2.1.1. Akty prawne Rady Miasta i Gminy Margonin

Dokumenty do kontroli (uchwaly Rady Miasta i Gminy) ujete zostaly w formularzu ,,Ze-
stawienie dokumentéw przedlozonych do kontroli” (Akta kontroli - dok. 206 - zwrécone).

W okresie objetym kontrolg obowigzywata uchwata Nr XIV/149/2008 Rady Miasta i Gmi-
ny z dnia 23 stycznia 2008 r. z pé#n. zm.
Wedlug uchwaly:
w(-.) § 1. Ustala si¢ diety dla Radnych Miasta i Gminy w Margoninie w formie ryczaltu mie-
siecznego.
§ 2 Wysoko$¢ miesiecznej diety ustala sie nastepujqeo: (...).
§ 3. W przypadku, gdy Radny pelni jednoczesnie kilka funkcji, przystuguje mu dieta odpowia-
dajqca najwyzszej diecie dla jednej z pelnionych przez niego funkeji w Radzie,
§ 4. Wysokos¢ diety, o ktérej mowa w § 2 ulega obnizeniu za nieobecnosé Radnego:
1) na kazdej sesji Rady Miasta i Gminy w Margoninie o 10 %
2) na kazdej komisji Rady Miasta i Gminy w Margoninie o 10 %
§ 3. Upowaznia si¢ Przewodniczqcego Rady Miasta i Gminy Margoninie do usprawiedliwienia
nieobecnosei na posiedzeniach komisji i Rady Miasta i Gminy w Margoninie spowodowanych
innymi czynnosciami, zwiqzanymi z wykonywaniem mandatu radnego, do ktorych zostali oni
delegowani. W stosunku do Przewodniczqcego Rady Miasta i Gminy w Margoninie upowaz-
nienie to przystuguje Wiceprzewodniczqcemu starszemu wiekiem.
§ 6. Podstawa naliczania diet sq listy obecnosei z posiedzen sesji i statych komisji Rady Miasta
i Gminy Margonin.(...)".

Uchwalg Nr XXX1/376/2009 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 24 czerwca
2009 r. w sprawie zmiany uchwaly nr XIV/149/2008 r. z dnia 23 stycznia 2008 r. w sprawie diet
dla Radnych Miasta i Gminy w Margoninie - z dniem 01.01.2009 r. zmienione zostaly wysokosci
diet - diety w nowej wysokosci obowiazywaly przez czgsé 2011 r.

Uchwatq Nr X11/120/2011 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 09 listopada 2011 r.

w sprawie zmiany uchwaly nr XIV/149/2008 r. z dnia 23 stycznia 2008 r. w sprawie diet dla Rad-
nych Miasta i Gminy w Margoninie (...) w uchwale nr XIV/149/2008 z dnia 23 stycznia 2008 r.
wprowadzone zostaly zmiany dotyczace wysokosdci diet obowiazujace od miesigca wrzeénia
2011 r. Zmieniona zostala wysokoé¢ diet oraz wprowadzone zostaly zmiany:

(o) § 1 ()

2. W § 2 dodaje si¢ ust. 2, ktory otrzymuje brzmienie: , Czlonkowie Komisji Rewizyjnej, w tym

takze pelniqcym funkcje w Radzie przystuguje dieta powiekszona o 20 % diety przystugujqcej

Przewodniczqcemu Komisji stalej.

§ 3. 1. W§ 3 dodaje sie ust. 1 w brzmieniu: ,, W przypadku gdy Radny petni jednoczesnie kilka

Sfunkcji, przystuguje mu dieta odpowiadajqca najwyzszej diecie dla jednej z petnionych przez

niego funkcii w Radzie "

2. W § 3 dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu: , Powyisza sytuacji dotyczy Radnych pelniacych funk-

cje w Radzie i zasiadajqcych w Komisji Rewizyjnej. (...)".

§ 6. Uchwata wehodzi w zyele z dniem podjecia i ma zastosowanie do diet naleznych od mie-

siqea wrzesnia 20101 r. ",
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W roku objetym kontrolg dieta dla radnych wynosita:

Funkcja 0d 01.01.2011 do sierpnia| od wrze$nia 2011 r. do
. 2011 r. 31.12.2011 r.
Przewodniczacy Rady 1.100,00 ~1.200,00
Wiceprzewodniczacy Rady o 600,00 700,00
dla Przewodniczacych Komisji stalych 450,00 550,00
dla Wiceprzewodniczacych Komisji stalych 420,00 470,00
dla pozostalych radnych | 400,00 450,00

Funkcje w Radzie Miasta i Gminy w okresie objetym kontrola pehnili:

— pan Roman Chmara - Przewodniczacy Rady Miasta i Gminy - uchwata Nr [/1/2010 Rady Mia-
sta i Gminy w Margoninie z dnia 02 grudnia 2010 r. w sprawie wyboru Przewodniczacego Ra-
dy Miasta i Gminy w Margoninie;

—  pan Zbigniew Janke i pan Piotr Scibura - Wiceprzewodniczacy Rady Miasta i Gminy - uchwa-
ta Nr 1/2/2010 Rady Miasta i Gminy w Margeninie z dnia 02 grudnia 2010 r. w sprawie wybo-
ru Wiceprzewodniczacych Rady Miasta i Gminy w Margoninie.

Sklady stalych komisji Rady powolane zostaly uchwalq Nr 1/4/2010 Rady Miasta i Gminy
w Margoninie z dnia 02 grudnia 2010 r. w sprawie powolania radnych w skiad stalych komisji
Rady Miasta i Gminy w Margoninie i ustalenia przedmiotu dzialania komisji - rada powolala skta-
dy: Komisji ds. Budzetu, Finanséw i Planowania, Komisji ds. Spolecznych i Rolniczych.

Sklad Komisji Rewizyjnej ustalony zostal uchwala Nr 1/3/2010 Rady Miasta i Gminy w
Margoninie z dnia 02 grudnia 2010 r. w sprawie powolania Komisji Rewizyjnej, ustalenia jej skla-
du osobowego oraz przewodniczacego - funkcje Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej Rada Mia-
sta i Gminy powierzyla panu Tomaszowi Gorkowskiemu.

Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Komisji stalych Rady Miasta i Gminy w Margoni-
nie zostali wybrani na posiedzeniu wsp6lnym Komisji Budzetu, Finanséw i Planowania oraz Ko-
misji ds. Spotecznych i Rolniczych.

Funkcje w Komisji ds. Spolecznych i Rolniczych petnili:
— pani B. Koriczak - Przewodniczaca;
— pani S. Laskowska - Wiceprzewodniczaca.

Funkecje w Komisji ds. Finanséw, Budzetu i Planowania pefnili:
— pan M. Lesko - Przewodniczacy:
—  pani M. Klosifiska - Wiceprzewodniczaca.

. 2.2.1.2. Plan i wykonanie wydatkéw w § 3030

Plan i wykonanie wydatkéw w § 3030 wedlug sprawozdania zbiorczego Rb-288 - spra-
wozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31.12.2011 r.;

Dzial |Rozdz. | § |Plan (po zmianach) | Wydatki wykonane | Wykon. w % | Udziat w wydatkach ogé-
o lemw%
750 75022] 3030 04760,00] _ 93.853,00 99,04 041
750| 75095 3030 34.650,00 34.650,00 100,00 ] 0,15
~751] 75108 3030 13.550,00 10.850,00 780,07 0,05
754 75412| 3030 25.000,00 22.958,44 91,83 0,10
Razem 167.960,00 162.311.44 96,64 _ 0,72
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II. 2.2.1.3. Realizacja wydatkéw sklasyfikowanych w § 3030

Do kontroli przedlozone zostaly - wskazane - protokoly: z sesji Rady Miasta i Gminy Mar-
gonin oraz z posiedzen dwdch komisji:

—  Protokét Nr IV/2010 z IV sesji Rady Miasta i Gminy w Margoninie, odbytej w dniu 26 stycz-
nia 2011 - z protokotu wynika, ze w sesji brato udzial 14 radnych 8 soltyséw, w tym 1 radny -
do protokotu zalaczona zostala ,Lista obecnodei (...)".;

—  Protoko6t z dnia 24 stycznia 2011 r. z posiedzenia wspbélnego Komisji Wspélnej Budzetu Fi-
nansoéw i planowania oraz Komisji ds. Spolecznych i rolniczych - z protokolu wynika, ze w
posiedzeniu bralo udzial 15 radnych - do protokotu zalgczona zostata ,,Lista obecnosei (...)";

—  Protokél z dnia 14.02.2011 r. z posiedzenia Komisji Rewizyjnej Rady Miasta i Gminy Margo-
nin z dnia 14.02.2011 r. - z protokotu wynika, ze w posiedzeniu bralo udziat 6 cztonkéw Ko-
misji - do protokotu zalaczona zostala ,,Lista obecnodci (...)".

Jednemu z radnych - Przewodniczacemu Komisji stalej kwota diety zostala potracona o
10 % z powodu nieobecnosci na sesji rady w dniu 26.01.2011 r.

Diety za luty (posiedzenie jednej z Komisji i sesja w styczniu 2011 r.) do wyplaty ujete
zostaly w Liécie plac nr 21/2011-02 za miesige 2011-02 data wyplaty 2011-02-25 - Diety Radnych
- wysoko$¢ diet wynika z udziatu radnych w sesji i komisjach. Lista sporzadzona przez panig T. R.
- Referenta ds. ksiggowosci budzetowej, na dowdd sprawdzenia i zatwierdzenia podpisana odpo-
wiednio przez panig K. K. - Referenta prawno-administracyjnego, Skarbnika Gminy, Burmistrza.

Wyplata diet zostala dokonana na rachunki bankowe radnych - dane odzwierciedlone w
wyciggu bankowym nr 40 z rachunku 94 8945 ...0020 - dow. ks. poz. 284/1-28.

]]I. 2. z"l':z* : §.::
i umowy u dzie!o
Plan i wykonanie wydatkéw w § 4170 w rozdz. 63003 wedhig sprawozdania zbiorczego

Rb-288 - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do
31.12.2011 r.:

zlecenia lub

Rozdz. | § |Plan (po zmianach) | Wydatki wykonane | Wykon. w % | Udzial w wydatkach ogélem w %
63003| 4170 114.430,00 114.379,87 99,96 0,51

Realizacja wydatkow sklasyfikowanych w § 4170:

- § 4170 w rozdz. 63003 - dow. ks. poz. 968/1 - Podsumowanie listy ptac nr 104/2011 za mie-
sige 2011-06 data wyplaty 2011-06-01 - ,Korekta obstuga nart wodnych do LP 77/2011 - za
m-¢ maj”, ,,wynagrodzenie z umowy, wynagrodzenie brutto 733,00 zI”’; dowdd zawiera dekre-
tacjg; adnotacjg ,,Zatwierdzono do wyplaty ze érodkéw budzetowych™ - podpis Skarbnika;

— § 4170 dow. ks. poz. 969/1 - Podsumowanie listy ptac nr 100/2011-06 za miesiac 2011-06 data
wyptlaty 2011-06-01 , Obsluga kasowa nart wodnych” - ,,wynagrodzenie z umowy, wynagro-
dzenie brutto 875,80 zI” (Akta kontroli - dok. 207); dekretacja bez podpisu osoby odpowie-
dzialnej za jej wskazanie, dow6d bez podpisu na potwierdzenie jego sprawdzenia;

—  § 4170 w rozdz. 63003 - dow. ks. poz. 970/1 - ,,Podsumowanie listy ptac nr 105/2011 za mie-
sigc 2011-06 data wyptaty 2011-06-01" - Transportowanie osoby obsl. wycigg nart wod-
nych”; ,,wynagrodzenie z umowy, wynagrodzenie brutto 124,00 zI”'; dowdd zawiera dekreta-
cj¢. adnotacje ,.Zatwierdzono do wyplaty ze srodkéw budzetowych” - podpis Skarbnika;
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- § 4170 w rozdz. 63003 - dow. ks. poz. 971/1 - ,Podsumowanie listy plac nr 106/2011 za mie-
sige 2011-06 data wyplaty 2011-06-01" - , Korekta obstuga nart wodnych do LPL 101/20117;
swynagrodzenie z umowy, wynagrodzenie brutto 10.142,00 z{”; dowod zawiera dekretacje,
adnotacjg ,,Zatwierdzono do wyplaty ze $rodkéw budzetowych™ - podpis Skarbnika;

—  §4170 w rozdz. 63003 - dow. ks. poz. 975/10 -, Lisa plac nr 100/2011-06 za miesigc 2011-06
(...) - Obstuga kasowa nart wodnych - 63003 41707; ,wynagrodzenie z umowy, wynagrodze-
nie brutto 875,80 zI”; dowdd sprawdzony i zatwierdzony do ujecia w ksiegach rachunkowych;

— § 4170 w rozdz. 80101 - dow. ks. poz. 972/1 - Podsumowanie listy ptac nr 102/2011 za mie-
sige 2011-06 data wyplaty 2011-06-01 - ,,Dozorowanie obiektu sali sportowej 80101-4170";
»wynagrodzenie z umowy, wynagrodzenie brutto 1.440,00 z{”; dowdd zawiera dekretacje,
»~Zatwierdzono do wyplaty ze $rodkéw budzetowych™ - podpis Skarbnika;

—  § 4170 rozdz. 05095 - dow. ks. poz. 973/1 - Podsumowanie listy ptac nr 103/2011-06 za mie-
sigc 2011-06 data wyplaty 2011-06-01 ,,Sprzedaz zezwolefi na wedkowanie 05095-4170” (Ak-
ta kontroli - dok. 208) - ,wynagrodzenie z umowy, wynagrodzenie brutto 2,00 zI”; dowdd
bez podpisu na potwierdzenie jego sprawdzenia.

OL2.2.3. §4210 - Wydatki na zakup materialéw i wyposaenia

IIL. 2. 2 3.1, Planiwykunanie wydntkﬁww § 4210 (ruzdzml 75011 75022 75023)

Plan i wykonanie wydatkow na zakup materialéw i wyposazenia wedhig sprawozdania
zbiorczego Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
01.01.2011 r. do 31.12.2011 r.:

Dzial | Rozdz. | § | Plan (po zmianach) | Wydatki wykonane | Wykon. w % | Udzial w wydatkach ogé-
o - fem w %
750] 75011| 4210 1.500,00 125597 83,73 0,01
7500 75022 4210 9.800,00| 8.141.41 83,08 0,04
750 75023| 4210 79.000,00 61.675,86 78,07 —0,27]
(.) —
Ogolem | 909.744,00 816.097,08 89,71 3,61

Do udokumentowania przelania $rodkéw pienigznych na rachunki kontrahentéw w Urze-
dzie Miasta i Gminy stosowane byly wydruki poleceni przelewu z nadrukiem ,.Dokument jest wy-
drukiem komputerowym nie wymagajacym odrgcznego podpisu i pieczeci zleceniodawcy (ksiego-
wany 2011-... nadany 2011...)". Dodatkowymi dokumentami byly polecenia ksiggowania, w kté-
rych ujmowany byl sposéb ujecia w ksiegach rachunkowych operacji zaplaty zobowiazan wobec
kontrahentow.

Polecenia ksiggowania nie byly dowodami ksiggowymi - dekretacja w tych poleceniach - zapisy:
Wn 201, Ma 130 - dotyczylyby wydrukéw poleceri przelewu z nadrukiem ,,Dokument jest wydru-
kiem komputerowym nie wymagajacym odrgcznego podpisu (...)".

Z dowodéw zalaczonych do raportéw kasowych z lutego 2011 r. oraz do wyciagéw ban-
kowych z dnia 01.06. i 02.06.2011 r. ponizej przedstawione zostaly dowody dotyczace wydatkow
w podanych nizej podzialkach klasyfikacji budZetowej

II.2.2.3.2. §4210 - Zakup materialéw i wyposazenia

Realizacja wydatkéw sklasyfikowanych w § 4210:
= § 4210 - Faktura VAT nr 23/MAG/2011 wystawiona w dniu 14.01.2011 r. przez BILCUP
Dariuszy Szczepanski w Poznaniu za puchary, emblemat, tabliczke; data sprzedazy:
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14.01.2011 r.; wartos¢ 244.74 zt; odebral Janusz Piechocki (Akta kontroli - dok. 209); zapla-
cono gotéwka - RK 14/19/11, data wplywu faktury do Urzedu nie zostala wpisana, dowaod
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez Burmistrza w dniu 20.01.2011 r. oraz pod
wzgledem formalno-rachunkowym w dniu 20.01.2011 r. przez Skarbnika, dekretacja Wn 02-
401 75023-4210 Ma 02-101; Wn 02-998, Ma 02-998 podpisana przez pania Malgorzate N. Cel
poniesienia wydatku: ,,Odwrotnie wymienione pozycje zakupiono w zwigzku z zawodami
strzeleckimi organizowanymi przez LOK.” Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum
budzetowych podpisana przez Burmistrza i Skarbnika - data 20.01.2011 r.
Otrzymanie kwoty 244,74 z} z kasy Urzedu w dniu 01.02.2011 r. potwierdzil podpisem Bur-
mistrz.

Z danych zamieszczonych na fakturze i w Raporcie kasowym wynika, ze zaplata zostala
dokonana ze §rodkéw wlasnych przez Burmistrza.

Spos6b ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja) zamieszczony zostal przed
wyplata pienigdzy z kasy.

Dekretacja na fakturze jest niezgodna z faktycznym przebiegiem operacji - powinno byé
Wn 401, Ma 234 w styczniu; Wn 234, Ma 101 w lutym.

Zapisy w dzienniku pod data operacji 1.02.2011 r.

Data oper. | K-to |Dziat| Rozdz. | § | Kwota | Kwota Opis Poz.[Rodz.| x | z

2011-02-01 | 401| 750] 75023| 4210] 244,74] 0,00 |puchary,tabliczki | 139|RK/ |UM/ | 19

Wn Ma ks. | dow.

2011-02-01 | 130 750[ 75023[ 4210| 0,00 244,74 |puchary,tabliczki | 139|RK/ |UM/ | 19

§ 4210 - Faktura VAT nr FS/000309/2011/CH13 wystawiona w dniu 20.01.2011 r. przez ME-
DIA-EXPERT w Chodziezy za wiezg LG MICRO; data sprzedazy: 20.01.2011 r.; warto$é
199,00, (Akta kontroli - dok. 210); sposéb zaplaty: gotéwka, zaptacono: 199,00 PLN - RK
15/19/11, data wplywu faktury nie zostala wpisana, dowod sprawdzony pod wzgledem mery-
torycznym przez Burmistrza w dniu 27.01.2011 r. oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym
w dniu 27.01.2011 r. przez Skarbnika, dekretacja Wn 401 75023-4210 Ma 101; Wn 998, Ma
998 podpisana przez pania Malgorzate N. Cel poniesienia wydatku: ,,Potwierdzam zorganizo-
wanie konkursu promujacego miasto i Gming (...), w ktérym gléwng nagrodg byta wieza (...)”
- Pieczatka: Przedszkole Samorzadowe (...); podpis Dyrektora Przedszkola.
Akceptacja do zaplaty/ujgcia w kosztach z sum budZetowych podpisana przez Burmistrza i
Skarbnika - data 27.01.2011 r.

Otrzymanie kwoty 199,00 z} z kasy Urzedu w dniu 01.02.2011 r. potwierdzila podpisem
Dyrektor Przedszkola.

Z danych zamieszczonych na fakturze i w Raporcie kasowym wynika, ze zaplata zostala
dokonana ze $rodkéw wiasnych przez pracownika.

Sposéb ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja) zamieszczony zostal przed
wyplatq pieniedzy z kasy.

Dekretacja na fakturze jest niezgodna z faktycznym przebiegiem operacji - powinno byé
Wn 401, Ma 234 w styczniu; Wn 234, Ma 101 w lutym.

Zapisy w dzienniku pod data operacji 1.02.2011 r.:

Data oper. | K-to | Dzial [Rozdz. | § | Kwota | Kwota Opis Poz. |Rodz.| x z
| Wn Ma ks. |dow. |
2011-02-01 | 401| 750 75075[4210| 199,00]  0,00|nagroda-konkurs przed- | 139|RK/ |UM/| 19
szkole
2011-02-01 | 130| 750 75075[4210] 0,00 199,00|nagroda-konkurs przed- 139[RK/ |[UM/| 19
B szkole
\!
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§ 4210 - Faktura VAT nr 0/0(007)0012/03412 wystawiona w dniu 03.02.2011 r. przez Makro
Cash And Carry w Poznaniu za krzeslo ISO czarne, pami¢¢ USB i inne; data sprzedazy:
03.02.2011 r.; wartos¢ 480,32 zt (Akta kontroli - dok. 211); ,,zaptacono™ - RK 18/23/11 za
okres od 2011.02.07 do 2011.02.07, data wptywu faktury do Urzedu: 04.02.2011 r., dowdd
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez Burmistrza w dniu 08.02.2011 r. oraz pod
wzgledem formalno-rachunkowym w dniu 08.02.2011 r. przez Skarbnika, dekretacja Wn 401
75416-4210 Ma 101; Wn 998, Ma 998 podpisana przez panig M. N. Cel poniesienia wydatku:
»Odwrotnie wymienione pozycje zakupiono na potrzeby Strazy Miejskiej w Margoninie™ po-
twierdzony podpisem przez p. Jolantg K. w. z. podpis nieczytelny.
Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych podpisana przez Burmistrza i
Skarbnika - data 08.02.2011 r.
Otrzymanie kwoty 480,32 zt z kasy Urzedu potwierdzit M. bez podana daty. Na zamieszczo-
nym na fakturze odcisku pieczatki: ,,Zaplacono z kasy” zamieszczony zostat nieczytelny pod-
pis - data zaplaty z kasy nie zostala wpisana.

Sposob ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja) zamieszczony zostal przed
wyplata pieniedzy z kasy.

Z danych zamieszczonych na fakturze i w ,Raporcie kasowym nr ...23/01/2011 za okres
0d 2011.02.07 do 2011.02.07” wynika, ze:
— o0soba o nazwisku M. zaplacila z wlasnych srodkow;
— wyplata z kasy zostala dokonana przed akceptacja (zatwierdzeniem) do zaplaty przez Bur-

mistrza i sprawdzeniem dowodu przez Skarbnika Gminy (08.02.2011 r.).

Zapisy w dzienniku pod data operacji 7.02.2011 r.

Data K-to |Dzial| Rozdz. | 5 Kwota | Kwota Opis Poz. |Rodz. | x | z
oper. Wn Ma ks. | dow.

2011-02-07 | 401| 754 75416| 4210| 480,32 0,00|krzesto, pamigé prze- 163|RK/ [UM/ | 23

nosna, kosz, tablica k

2011-02-07 | 130| 754 75416| 4210 0,00 480,32 krzeslo, pamieé prze- 163|RK/ UM/ | 23

noéna, kosz, tablica k

Zobowigzania wobec pracownikow z tytulu nabywanych przez nich z wlasnych $rodkéw

towaréw nie byly ujmowane w ksiggach rachunkowych

§ 4210 - Kserokopia faktury VAT nr FS8-1512/11/PI-XL wystawionej w dniu 23.05.2011 r.
przez Przedsiebiorstwo Wielobranzowe KRAM w Obrzycku za toner szt. 2, wartosé 685,65 zi
(Akta kontroli - dok. 212 - z poleceniem ksiggowania); forma platnodci: przelew, termin plat-
nosci 13.06.2011r.; data wplywu faktury do Urzedu: 27.05.2011r., dowdd w dniu
31.05.2011r. sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i pod wzglgdem formalno-
rachunkowym, dekretacja Wn 401 75023-4210 Ma 201, Ma 998 podpisana przez panig N. Cel
poniesienia wydatku: ,,Toner do drukarek w (...)” potwierdzony podpisem przez pana C. B.
Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastgpcy Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostata zataczona do ,,Polecenia ksiggowania™ - dotyczy zaplaty za f FS-
1512/11/PI-XL z dn. 23.05.2011 r.; dekretacja: Wn 201, Ma 130-75023-4210, Wn 998 bez
podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktéra je wystawita,
podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujgcia w ksiggach rachun-
kowych - dowdd nie spetnia wymogéw okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 51 6
ustawy o rachunkowosci.

Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 01.06.2011 r. jn. - dekretacja w poleceniu ksie-
gowania dotyczylaby wydruku polecenia przelewu z nadrukiem ,,Dokument jest wydrukiem
komputerowym nie wymagajacym odrecznego podpisu i pieczgei zleceniodawcey (ksiggowany
2011-... nadany 2011...)".

[
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Z opisu na fakturze nie wynika, kto w Urzgdzie przyjal zakupione przedmioty, komu zosta-
ty wydane.

§ 4210 - Kserokopia faktury VAT nr FS-1520/11/PI-XL wystawionej w dniu 24.05.2011r.
przez Przedsigbiorstwo Wielobranzowe KRAM w Obrzycku za folie lamin., warto§é 27,24 zi
(Akta kontroli - dok. 213 - z poleceniem ksiggowania) forma platnodci: przelew, termin plat-
nosci 14.06.2011 r.; data wplywu faktury do Urzedu: 27.05.2011r, dow6éd w dniu
31.05.2011 r. sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym oraz pod wzgledem formalno-
rachunkowym, dekretacja Wn 401 75023-4210 Ma 201, Ma 998 podpisana przez panig N. Cel
poniesienia wydatku: ,,Toner do drukarek w (...)” potwierdzony podpisem przez p. Czesla-
wa B.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalgczona do ,,Polecenia ksiggowania™ - dotyczy zaplaty za f FS-
1512/11/PI-XL, z dn. 23.05.2011 r. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-75023-4210, Wn 998 bez
podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktora je wystawila,
podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujecia w ksiegach rachun-
kowych - dowéd nie spelnia wymogow okreélonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 5i 6
ustawy o rachunkowosci.

Urzad Zaplacil poleceniem przelewu z dnia 01.06.2011 r. - zaplata za f. 1512/11 i 1520/11;
dekretacja w poleceniu ksiggowania dotyczylaby wydruku polecenia przelewu z nadrukiem
»Dokument jest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrecznego podpisu i pieczeci
zleceniodawcy (ksiggowany 2011-... nadany 2011...)".

§ 4210 - Kserokopia faktury VAT nr 860/K/11 wystawionej w dniu 25.05.2011 r. przez PHU
~RYZA” s.c. w Lodzi za materialy biurowe; wartos¢ oraz forma i termin platnoéei na sksero-
wanej czesci faktury nie wystepuje; data wplywu faktury do Urzedu: 27.05.2011 r., w dniu
31.05.2011 r. dowdd sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.
Opis w zakresie celu wydatku (na potrzeby Urzedu), potwierdzenia sprawdzenia, akceptacji w
dniu 31.05.2011 r., dekretacja zostaly umieszczone na dolaczonej kartce, dekretacja Wn 401
75023-4210... Ma 201, Ma 998 podpisana przez pania N.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalgczona do ,.Polecenia ksiggowania™ - ,,Zaplata za f. 860/k/11 z
dn. 25.05.2011 PHU RYZA - wartoé¢ 590,78 zt. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-75023-4210,
Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktéra
Je wystawila, podpisébw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujecia w
ksiggach rachunkowych - dowéd nie spelnia wymogdéw okreélonych w art. 14 ust. 2 i art. 21
ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy o rachunkowosci.

Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 01.06.2011 r. - zaptata za f. 1512/11 i 1520/117;
dekretacja w poleceniu ksiggowania dotyczylaby wydruku polecenia przelewu z nadrukiem
»Dokument jest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrecznego podpisu i pieczeci
zleceniodawcy (ksiggowany 2011-.., nadany 2011...)".

§ 4210 - Kserokopia faktury VAT nr 859/K/11 wystawionej w dniu 25.05.2011 r. przez PHU
SRYZA™ s.c. w Lodzi za ksero papier; warto$¢ 499,76 zl; forma platnoéci: przelew; termin
ptatnodci: 08.06.2011 r. (14 dni); data wplywu faktury do Urzedu: 27.05.2011r., w dniu
31.05.2011 r., w dniu 31.05.2011 r. dowod sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i for-
malno-rachunkowym; dekretacja Wn 401 75023-4210 Ma 201, Ma 998 podpisana przez pa-
nia N. Cel poniesienia wydatku: ,,(...) zakupiono na potrzeby Urzedu - administracja™ po-
twierdzony podpisem przez pania J, K.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepey Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiegowania™ - , Zaplata za f. 859/k/11 z
dn. 25.05.2011 PHU RYZA” - wartos¢ 499,76 zl. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-75023-4210,
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Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktéra
je wystawita, podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujecia w
ksiggach rachunkowych - dowéd nie spelnia wymogéw okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 21
ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy o rachunkowosci.

Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 01.06.2011 r. - ,,zaplata za f. 859 860/11” - kwota
1.090,54 zl; dekretacja w poleceniu ksiggowania dotyczylaby wydruku polecenia przelewu z
nadrukiem ,,Dokument jest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrecznego podpisu
i pieczeci zleceniodawcy (ksiggowany 201 1-... nadany 2011...)".

§ 4210 - w rozdz. 05095 - Kserokopia faktury VAT Nr 101/05/2011 wystawionej w dniu
27.05.2011 r. przez Przedsigbiorstwo Ustugowo-Handlowe ,,RYBA™ sp. z 0. 0. w Oleénicy; za
wegorz obsadowy fermowy 3 g/szt. ilosé: 70 kg; wartodé 22.050,00 zi (Akta kontroli -
dok. 214); forma platnoéci: przelew; termin platnoéei: 7 dni; data wplywu faktury do Urzedu:
27.05.2011 r., dowod sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i pod wzgledem formalno-
rachunkowym, dekretacja Wn 401 05095-4210 Ma 201, Ma 998 podpisana przez panig N. Cel
poniesienia wydatku: ,,Zarybienie jeziora (...)” potwierdzony podpisem przez pana C. B.

Z faktury nie wynika, kto przyjal wegorza do sprzedawcy, komu (jakiemu pracownikowi
Urzedu) wegorz zostal przekazany do wykorzystania,

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostata zalaczona do ,,Polecenia ksiggowania™ - ,,Zaplata za f. 101/05/2011
z dn. 27.05.2011 PHU Ryba” - warto§¢ 22.050,00 zl. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-05095-
4210, Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia, podpisu osoby,
ktora je wystawila, podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujecia
w ksiggach rachunkowych - dowéd nie spetnia wymogdéw okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 21
ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy o rachunkowoéci.

Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 01.06.2011 r. - ,Zaplata za f. 101/05/2017; dekre-
tacja w poleceniu ksiggowania dotyczylaby wydruku polecenia przelewu z nadrukiem ,,Doku-
ment jest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrgcznego podpisu i pieczeci zlece-
niodawcy (ksiggowany 2011-... nadany 2011...)".

Por. wyjasnienie p. D. M. przytoczone nizej.

§ 4210 w rozdz. 63003 - kserokopia faktury VAT Nr 2280/2011 wystawionej w dniu
29.05.2011 r. przez Spoldzielni¢ Koélek Rolniczych w Margoninie za benzyne bezolowiowa,
olej napedowy; warto§¢ 1.451,74 zt (Akta kontroli - dok. 215 - z poleceniem ksiegowania),
data sprzedazy: 24.05.2011 - 28.05.2011r.; sposéb zaplaty: przelew, termin zaplaty:
08.06.2011 r.; data wplywu faktury do Urzedu: 31.05.2011 r., dowéd sprawdzony pod wzgle-
dem merytorycznym i pod wzgledem formalno-rachunkowym. Sprzedawca w fakturze podat:

-~ PB/95 benzyna bezolowiowa - litréw 30,
—  olej napgdowy: 7210-19_41 ON - litrow 55;
— PB/95 benzyna bezolowiowa - litrow 201.
Dekretacja:

Wn 310 dla kwoty 483,14 zI, Wn 401-63003-4210 dla kwoty 663,20 zl, Wn 401-92695-4210
(razem 1.451,74);
Ma 201, Ma 998.

Dekretacja zostala podpisana przez pania N.

Na fakturze (w wydruku) sprzedawca zamieécit adnotacje: Nr rej. motoréwka, PCH-51R2,
Liga Wiejska, Narty, PIA-028N.

Z faktury nie wynika, kto pobral od dostawcy oraz komu paliwo zostalo przez Urzad wy-
dane: o wartoéci 663,20 zt (wydatek sklasyfikowany w rozdz. 63003) i o wartodci 305,40 zt
(wydatek sklasyfikowany w rozdz. 92695) - motoroéwka, Liga Wiejska, Narty.
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Cel dokonania wydatku (opis) nie zastal na fakturze podany. Z dekretacji wynika, ze paliwo o
wartosci 483,14 z! ujete zostalo na koncie 310 - Materialy.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpi-
sy Zastgpcy Burmistrza i Skarbnika.
Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiegowania™ - . Zaplata za f. 2280/2011 z
dn. 29.05.2011 SKR Margonin”, Dekretacja:

—  Wn 201 (998) dla kwoty 1.451,74 zk,

—~ Ma 130-75412-4210 dla kwoty 483,14 zl,
— Ma 130-63003-4210 dla kwoty 663,20 zt;
—  Ma 130-92695-4210 dla kwoty 305,40 zi

bez podpisu osoby odpowiedzialnej.

PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktéra je wystawila, podpisow na potwierdzenie
sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych - dowdd nie spehnia
wymogow okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 4, 5 1 6 ustawy o rachunkowoéei.
Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. - ,,zaptata za f. 2280/2011",

§ 4210 w rozdz. 75022 - Kserokopia faktury VAT Nr 000121 wystawionej w dniu
30.05.2011 r. przez GS ,,SCh™ w Margoninie za art. cukiernicze, spozywcze; wartosé¢ 395,25
zl; sposéb zaplaty: przelew; termin zaplaty: 14 dni; data wplywu faktury do Urzedu:
30.05.2011 r., dowdd sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i pod wzgledem formalno-
rachunkowym, dekretacja Wn 401 75022-4210 Ma 201, Ma 998 podpisana przez pania N. Cel
poniesienia wydatku: ,(...) na potrzeby Rady MiG Margonin - sesje, komisje” potwierdzony
podpisem przez panig I. K. - Inspektora.

Akeeptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalgczona do ,,Polecenia ksiegowania” - ,,Zaplata za f. 121 z dn.
30.05.2011 GS ,,SCh” - wartos$¢ 395,25 zt. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-75022-4210, Wn 998
bez podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, kt6ra je wysta-
wita, podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych - dowéd nie spelnia wymogéw okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 4,
5 i 6 ustawy o rachunkowosci.

Urzad zaplacit poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. - ,,zaplata za f. 121, 230",

§ 4210 w rozdz. 75023 - kserokopia faktury VAT 1003/MAG/2011 wystawionej w dniu
31.05.2011 r. przez ,MARGOSTAL-REWOLINSCY sp. j. w Margoninie za wkiadki beben-
kowe, zamki, klej Wikol; warto$¢ 73,63 zk; sposob zaplaty: przelew; termin zaplaty: 14 dni =
2011-06-14 (przelew 14 dni); data wplywu faktury do Urzedu: 31.05.2011 r., dowdd spraw-
dzony pod wzglgdem merytorycznym i pod wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacja Wn
401-75023-4210 Ma 201, Ma 998 podpisana przez pania N.

Cel poniesienia wydatku: ,,Odwrotnie wymienione pozycje zakupiono w zw. z wymiana
zamkéw na terenie Urzgdu.” potwierdzony podpisem przez pania J. K. - Inspektora.
Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastgpey Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,Polecenia ksiggowania™ - ,Zaplata za f.
103/MAG/2011 z dn. 31.05.2011 Margostal, Margonin - warto$¢ 395,25 zl. Dekretacja: Wn
201, Ma 130-75023-4210, Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wysta-
wienia, podpisu osoby, ktéra je wystawila, podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia 1 zatwier-
dzenie dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych - dowdd nie spelnia wymogéw okreslo-
nych wart. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 4, 5i 6 ustawy o rachunkowoéci.

Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. - ,,zaplata za f. 1003/MAG/2011",

Z opisu na fakturze nie wynika, komu materialy zostaly przez Urzad wydane.

§ 4210 w rozdz. 92695 - kserokopia faktury VAT nr 197/1/2011 wystawionej w dniu
30.05.2011 r. przez ,AGROTOM?" - Sprzedaz Czeéci Roln. i Art. Przem. w Wagrowcu za pa-
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sek klinowy szt. 3; warto$¢ 81,66 zl; sposob zaplaty: przelew; termin zaplaty: 13.06.2011; data
wpltywu faktury do Urzedu: 31.05.2011 r., dowdd sprawdzony pod wzgledem merytorycznym
i pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Dekretacja Wn 401-92695-4210 Ma 201, Ma 998 podpisana przez panig N.

Cel poniesienia wydatku: , Potwierdzam zakup paskéw klinowych do kosiarki samojezdnej
- koszenie boisk wiejskich.” potwierdzony podpisem przez pana C. B. - Referenta.
Akeeptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastgpey Burmistrza i Skarbnika.
Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiegowania” - ,,Zaplata za f. 197/1/2011
z dn. 30.05.2011 AGROTOM, Wagrowiec 81,66 zl. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-92695-4210,
Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialne;j.
PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktéra je wystawila, podpiséw na potwierdzenie
sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych - dowdd nie spelnia
wymogow okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 4, 5 i 6 ustawy o rachunkowoécei.
Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. - ,,zaplata za f. 197/1/2011,

Z opisu na fakturze nie wynika, komu paski klinowe zostaly przez Urzad wydane.

§ 4210 w rozdz. 70095 - kserokopia faktury VAT nr F/213/05/2011 wystawionej w dniu
27.05.2011 r. przez ,,ELPIO” sp z 0. 0. w Luboniu za rozgaleZnik dwukrotny, szt. 10, zlacza
budynkowe szt. 25; wartos¢ 94,22 zt (Akta kontroli - dok. 216 - z poleceniem ksiggowania);
forma platnosci: przelew, termin platnosei: 10.06.2011; data wplywu faktury do Urzedu:
30.05.2011 r., dowdd sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym i pod wzglgdem formalno-
rachunkowym.

Dekretacja Wn 401-70095-4210 Ma 201, Ma 998 podpisana przez panig N.

Cel poniesienia wydatku: ,,Materialy przeznaczone dla TV kablowej” potwierdzony podpi-
sem przez pana C. B. - Referenta.
Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.
Kserokopia faktury zostala zalgczona do ,,Polecenia ksiggowania” - ,,Zaplata za f. 213/05/2011
z dn. 27.05.2011 ELPIO Lubofi. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-70095-4210, Wn 998 bez pod-
pisu osoby odpowiedzialnej.
PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktoéra je wystawila, podpiséw na potwierdzenie
sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych - dowdd nie spelnia
wymogdw okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 2] ust. 1 pkt 4, 5 i 6 ustawy o rachunkowoéci.
Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. - , zaplata za f. 197/1/20117; dekreta-
cja w poleceniu ksiggowania dotyczylaby wydruku polecenia przelewu z nadrukiem ,,Doku-
ment jest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrgcznego podpisu i pieczeci zlece-
niodawcy (ksiggowany 2011-... nadany 2011...)".

Z opisu na fakturze nie wynika, komu rozgaleZniki, zlqcza budynkowe zostaly przez Urzad
wydane.

§ 4210 w rozdz. 75075 - kserokopia faktury VAT nr 444/2011 wystawionej w dniu
27.05.2011 r. przez P.H.U.P. OCTOPUS - Lucyna Zoledziowska Wroclaw za breloki szt. 250,
odznaki 25, pudetka; wartos¢ 1.591,01 zi; pozostato do zaplaty: 1.591,01 zl, w terminie: 14 dni
= 2011-06-10 (odroczony 14 dni); data wplywu faktury do Urzedu: 30.05.2011 r., dowdd
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Dekretacja Wn 401-75075-4210 Ma 201, Ma 998 podpisana przez panig N.
Cel poniesienia wydatku: ,Materialy promocyjne z herbem Margonina. (Promocja miasta i
Gminy Margonin) potwierdzony podpisem przez pana C. B. - Referenta.
Akeeptacja do zaplaty/ujgcia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastgpcy Burmistrza i Skarbnika.
Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiggowania™ - ., Zaplata za f. 444/2011 z
dn. 27.05.2011 PHUP OCTOBUS, Wroctaw. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-75075-4210, Wn
998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej.
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PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktéra je wystawila, podpiséw na potwierdzenie
sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych - dowéd nie spetnia
wymogow okredlonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 4, 5 i 6 ustawy o rachunkowosci,
Urzad zaptacit poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. - ,,zaplata za f. 444/2011”; dekretacja
w poleceniu ksiggowania dotyczylaby wydruku polecenia przelewu z nadrukiem ,,Dokument
jest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrecznego podpisu i pieczeci zlecenio-
dawcy (ksiggowany 201 1-... nadany 2011...)".

I 2.2.4. § 4300 - Zakup uslug pozostalych

Realizacja wydatkow sklasyfikowanych w § 4300:

§ 4300 w rozdz. 75023 - Kserokopia faktury VAT nr 2874 /US/2011 wystawionej w dniu
24.05.2011 r. przez Zaklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Olsztynie sp. z 0. 0. za
opieke autorska; wartosé: 1.527,66 zi; data sprzedazy: 24.05.2011 r.; forma platnosci: przelew;
termin platnoéci: 14 dni od daty sprzedazy (do dnia 07.06.2011 r.);. data wplywu faktury do
Urzedu: 27.05.2011 r., w dniu 31.05.2011 r. dowdd sprawdzony pod wzgledem merytorycz-
nym i pod wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacja Wn 401 75023-4300 Ma 201, Ma
998 podpisana przez panig N. Cel poniesienia wydatku; ,,Opieka autorska programéw ZETO
(...)" potwierdzony podpisem przez pana C. B.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastgpey Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,Polecenia ksiggowania” - ,Zaplata za f.
2874/US/2011 z dn. 24.05.2011 ZETO Olsztyn™ - wartoé¢ 1.527,66 zt. Dekretacja: Wn 201,
Ma 130-75023-4300, Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia,
podpisu osoby, ktéra je wystawila, podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych - dowdd nie spetnia wymogéw okreslonych w
art. 14 ust. 2 i art, 21 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy o rachunkowosci.

Urzad zaplacit poleceniem przelewu z dnia 01.06.2011 r. - ,,zaplata za f. 2874/US/20117; de-
kretacja w poleceniu ksiggowania dotyczytaby wydruku polecenia przelewu z nadrukiem ,,Do-
kument jest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrecznego podpisu i pieczeci zle-
ceniodawcy (ksiggowany 2011-... nadany 2011...)".

§ 43001 § 4210 w rozdz. 70095 - Kserokopia faktury VAT nr FV/191/05/2011 wystawionej w
dniu 25.05.2011 r. przez ELPIO sp. z 0. 0. w Luboniu za materialy; wartos¢: 218,20 zI; spos6b
platnodei: przelew, termin platnosci 08.06.2011r.; data wplywu faktury do Urzedu:
26.05.2011 r., w dniu 31,05.2011 r. dowéd sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i pod
wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacja Wn 402 70095-4300 i 402-70095-4210, Ma
201, Ma 998 podpisana przez panig N. Cel poniesienia wydatku: , Materialy przeznaczone do
TV kablowej” potwierdzony podpisem przez pana C. B,

Akceptacja do zaplaty/ujgcia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,Polecenia ksiggowania” - ,Zaplata za f.
FV/191/05/2011 z dn. 25.05.2011 ELPIO sp. z. 0. o.; wartos¢ 218,20 z1. Dekretacja: Wn 201,
Ma 130-70095-4300 i Ma 130-70095-4210, Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej.
PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktora je wystawila, podpiséw na potwierdzenie
sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych - dowdd nie spelnia
wymogow okreslonych w art. 14 ust. 21 art. 21 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy o rachunkowoéci.

Urzad zaplacit poleceniem przelewu z dnia 01.06.2011 r. - ,,zaplata za f. 2874/US/20117; de-
kretacja w poleceniu ksiggowania dotyczylaby wydruku polecenia przelewu z nadrukiem ,,Do-
kument jest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrecznego podpisu i pieczeci zle-
ceniodaycy (ksiggowany 2011-... nadany 2011...)",

Qb
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Przepisy wewngtrzne wydane przez Kierownika Urzedu nie dopuszczajg stosowania ksero-
kopii faktur.

§ 4300 - w rozdz. 75022 - Faktura VAT nr: 000120/2011 wystawiona w dniu 27.01.2011 r.
przez Zaklad Informatyki Stosowanej s.c. w Bydgoszczy za 1. Zestaw centrum Standard z
certyfikatem (...), 2) konsultacje (...)”; data sprzedazy: 27.01.2011 r.; wartoéé 489,54 zl; for-
ma platnosci: gotéwka, data platnosci: 27.01.2011 r.; na fakturze umieszczony zostal odeisk
pieczatki ,.Zaplacono gotowka™ - RK 18/19/11, data wplywu faktury nie zostala wpisana, do-
wod sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez Burmistrza w dniu 27.01.2011 r. oraz
pod wzgledem formalno-rachunkowym w dniu 27.01.2011 r. przez Skarbnika, dekretacja Wn
402 75022-4300 Ma 101; Wn 998, Ma 998 podpisana przez pania Malgorzate N. Cel poniesie-
nia wydatku: ,,Certyfikat kwalifikowany dla przewodniczacego Rady”. Akceptacja do zapla-
ty/ujecia w kosztach z sum budzetowych podpisana przez Burmistrza i Skarbnika.

. Dekretacja na fakturze jest niezgodna ze stanem faktycznym - powinno by¢ Wn 402, Ma
101 w styezniu, a dla wyplaty z kasy w lutym: w styczniu Wn 402, Ma 234, w lutym Wn 234,
Ma 101.

§ 4300 w rozdz. 75075 - Kserokopia faktury VAT nr 413/11/05 wystawionej w dniu
24.05.2011 r. przez ... Pila za grawerowanie laserem; warto$é: 123,00 zt (Akta kontroli -
dok. 217 - z poleceniem ksiggowania); sposob zaplaty: przelew, termin zaplaty: 30.05.2011 r.;
data wplywu faktury do Urzedu: 27.05.2011 r., dow6d sprawdzony pod wzglgdem meryto-
rycznym i pod wzglgdem formalno-rachunkowym, dekretacja Wn 402 75075-4300, Ma 201,
Ma 998 podpisana przez panig N. Cel poniesienia wydatku: ,,Grawerowanie dhugopiséw (...)
na promocjg miasta i gminy™ potwierdzony przez pana C. B.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiegowania” - . Zaplata za f. F 413/11/5 z
dn. 24.05.2011 r. ,EKMAR?™ Pila. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-75075-4300, Wn 998 bez pod-
pisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktéra je wystawila,
podpisow na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujgcia w ksiggach rachun-
kowych - dowéd nie spelnia wymogéw okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 5i 6
ustawy o rachunkowosci.

Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 01.06.2011 r. - ,,zaplata za f. 413/11/05” - jeden
dzien po terminie; dekretacja w poleceniu ksiggowania dotyczylaby wydruku polecenia prze-
lewu z nadrukiem ,.Dokument jest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrecznego
podpisu i pieczgei zleceniodawcey (ksiggowany 2011-... nadany 2011...)".

Przepisy wewnetrzne wydane przez Kierownika Urzgdu nie dopuszczajg stosowania ksero-
kopii faktur.

§ 4300 w rozdz. 75023 - kserokopia faktury VAT Nr PE/FVU/00000945/2011 wystawionej w
dniu 26.05.2011 r. przez Zaklad Rolniczo-Przemystowy ,,FARMUTIL HS” S. A. za utylizacje
odpaddw - oplata ryczalttowa; warto$¢ 178,20 zl, data sprzedazy: 26.05.2011 r.; termin platno-
sci: 09.06.2011 r.; data wplywu faktury do Urzedu: 30.05.2011 r., dowdd sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym i pod wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacia Wn 402
75023-4300, Ma 201, podpisana przez panig N. Cel poniesienia wydatku: ,(...) wykonanie
ustugi zgodnie z zawarta umowa wspdlpracy™ potwierdzony przez pania J. K. - Inspektora.
Akceptacja do zaplaty/ujgcia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.
Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiggowania™ - ,,Zaplata za f. 945/2011 z
dn. 26.05.2011 ,FARMUTIL HS” 8. A. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-75023-4300, Wn 998
bez podpisu osoby odpowiedzialne;j.

PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktéra je wystawila, podpiséw na potwierdzenie
sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych - dowdd nie speinia
wymogéw okrgélonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy o rachunkowoéci.
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Urzad zaplacit poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. - ,,zaplata za . 945/20117; dekretacja
w poleceniu ksiggowania dotyczylaby wydruku polecenia przelewu z nadrukiem ,,.Dokument
jest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrecznego podpisu i pieczeci zlecenio-
dawcy (ksiggowany 2011-... nadany 2011...)".

§ 4300 w rozdz. 63003 - kserokopia faktury VAT Nr 14/2011 wystawionej w dniu
30.05.2011 r. przez PPHU PROMETAL - Slawomir Cajske, Margonin za usluge; wartoé
2.054,10 zl, data sprzedazy: 30.05.2011 r.; sposéb zaplaty: przelew, termin platnosci: 7 dni
(06.06.2011 r.); data wplywu faktury do Urzedu: 30.05.2011r., dowdd sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym i pod wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacja Wn 402
63003-4300, Ma 201, Ma 998 podpisana przez panig N. Cel poniesienia wydatku: potwierdzo-
ny przez pana Z. M. - Podinspektora ds. zaméwieri publicznych.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepey Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiegowania™ - ,Zaplata za f. 14/2011 z
dn. 30,05.2011 ,,PPHU PROMETAL”. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-63003-4300, Wn 998 bez
podpisu osoby odpowiedzialnej.

PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktéra je sporzadzila, podpiséw na potwierdzenie
sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych - dowéd nie spehnia
wymogow okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 4, 5 i 6 ustawy o rachunkowosci.
Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. - ,,zaplata za f. 14/20117; dekretacja
w poleceniu ksiggowania dotyczylaby wydruku polecenia przelewu z nadrukiem ,,Dokument
Jjest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrecznego podpisu i pieczeci zlecenio-
dawcy (ksiggowany 2011-... nadany 2011...)”,

§ 4300 w rozdz. 75075 - kserokopia faktury VAT 79/11 wystawionej w dniu 30.05.2011 r.
przez Grafmann - Norbert Hlebionek z Czarnkowa za plakat A2 500 szt. (Akta kontroli -
dok. 218 - z poleceniem ksiggowania); wartodé¢ 1.182,65 zi, platnosé: przelew, termin zaplaty
do 2011-06-06; data wplywu faktury do Urzedu: 31.05.2011 r., dowéd sprawdzony pod wzgle-
dem merytorycznym i pod wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacja Wn 402 75075-
4300, Ma 201, Ma 998, podpisana przez panig N. Cel poniesienia wydatku: ,.Plakaty - Piknik
Militarny impreza promujaca Miasto i Gming Margonin” potwierdzony przez pana C. B. - Re-
ferenta.

Z opisu nie wynika kiedy i komu plakaty do rozwieszenia zostaly wydane.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. podpisana
przez Skarbnika Gminy.

Dowodu nie zatwierdzil Kierownik Urzedu - dowdd (oryginat faktury, z ktorej sporzadzona
zostata kserokopia) nie spelnial wymogu okreslonego w art. 14 ust. 2 zdanie drugie ustawy o
rachunkowosei.

Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiggowania” - ,Zaplata za f. 79/11 z
dn. 30.05.2011 Grafmann, Czarnkéw. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-75075-4300, Wn 998 bez
podpisu osoby odpowiedzialnej.

PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, kidra je wystawila, podpiséw na potwierdzenie
sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych - dowéd nie spelnia
wymogéw okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 4, 5 i 6 ustawy o rachunkowosdci.
Urzad zdptacit poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. - ,,zaplata za f. 945/2011".
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W dzienniku operacje zakupu i zaplaty odzwierciedlajg zapisy ksiggowe:

Data oper. Konto |Dzial|Rozdz. Paragr.| Kwota | Kwota Opis ~ |Poz.[Rodz.| x [ z

Wn Ma ks. | dow.

2011-05-31| 402 750 75075 4300| 1.182,65 _ 0,00|wykonanie plakatéw | 941(FZ/ |Fz/ | 577|

2011-05-31[  201| 750 75075] 4300 0,00[ 1.182,65|wykonanie plakatéw | 941|FZ/ [FZ/ | 577
2011-06-02] 201| 750| 75075] 4300| 1.182,65 0,00|wykonanie plakatéw | 980|WB/ 94/ | 114

2011-06-02] 130] 750| 75075] 4300  0,00] 1.182,65[wykonanie plakatow | 980|WB/ |94/ | 114

§ 4300 w rozdz. 75075 - kserokopia faktury VAT nr 10/V/2011 wystawiona w dniu
01.06.2011 r. przez Klub Sportowy Lesnik Margonin za ,,Promocja Gminy Margonin na me-
czach pitkarskiej druzyny mezczyzn podczas meczoéw w Margoninie, zawodéw wyjazdowych
oraz spotkafi kontrolnych w ramach rozgrywek o mistrzostwo IV ligi”; wartoéé 9.999,90 zi,
nabywca: Gmina Margonin, forma platnosci: przelew, termin platnodci 14 dni (data sprzedazy:
01.06.2011 r.; data wplywu faktury do Urzedu: 01.06.2011 r.; dowéd sprawdzony pod wzgle-
dem merytorycznym i pod wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacja Wn 402 75075-
4300, Ma 201, Ma 998, podpisana przez panig N.

Cel poniesienia wydatku: ,,Promocja gminy Margonin na meczach KS Lesnik - zgodnie z
umowg” potwierdzony przez pana C. B. - Referenta.
Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 02.06.2011 r. - podpisy
Zastgpcy Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiggowania” - ,,Zaplata za f. 10/V/2011 z
dn. 01.06.2011 r. Kub Sportowy ,,Lesnik”.
Dekretacja: Wn 201, Ma 130-75075-4300, Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej.

PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktéra je wystawila, podpiséw na potwierdzenie
sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych - dowéd nie spetnia
wymogdw okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 4, 5 i 6 ustawy o rachunkowosci.
Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. - ,,zaplata za f. 10/V/2011”.

Podstawg do wystawiania faktur stanowila umowa Nr ZP.272.7.1.2011 zawarta w dniu
25.02.2011 r. pomigdzy Gming Margonin a Klubem Sportowym Lesnik Margonin, ktory re-
prezentuje Prezes - Marek Nogalski (Akta kontroli - dok. 219).

Wedhig umowy:

w(-:) § 1. Przedmiot umowy

1. Zamawiajqcy zleca a wykonawea przyjmuje do wykonania ustuge polegajacq na Promocji
Gminy Margonin na Meczach pilkarskiej druzyny mezczyzn podczas meczow w Margoninie,
zawodow wyjazdowych oraz spotkan kontrolnych w ramach rozgrywek o mistrzostwo IV ligi.

¥ 2. Obowiqgzki stron

Obowiqzki Wykonawcy:

1. W ramach ustugi, o ktdrej mowa w § 1 Wykonaweca zobowiqzuje si¢ do promocji Gminy
Margonin poprzez:

(...) 3) trwalego udokumentowania dzialan promocyjnych podejmowanych przez wykonawce
za pomocq wycinkéw prasowyeh, zdjed itp. (...).

(...) § 5. Wynagrodzenie i sposob rozliczen

1. Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § I umowy, Strony ustalaja wynagrodzenie
w tqcznej kwocie: 16.260,00 zt netto, plus nalezny podatek VAT w wysokosci 3.739,80 zi.
Lacznie wynagrodzenie brutto wynosi: 19.999,80z1 (...).

(...) 3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 zostanie wyplacone w transzach;

a) I transza - 50% wynagrodzenia - platnos$é nastqpi po podpisaniu umowy na podstawie wy-
stawionej faktury w terminie do 14 dni od dnia wystawienia

b) II transza - 50% wynagrodzenia - platno$é nastapi po wykonaniu zadania w terminie 14 dni
od otrzymania prawidlowo wystawionej faktury i na podstawie zlozonego sprawozdania z wy-
konanej promogji. Sprawozdanie obejmowaé powinno informacje o odbytych spotkaniach,
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miejscach, terminach zawoddw. Do sprawozdania nalezy dolqezyé materialy, o ktéryeh mowa
w g 2 ust [ pkt 5 umowy. "

Umowa ze strony Klubu Sportowego zostala podpisana przez Prezesa i V-ce Prezesa KS
Lesnik

Umowa zostala zawarta po przeprowadzeniu postepowania, ktérego przebieg odzwiercie-
dlajg dokumenty:

Protokol sporzadzony w dniu 03.02.2011 r. o wszczeciu postgpowania o udzielenie zaméwie-
nia publicznego (Akta kontroli - dok. 220), wedlug ktérego: ,,W dniu 03.02.2011 r. wszczyna
si¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie art. 4 ust. 8 Pzp na podsta-
wie (...).

2. Przedmiot zaméwienia: Promocja Gminy Margonin na meczach pitkarskief druzyny mez-
czyzn podezas meczow w Margoninie i zawodow wyjazdowych

3. Harmonogram przebiegu postepowania:

- szacowanie wartosci zaméwienia ...

- opracowanie specyfikacii 8.02.2011

- zatwierdzenie specyfikacji 8.02.2011

- termin skladania ofert 21.05.2011 - god=. 10:00

- termin otwarcia ofert 21.02.2011 - godz. 10:15

- wybor najkorzystniejszef oferty 21.02.2011

- podpisanie umowy 25.02.2011 (...)

4. Inne informacje dotyczqce postepowania:

{...) - podstawowy apis spelnienia warunkdw udzialu w postepowaniu:

1. wypetniony formularz afertowy

Sporzqdzil: Podinspektor ds. zaméwien publicznych - Z. M.

Zatwierdzil: ...".

Protokél nie zostal zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego.

»Zaproszenie do skladania oferty na ustugi w zakresie promocji gminy Margonin” (Akta kon-
troli - dok. 221) - zaproszenie zawiera warunki udzialu w postepowaniu, przedmiot zaméwie-
nia. Z potwierdzen odbioru wynika, Ze zaproszenie zostalo skierowane do trzech wykonaw-
cow, w tym dwdch za posrednictwem Poczty Polskiej;

Oferty - w aktach sprawy przedlozone zostaly:

- Kserokopia formularza ofertowego wykonawcy: Kameleon col urs” - Arkadiusz Knap, Pi-

ta - cena netto 23.500,00 zI; brutto 28.905,00 zi;

— Formularz ofertowy wykonawey: ,,Tgcza™ Zaklad Poligraficzny - Mariola Kasperska,

Szamocin - cena netto 20.000,00 zi, brutto 24.600,00 zi;

—  Formularz ofertowy wykonawcy: Klub Sportowego Le$nik Margonin (Akta kontroli -
dok. 222 - z wyciggiem z ,.Odpisu aktualnego z rejestru stowarzyszen (...) stan na dzien
10.06.2010 r.)” - cena netto 16.260,00 zi, brutto 19.999,80 zt. Formularz Ofertowy zostal
podpisany przez V-ce Prezesa KS Leénik Margonin. Formularz ofertowy nie zostal podpi-
sany przez dwoch czlonkéw zarzadu Klubu w tym Prezesa.

Zgodnie z wpisem w Dziale 2 rubryka 1 - Organ uprawniony do reprezentowania podmio-
tu:

2. Sposob reprezentacyi podmiotu: Dla waznosci oswiadczen woli w zakresie praw i obo-

wiqzkéw majatkowych wymagane jest wspoldzialanie uprawnionyeh dwdéch cztonkéw zarzqdu

w tym Prezesa.”.

Wedlug'gapiséw w dzienniku Urzad zaplacit wynagrodzenie zgodnie z umowa:
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Data oper. | K-to [Dziat|Rozdz. | Paragr. | Kwota Ma Opis Poz.|Rodz.| x | z
| ks. | dow.
2011-03-03| 130] 750] 75075] 4300 9.999,90 promocja gminy na meczach | 347|WB/ |94/ 15
2011-06-02| 130| 750| 75075| 4300 9.999,90 promocja gminy 980/WB/ 94/ | 114
Razem 19.999.80

od 25.05.2011 r. do 27.05.2011 r. (Akta kontroli - dok. 223 -

Klub zlozyl ,,Sprawozdanie z realizacji ustugi” - sprawozdanie koficowe za okres

strony |. i ostatnia) - spra-

wozdanie zostalo podpisane przez V-ce Prezesa oraz Czlonka Zarzadu - Skarbnika KS Le-
$nik Margonin.

Z dziennika - dokumentu elektronicznego - wynikaja ponizsze dane dotyczace wybranych

zapiséw ksiggowych zakupu materialéw m.in.:

a) zakup rur, rurek (i innych) ujety na kontach: 080 i 401:

Data oper. | K-to |Dzial|Rozdz.| § Kwota Opis Poz. |Rodz.| x | z
N Wn ks. | dow.
2011-03-31 | 401| 600 60016/4210 910,20 przykrywa, rura 522|FZ/ |FZ/ | 318
2011-05-06 | 401| 700| 700954210 726,93 rura, zlaczka, obudowa 745\FZ/ |FZ/ | 449
2011-06-09 | 401| 630 630034210 26,99 rura — 1022[FZ/ _|FZ/ | 620
2011-06-14 | 401 050 05095[4210] 1.294,32 przewéd, rura, uchwyt, skrzynka, | 1059[FZ/ [FZ/ | 648!
zacze
2011-06-16 | 401| 630| 63003|4210| 1.538,73|rura 1083[FZ/ |FZ/ | 663
2011-06-16 | 080 900| 90095(6050] -1.538,73 rura-korekta 1090|F1/  |[FV | 11
2011-06-16 | 080 900| 90095/6050| 25.152,44 rury 1089|F1/  |FI/ 10
2011-06-28 | 401| 754| 75415/4210 80.43|rura, kolano L170\FZ/ |FZ/ | 711]
2011-06-28 | 401 630] 63003/4210 265,73 |rura, kolano, plyta 1167|FZ/ |FZ/ | 708
2011-06-30 | 401 600| 60016/4210] 2.829,00 rury uzywane o 1247|FZ/ _|FZ/ | 769
2011-07-12 | 401] 700] 70095/4210 401,00 |rura - tv kablowa 1312|FZ/ |FZ/ | 793
2011-07-12 | 401| 700| 700954210 260,17|rura, folia 1311|FZ/ |FZ/ | 792
12011-08-10 | 401| 630 | 63003]4210 98,45 |miotta, kratka, hak, rury, pedzel 1556|FZ/ [FZ/ 931
2011-08-19 | 401| 851| 85154/4210 309,05 rura, uchwyt, nypel, mufka 1660\FZ/ |FZ/ |1000
2011-08-26 | 080| 600| 60016/6050 885,60 kregi, przykrywa, rury | 1700|FZ/ |[FZ/ [102]
2011-08-31 | 080| 600 60016|6050 885,60 kregi, przykrywa, rury 1780/PK/ |PK/ | 153
2011-08-31 | 080] 600| 600166050/ -885,60 kregi, przykrywa, rury 1780|PK/ |PK/ | 153
2011-08-31 | 401| 700/ 700954210 672,54|obudowa, rura 1775|FZ/ _|FZ/ 1070
2011-09-07 | 080| 600| 60016|6050 861,00|przykrywa, rura 1818|FI/  |F1/ 41
2011-09-22 | 401| 750| 75023|4210 133,49 rura, wywiewka, pianka, blacha 1964|FZ/ |FZ/ |1154
2011-10-13 | 401| 700] 700954210 447,84 |wiertlo, rura 2148|FZ/ |FZ/ (1247
2011-10-24 | 080 600 60016|6050| 1.022,79|rura 2212|FI/  |FV 86
2011-10-25 | 080/ 600 60016/6050] 1.206,06|cement, kolano, rura 2233|FI/  |FU/ 92|
2011-10-25 | 401 700| 700954210 498,08 |rurka, przedhuzacz, kotki 2231|FZ/ |FZ/ |1296
2011-10-27 | 080 600/ 60016|6050 239,85|rura, krag | 2247F1/  [FU 95
2011-10-27 | 401] 600 60016/4210 498,15 rura, krag 2247F1/ __|[FI/ | 95|
2011-11-09 | 401] 600| 60016/4210 122,46 |rura, kolano 2351|FZ/ |FZ/ [1367
2011-11-22 | 401| 600, 600164210 409,98 rura, cement, trdjnik, kolano | 2429|FZ/ |FZ/ |1412
2011-11-30 | 401| 700| 700954210 225,04 rurka, uchwyt, 2503|FZ/ |FZ/ |1457
Razem 39.577,59
b) zakup cementu (i innych) ksiggowany na kontach 080 1 401:
Data oper. | K-to |Dzial|Rozdz.| § |Kwota Wn Opis Poz. |[Rodz.| x | z
= | ks. | dow.
12011-02-11 | 401] 600| 60016| 4210 19.80/cement 196/ FZ/ [FZ/ | 111
2011-03-11 | 401 754| 75412| 4210 222,30|cement, wapno, wiertlo 386|FZ/ |FZ/ | 228
2011-04-08 | 401| 600 60016] 4210 49,50/ cement | 554|FZ/ |FZ/ | 328
) .\ i
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2011-05-31 | 401] 600] 60016] 4210 103,75|cement gérazdze. portlandzki | 950[FZ/ [FZ/ [ 584]
2011-05-31 | 401 754| 75412| 4210 431,37|cement, styropian,naroznik 956(FZ/ |FZ/ | 590
— aluminiowy,
2011-06-28 | 401 630] 63003| 4210|  114,16cement, klej 1169[FZ/ _[Fz/ | 710
2011-06-30 | 401| 600] 60016 42100 210,00|cement 1227\FZ/ [FZ/ | 749
2011-06-30 | 401| 630| 63003 4210 161,68 |cement, wkret, tarcz 1229|FZ/ [FZ/ | 751
2011-07-22 | 401 600| 60016| 4210 556,21 |rozcieficzalnik, chlorokauczuk, | 1412|FZ/ |FZ/ | 864
cement -

2011-07-29 | 080 600| 60016 6050| 676,34 |cement, stilo, tarcz 1456|F/ _[FU_| 19
2011-07-29 | 401| 600 60095| 4210 878,90 klej, rozpuszczalnik, cement, 1462\FZ/ |FZ/ | 887
farba
2011-08-18 | 401 600| 60016] 4210] 587,99 |cement 1644|FZ/ |FZ/ | 988
2011-08-26 | 401| 600| 60016| 4210 587, 99 cement 1696(FZ/ |FZ/ 1019
2011-09-15 | 080 600| 60016| 6050 587,99|cement 1919[FI/  |FI/ 50
2011-09-22 | 080 600| 60016 6050 ~_387,99|cement 1960|FI/  |FI/ 57
2011-09-29 | 080| 600| 60016| 6050, 1.175,98|cement 2018/FI/ |Fl/ 62
2011-10-11 | 080] 600| 60016| 6050| 1.175,98|cement 2107[FI/ _ |FV 75
2011-10-24 | 401] 600| 60016 4210 692,00 |cement, worki 2218|FZ/ |FZ/ |1290
2011-10-25 | 080| 600| 60016| 6050| 1.206,06 cement, kolano, rura 2233|FI/  |FV/ 92
2011-10-28 | 080| 600| 60016| 6050 587,99 |cement 2272|F1/ _ |FI/ 98
2011-11-22 | 401] 600] 60016] 4210|  409,98|rura, cement, tr6jnik, kolano | 2429|FZ/ [FZ/ |1412
2011-12-28 | 401| 600| 60016/ 4210|  1.609,96|cement 2732|FZ/ |FZ/ |1602
2011-12-29 | 401 600| 60016/ 4210 859,99 |cement 2767\FZ/ |FZ/ |1632

Razem 13.493,91

¢) zakup narybku ksiggowany na koncie 401:

Data oper. |K-to | Dz. |Rozdz. | § |Kwota Wn Opis Poz. [Rodz.| x z

ks, | dow.

2011-05-31| 401| 050| 05095| 4210 22.050,00|wggorz obsadowy fermowy 926|FZ/ |FZ/ | 562

2011-11-18| 401| 050{ 05095| 4210| 34.287,75narybek sandacz, szczupaka, | 2410|FZ/ |FZ/ (1401
suma, kar

Razem 56.337.75

Do zlozenia wyjaénienia w sprawie rozliczania materialow budowlanych wydanych do
zuzycia oraz zakupionego wegorza, z dziennika uzyskanego w formie dokumentu elektronicznego
wybrane zostaly pozycje (niektore materiaty budowlane o wartodci powyzej 500,00 zi):

B @ sk

Data oper. | K-to [Dzial|Rozdz.| § | Kwota Opis Poz. [Rodz.| x | z
Wn o ks. | dow. .
2011-01-27| 401 600| 60016/ 4210| 2.889,27 mieszanka asfaltowa 88| FZ/| FZ/| 39
2011-04-08| 401| 600| 60016| 4210 1.655,58|obrzeza trawnikowe, palety 553| FZ/| FZ/| 327
2011-04-19| 401 600| 60016|4210| 827,79|obrzeze trawnikowe, paleta 623\ FZ/| FZ/| 377
drewniana |
2011-04-29 401| 600| 60016/ 4210| 4.439,07|mieszanka asfaltowa _ 688] FZ/|FZ/| 420
2011-06-30| 401| 600 60016] 4210 2.835,10 kostka, obrzeze, paleta 1225| FZ/| FZ/| 747
2011-06-30| 401 600| 60095/ 4210/ 2.855,37 BLACHA, WKRET, LATA 1228 FZ/| FZ/| 750
2011-08-11] 401] 600] 60016|4210] 570,38|kostka brukowa, paleta 1576| FZ/| FZ/| 943
2011-08-18| 401| 600| 60016 4210 ~ 587,99|cement 1644| TZ/| FZ/| 988
2011-08-26| 401| 600| 60016|4210 3.921,88 kostka brukowa, paleta 1685| FZ/| FZ/| 1009
2011-08-26| 401] 600| 60016| 4210 587,99|cement 1696 FZ/| FZ/[ 1019
2011-10-24| 401| 600| 60016/4210| 692,00 cement, worki 2218) FZ/| FZ/| 1290
2011-12-15| 401| 600| 60016/ 4210| 830,25|mieszanka asfaltowa 2623| FZ/| FZ/| 1524
2011-12-23| 401] 921| 92195]4210| 4.704,75|elementy konstrukc_jl wiezby 2708| FZ/| FZ/| 1584

L ~ |dachowej

2011-12-28| 401| 754| 75416|4210] 2.771,21|materialy budowlane 2725\ FZ/| FZ/| 1595
2011-12-28| 401| 600] 60016|4210] 1.609,96/cement 2732  FZ/| FZ/] 1602
2011-12-28]_401] 600] 60016|4210] 2.975,37 krawezniki 2736|  Fz/| FZ/| 1606
188



