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Z faktur ujetych w tabeli (przedstawionych nizej) wynika, ze gmina nabyla 10,00 ton ce-
mentu, koszty cementu i innych materialéw ujetych w tej samej fakturze wyniosly 8.171,92 zl.

Ogélem wydatki na cement (i inne materialy nabywane przy okazji zakupu cementu) wnio-
sty 13.493,91 zi, jak w tabeli podanej wyzej.

Podane wyzej zapisy ksiggowe - zakup materialéw w ciezar kosztéw - zostaly dokonane na
podstawie podanych nizej faktur:

1) poz. 88 - faktura VAT nr CESMA/SFNE/1101/014 wystawiona w dniu 20.01.2011 r. przez
.POL-DROG” Czluchéw sp. Z 0. 0. za mieszanke mineralno-asfaltowa, ilos¢ 5,22 t, wartosé
2.889,27 zI (Akta kontroli - dok. 224) - data wplywu 24.01.2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,.Potwierdzam zakup mieszanki asfaltowej na czastkows naprawe
drég gminnych” potwierdzony podpisem przez pana Z. M. - Podinspektora ds. zamowiefi pu-
blicznych.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowod sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna ocena celo-
wosci zakupu materialéw lub ushug sporzadzona w dniu 11.01.2011 r.” podane zostalo uzasad-
nienie celowosci zakupu: ,,.Zakup mieszanki asfaltowej na biezace utrzymanie drég gminnych”
- sporzadzik: K. S. - Referent.

2) poz. 553 - faktura VAT nr 257/2011/FA wystawiona w dniu 31.03.2011 r. przez Z.P.M.B.
»1ERRAZZO” Budzyfi za obrzeze trawnikowe 144 szt., palety drewniane 2 szt., wartosé
1.655,58 zt (Akta kontroli - dok. 225) - data wptywu 01.04.2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,Potwierdzam zakup obrzeza (...) dla wymiany chodnikéw w
Préchnowie™ potwierdzony podpisem przez pana Z. M. - Podinspektora ds. zamdwien pu-
blicznych.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowéd sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastgpce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstgpna
ocena celowosci zakupu materialéw lub ustug sporzadzona w dniu 29.03.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowosei zakupu: ,,Obrzeze szare chodnikowe na roboty w Prochnowie™ -
sporzadzil: Z. M. - Podinspektor ds. zaméwiefi publicznych.

3) poz. 623 - faktura VAT nr 373/2011/FA wystawiona w dniu 14.04.2011 r. przez Z.P.M.B.
» TERRAZZ0” Budzyn za obrzeze trawnikowe 72 szt., palety drewniane 1 szt., warto$é¢ 827,79
zi (Akta kontroli - dok. 226) - data wplywu 15.04.2011 r. Na fakturze zamieszczona zostala
odrgczna adnotacja: ,,Dla kogo?”.

Cel dokonania zakupu: ,,Potwierdzam zakup materialéw chodnikowych do remontu chod-
nikéw w Préchnowie™ potwierdzony podpisem przez pana Z. M. - Podinspektora ds. zamé-
wien publicznych.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowéd sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastgpce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna
ocena celowosci zakupu materialéw lub ustug sporzadzona w dniu 06.04.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowosci zakupu: ,,Zakup obrzeza chodnikowego szarego do wykonania
chodnikéw W Prochnowie™ - sporzadzit: K. S. - Referent.
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poz. 688 - faktura VAT nr CESMA/SFNE/1104/041 wystawiona w dniu 20.04.2011 r. przez
~POL-DROG” Czluchéw za mieszanke mineralno-asfaltowy 8,02 t., wartosé 4.439,07 zI (Akta
kontroli - dok. 227) - data wplywu 22.04.2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,,Potwierdzam zakup masy asfaltowej na czastkowe naprawy drég
gminnych” potwierdzony podpisem przez pana Z. M. - Podinspektora ds. zaméwien publicz-
nych.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowdd sprawdzony pod wzglgdem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastepce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna
ocena celowosci zakupu materialéw lub ushug sporzadzona w dniu 18.04.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowosci zakupu: .. Zakup mieszanki asfaltowej na czastkowa naprawe
drog gminnych” - sporzadzil: K. S. - Referent.

poz. 1228 - faktura VAT nr FA/398/06/2011 wystawiona w dniu 29.06.2011 r. przez Przedsie-
biorstwo Transportowo-Handlowe ,MARGO?” - Bogdan Szuberski, Margonin za blache 15 m’,
blachg¢ 90,538 m® i inne, wartoé¢é 2.855,37 zl (Akta kontroli - dok. 228) - data wplywu
30.06.2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,,Potwierdzam zakup materialow z (...) na remont-naprawy przy-
stankéw PKS na terenie gminy Margonin™ potwierdzony podpisem przez pana Z. M. - Podin-
spektora ds. zaméwien publicznych.

Dekretacja: Wn 401-60095-4210, Ma 201, Ma 998. Dowdd sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna ocena celo-
wosci zakupu materiatéw lub ushug sporzadzona w dniu 18.04.2011 r.” podane zostalo uzasad-
nienie celowosei zakupu: ,,Potwierdzam zakup materialéw z (...) na remont - naprawy przy-
stankéw PKS na terenie gminy Margonin” - sporzadzit: K. S. - Referent.

poz. 1576 - faktura VAT nr 1429/2011/FA wystawiona w dniu 08.08.2011 r. przez Z.P.M.B.
.TERAZZO” Budzyn za kostke brukowa 13,71 m?, palete drewniang, warto$¢ 570,38 zI (Akta
kontroli - dok. 229) - data wplywu 09.08.2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,,Potwierdzam zakup kostki brukowej dla wykonania remontu od-
cinka drogi gminnej w Lipincu” potwierdzony podpisem przez pana Z. M. - Podinspektora ds.
zaméwiefi publicznych.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowd6d sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastepce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna
ocena celowosci zakupu materialéw lub uslug sporzadzona w dniu 08.08.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowosci zakupu: ,,Remont odcinka drogi gminnej w Lipificu” - sporzadzil:
Z. M. - Podinspektor ds. zaméwien publicznych.

poz. 1644 - faktura VAT nr FA/150/08/2011 wystawiona w dniu 13.08.2011 r. przez Przedsie-
biorstwo Transportowo-Handlowe ,MARGO” Bogdan Szuberski, Margonin za cement Stan-
dard 1,4000 T, wartos¢ 587,99 zi (Akta kontroli - dok. 230) - data wplywu 16.08.2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,,Potwierdzam zakup cementu na remont drogi gminnej w Lipificu”
potwierdzony podpisem przez pana Z. M. - Podinspektora ds. zamowien publicznych.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowad sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastepce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ., Wstepna
ocena celowosei zakupu materialow lub ustug sporzadzona w dniu 10.08.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowodci zakupu: ,,Do przygotowania betonu pod tawy fundamentowe
krawgznikow przy remoncie drogi w Lipificu.” - sporzadzit Z. M. - Podinspektor ds. zamowief
publicznych.
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poz. 1685 - faktura VAT nr 1533/2011/FA wystawiona w dniu 18.08.2011 r. przez Z.R. M.B.
~TERAZZO0”, Budzyn za kostke brukowa 92,61 m?, paleta drewniana 9 szt., warto$¢ 3.921,88
zl (Akta kontroli - dok. 231) - data wplywu 19.08.2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,Potwierdzam zakup kostki brukowej na biezacy remont drogi
gminnej w Lipincu™ potwierdzony podpisem przez pana K. S. - Referenta.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowdd sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujgcia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastepce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu , Wstepna
ocena celowosci zakupu materiatéw lub ustug sporzadzona w dniu 17.08.2011 r.”” podane zo-
stalo uzasadnienie celowoéei zakupu: ,POLBRUK przeznaczony na remont drogi gminnej w
Lipincu.” - sporzadzit Z. M. - Podinspektor ds. zaméwien publicznych.

poz. 1696 - faktura VAT nr FA/225/08/2011 wystawiona w dniu 19.08.2011 r. przez Przedsie-
biorstwo Transportowo-Handlowe ,MARGO” Bogdan Szuberski, Margonin za cement Stan-
dard 1,4000 T, wartos¢ 587,99 zt (Akta kontroli - dok. 232) - data wplywu 22.08.2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,(...) zakup cementu na remont odcinka drogi w Lipificu” potwier-
dzony podpisem przez pana Z. M. - Podinspektora ds. zaméwien publicznych.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowdéd sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastepce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna
ocena celowosci zakupu materiatéw lub ustug sporzadzona w dniu 17.08.2011 r.” podane zo-
stato uzasadnienie celowoéei zakupu: ,,Do wykonania (...) przy remoncie drogi gminnej w Li-
pificu.” - sporzadzil Z. M. - Podinspektor ds. zaméwiefi publicznych.

10) poz. 2218 - faktura VAT nr FA/88/10/2011 wystawiona w dniu 07.10.2011 r. przez Przedsie-

biorstwo Transportowo-Handlowe ,MARGO™ Bogdan Szuberski, Margonin za cement Stan-
dard 1,4000 T, worki ogrodnicze 10 szt., warto$é¢ 692,00 zi (Akta kontroli - dok. 233) - data
wplywu 13.10.2011 r.

Cel dokonania zakupu: , Potwierdzam zakup cementu i workéw na remont drogi gminnej w
Lipificu” potwierdzony podpisem przez pana K. S. - Referenta.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowéd sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastepce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna
ocena celowosci zakupu materialéw lub ushug sporzadzona w dniu 17.08.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowosci zakupu: ,,Do (...) drogi gminnej przy remizie w Lipificu. - spo-
rzadzil Z. M. - Podinspektor ds. zaméwien publicznych.

11) poz. 2623 - faktura VAT nr CESMA/SFNE/1112/004 wystawiona w dniu 06.12.2011 r. przez

,POL-DROG” Czluchéw za mieszankg mineralno-asfaltowa 1,50 t., wartos¢ 830,25 zi (Akta
kontroli - dok. 234) - data wpltywu 12.12.2011 1.

Cel dokonania zakupu: ,,Potwierdzam zakup mieszanki asfaltowej na czastkowa naprawe
drég gminnych™ potwierdzony podpisem przez pana K. S. - Referenta.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowdd sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastepce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu - Wstepna
ocena celowosci zakupu materiatéw lub ushug sporzadzona w dniu 05.12.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowoéei zakupu: ,Zakup mieszanki asfaltowej na zimno na biezace
utrzymanie drég gminnych® - sporzadzil: K. S. - Referent.

12) poz. 1225 - faktura VAT nr 1094/2011/FA wystawiona w dmu 29.06.2011 r. przez Z.R.M.B.

~TERAZZO”, Budzyf za kostke brukowa BEHATON 72,03 m?, kraweznik drogowy 126 szt.,
kraweinik najazdowy 4 szt., obrzeZe trawnikowe 144 szt., paleta drewniana 16 szt., wartoéc
7.879,33 z1 (Akta kontroli - dok. 235) - data wplywu 30.06.2011 2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,,Potwierdzam zakup materiatow ktory zostal dostarczony:
1) kostka brlikowa Behaton 8 cm - na remont drogi w miejscowoéei Lipiniec,
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2) pozostale pozycje na remont chodnika w miejscowoéci Adolfowo w ramach funduszu so-
leckiego™ potwierdzony podpisem przez pana K. S. - Referenta.

Dekretacja:

—  Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998 dla kwoty 2.835,10 zi (dotyczy kostki brukowej
Behaton;
—~  Wn 080-60016-6050, Ma 201, Ma 998 dla kwoty 5.044,23 zi. (pozostale).

Dowdéd sprawdzony pod wzgledem merytoryeznym, formalnym i rachunkowym, zaakcep-
towany do zaplaty/uj¢cia w kosztach z sum budzetowych przez Burmistrza i Skarbnika Gminy.
Faktura zostala zalaczona do plecenia ksiggowanie z dyspozycja: ,.zaksiegowaé pod datg
30.06.2011; bez podpisu osoby, ktéra je sporzadzila; tresé:

o Faktura nr 1094/2011/FA z dn. 29.06.2011 ZP.M.B. , TERAZZQ" Budzy# - zakup materia-
{ow na remont chodnika - Adolfowo (fundusz sofecki). Oryginat faktury w dokumentach inwe-
styeyjnyveh. .

Dekretacja j.w.

13) poz. 2725 - faktura VAT nr FA/223/12/2011 wystawiona w dniu 20.12.2011 r. przez Przedsie-
biorstwo Transportowo-Handlowe ,MARGO” Bogdan Szuberski, Margonin za materialy do
remontu: plyty OSB-3, profile, narozniki aluminiowe, gips szpachlowy, gladZ, pianka monta-
zowa, emulsja, panele podlogowe, listwy i inne, wartosé 2.771,21 zl (Akta kontroli -
dok. 236) - data wplywu 22.12.2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,Materialy budowlane zakupiono w zwigzku z remontem biura
Strazy Miejskiej” potwierdzony podpisem przez panig K. K. - Komendanta Strazy Miejskie;.

Dekretacja: Wn 401-75416-4210, Ma 201, Ma 998. Dowdd sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastepce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna
ocena celowosci zakupu materiatow lub ustug sporzadzona w dniu 17.08.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowosci zakupu: ,remont pomieszczen Strazy Miejskiej.” sporzadzila
K. K. - Komendant Strazy Miejskiej w Margoninie.

14) poz. 2732 - faktura VAT nr FA/227/12/2011 wystawiona w dniu 20.12.2011 r. przez Przedsie-
biorstwo Transportowo-Handlowe ,MARGO" Bogdan Szuberski, Margonin za cement Stan-
dard 3,8 t, wartos¢ 1.609,96 zt (Akta kontroli - dok. 237) - data wplywu 22.12.2011 .

Cel dokonania zakupu: , Potwierdzam zakup cementu do wykonania wymiany krawe#ni-
kéw drogowych na drodze gminnej™ potwierdzony podpisem przez pana Z. M. - Podinspektora
ds. zamoéwieni publicznych.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowdd sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastgpce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna
ocena celowosci zakupu materiatléw lub ustug sporzadzona w dniu 19.12.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowosci zakupu: ,,zakup cementu do wymiany kraweznikéw na drodze
gminnej” - sporzadzit Z. M. - Podinspektor ds. zamdwien publicznych.

15) poz. 2736 - faktura VAT nr 2678/2011/FA wystawiona w dniu 23.12.2011 r. przez Z.R.M.B.
~TERAZZO", Budzyn za kraweznik drogowy 108 szt. kraweznik najazdowy 24 szt. paleta
drewniana 7 szt., wartos¢ 2.975,37 zi (Akta kontroli - dok. 238) - data wplywu 23,12.2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,,Zakup kraweznik6éw na wymiane kraweznikow na droge gminng”
potwierdzony podpisem przez pana Z. M. - Podinspektora ds. zaméwiefi publicznych.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowdd sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastepce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna
ocena celowosci zakupu materiatow lub ustug sporzadzona w dniu 22.12.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowosei zakupu: . Zakup kraweznikéw na wymiane kraweznikéw na dro-
ge gminng” - sporzadzit Z. M. - Podinspektor ds. zaméwien publicznych.
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16) poz. 2767 - faktura VAT nr FA/336/12/2011 wystawiona w dniu 28.12.2011 r. przez Przedsig-
biorstwo Transportowo-Handlowe ,MARGO” Bogdan Szuberski, Margonin za cement Stan-
dard 2,0 t, wartoé¢ 859,99 zt (Akta kontroli - dok. 239) - data wplywu 28.12.2011 r,

Cel dokonania zakupu: ,Potwierdzam zakup cementu na wykonanie podbudowy drogi
gminnej na ul. Kosciuszki” potwierdzony podpisem przez pana Z. M. - Podinspektora ds. za-
moéwien publicznych.

Dekretacja: Wn 401-60016-4210, Ma 201, Ma 998. Dowd6d sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujecia w kosztach z
sum budZetowych przez Zastgpce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna
ocena celowosci zakupu materialow lub ushug sporzadzona w dniu 27.12.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowosci zakupu: ,,zakup cementu na wykonanie podbudowy drogi gmin-
nej - ul. Kosciuszki™ - sporzadzil Z. M. - Podinspektor ds. zamowien publicznych.

17) poz. 2708 - faktura VAT nr 218/12/2011 wystawiona w dniu 20.12,2011 r. przez ,,SOBPOL”
Stolarstwo Produkeyjno-Ustugowe, Zacharzyn za elementy konstrukcyjne wigzby dachowej,
wartos¢ 4.704,75 zt (Akta kontroli - dok. 240) - data wplywu 21.12.2011 r.

Cel dokonania zakupu: ,,Potwierdzam zakup elementéw drewnianych wigzby dachowej w
ramach zadan funduszu soleckiego wsi Sulaszewo” potwierdzony podpisem przez pana Z. M. -
Podinspektora ds. zamowien publicznych,

Dekretacja: Wn 401-92195-4210, Ma 201, Ma 998. Dowd6d sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zaakceptowany do zaplaty/ujgcia w kosztach z
sum budzetowych przez Zastepce Burmistrza i Skarbnika Gminy. W formularzu ,,Wstepna
ocena celowoscei zakupu materiatéw lub ustug sporzadzona w dniu 20.12.2011 r.” podane zo-
stalo uzasadnienie celowodci zakupu: ,,Elementy drewniane (...) na wykonanie zadan z fundu-
szu soleckiego we wsi Sulaszewo™ - sporzadzil Z. M. - Podinspektor ds. zaméwien publicz-
nych.

Faktura za zakup wegorza obsadowego (ostatni z zapiséw ujetych w tabeli) przytoczona
zostata wezedniej.

Z przedstawionych w protokole faktur (dane nie dotycza wszystkich zapiséw w dzienniku) wynika,
#e gmina zakupila:

— 10 ton cementu;

~ 262 szt. kraweznikéw (réznych rodzajéw);

— 360 szt. obrzezy;

— 178,35 m” kostki brukowej.

W wyjasnieniu w sprawie: czy i w jaki sposob (udokumentowany) rozliczane bylo wyda-
nie, zuzycie, wykorzystanie materiatléw (ujetych w tabeli), zakupionych przez Urzad (Akta kon-
troli - dok. 241) pani D. M. - Referent ds. ksiegowoéci budzetowej podata:

. Wydanie, zuzycie, wykorzystanie w.w. materialéw zakupionych przez Urzad nie bylo rozli-
czane, poniewaz te materialy podlegaly po zakupie calkowitemu bezposredniemu zuzyciu w to-
ku realizacji okreslonych zadan. Materialy te nie byly przewidziane do zuzywania w diuzszym
czasie i nie podlegaly ewidencji magazynowej. ”.

Uwagi kontrolujacego do dowodow ksiggowych i wyjasnienia:
1) z przedstawionych wyzej dowoddw ksiegowych i wyjasnienia nie wynika:
~  kto w Urzedzie przyjal od dostawcéw zakupione materialy (budowlane, do remontéw, na-
rybek);
—  kiedy, komu i w jakiej iloSci zakupione przez Urzad Miasta i Gminy materialy zostaly
wydane;
— kiedy, komu, w jakiej ilosci zostaly wydane przez Urzad krawezniki i na jakiej drodze
mialy by¢ wymieniane - faktura VAT nr FA/227/12/2011 wystawiona w dniu
20.12.2011 r. przez Przedsigbiorstwo Transportowo-Handlowe , MARGO™;

"\ /
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—  kiedy, komu i w jakiej ilosci zostaly wydane przez Urzad Miasta i Gminy krawezniki -
faktura VAT nr 2678/2011/FA wystawiona w dniu 23.12.2011 r. przez Z.R.M.B. ,TE-
RAZZO”,

—  kiedy, komu, w jakiej ilodci i na remont ilu oraz ktérych przystankéw PKS wydana zostala
blacha - faktura VAT nr FA/398/06/2011 wystawiona w dniu 29.06.2011 r. przez Przed-
sighiorstwo Transportowo-Handlowe ,MARGO™;

Przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz.

1223 z pdzn. zm.) stanowia:

wAr. 20. 1. Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktdre nastgpilo w tym okresie sprawozdawezym.

2. Podstawq zapiséw w ksiggach rachunkowych sq dowody ksiggowe stwierdzajqce dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dalej "dowodami Zrodiowymi™:

1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentdw;

2) zewnetrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentom;

3) wewnetrzne - dotyczqce operacii wewnatrz jednostki.

Art. 21. 1. Dowdd ksiggowy powinien zawieraé co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujqcych operacji gospodarezej;

3) opis operacji oraz jej warto$é, jezeli to mozliwe, okreslong takie w jednostkach natural-
nych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostal sporzqdzony pod inng datq - takze date spo-
rzgdzenia dowodu,

3) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od kioref przyjeto sktadniki akty-
wow,;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja),

podpis osoby edpowiedzialnej za te wskazania.”.

2) ,,Zasady (polityki) prowadzenia rachunkowosci wraz z metodami wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalaniem wyniku finansowego™ przewidujg stosowanie dowodbéw zastepczych w postaci
dokumentu poswiadczajgcego przyjecia dostawy lub wykonania ushugi w przypadku uzasadnione-
go braku mozliwoéci uzyskania zewnetrznych obeych dowodow Zrédlowych. Dowodami dostawy
bylyby np. dowody Magazyn wyda ,,WZ" u ,duzych™ dostawcéw (prowadzacych ksiegi rachun-

kowe).

W zwigzku z uzyskanym wyjasnieniem z dziennika - dokumentu elektronicznego - dodat-
kowo wybrane zostaly zakupy materiatéw ksiegowanych na kontach zespolu 4 oraz na koncie 080 -
w ciezar kosztow biezacych i kosztéw inwestycji:

a) zakup kostki brukowe;j (i innych) ksiggowany na kontach 080 i 401:

o ~

Data oper. | K-to |Dzial|Rozdz.| § | Kwota Opis Poz.|Rodz.| x | z
| ] Wn ks. | dow.
2011-06-09 | 401| 600| 60016/4210] 435,76 kostka brukowa, paleta 1016/FZ/ |FZ/ | 614
2011-06-30 | 401| 600| 60016(4210| 2.835,10 kostka, obrzeze, paleta 1225[FZ/  [FZ/ | 747
2011-06-30 | 080 600/ 60016|6050| 5.044,23 kostka, obrzeze, paleta 1225/FZ/ |FZ/ | 747
2011-08-11 | 401 600| 600164210 570,38 kostka brukowa, paleta 1576|FZ/ |FZ/ | 943
2011-08-26 | 401 600| 600164210 3.921,88 kostka brukowa, paleta 1685|FZ/ |FZ/ |1009
2011-08-26 | 080| 600| 60016/6050| 3.921,88 kostka brukowa, paleta 1697|FI/  |Fl/ 32
2011-09-30 | 080 600| 60016/6050| 33.168,18 kostka, kraweznik, 2047|FZ/ |FZ/ |1206
2011-11-22 | 0B0| 600| 60016|6050| 15.470,50kostka brukowa, obrzeze, paleta 2440/FI/  |FI/ | 105
Razem | 65.367,91]
’ W,
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b) zakup pospélki ksiggowany na kontach 080, 401 i 402:

Data oper, | K-to |Dzial|Rozdz.| § | Kwota Wn Opis Poz. |Rodz.| x Z
- o ks. | dow

2011-06-30 | 401] 630 63003|4210] 3.690,00|pospéika 1233|FZ/ |FZ/ | 755
2011-06-30 | 401| 754| 754154210 4.132,80|pospoika 1233[FZ/ _[FZ/ | 755
2011-06-30 | 401] 600| 60016/4210] 1.377,60|pospélka 1233[FZ/ |2/ | 755
2011-08-17 | 402| 600| 600164300 609,66|pospdtka sortowana ~_|1606|FZ/ |FZ/ | 958
2011-08-18 | 080| 900| 900016050 344,40|pospétka nienormowana 1641|FI/ [FI/ 28
2011-08-31 | 401 600| 600164210 1.290,77 pospélka sortowana 1761|FZ/ |FZ/ | 1058
2011-09-07 | 080] 600| 600166050  2.510,09|pospoika i transport 1815|FI/ |FV/ 40
2011-10-17 | 080] 600, 60016/6050 1.255,04 |pospélka sortowana i transport 2162 |FI/  |FI/ 83
2011-12-21 | 401| 600| 60016/4210]  64538|pospotka sortowana  |2677|FZ/ |FZ/ | 1558
Razem " 15.855,74

¢) zakup farb (i innych) ksiegowany na koncie 401:

Data oper. | K-to |Dziat|Rozdz.| § | Kwota Opis Poz. [Rodz.| x z
Wn ks. | dow.
2011-04-29 | 401, 921| 92109|4210] 302,54 |emokal,rozcienczalnik 698|FZ/ [FZ/ | 427

2011-05-31 | 401 600| 60095|4210 99,29 farba, pedzel, rozcieficzalnik 053|FZ/ |FZ/ | 587
2011-07-22 | 401| 926| 92695|4210| 107,21 |chlorokauczuk-do malowania 1411\FZ/ |FZ/ | 863

| ‘ shupow
2011-07-22 | 401| 600| 60095(4210] 382,37|emulsja, pianka montazowa, 1413[FZ/ |Fz/ | 871
szpachelka- -
2011-10-24 | 401| 754, 75412|4210| 376,59|farba, rozcieniczalnik, pedzle 2220|/FZ/  |FZ/ | 1292
2011-10-25 | 401| 900| 90004/4210] 208,31|drewnochron, pedzel 2234|FZ/ |FZ/ | 1298
2011-11-09 | 401| 921| 92109/4210| 137,93 |emulsja 2352|FZ)  |[FZ/ | 1368
2011-11-09 | 401| 750| 75023/4210| 137,93 emulsja 2353|FZ/ [FZ/ | 1369

Razem 1.752,17

d) zakup ,,materiatéw budowlanych™ ksiggowany na kontach 080 i 401 bez okreslenia ich rodzaju:

Data oper. | K-to \Dzial|Rozdz.| § Kwota Wn Opis Poz. |Rodz.| x Z
ks. | dow.

2011-09-08 | 080| 600| 60016| 6050 718,91 materiaty budowlane |1835FI/ [FI/ 42

2011-09-08 | 401| 600| 60016| 4210 36,01 |materialy budowlane [1835|Fl/ |FI/ 42

2011-09-08 | 080| 700| 70005| 6050 4.944,83|materiaty budowlane [1837[F/ [FI/ | 43
2011-09-08 | 401| 630] 63003] 4210 458,50|materialy budowlane |1845]FZ/ [FZ/ |1095
2011-09-08 | 401| 700 70095 4210 51,82|materialy budowlane |1845]FZ/ [FZ/ |1095
2011-09-08 | 401| 754| 75412 4210] 155,71 |materiaty budowlane |1845[FZ/ |FZ/ |1095

2011-09-15 | 080/ 600| 60016| 6050/ 3.373,36materialy budowlane |1920[FI/  |FI/ 51

2011-09-22 | 080| 700| 70005| 6050 3.054,80 materialy budowlane |1962|FI/  |FI/ 59
2011-09-29 | 080| 700| 70005| 6050\ 1.089,99 materiaty budowlane |2019|FI/ |FI/ 63
2011-10-11 | 080| 700| 70005| 6050 1.860,10 materialy budowlane 2109 Fl/ |FI/ 17

2011-10-21 | 080| 700| 70005| 6050|  470,36|materiaty budowlane [2203[F/ |FI/ | 83

2011-11-09 | 401| 754 75412 4210 67,98 materiaty budowlane |2340 FZ/ |FZ/ [1356
2011-12-28 | 401 754| 75416 4210 2. 771 ,21|materialy budowlane |2725|FZ/ [FZ/ |1595
2011-12-28 | 401] 600] 60095| 4210 74,11 |materialy budowlane |2731\FZ/ |FZ/ |1601
Razem 19.127,69

e) zakup mieszanki asfaltowej:

Data oper. | K-to |Dzial|Rozdz.| § Kwota Wn Opis Poz. |Rodz.| x z
ks. | dow.

2011-01-27 | 401] 600| 60016/4210] 2.889,27|mieszanka asfaltowa | 88|FZ/ |FZ/ | 39
2011-04-29 | 401, 600| 60016/4210| 4.439,07 mieszanka asfaltowa | 688|FZ/ |FZ/ | 420
2011-08-31 |, 401] 600| 600164210] 13.295,07|dostawa mieszanki _|1759FZ/ |FZ/ |1056
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2011-12-15 | 401 600] 60016[4210]  830,25[mieszanka asfaltowa [2623[FZ/ |FZ/ |1524
Razem 21.453,66
f) zakup opatu (wegla, drewna) ksiggowany na koncie 401:
Data oper. | K-to |Dziat|Rozdz,| § | Kwota Wn Opis Poz. |Rodz.| x | z
ks. | dow.
2011-03-09 | 401| 926/ 92601| 4210| 2.424,34|drewno opalowe 368|FZ/ |FZ/ | 214
2011-05-25 | 401) 921) 92109| 4210 252,00\ wegiel - Kowalewo 877|FZ/ |FZ/ | 536
2011-05-25 | 401| 921| 92109] 4210 126,00|wegiel - Sypniewo 876\FZ/ |FZ/ | 535
2011-05-25 | 401] 921| 92109] 4210 760,00|wegiel - Zbyszewice | 875|FZ/ |FZ/ | 534
Razem 3.562,34 -
£) bramy ujete na koncie 401:
Data oper. |K-to |Dzial| Rozdz.| § | Kwota Wn _ Opis Poz. ks |Rodz.dow. | x | =z
2011-05-30| 401| 754| 75412(4210| 7.545,00|brama przemyslowa 905/FZ/ FZ/ | 551
2011-07-08| 401| 754| 75412|4210| 10.455,00 brama 1297|FZ/ FZ/ | 787
2011-10-27| 401 600| 600164210 2.460,00 brama 2250|FZ/ FZ/ |1306
Razem 20.460,00
h) zakup nawozéw ksiggowany na koncie 401:
Data oper. | K-to |Dzial| Rozdz. | § |KwotaWn| Opis |Poz. ks. |Rodz.dow.| x | z
2011-03-23 | 401] 926] 92601] 4210] 950,00 nawéz 452|Fz/ FZ/ | 268
2011-03-28 | 401| 926 92601| 4210  685,00|saletrzak 477|FZ/ FZ/ | 284
2011-04-28 | 401| 926] 92695 4210]  1.989,50 nawozy 666|FZ/ FZ/ | 402
2011-04-29 | 401] 926| 92601| 4210 548,00\ nawdz 704|FZ/ FZ/ | 433
2011-06-30 | 401] 926 92601| 4210 488,00 saletrzak 1212\FZ/ FZ/ | 741
2011-09-08 | 401] 926] 92601] 4210  290,00|saletrzak 1846|FZ/ FZ/ [1096
Razem 4.950,50 B
i) zakup paliwa (i innych) ksiggowany na kontach 401 i 402:
Data oper. | K-to Dziat| Rozdz. | § |Kwota Wn Opis Poz. |Rodz.| x | z
ks. | dow.
2011-04-14 | 401| 926| 92601[4210]  101,80|benzyna 603|FZ/ |FZ/ | 365
2011-10-18 | 401| 754 7541214210 88,23 |benzyna 2180(FZ/ |FZ/ |1268
2011-01-26 | 401| 754| 75412(4210 145,20|benzyna bezolowiowa 82/FZ/ |FZ/ 38
2011-07-15 | 401 754 75412/4210] 1.407,10(filtry oleju, paliwa, wlotu 1360|FZ/ |FZ/ | 827
powietrza -
2011-02-07 | 401| 754| 754124210 47,90|paliwo 159|FZ/ |FZ/ | 83|
2011-02-18 | 401 754| 754124210 191,60 |paliwo _227|FZ/ [FZ/ | 130
2011-02-28 | 401| 754| 75412]4210 191,60 |paliwo 319/FZ/ |FZ/ | 195
2011-03-09 | 401| 754| 75412/4210 102,69 |paliwo 365|FZ/ |FZ/ | 211
2011-03-28 | 401| 754| 75412]|4210 50,40 |paliwo 490/FZ/ |FZ/ | 297
2011-03-31 | 401| 754 75412[4210 50,90 paliwo 519|FZ/ |FZ/ | 315
2011-04-26 | 401] 754 75412[4210 55,99 paliwo 656|FZ/ [FZ/ | 397,
2011-04-26 | 401] 926| 926014210 101,80|paliwo 656|FZ/ |FZ/ | 397
2011-04-26 | 401| 754| 75412/4210]  128,87|paliwo | _658[FZ/ [FZ/ | 398
2011-05-05 | 401] 630 630034210  514,00|paliwo 735[FZ/ |FZ/ | 443
2011-05-05 | 401] 754| 75412/4210] 308,40 |paliwo 735[FZ/ |FZ/ | 443
2011-05-05 | 401| 926| 926954210 154,20 |paliwo 735|FZ/ |FZ/ | 443
2011-05-05 | 401 926| 926014210 204,60 paliwo 737[F2/ |FZ/ | 445
2011-05-12 | 401| 754 754124210 102,80 |paliwo 780|FZ/ |FZ/ | 469
2011-05-23 | 401] 926 92695/4210 102,80 |paliwo B B66|FZ/ |FZ/ | 529
2011-05-30 | 401| 926 92601/4210]  257,00|paliwo 906|FZ/ |FZ/ | 552
2011-05-31 | 401] 630 63003[4210] 663,20 |paliwo 940|FZ/ [FZ/ | 576
X \ 196
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2011-05-31 | 401) 926| 926954210 305,40|paliwo 940|FZ/ |FZ/ | 576
2011-06-16 | 401| 754| 75412[4210 102,80|paliwo 1081|FZ/ FZ/ | 661
2011-06-16 | 401 926/ 926954210( 123,36|paliwo 1081|FZ/ |FZ/ | 661
2011-06-16 | 401| 926/ 926014210 152,70|paliwo 1081/FZ/ [FZ/ | 661
2011-06-16 | 401] 926| 926014210 102,80 |paliwo 1082(FZ/ |FZ/ | 662
2011-06-16 | 401| 754 75412/4210 51,40|paliwo 1082/ FZ/ |FZ/ | 662
2011-06-16 | 401| 630 630034210 514,00 paliwo 1082|FZ/ |FZ/ | 662
2011-06-30 | 401| 754| 754124210 100,80|paliwo 1239|FZ/ [FZ/ | 761
2011-06-30 | 401] 926/ 926014210 201,60|paliwo 1239|FZ/ |FZ/ | 761]
2011-06-30 | 401] 630 63003(4210 504,00|paliwo 1240|FZ/ |FZ/ | 762
2011-06-30 | 401] 926 92601(4210 75,60|paliwo 1240/FZ/ |FZ/ | 762
12011-06-30 | 401| 754| 75412[4210 100,80 paliwo 1241|FZ/ |FZ/ | 763
2011-06-30 | 401| 926| 926014210 100,80 paliwo 1241\FZ/ |FZ/ | 763
2011-06-30 | 401| 926| 926954210 201,60 |paliwo 1241|FZ/ |FZ/ | 763
12011-06-30 | 401] 630| 63003|4210 504,00|paliwo 1241|FZ/ |FZ/ | 763
2011-07-15 | 401| 630 63003 4210/  1.008,00|paliwo 1358|FZ/ [FZ/ 825|
2011-07-15 | 401| 754) 75415 4210 504,00 |paliwo 1358|F7Z/ |FZ/ | 825
2011-07-25 | 401 630 63003[4210 73,50 |paliwo 1425\FZ/ |FZ/ | 868
2011-07-25 | 401| 754 75412[4210 20,58 |paliwo 1425|FZ/ |FZ/ | 868
2011-07-25 | 401| 630 6300314210/ 1.018,00/paliwo | 1426|FZ/ |FZ/ | 869
2011-07-25 | 401| 926/ 926954210 201,60|paliwo 1426|/FZ/ |FZ/ | 869
2011-07-25 | 401| 926 92601|4210 100,80|paliwo | 1426|FZ/ |FZ/ | 869
2011-07-25 | 401| 754] 75412)4210( 50,40 |paliwo 1426\FZ/ |FZ/ | 869
2011-07-29 | 401) 926 926014210 155,40 |paliwo 1464|FZ/ |FZ/ | 889
2011-07-29 | 401| 630| 63003|4210 518,00|paliwo 1464[FZ/ [FZ/ | 889
2011-07-29 | 401| 630| 630034210 514,00|paliwo 1486|FZ/ |FZ/ | 910
2011-07-29 | 401| 754| 754124210 102,80 |paliwo | 1486|/FZ/ |FZ/ | 910
2011-07-29 | 401| 926] 92601/4210 ~ 102,80|paliwo 1486/F2/ |FZ/ | 910
2011-08-18 | 401| 630| 630034210 786,00|paliwo 1655|FZ/ |FZ/ 997
2011-08-18 | 401| 926] 926014210 104,80|paliwo 1655|FZ/ |FZ/ | 997
2011-08-18 | 401) 754| 75412)4210 52,40|paliwo 1655|FZ/ |FZ/ | 997
2011-08-18 | 401| 630 630034210 1.039,00|paliwo | 1657[FZ/ |FZ/ | 999
2011-08-18 | 401| 926| 926014210/  157,20|paliwo 1657FZ/ |FZ/ | 999
2011-08-30 | 401| 630| 630034210/ 1.030, 00 paliwo 1727|FZ/ |FZ/ |1035
2011-08-30 | 401| 754| 75412/4210 103,00|paliwo 1727\FZ/ |FZ/ 1035
2011-08-31 | 401| 630| 630034210 515,00|paliwo 1758FZ/ |FZ/ |1055
2011-08-31 401| 926/ 92601[4210 103,00|paliwo 1758|FZ/ |FZ/ |1055
2011-09-14 | 401| 630/ 63003|4210 505,00|paliwo 1909(FZ/ [FZ/ [1133
2011-09-15 | 402| 926/ 926954210 103,00 |paliwo 1923|FZ/ |FZ/ (1141
2011-09-22 | 401| 926| 92695(4210 206,00 |paliwo o 1973|FZ/ |FZ/ |1163
2011-09-22 | 401| 754| 754124210 103,00 |paliwo 1973|FZ/ |FZ/ |1163
2011-09-22 | 401| 630 630034210 128,75 paliwo | I973|[FZ/ |FZ/ |1163
2011-09-29 | 401] 754] 754154210 154,50 paliwo 2022/FZ/ |FZ/ 1186
2011-09-29 | 401| 926] 926954210 128, 75 paliwo 2022|FZ/ |[FZ/ |1186
2011-09-30 | 401| 630 63003|4210 129,75|paliwo o 2045 FZ/ |FZ/ [1204
2011-10-17 | 401 050, 050954210 155,70 |paliwo 2172|FZ/ |FZ/ |1265
2011-10-17 | 401| 926] 926954210 129,75 |paliwo  2172|FZ/ |FZ/ |1265
2011-10-31 | 401| 754 75412/4210 105,80 paliwo o 2300(FZ/ |FZ/ |1340
2011-10-31 | 401) 754| 7541214210 51,94 paliwo 2301\FZ/ [FZ/ |134]
2011-10-31 | 401| 754| 75412|4210 169 25 popr. zaksieg. do poz.2301- | 2314|PK/ |PK/ | 205
. paliwo | [

2011-11-29 | 401| 754| 75412(4210 21520/paliwo 2480|FZ/ |FZ/ |1444
2011-11-30 | 401) 754 754124210/  106,80|paliwo 2509|FZ/ |FZ/ |1463
2011-12-21 | 401| 754 75412]4210 106,80|paliwo 2681 FZ/ |FZ/ |1562
2011-12-22 | 401| 754| 754124210 53,40|paliwo = 2692|FZ/ |FZ/ |1570
2011-12-30 | 401) 754| 75412/4210] 54,30/paliwo 2785|FZ/ |FZ/ |1647
Razem Y 18. 980 71 =

\}
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1) obrzeza trawnikowe:

Data K-to | Dzial Rozdz.| § | Kwota Opis Poz. |Rodz.| x | z
oper. | S Wn ks. | dow.
2011-04-08| 401| 600| 60016| 4210| 1.655,58|obrzeza tranikowe , palety 553|FZ/ |FZ/ | 327
2011-04-19| 401) 600| 60016 4210| 827,79 |obrzeze trawnikowe, paleta 623|FZ/ |FZ/ | 371
drewniana
Razem | 2.483,37 -

m) krawezniki

Data K-to |Dziat|Rozdz.| § | Kwota Opis Poz. |[Rodz.| x | z

oper. | Wn ks. | dow. |
2011-12-28| 401| 600| 60016/4210] 2.975,37 krawezniki - 2736|FZ/ |FZ/ |1606
oraz

n) zakup sprzetu jezdzieckiego (Wn 401, Ma 130 - w cenach powyzej 350,00 zl, sprzet nie ujety na
koncie 013):

Data oper. | K-to |Dziat|Rozdz.| § |Kwota Wn Opis Poz. ks. | Rodz. dow. | x | z |
2011-07-04 | 401| 750| 750754210 522,00|sprzet jezdziecki | 1262 |RK/ UM/ | 123
2011-07-04 | 401] 750| 750754210 478,00|sprzet jeZdziecki 1262 |RK/ UM/ | 123
2011-07-04 | 401| 750| 750754210 500,00|sprzet jezdziecki 1262|RK/ UM/ 123
Razem 1.500,00

Na koncie 310 - Materialy ewidencjonowane bylo jedynie paliwo oraz rozchéd sprzedane-
go samochodu - dane o obrotach odzwierciedlone w wydruku komputerowym ,,Wszystkie dzienni-
ki - kartoteka za okres 01.2011 - 12.2011 - Konta analityczne z zakresu od 310 do 310 - Materialy”
(Akta kontroli - dok. 242); na koncie nie byly ewidencjonowane inne materiaty (cement, rury, .\
wegiel). W 76. poz. paliwo o wartosci 18.980,71 z6. ujetg.zostalo w cigzar kosztéw - na kontach j\\k\
401 1 402.

Na koncie 310 - Materialy w 31. pozycjach ujete zostalo rozliczenie zuzycia paliwa (w
ciezar kosztow) na laczng kwote 12.561,39 z1

Z zapiséw na koncie 130 - Rachunek biezacy wynika, ze na zakup paliwa: benzyny, oleju
napgdowego - wydatki w 2011 r. - wyniosly 34.071,71 zl, w tym 4.000,00 zI - Wn 224, Ma 130:

Zespot 4 - koszty 18.980,71
Konto 310 - Materiaty | 11.091,00
[Razem 30.071,71
Porozumienie 4.000,00
Wydatki 34.071,71

Na koncie ujete zostaly zapisy:
~  protokoél nieodplatnego przekazania - sprzedaz samochodu (31.12.2011 r.)za 144,76 zl;

—  protokdl niepdpt. przekazania - sprzedaz (31.12.2011 r.) - kwota 308,97 zt;
- razem 453,73 2L
Przychéd samochodu na koncie 310 - Materialy nie wystepuje.

Obroty na koncie wynosily:

— BO - kwota 2.817,70 zt;

~  przychody paliwa - kwota 11.091,00 zt;

— rozchody paliwa i samochodu - kwota 13.015,12 zk;

- BZ-kwota 893,58 zI;
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Koszty zakupu materiatéw i energii wyniosty w 2011 r. 1.034.106,63 zl - dane odzwiercie-
dlone w wydruku komputerowym pn. ,,Wszystkie dzienniki - kartoteka za okres 01.2011 - 12,2011
konta analityczne z zakresu od 401 do 4017 (Akta kontroli - dok. 243 - strony: 1 oraz 64, 65).

IIL. 2.2.5. § 4410 - Wydatki na podréze shuzbowe krajowe pracownikéw

Plan i wykonanie wydatkéw w § 4410 wedlug sprawozdania zbiorczego Rb-28S - spra-
wozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31.12.2011 r.:

Dzial | Rozdz. | § | Plan (po zmianach) | Wydatki wykonane | Wykon. w % | Udziat w wydatkach ogé-
750]  75011] 4410 500,00 752 15,04 0,00
7500 75023] 4410 ~ 46.500,00 44.161,73 94,97 0,20

R S ) S

Ogdlem ~99,020,00 85.715,71 86,56 0,38

Kontroli poddano wydatki na podréze stuzbowe krajowe z rozdz. 75023 w m-cu sierpniu

2011 r. w oparciu o:

— ewidencje przebiegu pojazdow,

— umowy na uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych;

— oswiadczenia w sprawie uzywania prywatnego pojazdu do celow stuzbowych;

—  listy wyplat ryczaltéw za korzystanie z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych za rok
2011 r. zrozdz. 75023;

—  polecenia wyjazdu stuzbowego zalaczone do pierwszych 5. raportéw z lutego 2011 r. wydatki
sklasyfikowane w rozdziale 75023 § 4410 i 4300 (wydatki zwiazane z wyjazdami shuzbowy-
mi).

IIl. 2.2.5.1. Umowy na korzystanie z samochodéw osobowych niebgdgcych wia-
snofcig pracodawcy i
Dokumenty - umowy i pisma o przyznaniu limitéw kilometréw ujete zostaly w formularzu
»Zestawienie dokumentéw przedlozonych do kontroli” - umowy o uzywanie samochodu osobowe-
go do celéw sthuzbowych, sporzadzonym przez panig M. Z. - Mlodszego referenta ds. kadr (Akta
kontroli - dok. 244 - zwricone).

Umowy zawarte we wczesniejszych okresach ujete zostaly w formularzu , Zestawienie
dokumentéw przedlozonych do kontroli” - trzy umowy o uzywanie samochodu osobowego do
celéw stuzbowych, sporzadzonym przez panig M. Z. - Mlodszego referenta ds. kadr (Akta kontro-
li - dok. 245 - zwr6cone).

Kserokopie uméw ujete zostaly w formularzu ,,Zestawienie dokumentéw przedioZonych do
kontroli” - umowy o uzywanie samochodu osobowego do celéw stuzbowych, sporzadzonym przez
pania M. Z. - Mlodszego referenta ds. kadr (Akta kontroli - dok. 246).

Im. 2.2.5.1. 1. Umowa zawarta z Burmistrzem Miasta i Gminy

w dniu 07.12.2010 r. - pomiedzy Urzedem Miasta i Gminy Margonin reprezentowanym przez Da-
nute G. z panem Januszem Piechockim.
Wedlug umowy:
(o) § 2. Pracownik o$wiadcza, ze jest wiascicielem (wspotwiascicielem) samochodu osobo-
wego (...).
§ 3. 2. Miesieczny limit kilometrow na jazdy lokalne w granicach administracyjnych Miasta i
Gminy Margonin ustala sie¢ w wysokofei 300 km,
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§ 4. W przypadku wykorzystania wskazanego w § 2 samochodu do celéw stuzbowych przyzna-
ny miesigczny limit kilometrow moze byé powigkszony o liczbe kilometrow wynikajacyeh z po-
drozy stuzbowej (jazdy zamiejscowe).

§ 3. (...) 2. Zwracane pracownikowi koszty nie mogq przekroczyé rownowartosci obowigzujq-
cej stawki i przyznanego limitu kilometrow oraz przydzielonego w ramach polecenia wyjazdu
stuzbowego.

§ 6. 1. Pracownik wykorzystujqcy w ramach przyznanego limitu samochod do celow stuzbo-
wych, jest zobowiqzany przedlozy¢ Pracodawcy w ostatnim dniu miesiqca pisemne oswiadcze-
nie o uzywaniu samochodu do celdw stuzbowych,

2. Rozliczenie odbywanej podrézy stuzbowej Pracownik powinien przedlozyé Pracodawcy nie-
zwlocznie po jej zakoriczeniu i stawieniu sie w miejscu pracy, wraz z ewidencjq przebiegu po-
Jazdu. (...)".

IM.2.2.5.1.2. Umowa zawarta z Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy

w dniu 03.01.2011 r. - pomiedzy Urzedem Miasta i Gminy Margonin a Panem Lukaszem Mal-
czewskim.
Wedhig umowy:
w(--) § 2. Pracownik o$wiadcza, #e jest wlascicielem (wspotwiaicicielem) samochodu osobo-
wego (...).
§ 3. 2. Miesigezny limit kilometrow na jazdy lokalne w granicach administracyjrnych Miasta i
Gminy Margonin ustala sie w wysokosci 300 km.
§ 4. W przypadku wykorzystania wskazanego w § 2 samochodu do celow stuzbowych przyzna-
ny miesigczny limit kilometrow moze byé powiekszony o liczbe kilometréw wynikajqcych z po-
drozy stuzbowej (jazdy zamiejscowe),
§ 3. (...) 2. Zwracane pracownikowi koszty nie mogq przekroczyé rownowartosci obowiqzujq-
cej stawki i przyznanego limitu kilometréw oraz przydzielonego w ramach polecenia wyjazdu
stuzbowego.
§ 6. 1. Pracownik wykorzystujqcy w ramach przyznanego limitu samochdd do celow stuzbo-
wych, jest zobowigzany przediozyé Pracodawcy do 20 kazdego miesiqea pisemne o$wiadczenie
o uzywaniu samochodu do celow stuzbowych. (...)".
2. Rozliczenie odbywanej podrézy stuzbowej Pracownik powinien przedlozyé Pracodawcy nie-
zwlocznie po jej zakonczeniu i stawieniu sie w miejscu pracy, wraz z ewidencjq przebiegu po-
Jazdu. (...)".

I, 2.2:8: 13 Umowa zawarta z panem F. W. - pracownikiem

w dniu 03.01.2011 r. - pomigdzy Urzedem Miasta i Gminy Margonin a Panem F. W.
Wedhig umowy:
w(o) § 2. Pracownik o$wiadcza, ze jest wlaScicielem (wspotwiascicielem) samochodu osobo-
wego (...).
§ 3. 2. Miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne w granicach administracyjnych Miasta i
Gminy Margonin ustala sie w wysokosci 150 km.
§ 4. W przypadku wykorzystania wskazanego w § 2 samochodu do celéw stuzbowych przyzna-
ny miesigczny limit kilometrow moze byé powigkszony o liczbe kilometrow wynikajacych z po-
drozy stuzbowef (jazdy zamiejscowe),
§ 3. (...) 2. Zwracane pracownikowi koszty nie mogq przekroczyé réwnowartosei obowiqzujq-
cef stawki i przyznanego limitu kilometréw oraz przydzielonego w ramach polecenia wyjazdu
stuzbowego.
§ 6. 1. Pracownik, wykorzystujqcy w ramach przyznanego limitu samochdd do celéw stuzbo-
wych, jest zobowigzany przediozyé Pracodawcy do 20 kazdego miesiqea pisemne oswiadezenie
raniu samochodu do celow stuzbowych. (...)"
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2. Rozliczenie odbywanej pedrézy stuzbowej Pracownik powinien przedlozyé Pracodawey nie-
zwlocznie po jef zakonczeniu [ stawieniu sie w miejscu pracy, wraz z ewidencjq przebiegu po-
Jazdu. (...)".

III.2.2.5.1.4. Umowa zawarta z panem C. B. - pracownikiem

w dniu 03.12.2007 r. - pomig¢dzy Urzedem Miasta i Gminy Margonin a Panem C, B.
Wedlug umowy:
w(...) § 2. Pracownik oswiadcza, ze jest wilascicielem (wspotwlaicicielem) samochodu osobo-
wego (...).
§ 3. 2. Miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne w granicach administracyjnych Miasta i
Gminy Margonin ustala okresowo Pracodawca, stosownie do potrzeb.
§ 4. W przypadku wykorzystania wskazanego w § 2 samochodu do celéw stuzbowych przyzna-
ny miesigczny limit kilometrow moze byé¢ powigkszony o liczbe kilometrow wynikajqcych z po-
drozy stuzbowe] (jazdy zamiejscowe).
§ 3. (..) 2. Zwracane pracownikowi koszty nie mogq przekroczyé réwnowartosei obowiqzujg-
cej stawki i przyznanego limitu kilometréw oraz przydzielonego w ramach polecenia wyjazdu
stuzbowego.
§ 6. 1. Pracownik, wykorzystujqcy w ramach przyznanego limitu samochdd do celdw stuzbo-
wych, jest zobowigzany przedlozyé Pracodawey w ostatnim dniu miesiqca pisemne oswiadcze-
nie o uzywaniu samochodu do celéw stuzbowych.
2. Rozliczenie odbywanej podrozy stuzbowej Pracownik powinien przedlozyé Pracodawey nie-
zwlocznie po jej zakohiczeniu | stawieniu sig w migjscu pracy, wraz z ewidencjq przebiegu po-
Jazdu. (...)".
Pismem z dnia 03.01.2011 r., znak sprawy ORG-11-2327-46/07 pracodawca przyznal panu
C. B. miesigczny limit kilometréw w wysokosci 200 km na jazdy lokalne w granicach administra-
cyjnych Miasta i Gminy Margonin na okres od 03.01.2011 r. do dnia 30 czerwca 2011 r.

Pismem z dnia 01.07.2011 r., znak sprawy ORG-11-2633.8.2011 pracodawca przyznal panu
C. B. miesigczny limit kilometrow w wysokosci 200 km na jazdy lokalne w granicach administra-
cyjnych Miasta i Gminy Margonin na okres od 01.07.2011 r. do dnia 31.12.2011 r.

III.2.2.5.1.5. Umowa zawarta z panig U. K. - pracownikiem

w dniu 02.03.2009 r. - pomigdzy Urzedem Miasta i Gminy Margonin a Panig U. K.

Wedlug umowy:
() § 2. Pracownik oswiadcza, Ze jest wlascicielem (wspétwiadcicielem) samochodu osebo-
wego (...).
§ 3. 2. Miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne w granicach administracyjnych Miasta i
Gminy Margonin ustala okresowo Pracodawcea, stosownie do potrzeb.
§ 4. W przypadku wykorzystania wskazanego w § 2 samochodu do celow stuzbowyeh przyzna-
ny miesieczny limit kilometréw moze byé¢ powiekszony o liczbe kilometréw wynikajqcych z po-
drézy stuzbowef (jazdy zamiejscowe).
§ 3. (...) 2. Zwracane pracownikow! koszty nie mogq przekroczy¢ rownowartosci obowiqzujq-
cej stawki i przyznanego limitu kilometréw oraz przydzielonego w ramach polecenia wyjazdu
stuzbowego.
§ 6. 1. Pracownik, wykorzystujgey w ramach przyznanego limitu samochéd do celéw stuzbo-
wych, jest zobowiqzany przedlozyé Pracodawcy w ostatnim dniu miesigea pisemne oswiadcze-
nie o uzywaniu samochodu do celéw stuzbowyeh.
2. Rozliezenie odbywanej podrozy stuzbowej Pracownik powinien przedlozyé Pracodawcy nie-
zwlocznie po jej zakohiczeniu i stawieniu si¢ w miejscu pracy, wraz z ewidencjq przebiegu po-
Jazdu. (...)"

V\Qﬁ% W 201



Protokot kontroli gospodarki finansowej Miasta i Gminy Margonin za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r.

Pismem z dnia 03.01.2011 r., znak sprawy ORG-I1-2327-12/09 pracodawca przyznal pani
U. K. miesigczny limit kilometréw w wysokosei 150 km na jazdy lokalne w granicach administra-
cyjnych Miasta i Gminy Margonin na okres od 03.01.2011 r. do dnia 30 czerwca 2011 1.

Pismem z dnia 01.07.2011 r., znak sprawy ORG-I1-2633.6.2011 pracodawca przyznal pani
U. K. miesigczny limit kilometréw w wysokosei 150 km na jazdy lokalne w granicach administra-
cyjnych Miasta i Gminy Margonin na okres od 01.07.2011 r. do dnia 31.12.2011 r.

IMI.2.2.5.1.6. Umowa zawarta z panig W. K. - pracownikiem

w dniu 06.09.2010 r. - pomigdzy Urzedem Miasta i Gminy Margonin a Paniag W, K.

Wedlug umowy:
w () § 2. Pracownik of$wiadcza, Ze jest wlascicielem (wspdtwlascicielem) samochodu osobo-
wego (...).
§ 3. 2. Miesigczny limit kilometrow na jazdy lokalne w granicach administracyjnych Miasta i
Gminy Margonin ustala okresowo Pracodawca, stosownie do potrzeb.
$ 4. W przypadku wykorzystania wskazanego w § 2 samochodu do celow stuzbowych przyzna-
ny miesigezny limit kilometréw moze byé powigkszony o liczbe kilometréw wynikajgcych z po-
drozy stuzbowej (jazdy zamiejscowe).
§ 3. (...) 2. Zwracane pracownikowi koszty nie mogq przekroczyé réwnowartosei obowiqzujq-
cej stawki i przyznanego limitu kilometrow oraz przydzielonego w ramach polecenia wyjazdu
stuzbowego.
§ 6. 1. Pracownik wykorzystujqcy w ramach przyznanego limitu samochéd do celéw stuzbo-
wych, jest zobowiqzany przedlozyé Pracodawcy w ostatnim dniu miesiqca pisemne oswiadcze-
nie o uzywaniu samochodu do celdw stuzbowych.
2. Rozliczenie odbywanej podroézy stuzbowej Pracownik powinien przedlozyé Pracodawey nie-
zwlocznie po jef zakohiczeniu i stawieniu si¢ w miejscu pracy, wraz z ewidencjq przebiegu po-
Jazdu. (...)".

Pismem z dnia 03.01.2011 r., znak sprawy ORG-11-2327-08/10 pracodawca przyznal pani
W. K. miesigczny limit kilometréow w wysokosci 300 km na jazdy lokalne w granicach administra-
cyjnych Miasta i Gminy Margonin na okres od 03.01.2011 r. do dnia 30 czerwca 2011 r.

Pismem z dnia 01.07.2011 r., znak sprawy ORG-II-2633.7.2011 pracodawca przyznal pani
U. K. miesigczny limit kilometréw w wysokoéci 300 km na jazdy lokalne w granicach administra-
cyjnych Miasta i Gminy Margonin na okres od 01.07.2011 r. do dnia 31.12.2011 r.

. 2.2.5.1.7.  Umowa zawarta z panig S. F. - pracownikiem

w dniu 03.01.2011 r. - pomigdzy Urzedem Miasta i Gminy Margonin a Panig S. F.

Wedlig umowy:
o () § 2. Pracownik o$wiadcza, ze jest wlascicielem (wspdtwlascicielem) samochodu osobo-
wega (...).
§ 3. 2. Miesigezny limit kilometréw na jazdy lokalne w granicach administracyjnych Miasta i
Gminy Margonin ustala Pracodawea, stosownie do potrzeb.
§ 4. W przypadku wykorzystania wskazanego w § 2 samochodu do celéw stuzbowych przyzna-
ny miesieczny limit kilometréw moze byé powigkszony o liczbe kilometrow wynikajqeyeh z po-
drozy stuzbowef (Jazdy zamiefscowe).
§ 3. (...) 2. Zwracane pracownikowi koszty nie mogq przekroczyé réwnowartosei obowigzujq-
cef stawki | przyznanego limitu kilometréw oraz przydzielonego w ramach polecenia wyjazdu
stuzbawego.
§ 6. 1. Pracownik, wykorzystujqcy w ramach przyznanego limitu samochod do celow stuzbo-
wych, jest zobowiqzany przedlozyé¢ Pracodawcy w ostatnim dniu miesiaea pisemne oswiadcze-
nie owzywaniu samochodu do celow stuzbowyech. (...)".
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2. Rozliczenie odbywanej podrézy stuzbowej Pracownik powinien przedlozyé Pracodawey nie-
zwlocznie po Jef zakonczeniu i stawleniu sie w miejscu pracy, wraz z ewidencjq przebiegu po-
Jazdu, (...)".

Pismem z dnia 03.01.2011 r., znak sprawy ORG-I1-2327-01/11 pracodawca przyznat pani

W. K. miesigczny limit kilometréw w wysokosei 150 km na jazdy lokalne w granicach administra-
cyjnych Miasta i Gminy Margonin na okres od 03.01.2011 r. do dnia 30 czerwea 2011 r.

IML.2.2.5.1.8. Umowa zawarta z panig K. K. - pracownikiem

Z panig K. K. zawarte zostaly dwie umowy:
w dniu 03.01.2011 r. - pomigdzy Urzgdem Miasta i Gminy Margonin a Panig K. K.; wedlug
Umowy:
w(-) § 2. Pracownik oswiadcza, ze jest wlascicielem (wspotwlascicielem) samochodu osobo-
wego (..).
§ 3. 2. Miesigezny limit kilometrow na jazdy lokalne w granicach administracyjnych Miasta i
Gminy Margonin ustala si¢ w wysokosci 300 km.
§ 4. W przypadku wykorzystania wskazanego w § 2 samochodu do celow stuzbowych przyzna-
ny miesigczny limit kilometrow moze byé powigkszony o liczbe kilometréw wynikajacych z po-
drozy stuzbowej (jazdy zamiejscowe).
§ 3. (...) 2. Zwracane pracownikowi koszty nie mogq przekroczyé réwnowartosci obowiqzujq-
cef stawki i przyznanego limitu kilometrow oraz przydzielonego w ramach polecenia wyjazdu
stuzbowego.
§ 6. 1. Pracownik, wykorzystujgcy w ramach przyznanego limitu samochéd do celéw stuzbo-
wych, jest zobowiqzany przedlozyé Pracodawey do 20 kazdego miesiqea pisemne oswiadczenie
o uzywaniu samochodu do celdw stuzbowych.
2. Rozliczenie odbywanej podrézy stuzbowej Pracownik powinien przedlozyé Pracodawey nie-
zwlocznie po jej zakorczeniu i stawieniu sie w miejscu pracy, wraz z ewidencjq przebiegu po-
Jazdu. (...).
§ 8 1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj, od 03.01.2011 r. do 30.06.2011 r.
A

w dniu 11.07.2011 r. - pomigdzy Urzgedem Miasta i Gminy Margonin a Panig K. K.; wedhig

umowy:
w(.) § 2. Pracownik o§wiadcza, ze jest wlascicielem (wspdtwiascicielem) samochodu osobo-

wego (...).

§ 3. 2. Miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne w granicach administracyjnych Miasta i
Gminy Margonin ustala sie w wysokosci 300 km.

§ 4. W przypadku wykorzystania wskazanego w § 2 samochodu do celéw stuzbowych przyzna-
ny miesigczny limit kilometréw moze by¢ powiekszony o liczbe kilometréw wynikajqcych z po-
drozy stuzbowej (jazdy zamiejscowe).

§ 3. (...) 2. Zwracane pracownikowi koszty nie mogq przekroczyé réwnowartosci obowigzujq-
cej stawki i przyznanego limitu kilometrow oraz przydzielonego w ramach polecenia wyjazdu
stuzbowego,

§ 6. 1. Pracownik, wykorzystujqcy w ramach przyznanego limitu samochéd do celéw stuzbo-
wych, jest zobowiqzany przediozyé Pracodawcy do 20 kazdego miesiqca pisemne o$wiadezenie
o uzywaniu samochodu do celow stuzbhowyeh.

2. Rozliczenie odbywanej podrozy stuzbowej Pracownik powinien przediozvé Pracodawcy nie-
zwlocznie po jej zakonczeniu i stawieniu sie w miejscu pracy, wraz z ewidencjq przebiegu po-
Jazdu. (..)".

§ 8 1. Ninigjsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od 11.07.2011 r. do 31.12.2011 .

(i)™,

203




Protokot kontroli gospodarki finansowej Miasta i Gminy Margonin za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r.

Pani K. K. zlozyla oswiadczenia o korzystaniu z wlasnego pojazdu do jazd lokalnych -
kserokopie ujete w formularzu ,,Zestawienie dokumentéw przediozonych do kontroli” sporzadzo-
nym przez pania T. R. - Referenta ds. ksiggowodci budzetowej (Akta kontroli - dok. 247):

— w dniu 20.06.2011 r., wskazala 300 km limitu kilometréw i zmniejszenia kwoty ryczaltu
o 13 dni;

— w dniu 20.07.2011 r., wskazata 300 km limitu kilometréw i zmniejszenia kwoty ryczattu
o0 6 dni.

W odwiadczeniu dnia 20.07.2011 r. pani K. K. podala:
. (-.) 1. Przyznany mi miesieczny ryczalt pienigzny od 11 lipea 2010 r. 300 km (...)".

Os$wiadczenie nie uwzglednia sytuacji, ze limit kilometréw przyznany zostal na miesiac, a
nie na cz¢s¢ miesigca - limit kilometréw podlegalby proporcjonalnemu rozliczeniu w lipcu - wyno-
sitby 194 km.

II.2.2.5.1.9.  Umowa zawarta z panig W. M. - pracownikiem

Z panem W. M. zawarte zostaly dwie umowy:

- wdniu 03.01.2011 r. - pomigdzy Urzgdem Miasta i Gminy Margonin a Panem W. M.; wedtug
Umowy:
2 () § 2. Pracownik o$wiadeza, ze jest wlascicielem (wspotwlascicielem) samochodu osobo-
wego (...).
§ 3. 2. Miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne w granicach administracyjnych Miasta i
Gminy Margonin ustala sie w wysokosei 300 km.
§ 4. W przypadku wykorzystania wskazanego w § 2 samochodu do celdw stuzbowych przyzna-
ny miesieczny limit kilometrow moze byé powigkszony o liczbe kilometréw wynikajacych z po-
drozy stuzbowej (jazdy zamiejscawe).
§ 3. (...) 2. Zwracane pracownikowi koszty nie moga przekroczyé rownowartosci obowigzujg-
cej stawki i przyznanego limitu kilometréw oraz przydzielonego w ramach polecenia wyjazdu
stuzbowego.
§ 6. 1. Pracownik, wykorzystujqcy w ramach przyznanego limitu samochdd do celow stuzbo-
wych, jest zobowiqzany przedlozyé Pracodawcy do 20 kazdego miesiqea pisemne o§wiadczenie
o uzywaniu samochodu do celow stuzbowych.
2. Rozliczenie odbywanej podrozy stuzbowej Pracownik powinien przedlozyé Pracodawey nie-
zwlocznie po jej zakonczeniu i stawieniu sie w miejscu pracy, wraz z ewidencjq przebiegu po-
Jazdu. (...)".
§ 8 1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony ti. od 03.01.2011r. do
30.06.2011r. (...)"

= wdniu 11.07.2011 r. - pomigdzy Urzedem Miasta i Gminy Margonin a Panem W. M.; wedlug
umowy:
s () § 2. Pracownik os$wiadcza, ze jest wlascicielem (wspotwlascicielem) samochodu osobo-
wego (...).
§ 3. 2. Miesigczny limit kilometrow na jazdy lokalne w granicach administracyjnych Miasta i
Gminy Margonin ustala sie w wysokosci 300 km.
§ 4. W przypadku wykorzystania wskazanego w § 2 samochodu do celdéw stuzbowych przyzna-
ny miesieczny limit kilometréw moze by¢ powiekszony o liczbe kilometrow wynikajqcych z po-
drozy stuzbowef (jazdy zamiejscawe).
§ 3. (...) 2. Zwracane pracownikowi koszty nie mogq przekroczyé rownowarto$ei obowiqzujq-
cej stawki i przyznanego limitu kilometréw oraz przydzielonego w ramach polecenia wyjazdu
stuzbawego.
§ 6. 1. Pracownik, wykorzystujacy w ramach przyznanego limitu samochod do celow stuzbo-
wych, jest zobowigzany przedlozyé Pracodawcey do 20 kazdego miesiqea pisemne o§wiadezenie
o uzywaniu samochodu do celéw stuzbowych.
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2. Rozliczenie odbywanej podrozy stuzbowej Pracownik powinien przedlozyé Pracodawcy nie-
zwlocznie po jej zakonczeniu | stawieniu sie w miejscu pracy, wraz z ewidencjq przebiegu po-
Jazdu. (...).

§ 8 1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od 01.07.2011r. do
3112201 r. )",

Dokumenty do kontroli - lista plac nr 37/2011 za miesiac luty, oéwiadczenia pracownikow
ujete zostaty w formularzu ,.Zestawienie dokumentéw przedtozonych do kontroli” (Akta kontroli -
dok. 248) - zwrbcone.

Do akt kontroli zostaly wiaczone kserokopie: Listy ptac nr 37/2011 z luty 2011 r., o$wiad-
czen pracownikéw jw. sporzadzonych w okresach od 18.02. do 22.02.2011 r., ujete w formularzu
wZestawienie dokumentow przedtozonych do kontroli” (Akta kontroli - dok. 249).

O$wiadczenia o korzystaniu z wlasnego pojazdu w lutym 2011 r. zlozyli:
1) o$wiadczenie z dnia 21.02.2011 r. - pan Czestaw B. - limit 200 km;
2) oswiadczenie z dnia 22.02.2011 r. - pani Sylwia F. - limit 150 km;
3) oswiadczenie z dnia 21.02.2011 r. - pani Wiestawa K. - limit 300 km;
4) oswiadczenie z dnia 18.02.2011 r. - pani Urszula K. - limit 150 km;
5) oéwiadczenie z dnia 22.02.2011 r. - pan Lukasz Malczewski - limit 300 km;
6) o$wiadczenie z dnia 22.02.2011 r. - pan Janusz Piechocki. - limit 300 km.
7) oiwiadczenie z dnia 22.02.2011 r. - pan Franciszek W. - limit 150 km.

Lista plac nr 37/2011-02 za miesigc 2011-02 data wyptaty 2011-02-25 wydrukowana zo-
stata w dniu 22.02.2011 r.

Zaliczki na podatek dochodowy zostaly potracone.

Oswiadczenia zostaly sporzadzone przez pracownikéw przez uplywem miesigea lutego
(najwczesniejsza data to 18.02.2011 r.); lista plac réwniez zostata sporzadzona przed uplywem
miesigca.

Sprawdzenie listy potwierdzone podpisami; lista zatwierdzona przez Kierownika Urzedu.

Dokumenty do kontroli - kserokopie wyciagu bankowego, zestawienia przelewoéw oraz
polecenia wyjazdu sluzbowego z dnia 27.02.2011 r. - Rk 9/90/11 zostaly ujete w formularzu ,,Ze-
stawienie dokumentéw przediozonych do kontroli” sporzadzonym przez pania T. R. - Referenta ds.
ksiggowosci budzetowej (Akta kontroli - dok. 250). Po sprawdzeniu zgodnosci daty wyplat ry-
czaltéw za luty 2011 r. z oéwiadczeniami pracownikéw - kserokopie wyciagu bankowego nr 40
oraz zestawienia przelewow zrealizowanych zostaly zniszczone - adnotacja o zniszezeniu kseroko-
pii zostala zamieszczona na ,,Zestawieniu dokumentéw przediozonych do kontroli”.

Potwierdzenie dokonania wyplaty ryczaltéw za miesiac luty 2011 r. w dniu 25.02.2011 r.
zawiera ,Informacja” pani T. R. - Referenta ds. ds. ksiggowosci budzetowej w sprawie terminu
wyplaty ryczaltéw za luty 2011 r. (Akta kontroli - dok. 251) - w informacji pani T. R podala:

. Wyplata ryczaltow za luty 2011r. zostala dokonana polecenie przelewéw w dniu
25.02.2011 r. Potwierdzeniem jest wyciqg bankowy Nr 40 z rachunku 94 8945...0020 wydany
przez BS Chodziez, data wyciqgu 25.02.2011 r., dow. ks. poz. 284/1-82.".

W styczniu wyplata ryczaltéw zostala dokonana na podstawie Listy - ryczalt samochodowy

Nr 18, rozdzial 75023 z dnia 26.01.2011 r. (potracenia z tytulu zaliczek na podatek dochodowy
zostaly w liscid ujete).
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IIL. 2.2.5.1.10.  Ustalenia dotyczgce uméw o uzywaniu samochodu osobowego do celéw
stuzbowych, ofwiadczeh pracownikéw.

Przepisy rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warun-
kow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw sluzbowych samo-
chodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebgdacych wlasnoseig pracodawey (Dz.U. Nr 27,
poz. 271 z pbZn. zm.) stanowia:

. § 3. 1. Miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne, z uwzglednieniem ust. 2-4, ustala pra-
codawea.

§ 4. 1. Zwrot kosztéw uzywania pojazdéw do celow stuzbowych nastgpuje w formie miesiecz-
nego ryczaltu obliczonego jako iloczyn stawki za 1 kilometr przebiegu, o ktdrej mowaw § 2, i
miesigcznego limitu przebiegu kilometrow na jazdy lokalne, o kiérym mowa w § 3, po zlozeniu
przez pracownika pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu przez niego pojazdu do celéw stuzbo-
wych w danym miesiqcu. O$wiadczenie to powinno zawieraé dane dotyczqce pojazdu (pojem-
nos¢ silnika, marka, numer rejestracyjny) oraz okreslac ilosé dni nieobecnosei pracownika w
miejscu pracy w danym miesiqcu z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej lub innej nie-
obecnolci, a takze ilo$é dni, w ktorych pracownik nie dysponowat pojazdem do celow stuzbo-
wych. ",

IIL. 2. 2. 5. 1. 10. 1.

Postanowienia uméw o uzywanie samochodéw osobowych do celéw stuzbowych:

- w zakresie, w jakim w § 4 tych uméw przewidziane jest powickszenie limitu kilometréw o
liczb¢ kilometréw wynikajacych z podrézy stuzbowej (jazdy zamiejscowe) w przypadku wy-
korzystania wskazanego w § 2 uméw samochodu (11 uméw)

oraz

— w zakresie, w jakim zwracane pracownikowi koszty nie mogg przekroczyé réwnowartosci
obowiazujacej stawki i przyznanego limitu kilometrow oraz przydzielonego w ramach polece-
nia wyjazdu stuzbowego (§ 5 ust. 2 uméw) (11 uméw)

nie znajduja oparcia w przepisach rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.

w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw

stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia praco-

dawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 z pbin. zm.),

—  w zakresie, w jakim pracownicy, wykorzystujacy w ramach przyznanego limitu samochody do
celow shuzbowych, sg zobowigzani przedtozy¢ Pracodawey do 20. kazdego miesiaca pisemne
oswiadezenie o uzywaniu samochodu do celéw stuzbowych sg niezgodne z § 4 ust. | rozpo-
rzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. (6 uméw).

Zapis zobowiazujacy pracownikéw do zlozenia oéwiadezefi do 20. kazdego miesigca za-
mieszezony zostal w § 6 ust. 1 uméw zawartych:
1) wdniu 03.01.2011 r. z panem Lukaszem Malczewskim - Zastepcq Burmistrza;
2) wdniu 03.01.2011 r. z panem F. W_;
3) wdniu 03.01.2011 r. z pania K. K.;
4) wdniu 11.07.2011 r. z panig K. K.;
5) wdniu 03.01.2011 r. z panem W. M.;
6) wdniu01.07.2011 r. z panem W. M.

— w zakresie, w jakim rozliczenie odbywanej podrézy shuzbowej pracownik powinien przedio-
zyc¢ pracodawcy niezwlocznie po jej zakonczeniu i stawieniu si¢ w miejscu pracy, wraz z ewi-
dencjg przebiegu pojazdu (§ 6 ust. 2) nie znajduje oparcia w przepisach rozporzadzenia Mini-
straInfrastruktury z dnia 25 marca 2002 r,
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IIL. 2. 2. 5. 1. 10. 2,

Pracodawca przyjmowal oéwiadczenia i dokonywal wyplaty ryczaltéw, mimo ze odwiad-
czenia pracownikéw skladane byly w innych terminach (wezeéniejszych) niz okreélone w § 6 ust. 1
umdw, co bylo niezgodne z zawartymi umowami.
Dotyczy to przyjmowania oéwiadczen wezeéniej niz w ostatnim dniu miesiaca - terminie
ustalonym w umowach zawartych;
1) wdniu 07 grudnia 2010 r. z panem Januszem Piechockim - Burmistrzem Miasta i Gminy;
2) wdniu 3 grudnia 2007 r. z panem C. B.;
3) w dniu 02.marca 2009 r. z panig U. K.;
4)  w dniu 06 wrzesnia 2010 r. z panig W. K_;
5) wdniu 03 listopada 2011 r. z pania S. F.

IM. 2. 2. 5.2. Polecenia wyjazdu stuzbowego

Polecenia wyjazdu stuzbowego z raportéw kasowych z lutego 2011 r.:

—  Polecenie wyjazdu sluzbowego nr 21/2011, samochéd prywatny; dekretacja Wn 02-409, Ma
01-101, Wn 02-998, Ma 02-998; kwota 26.75 zl - Rk-2/19/11; pan Marek N.;

~  Polecenie wyjazdu shuzbowego nr 23/2011, samochdd prywatny; dekretacja Wn 02-409, Ma
02-101, Wn 02-998, Ma 02-998; kwota 75,22 zt - Rk-3/19/11; pan Marek N.;

— Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 14/2011, samochdd prywatny; dekretacja Wn 02-409, Ma
02-101, Wn 02-998, Ma 02-998; kwota 75,22 zt - Rk-4/19/11; pan Piotr Z.;

— Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 20/2011, samochéd prywatny; dekretacja Wn 02-409, Ma
02-101, Wn 02-998, Ma 02-998; kwota 26,50 zt - Rk-5/19/11; Burmistrz Miasta i Gminy:

—  Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 19/2011, samochéd prywatny; dekretacja Wn 02-409, Ma
02-101, Wn 02-998, Ma 02-998; kwota 137,07 zt - Rk-6/19/11; pan C. B.;

— Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 18/2011, samochod prywatny; dekretacja Wn 02-409, Ma
02-101, Wn 02-998, Ma 02-998; kwota 75,22 zt - Rk-7/19/11; pan Piotr Z.;

—  Polecenie wyjazdu shuzbowego nr 22/2011, samochdd prywatny; dekretacja Wn 02-409, Ma
02-101, Wn 02-998, Ma 02-998; kwota 225,67 zt - Rk-8/19/11; pan Piotr Z.;

— Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 24/2011, samochéd prywatny; dekretacja Wn 02-409, Ma
02-101, Wn 02-998, Ma 02-998; kwota 75,22 zt - Rk-9/19/11; pani Katarzyna S.;

~  Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 27/2011, samochdd prywatny; dekretacja Wn 402, Ma 101,
Wn 998 Ma 998; kwota 17,50 zt - Rk-10/19/11; Zastgpca Burmistrza;

— Polecenie wyjazdu sluzbowego nr 26/2011 z dnia 27.01.2011 r., data podrézy: 27.01.2011 r.
(Akta kontroli - dok. 252); samochéd prywatny; dekretacja Wn 402 i 409, Ma 101, Wn 998
Ma 998 - Rk-11/19/11; klasyfikacja budzetowa: rozdz. 75023 § 4300 i 75023 § 4410; Bur-
mistrz Miasta i Gminy. Czas w podrézy stuzbowej: od 7:00 do 19:30; oswiadczenie o korzy-
staniu z wlasnego pojazdu za styczefi 2011 r., sporzadzone w dniu 25.01.2011 r. (Akta kon-
troli - dok. 253) nie obejmowalo (z uwagi na dat¢ sporzadzenia o$wiadczenia) podrézy stuz-
bowej trwajacej powyzej 8:00 godz. w dniu 27.01.2011 r.

—  Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 25/2011, samochéd prywatny; dekretacja Wn 409, Ma 101,
Wn 998 Ma 998 - Rk-12/19/11; pan C. B.

Dokumenty do kontroli ujete zostaly w formularzu ,,Zestawienie dokumentéw przedlozo-
nych do kontroli” - ewidencja przebiegu pojazdu (Akta kontroli - dok. 254 - ewidencje przebiegu
pojazdu 4-ch pracownikow - zwrocone).

Wedlug ewidencji przebiegu pojazdow
—~  pan Marek N. wyjazd w dniu 21.01.2011 r. nie przekraczat 8 godz.;
—  pani Katarzyna S. - wyjazd w dniu 26.01.2011 r. nie przekraczal 8 godz.;
— pan Z. Piotr } wyjazd w dniu 21.01.2011 r. nie przekraczal 8 godz.
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oraz
—  polecenia wyjazdu shuzbowego zalaczone do raportu nr 000023/01/2011 - dow. ks. poz. 163
ujete w pozycjach raportu: 6, 7, 8, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17.

Dekretacje - sposob ujecia dowodéw w ksiegach rachunkowych - nie zostaly podpisane
przez osobg, kiora je zamiescila, przykladowo polecenia wyjazdu stuzbowego: nr 28/2011 wysta-
wione w dniu 31.01.2011r. i nr 45/2011 wystawione w dniu 04.02.2011 r. (Akta kontroli -

dok. 255).

IIL. 2. 2. 6.  § 4420 - Wydatki na podréze ‘zagraniczne

W 2011 roku nie zaplanowano i nie realizowano wydatkéw z tytulu podrézy stuzbowych
zagranicznych.

8 4430 - Zakup ushug przez jednostki samorzadu terytc rlnlnegu
: tek samorzgdu terytorialnego - wydatek

—  § 4430 w rozdz. 70005 - Kserokopia kopii wniosku o wydanie odpisu ksiegi wieczystej/ za-
swiadczenia o zamknieciu ksiegi wieczystej z dnia 01.06.2011 r.
Whiosek zostal zataczony do plecenia ksiegowania bez daty wystawienia, podpisu osoby, kto-
ra je sporzadzila. Na PK umieszczone zostaly pieczatki ,,Dekretacja - zaksiegowaé pod datg
(--.), sprawdzono; akceptacja do zaplaty/ ujecia w kosztach (...), kwota 30,00 zk; kwote 30,00
zi Urzad zaptacit przelewem w dniu 01.06.2011 r.

Przepisy wewnetrzne wydane przez Kierownika Urzedu nie regulujg - nie dopuszczaja sto-
sowania jako dowodow ksiggowych kserokopii kopii wniosku.

II1.2.2.8. §4440 - Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych

Plan i wykonanie w § 4440 (rozdz. 75011 i 75023) wedlug sprawozdania zbiorczego Rb-
288 za okres od poczatku roku do 31.12.2011 r.:

Rozdzial] § |Plan (po zmianach) | Wydatki wykonane | Wykon. w % | Udzial w wydatkach ogélem w %
 75011] 4440 1.094,00 1.093,93 99,99 0,00

75023 4440 42.299,00 42.298,60 100,00 0,19
Razem 43.393,00 43.392,53 100,00 0,19

W okresie objetym kontrolg obowiazywal Regulamin gospodarowania $rodkami zaklado-

wego funduszu $wiadczefi socjalnych ustalony zarzadzeniem Nr 55/2006 Burmistrza Miasta i
Gminy w Margoninie z dnia 29 grudnia 2006 r. w sprawie ustalenia Regulaminu gospodarowania
érodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Wedlug regulaminu:

w(..) § 5. Ze swiadczen funduszu mogq korzystacé:

1. Pracownicy zatrudnieni w zakladzie na podstawie umowy o prace na czas okreslony i nie-

okreslony w pelnym i niepelnym wymiarze czasu pracy.

(...) 4. Emeryci i rencifci, ktérzy rozwiqzali umowe o prace z zakladem pracy w zwigzku z

przejsciem na emeryture lub rente.

(--.) 6. Byli pracownicy pobierajqcy swiadczenie przedemerytalne.”

Zmiany w Regulaminie wprowadzone zostaly zarzadzeniami Burmistrza:

—  Nr 109/09 z dnia 15 wrzesnia 2009 r. (zmiana dotyczyla okresu splaty pozyczki i zmiany za-
facenika Nr 1 do zarzadzenia);
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Nr 12/2010 z dnia 15 stycznia 2010 r. (zmiana dotyczyla splaty pozyczek w razie rozwigzania

UMowy 0 pracg);

Nr 85/2010 z dnia 29 lipca 2010 r. (zmiana dotyczyla finansowania w calosci lub czesci wy-
cieczek organizowanych przez Urzad Miasta i Gminy lub jednostki organizacyjne Urzedu,
badz tez na zlecenie Urzedu);
Nr 89/2011 z dnia 1 czerwea 2011 r. (zmiana dotyczyla zatacznika nr 1 do regulaminu - wyso-

kosci doplat do swiadczen (wycieczek, Swiadczefi rzeczowych i wypoczynku dzieci).

Wedtug ,,Planu rzeczowo-finansowego ZFSS na 2011 r.” sporzadzonego dnia 31.01.2011 r.
(Akta kontroli - dok. 256) naliczenie odpisu na 2011 r. wynosilo:

- rozdzial 75011 § 4440 - USC - | etat - 1.069,00 zt;
- rozdzial 75023 § 4440 - ADM - 40,60 etatu ~ 43.391,00 zk:
Razem 44.460,00 zt.

Na etapie sporzadzania ,,Planu rzeczowo-finansowego ZFSS na 2011 r.” nie byt uwzgled-

niany odpis na emerytéw i rencistow.
Wydatki - przelewy réwnowartodci odpiséw na rachunek ZFSS wedhug ewidencji ksiego-

wej - zapisdw w dzienniku:

a) w rozdz. 75011 - Urzedy wojewd6dzkie:

Data oper. Konto | Dzial [ Rozdz. | Paragr. | Kwota Wn Kwota Ma
2011-05-25] 130 750] 75011 4440 0,00 801,75
2011-09-22] 130 750] 75011] 4440 0,00 267,25
2011-12-31 130] 750 75011| 4440 0,00 24,93
Razem - 0,00 1.093,93
b) w rozdz. 75023 - Urzedy gmin:
Data oper. Konto | Dzial | Rozdz. | Paragr. |  Kwota Wn Kwota Ma
20110525 130 750| 75023 4440 0,00 32.543,25
2011-09-22] 130 750| 75023 4440 0,00 10.847,75
—2011-12-23| 130 750 75023 4440 1.067.47 0,00
2011-12-31 130] 750] 75023 4440 0,00 -24,93
2011-12-31)  130] 750| 75023| 4440 -1.067,47 0,00
2011-12-31]_130] 750] 75023] 4440 0,00 -1.067.47
Razem 0.00 42.298.60

Z danych z ewidencji ksiggowej (dziennik) wynika, ze w dniu 25.05.2011 r. na rachunek
funduszu przelana zostata kwota 33.345,00 zl, co stanowilo 76,85 % wysokosci odpisu na pracow-
nikéw na 2011 r., a do 22.09.2011 r. kwota 44.460,00 zt. Wysoko$¢ réwnowartosci odpisu pod datg
31.12.2011 r. zostala zmniejszona do kwoty 43.392,53 zl.

Do ustalenia wysokosdei odpisu w 2011 r. na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

sporzadzone zostaly:
a) zestawienie bez nazwy (tytulu) (Akta kontroli - dok. 257), w kt6érym ustalone zostalo planowa-
ne na 2011 r. zatrudnienie jn.:

Rozdziat _Rok Osoby Etaty
75023 2011 39 36,38
dodatk.| 4 4
— 40,38
73011 USC 2011 LS §

W zestawieniu wyliczona zostala wysokoéé odpisu:
—  § 4440 - odpis na fundusz socjalny: 2.850,- x 37,5 x 40,38 = 43,156,- (w rozdz. 75023);
= § 4440 - gdpis na fundusz socjalny: 2,850,- x 37,5 x 1 = 1.069,- (w rozdz. 75011).
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Protokot kontroli gospodarki finansowej Miasta i Gminy Margonin za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r,

Jako przecigtne wynagrodzenie miesigczne w zestawieniu przyjeta zostala kwota 2.850,00
zk.
b) zestawienie: ,,wynagrodzenia na rok 2011 - plan™ sporzadzone przez pania T. R. - Referenta; w
zestawieniu ujete zostaly dane dotyczace pracownikéw, wymiar czasu pracy - razem 40 osdb, w
tym 1 USC oraz przewidywane zatrudnienie 5,77 etatu.
Z zestawienia wynika, ze zatrudnienie miato wynosi¢ 41,38 etatu,

Jako podstawa do przelania réwnowartosci 75 % odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen
socjalnych sporzadzone zostalo polecenie ksiegowania, w ktorym ujeta zostala tresé: ,,Przelew 75
% planowanego odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych.”.

Dekretacja Wn 405-(...)-4440, Ma 130+(...)-4440 w rozdz. 75011 - kwota 801,75 z1 i w
rozdz. 75023 - kwota 32.543,25 z} - razem 33.345,00 zl; dowdd sprawdzony pod wzgledem mery-
torycznym, formalnym i rachunkowym, na dowéd sprawdzenia podpisany przez Skarbnika Gminy,
zatwierdzony przez Z-ce Burmistrza.

Dla przyjetej kwoty przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w wysokoéci 2.850,00 zl
wysokosé odpisu wynositaby (po uwzglednieniu emerytoéw i rencistow) 47.609,00 zt a réwnowar-
tos¢ 75 % odpisu stanowitoby kwote 35.706,75 zl - réwnowarto$¢ odpisu zostala zanizona o kwotg

2.361,75 =k

Odrgbnym zestawieniem jest zestawienie ,,Socjalny 2011 - przeliczenie etatéw na koniec
2011 roku do rozliczenia ZFSS” (Akta kontroli - dok. 258) podpisane przez panig D. M. - Refe-
renta.

W zestawieniu wyliczone zostalo przecigtne zatrudnienie pracownikéw oraz wysokosé

odpisu: )

Rozdz. L-ba et/ oséb | Wysokoéé odpisu Kwota odpisu |
75023 355 1.093,93 38.834,52
75011 | 1.093,93 1.093,93]
Emeryci 19 182,32] 3.464,08
[Razem } | | 43.392,53|

Uwzglednione zostato przecigtne wynagrodzenie miesieczne w wysokosci 2.917,14 zl.
Doliczonych zostalo 19 emerytéw i rébwnowartoéé odpisu: x 182,32 zl = 3.464,08 zt.

Z wyliczenia wynika, ze wysokoé¢ odpisu powinna wynosié:

—  wrozdz. 75023 - kwota 42.298,60 zk;
- wrozdz 75011 - kwota 1.093,93 zt;
razem - kwota 43.392,53 zl.

Do konica wrzeénia na rachunek funduszu zostala przelana kwota 44.460,00 zI, wyzsza niz
wymagana.

W dniu 23.12.2011r. dokonany zostal zwrot kwoty 1.067,47 zI - dow. ks.
2711/WB/94/269.

W dniu 22.09.2011 r. na rachunek funduszu zostala przelana kwota 11.115,00 zl, tytutem:
.Przekazanie na ZFSS - 25 % planu™ - dow. ks. poz. 1975/22 (wydruk komputerowy przelewu) -
do wydruku zalgczone zostato polecenie ksiggowania - dow. ks. poz. 1975/21 o tredei ,,Przekazanie
na rachunek zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych odpisu w wysokosci 25 % planowanego
odpisu™ - na PK zamieszczona zostala dekretacja: Wn 405, Ma 130-...-4440-...; dla kwoty 267,25
zt w rozdz. 75011, dla kwoty 10.847,75 zt w rozdz. 75023 oraz Wn 998 - z podpisem pani D. M.
Polecenie kgiggowania sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.
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Protokol kontroli gospodarki finansowej Miasta i Gminy Margonin za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum ZF$S podpisana przez Zastepce Burmistrza i
Skarbnika w dniu 22.09.2011 r,

Z ,Informacji w sprawie liczby emerytéw i rencistow w 2011 r. ujetych w ,,Wykazie eme-
rytéw i rencistow w Urzedzie Miasta i Gminy Margonin™ (Akta kontroli - dok. 259) pani M. Z. -
Miodszy Referent ds. kadr podata, ze:

» Osoby wymienione w zalqczniku do niniejszej informacji byly emerytami i rencistami juz w
2011r)."

Do ,Informacji (...)” zalaczony zostal wykaz 20 emerytéw i rencistow Urzedu Miasta i
Gminy w Margoninie - bez podpisu osoby, ktéra wykaz w dniu 19.04.2012 r. sporzadzila.

Z przedlozonych dokumentéw wynika, e odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjal-
nych zostal zanizony o kwote 182,32 zt.

== 'éywﬂ.ﬂﬂj T e . ‘
Plan i wykonanie w § 4700 (rozdz. 75011 i 75023) wedlug sprawozdania zbiorczego Rb-
285 za okres od poczatku roku do 31.12.2011 r.:

gt

Rozdzial| § | Plan (po zmianach) | Wydatki wykonane | Wykon. w % Udzial w gvydatkachﬁogdlem w %

75011| 4700 500,00 0,00 0,00 0,00
—75023| 4700 18.500,00 15.445,41 83,49 ___”‘ 0,07
Razem 19.000,00 15.445,41 81,29 0,07

Plan i wykonanie w § 4700 (rozdz. 75416) wedlug sprawozdania zbiorczego Rb-28S za
okres od poczatku roku do 31.12.2011 r.:

Rozdziat| § |[Plan (po zmianach) | Wydatki wykonane | Wykon. w % | Udzial w wydat-
- — kach ogdlem w % |
75416| 4700 4.700,00 2.500,00 53,19 0,01
Wydatki w § 4700 wedlug ewidencji ksiggowej - zapisow w dzienniku - wyniosty:
—  wrozdz. 75023 - suma 15.44541 zk;
—  wrozdz. 75416 -suma 2.500,00 zl;
—  razem 17.945.41 zt.

Realizacja wydatkow § 4700:

— § 4700 w rozdz. 75023 - Kserokopia rachunku nr 17/05/2011 wystawionego w dniu
27.05.2011 r. przez ,ATEST” Szkolenia i Doradztwo BHP i P.POZ - Edyta Swiatla z Cho-
dziezy za szkolenie okresowe pracownikéw - iloéé 13; wartodé: 325,00 zt (Akta kontroli -
dok. 260 - z poleceniem ksiggowania); sposob zaplaty: przelew: 7 dni; data wplywu rachunku
do Urzedu: 30.05.2011 r., dowdd sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i pod wzgledem
formalno-rachunkowym, do rachunku zalgczone zostalo polecenie ksiggowania - ,,Dot. rach.
17/05/11”" w ktorym ujete zostata dekretacja Wn 405-75023-4700 kwota 325,00 zi, Ma 201
(Ma 998) podpisana przez panig N. Cel poniesienia wydatku: uczestnictwo w szkoleniu pra-
cownikéw Urzedu potwierdzony przez pania J. K. - Inspektora.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.

Przedlozone zostalo réwniez ,Polecenia ksiggowania” - ,,Zaplata za rach. 17.05.2011 z dn.
27.05.2011 ,ATEST"” Chodziez (Akta kontroli - dok. 261). Dekretacja: Wn 201, Ma 130-
75023-4700, Wn 998, bez daty sporzadzenie, bez podpisu osoby odpowiedzialne;.
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Protokot kontroli gospodarki finansowej Miasta i Gminy Margonin za okres od 01,01.2011 r, do 31.12.2011 r.

PK bez daty wystawienia, podpisu osoby, ktora je wystawila, podpiséw na potwierdzenie
sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych - dowéd nie spetnia
wymogow okreslonych w art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy o rachunkowosci.

Urzad zaptacil poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. - ,zaplata za rach. 17.05.2011.”;
dekretacja w poleceniu ksiegowania dotyczylaby wydruku polecenia przelewu z nadrukiem
»Dokument jest wydrukiem komputerowym nie wymagajacym odrgcznego podpisu i pieczeci
zleceniodawey (ksiggowany 2011-... nadany 2011...)".

Przepisy wewngtrzne wydane przez Kierownika Urzedu nie regulujg (nie dopuszczaja) sto-
sowania jako dowodéw ksiggowych kserokopii rachunkéw.

III. 2. 2. 10. Wydatkowanie §rodkéw na realizacje Gminnego Programu Proﬂlaktyld
- i Rozwxqzywania Pmblamdw Alkohulnwyell .-

III. 2. 2. 10. 1. Akty prawne nrgam’.’uw gminy

Dokumenty do kontroli (akty prawne) ujete zostaly w formularzu ,,Zestawienie dokumen-
téw przedlozonych do kontroli” - programy profilaktyki, sporzadzonym przez pania K. K. - Refe-
renta prawno-administracyjnego (Akta kontroli - dok. 262) - zwrécone.

Wiaczone do akt kontroli kserokopie uchwal ujete zostaly w formularzu ,.Zestawienie do-
kumentéw przedlozonych do kontroli” - uchwaly Rady Miasta i Gminy Margonin, sporzadzonym
przez panig K. K. - Referenta prawno-administracyjnego (Akta kontroli - dok. 263).

W okresie objgtym kontrolg obowigzywaly:

—  Uchwala Nr XLLVI/546/2010 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 04.2010 r. w sprawie
uchwalenia Miejsko-Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoho-
lowych na 2011 r.

Wedlug uchwaty:
w8 1. Przyjmuje sig do realizacji Miejsko-Gminny Program Profilakiyki i Rozwigzywania Pro-
bleméw Alkoholowych (zalgcznik do uchwaty).
§ 2 Ustala sie¢ wynagrodzenie brutto dla:
- Koordynatora ds. Profilaktyki | Rozwiqzywania Problemow Alkoholowych miesigeznie w wy-
sokosci 800,- z brutto,
- 0sob pracujqcych w zespolach roboczych komisji, punktu informacyjno-konsultacyinego,
oséb prowadzqcych zajecia z dziecmi i mlodziezq w wysokodci 15,- brutto za godzine. (...).
§ 3 Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjecia z moeq obowiqzujacq od dnia 01.stycznia
2011r.".

~  Uchwalg Nr VI/57/2011 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 21 kwietnia 2011 r. w
sprawie zmiany uchwaly Nr XLVI/546/2010 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia
04.2010 r. w sprawie uchwalenia Miejsko-Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych na 2011 r. w Miejsko-Gminnym Programie Profilaktyki i rozwig-
zywania Problemow alkoholowych wprowadzona zostala zmiana, polegajaca na zwiekszeniu
wydatkéw ujetych w preliminarzu o niewykorzystane $rodki z 2010 r. - o kwote 25.154,- zt.

Wedlug uchwaly:
() § 2. Zmienia sig tre$é zalqeznika Preliminarz kosztow wydatkdéw Miejsko-Gminnego Pro-
gramu Profilaktyki | Rozwiqzywania Problemdw Alkoholowych na 2011 r. W zwiqzku z powyz-
szym otrzymuje on brzmienie:
1. Materialy i wyposazenie - zwigksza sig o kwote 14.000,- z1
2. Pozostala dzialalno$é - zwigksza sie o kwote 11.934,- =1
3. Dofinansowanie lecznictwa odwykowego - umniejsza sie o kwote 1.280,- =4
4. Rozpe oplaty i skladki - zwigksza sie o kwote 500,- =1 7.
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Protokol kontroli gospodarki finansowej Miasta i Gminy Margonin za okres od 01.01.2011 r, do 31.12.2011 r.

—  Uchwata Nr XLVI/547/2010 Rady Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 04 listopada 2010 r.
w sprawie uchwalenia Miejsko-Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii na 2011 r.
Wedlug Miejsko-Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii na 2011 rok:
w(---) =2- Na realizacje zadan ujetych w programie przeciwdzialania narkomanii przeznacza
sig $radki pochodzqce z oplat za korzystanie z zezwoler na sprzedaz napojow alkoholowych w
wysokosci 6.000,- =1 7.

W ,.Preliminarzu wydatkéw Miejsko-Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii
na 2011 r.” ujete zostaly (w zb):

1. Wynagrodzenie - umowy zlecenia 1.250,00
- skladki na ubezpieczenia spoleczne 250,00
1.500,00
2. Materialy 1.500,00
3. Pozostala dzialalnoéé 3.000,00
6.000,00

Sprawy z zakresu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych prowadzita
pani Izabela C. - zadania zawiera ,,Formularz opisu stanowiska pracy w Urzedzie Miasta i Gminy
Margonin - stanowisko: Mlodszy Referent ds. (...) dzialalnosci gospodarczej - Izabela W. ujety
zostal w formularzu ., Zestawienie dokumentéw przedlozonych do kontroli”, sporzadzonym przez
panig M. Z. - Mlodszego Referenta ds. kadr (Akta kontroli - dok. 264).

Zadania z zakresu ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
ujete zostaly w pkt E. I1. 9 ,,Formularza (...)”.

Przyjecie zakresu zadar ujetych w formularzu potwierdzone podpisem przez pracownika w
dniu 28.03.2008 .

Do ewidencjonowania spraw o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w
Urzedzie Miasta i Gminy prowadzone byly:
— ,Rejestr wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych I - Sklepy” - wydanych zo-
stalo 11 zezwolen, w tym 6 kontynuowanych;
— .Rejestr wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych II - Bary” - w 2011 r. wyda-
nych zostalo 5 zezwolen - czterech przedsigbiorcéw zrezygnowalo z korzystania z zezwolen;
— ,Rejestr wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych III - jednorazowe.

IIL. 2. 2. 10. 2. Wydatki zrealizowane w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

Dowody w zbiorze dowodéw Zrédlowych zataczonych do raportéw kasowych z lutego
2011 r. w zakresie wydatkoéw w rozdz. 85154:

L 2.2.10.2. 1.  § 4430 - Zakup ushug przez jednostki samorzadu terytorialnego od in-
nych jednostek samorzadu terytorialnego

Realizacja wydatkow w § 4430 w rozdz. 85154

—  § 4430 - Polisa ,,Ubezpieczenie nastepstw nieszczeéliwych wypadkdw ,,Bezpieczny Turysta™ -
PZU SA - data zawarcia ubezpieczenia: 27.01.2011 r. okres ubezpieczenia 29.01.2011 do
04.02.2011 r., skiadka platna: ,,Gotéwka”, zainkasowano sktadke w kwocie 326,00 zl. Na od-
cisku pieczatki: ,,Zaptacono z kasy dnia 01.02.11” - podpis nieczytelny - RK 16/19/11 z dnia
01.02.2011 r., dowdd sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez Burmistrza w dniu
01.02.2011 r. oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym w dniu 01.02.2011 r. przez Skarb-

nika, dakrctas%n 402- 85154-4430, Ma -101; Wn 998, Ma 998 podpisana przez pania Mal-
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Protokot kontroli gospodarki finansowej Miasta i Gminy Margonin za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r.

gorzatg N. Cel poniesienia wydatku: ,,Ubezpieczenie ,,Bezpieczny turysta” zaplacono za milo-
dziez przebywajaca na zimowisku (...) od dnia 29.01.2011 r. do 04.02.2011 r. - zadanie nr 6 -
wypoczynek dzieci i mlodziezy (...)” potwierdzony podpisem przez Przewodniczaca Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych - pania Bozene K.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych podpisana przez Burmistrza i
Skarbnika - data 01.02.2011 r.

Dekretacja na polisie jest niezgodna ze stanem faktycznym - powinno byé Wn 401, Ma 240 w
styczniu; Wn 240, Ma 101 w lutym.

Zapisy w dzienniku:

Data K-to |Dzial| Rozdz.| § | Kwota | Kwota Opis Poz. |Rodz.| x | z
oper. | Wn Ma ks. | dow.
2011-02-01 | 409| 851| 85154|4430, 326,00 0,00|ubezpieczenie wy- 139|RK/ |UM/ | 19
cieczki w gory
2011-02-01 | 130| 851| 85154(4430 0,00{ 326,00|ubezpieczenie wy- 139|RK/ |UM/ | 19
cieczki w géry

§ 4430 - Polisa ,,Ubezpieczenie nastgpstw nieszczgsliwych wypadkéw ,,Bezpieczny Turysta” -
PZU SA - data zawarcia ubezpieczenia: 27.01.2011 r. okres ubezpieczenia 05.02.2011 do
11.02.2011 r., skiadka platna: ,Gotéwka™, zainkasowano skladke w kwocie 338,00 zt. Na od-
cisku pieczatki: ,,Zaptacono z kasy dnia 01.02.11 - podpis nieczytelny - RK 17/19/11 z dnia
01.02.2011 r., dowdd sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez Burmistrza w dniu
01.02.2011 r. oraz pod wzglgdem formalno-rachunkowym w dniu 01.02.2011 r. przez Skarb-
nika, dekretacja Wn 402- 85154-4430, Ma -101; Wn 998, Ma 998 podpisana przez pania Mal-
gorzate N. Cel poniesienia wydatku: ,,Ubezpieczenie ,Bezpieczny turysta” zaplacono za mlo-
dziez przebywajaca na zimowisku (...) od dnia 05.02.2011 r. do 11.02.2011 r. - zadanie nr 6 -
wypoczynek dzieci i mlodziezy (...)” potwierdzony podpisem przez Przewodniczaca Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych - pania BoZene K.

Akceptacja do zaplaty z sum budzetowych podpisana przez Burmistrza i Skarbnika - data
01.02.2011 r.

Dekretacja na polisie jest niezgodna ze stanem faktycznym - powinno by¢ Wn 401, Ma 240 w
styczniu; Wn 240, Ma 101 w lutym.

Zapisy w dzienniku:

Data K-to (Dzial| Rozdz. | § | Kwota | Kwota Opis "Poz. [Rodz.| x | z
oper. Wn Ma ks. | dow.
2011-02-01 | 409 851| 85154[4430| 338,00 0,00|ubezpieczenie wy- 139|RK/ |[UM/ | 19
_|cieczki w géry
2011-02-01 | 130| 851| 851544430 0,00| 338,00|ubezpieczenie wy- 139[RK/ |[UM/ | 19
cieczki w goéry

I.2.2.10.2.2. § 4210 - Zakup materialéw i wyposazenia

Realizacja wydatkéw w § 4210 w rozdz. 85154:

§ 4210 w rozdz. 85154 - Kserokopia faktury VAT nr F 255/A/ wystawionej w dniu
26.05.2011 r. przez Sklep z Artykulami Przemystowymi - Podgérski Janusz - Lobzenica za ar-
tykuly sportowe: pilki, siatki i inne; wartos¢: 2.000,00 zk; sposéb zaplaty: przelew, termin za-
platy: 02.06.2011 r.; data wplywu faktury do Urzedu: 27.05.2011 r., w dniu 31.05.2011 r. do-
wod sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i pod wzgledem formalno-rachunkowym, de-
kretacja Wn 402 85154-4210, Ma 201, Ma 998 podpisana przez panig N. Cel poniesienia wy-
datkus_..(...) wyposazenie $wietlicy do zajgé (...) dla Szpitala Powiatowego w Zlotowie -
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uchwata Nr VI/55/2011 RMiG z dnia 21.04.2011 r. w sprawie udzielenie pomocy rzeczowej”
potwierdzony podpisem przez Przewodniczaca GKRPAIN - panig Bozene K.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalgczona do ,,Polecenia ksiegowania” - , Zaplata za f. F 255/A z
dn. 26.05.2011r. Sklep z art. przemyslowymi, Lobzenica”. Dekretacja: Wn 201, Ma 130-
85154-4210, Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia, podpisu
osoby, ktora je wystawila, podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie dowodu do
ujecia w ksiggach rachunkowych - dowéd nie spetnia wymogéw okreslonych w art. 14 ust. 2 i
art. 21 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy o rachunkowosci.

Urzad zaplacit poleceniem przelewu z dnia 01.06.2011 r. - zaplata za f. 255/A.

Przepisy wewnetrzne wydane przez Kierownika Urzgdu nie dopuszczajg stosowania ksero-
kopii faktur.

§ 4210 w rozdz. 85154 - Kserokopia faktury VAT Nr FA/47/2011 wystawionej w dniu
23.05.2011 r. przez Sklep Ogdlnospozywezy - Karolina Jedrzejezak w Margoninie za kawe i
reczniki papierowe; wartos¢ 50,47 zh; sposéb zaplaty: przelew; termin zaplaty: 06.06.2011 r.
(14 dni); data wplywu faktury do Urzedu: 31.05.2011 r., dowdd sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i pod wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacja Wn 401 85154-4210, Ma
201, Ma 998 podpisana przez pania N. Cel poniesienia wydatku: ,,(...) grupy AA w Margoni-
nie - zadanie nr 10 wspomaganie dzialalnodci grupy AA (...)" potwierdzony podpisem przez
panig P. K. - Przewodniczacg KRPAIN w Margoninie.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalaczona do ..Polecenia ksiegowania™ - ,,Zaplata za f. 47/2011 =z
dn. 23.05.2011 Sklep Ogélnospozywezy Margonin, warto$é 50,47 zt. Dekretacja: Wn 201, Ma
130-85154 -4210, Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia,
podpisu osoby, ktéra je wystawila, podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie
dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych - dowdd nie spelnia wymogdéw okreélonych w
art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 4, 5 i 6 ustawy o rachunkowosci.

§ 4210 w rozdz. 85154 - Kserokopia faktury VAT Nr FA/46/2011 wystawionej w dniu
21.05.2011 r. przez Sklep Ogélnospozywezy - Karolina Jedrzejezak w Margoninie za art. spo-
zywcze, sztucce; wartosé 193,15 zk; sposob zaplaty: przelew; termin zaplaty: 04.06.2011 r. (14
dni); data wplywu faktury do Urzedu: 30.05.2011 r., dowéd sprawdzony pod wzgledem mery-
torycznym i pod wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacja Wn 401 85154-4210, Ma 201,
Ma 998 podpisana przez panig N. Cel poniesienia wydatku: ,,(...) grupy AA w Margoninie -
zadanie nr 10 wspomaganie dzialalnosci grupy AA (...)” potwierdzony podpisem przez panig
P. K. - Przewodniczacg KRPAIN w Margoninie.

Akceptacja do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.

Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiegowania” - , Zaplata za f. 46/2011 z
dn. 21.05.2011 Sklep Ogélnospozywezy Margonin, warto§é 193,15 zl. Dekretacja: Wn 201,
Ma 130-85154 -4210, Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia,
podpisu osoby, ktora je wystawila, podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych - dowéd nie spelnia wymogéw okre$lonych w
art. 14 ust. 2 iart. 21 ust. 1 pkt 4, 5 1 6 ustawy o rachunkowosci.

§ 4210 w rozdz. 85154 - Kserokopia faktury VAT Nr FA/45/2011 wystawionej w dniu
17.05.2011 r. przez Sklep Og6lnospozywcezy - Karolina Jedrzejezak w Margoninie za art. spo-
zyweze, wartos¢ 334,83 zt (Akta kontroli - dok. 265); spos6b zaplaty: przelew; termin zapla-
ty: 31.05.2011 r. (14 dni); - nr ew. z rej. kancelaryjnego 2643, data wplywu faktury do Urzedu:
30.05.2011 r. (jak faktur ujetych w poz. 2642 i 2644 rejestru kancelaryjnego) dowdd spraw-
dzony pod wzgledem merytorycznym i pod wzglgdem formalno-rachunkowym, dekretacja Wn
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401 85154-4210, Ma 201, Ma 998 podpisana przez panig N. Cel poniesienia wydatku: ,.(...)
grupy AA w Margoninie - zadanie nr 10 wspomaganie dzialalnodci grupy AA (...)” potwier-
dzony podpisem przez panig P. K. - Przewodniczacg KRPAIN w Margoninie.
Akceptacja do zaptaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.
Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiegowania™ - , Zaplata za f. 45/2011 z
dn. 17.05.2011 Sklep Ogoblnospozywczy Margonin, warto$é 334,83 zl. Dekretacja: Wn 201,
Ma 130-85154 -4210, Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia,
podpisu osoby, ktéra je wystawila, podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych - dowdd nie spelnia wymogéw okreélonych w
art. 14 ust. 2 i art. 21 ust. | pkt 4, 5 i 6 ustawy o rachunkowosci.

Urzad zaplacil poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. kwotg 578,45 zI - | zaplata za f.
45, 46, 47/20117, w tym kwotg 334,83 zt dwa dni po terminie platnosci.

§ 4210 w rozdz. 85154 - Kserokopia faktury 4819/2011 wystawionej w dniu 21.05.2011 r.
przez Masarnig-Ubojni¢ ,,BRONEX"” w Golanczy za kietbas¢ Burmistrza 10 kg, wartos¢ 84,25
zl; pozostato do zaplaty: 84,25 zI, w terminie: 2011.05.21 (odroczony 14 dni); data wplywu do
Urzgdu: 30.05.2011 r.; dowod sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym i pod wzgledem
formalno-rachunkowym, dekretacja Wn 401-85154-4210, Ma 201, Ma 998 podpisana przez
panig N. Cel poniesienia wydatku: ,(...) grupy AA w Margoninie - zadanie nr 10 wspomaga-
nie dziatalnosci grupy AA (...)” potwierdzony podpisem przez panig P. K. - Przewodniczaca
KRPAIN w Margoninie.
Akceeptacja do zaplaty/ujgcia w kosztach z sum budzetowych w dniu 31.05.2011 r. - podpisy
Zastepcy Burmistrza i Skarbnika.
Kserokopia faktury zostala zalaczona do ,,Polecenia ksiggowania” - ,,Zaplata za f. 4819/2011 z
dn. 21.05.2011 Masarnia-Ubojnia ,,BRONEX”, warto$¢ 84,25 z}. Dekretacja: Wn 201, Ma
130-85154 -4210, Wn 998 bez podpisu osoby odpowiedzialnej. PK bez daty wystawienia,
podpisu osoby, ktéra je wystawila, podpiséw na potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenie
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych - dowdd nie spetnia wymogéw okreélonych w
art. 14 ust, 2 i art. 21 ust. 1 pkt 4, 5 i 6 ustawy o rachunkowosci.

Urzad zaptacit poleceniem przelewu z dnia 02.06.2011 r. kwote 84,25 zl - zaplata za f.
4819/2011™.

. 2.2.10.2.3. Wydatki zwigzane z Zimowiskiem

W aktach sprawy pani B. K. Przewodniczaca Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoho-

lowych przedlozyta:

Zaswiadczenie o zgloszeniu wypoczynku Kuratorowi O$wiaty - potwierdzone w dniu
20.11.2011 r., liczba uczestnikow 36;

dokumenty na potwierdzenie kwalifikacji kierownika zimowiska i opickunéw;

Polisa ubezpieczeniowa PZU SA Seria TPP Nr 6756561 - ubezpieczenie nastepstw nieszcze-
sliwych wypadkdw ,,.Bezpieczny turysta™ zawarta w dniu 27.01.2011 r. - 35 0sdb;

»Karta wycieczki” - sporzadzona przez p. Bozene Kazmierczak Kierownika M-GOPS;
Osdwiadczenie rodzicow:

Karty kwalifikacyjne uczestnikow wypoczynku;

Umowa zlecenia nr ORG-I1.2151-9.2011 zawarta w dniu 03.02.2011 r. pomiedzy Gming Mar-
gonin, Urzgdem Miasta i Gminy a panem Ryszardem G. (Akta kontroli - dok. 266); wedhig
umowy:

§ 1. 1. Niniejszq umowq zleceniodawca zleca zleceniobiorcy wykonanie w sposob samodzielny
bez nadzoru i kierowania ze strony zleceniodawey nastepujqcych prac: Kierownik zimowiska
w Szklarskiej Porebie w ramach realizacji zadania wypoczynek dzieci i miodziezy Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow alkoholowych na 2011 r.

§ 2. 1. Za wykonanie pracy okreflonej w § 1 ust. 1 zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
bruttoNy wysokosci 1000,00 21 (...), z ktérego dokona sig stosownyeh potraeen. (...).
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2. Wynagrodzenie zostanie wyplacone do 27 lutege 2011 r. w kasie Urzedu Miasta i Gminy
Margonin lub przekazane na rachunek bankowy zleceniobiorcy
§ 3. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 05.02.2011 r. do 11.02.2011 r. (...).".

Umowa nie zostata kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy. Na umowie nie zostala za-
mieszczona adnotacja Skarbnika o odmowie kontrasygnowania tej umowy.

Do umowy zostalo zalaczone ,,Oéwiadczenie” z ktérego wynika, Ze pan G zatrudniony na
podstawie umowy o prace w Zespole Szk6t w Margoninie oraz o$wiadczenie o wyrazeniu
zgody na zaptate wynagrodzenia na rachunek bankowy.

Umowa zlecenia nr ORG-I11.2151-10.2011 zawarta w dniu 03.02.2011 r. pomiedzy Gming
Margonin, Urzedem Miasta i Gminy a panig Renaty S. (Akta kontroli - dok. 267); wedlug
umowy:

§ 1. 1. Niniejszq umowq zleceniodawca zleca zleceniobiorcy wykonanie w sposéb samodzielny
bez nadzoru i kierowania ze strony zleceniodawcy nastepujacych prac:

Opiekun zimowiska w Szklarskiej Porebie w ramach realizacji zadania wypoczynek dzieci i
miodziezy Programu Profilaktyki i Rozwiqzywania Probleméw alkoholowych na 2011 r.

§ 2. 1. Za wykonanie pracy okreslonej w § 1 ust. 1 zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
brutto w wysokosci 700,00 21 (...), z ktdrego dokona si¢ stosownych potrqcen. (...).

2. Wynagrodzenie zostanie wyplacone do 27 lutego 2011 r. w kasie Urzedu Miasta i Gminy
Margonin lub przekazane na rachunek bankowy zleceniobiorcy

§ 3. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia 05.02.2011 r. do 11.02.2011 r. (...).".

Umowa nie zostala kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy. Na umowie nie zostata za-
mieszczona adnotacja Skarbnika o odmowie kontrasygnowania tej umowy.

Do umowy zostalo zalgczone ,,Oswiadczenie” z ktdrego wynika, Ze pani S. zatrudniona jest
na podstawie umowy o prace w Zespole Zespolu Szk6t w Margoninie oraz oswiadczenie o wy-
razeniu zgody na zaplate wynagrodzenia na rachunek bankowy.

Umowa Nr ZP-341/3/2011 zawarta w dniu 10.01.2011 r. pomiedzy Gming Margonin a O.W,
»Sila” Szklarska Poreba ,,ZOF-TUR” Jan Szulc; wedlug umowy:

w(-) § 1. Zleceniodawca zleca, a zleceniobiorca przyjmuje do wykonania organizacje zimowi-
ska profilaktyczno-wypoczynkowego dla milodziezy szkolnej przebywajqcej w okresie od
02.02.2011r. do 11.02.2011 r. w Szklarskiej Porghie.

§ 2. Ustuga o kidrej mowa w § 1 zostanie wykonana do 11.02.2011 r.

§ 3. Po zakonczeniu zimowiska zostanie sporzqdzony protokol z wykonania zadania.

§ 4. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ zaplacié za zorganizowanie i przeprowadzenie zimowiska
za ceng obliczong na podstawie kalkulacji w kwacie:

koszt pobytu jednej osoby wynosi 60,- z{ brutto x 6 déb = 360,- zI brutto

razem koszt 35 osob x 360,0 zt = 12,600,- =1 brutto(...),

Zleceniodawca wplaci kwote w wysoko$ei 12.600,- 2t po podpisaniu umowy na konto (...).".

Umowa zostala kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy.
Realizacja wydatkow sklasyfikowanych w § 4300 w rozdz. 85154 dotyczacych zimowiska:

§ 4300 w rozdz. 85154 - Faktura VAT Nr 434/11 wystawiona w dniu 10.02.2011 r. przez Su-
dety LIFT sp. z 0. 0. - Szklarska Poreba za bilety K. |. szt. 68, wartoéé 3.196,00 zt; ,,.Sposéb
zaplaty: zaplacono gotéwka (...); do zaplaty: 3.196,00 (...)” - nabywca: Gmina Margonin;
dow. ks. 11/36/11.

Na fakturze umieszczony zostal odcisk pieczatki z zapisem ,Zaplacono z kasy dnia
25.02.2011 r.” - nieczytelny podpis.
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Cel poniesienia wydatku ,Oplata za bilety k. |. (karnety na wyciag narciarski w trakcie pobytu
mlodziezy szkolnej na zimowisku Szklarskiej Porgbie w dniach 05.02. - 11.02.2011 r. Zadanie
nr 6 wypoczynek dzieci i mlodziezy Program ...” potwierdzony podpisem przez Przewodni-
czacq Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych - panig Bozene K.

Na odcisku pieczatki .., Kwoteg zi 3.196 (...) otrzymatem gotéwka (...) 25.02.11.” podpis ztozyt
pan G. - podpis jak na umowie zawartej w dniu 03.02.2011 r.

Do faktury zalqczone zostato polecenie ksiggowania - dot. £.434/11 z dn. 10.02.2011, w kté-
rym zamieszczona zostala dekretacja:

Wn 402-85154-4300; kwota 3.19600 zI; Ma 101 (Wn 998, Ma 998) podpisana przez panig N. -
Referenta ds. ksiggowosci budzetowe;.

Na dowéd (odpowiednio) sprawdzenia i akceptacji do zaplaty/ujecia w kosztach z sum bu-
dzetowych - daty sprawdzenia i akceptacji 22.02.2011 r. oraz podpisy zlozyli Zastepca Burmi-
strza i Skarbnik Gminy.

Dekretacja jest niezgodna ze stanem faktycznym - zaplata przedsigbiorcy mogla nastapié¢ w
dniu 10.02.2011 r., zaplata z kasy panu R. G. w dniu 25.02.2011 r. Z dokumentéw wynikalo-
by, ze pan G. zaplacil za karnety z wlasnych $rodkéw.

Do faktury zalaczony zostal formularz ,,Wstepna ocena celowosci zakupu materialéw i
ustug sporzadzona w dniu ...02.2011 r.” - w sprawie zakupu karnetéw na wycigg narciarski
dla mlodziezy przebywajacej na zimowisku w Szklarskiej Porebie. Zgodnoéé wydatku z pla-
nem finansowym potwierdzila podpisem Skarbnik Gminy.

Zapisy w dzienniku:

Data K-to |Dzial| Rozdz. | § | Kwota | Kwota Opis Poz. [Rodz.| x | z
oper. Wn Ma ks. | dow.
2011-02-25 | 402| 851| 85154|4300| 3.196,00 0,00|bilety na wyciag 283[RK/ |UM/ | 36
e narciarski_
2011-02-25 | 130 851| 85154|4300 0,00| 3.196,00 bilety na wyciag 283 RK/ UM/ | 36
- narciarski )

§ 4300 w rozdz. 85154 - Faktura VAT nr 19/2011 wystawiona w dniu 08.02.2011 r. przez
»Wyciagi Narciarskie; Pokoje Goscinne s.c. Teresa i Krzysztof Hunkiewicz”, Szklarska Porg-
ba za karnety - 10. przejazdowe szt. 40, wartos¢ 400,00 z! (Akta kontroli - dok. 268 - z pole-
ceniem ksiggowania); ,,Sposéb zaplaty: gotéwka (...); Do zaplaty: 400 zi (...)” - nabywca:
Gmina Margonin - dow. ks. 18/34/11. Data wplywu faktury do Urzedu nie zostala wpisana.

Na fakturze umieszczony zostal odcisk pieczatki z zapisem ,.Zaplacono z kasy dnia
23.02.2011 r.” - nieczytelny podpis.
Cel poniesienia wydatku ,,Zakup karnetéw w trakcie pobytu na zimowisku miodziezy w
Szklarskiej Porebie w dniach 05.02. - 11.02.2011 r. Zadanie nr 6 wypoczynek dzieci i mio-
dziezy Program ...” potwierdzony podpisem przez Przewodniczgca Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych - panig Bozeng K. Na odcisku pieczatki ,.Kwote zt 400,00 (...)
otrzymalem gotéwka (...) 23.02.11.” podpis ztozyt pan G. - podpis jak na umowie zawartej w
dniu 03.02.2011 r.
Do faktury zalgezone zostalo polecenie ksiegowania - dot. £.19/2011 z dn. 08.02.2011, w kto-
rym zamieszczona zostala dekretacja Wn 402-85154-4300; kwota 400,00 zi; Ma 101 (Wn 998,
Ma 998) podpisana przez panig N. - Referenta ds. ksiggowodci budzetowej. Akceptacja do za-
platy/ ujecia w kosztach z sum budzetowych podpisana przez Burmistrza i Skarbnika Gminy w
dniu 22.02.2011 r.

Dekretacja jest niezgodna z faktycznym przebiegiem operacji - przedsigbiorca otrzymat
zaplate w dniu 08.02.2011 r., zaplata dokonana zostala z kasy panu R. G. w dniu 23.02.2011 r.
Z dokumentéw wynikaloby, ze pan G. zaplacit za karnety z wlasnych §rodkéw.

§ 4300 w rozdz. 85154 - Faktura VAT nr 18/2011 wystawiona w dniu 08.02.2011 r. przez
.»Wyciagi Narciarskie; Pokoje Goscinne s.c. Teresa i Krzysztof Hunkiewicz”, Szklarska Pore-
ba za karnety - 10. przejazdowe szt. 50, wartosé 500,00 zl (Akta kontroli - dok. 269 - z pole-
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ceniem ksiggowania); ,,Sposob zaplaty: gotowka (...); Do zaplaty: 500 zt (...)” - nabyweca:
Gmina Margonin - dow. ks. 17/34/11. Data wptywu faktury do Urzedu nie zostala wpisana.

Na fakturze umieszczony zostal odcisk pieczatki z zapisem ,,Zaplacono z kasy dnia
23.02.2011 r.” - nieczytelny podpis.
Cel poniesienia wydatku ,,Oplata za karnety w trakcie pobytu na zimowisku mlodziezy szkol-
nej w Szklarskiej Porgbie w dniach 05.02. - 11.02.2011 r. Zadanie nr 6 wypoczynek dzieci i
miodziezy Program ..."” potwierdzony podpisem przez Przewodniczaca Komisji Rozwiazywa-
nia Probleméw Alkoholowych - panig Bozene K. Na odcisku pieczatki ,,Kwote zt 500,00 (...)
otrzymalem gotéwka (...) 23.02.11.” podpis zlozyl pan G. - podpis jak na umowie zawartej w
dniu 03.02.2011 r.
Do faktury zalaczone zostalo polecenie ksiggowania - dot. £.18/2011 z dn. 08.02.2011, w kt6-
rym zamieszczona zostala dekretacja Wn 402-85154-4300; kwota 500,00 zt; Ma 101 (Wn 998,
Ma 998) podpisana przez panig N. - Referenta ds. ksiggowodci budzetowej. Akceptacja do za-
platy/ ujecia w kosztach z sum budzetowych podpisana przez Burmistrza i Skarbnika Gminy w
dniu 22.02.2011 r.

Dekretacja jest niezgodna z faktycznym przebiegiem operacji - przedsiebiorca otrzymat
zaplate w dniu 08.02.2011 r., zaplata dokonana zostata z kasy panu R. G. w dniu 23.02.2011 r.
Z dokumentéw wynikatoby, ze pan G. zaplacil za karnety z wlasnych $rodkéw.

Zapisy w dzienniku dla podanych wyzej faktur za karnety przejazdowe-zimowisko:

Data K-to |Dzial|Rozdz.| § | Kwota | Kwota Opis Poz. [Rodz.| x | z
oper. Wn Ma ks. | dow.

2011-02-23 | 402| 851| 85154]4300] 500,00]  0,00[karnety przejazdowe- | 266|RK/ |UM/ | 34

zimowisko

2011-02-23 | 130 851] 85154(4300(  0,00] 500,00|karnety przejazdowe- | 266/RK/ |UM/ | 34

zimowisko

2011-02-23 | 402| 851 851544300 400,00 0,00 karnety przejazdowe- 266/RK/ |UM/ | 34

zimowisko

2011-02-23 | 130| 851| 851544300/ 0,00/ 400,00 karnety przejazdowe- | 266/RK/ |UM/ | 34

zimowisko

§ 4300 w rozdz. 85154 - Faktura VAT nr 40/FA/2011 wystawiona w dniu 11.02.2011 r. przez
~AQUAPARK POLKOWICE - Regionalne Centrum Rekreacyjno-Rehabilitacyjne - Polkowi-
ce za korzystanie z basenu rekreacyjnego - iloé¢ 28, wartosé 223,44 zk; ,Termin platnosci:
11.02.2011 r., sposob zaplaty: gotowka™; Do zaplaty: 223,44 z1 (...)” - nabywca: Gmina Mar-
gonin; bez daty wplywu - dow. ks, 19/34/11.

Na fakturze umieszczony zostal odcisk pieczatki z zapisem ,Zaplacono z kasy dnia
23.02.2011 r.” - nieczytelny podpis.

Cel poniesienia wydatku ,,Oplata za korzystanie z basenu w trakcie pobytu na zimowisku mlo-
dziezy w Szklarskiej Porgbie w dniach 05.02. - 11.02.2011 r. Zadanie nr 6 wypoczynek dzieci
i mlodziezy Program ...” potwierdzony podpisem przez Przewodniczaca Komisji Rozwiazy-
wania Probleméw Alkoholowych - panig Bozeng K.

Na odcisku pieczatki ,,Kwote zt 223,44 (...) otrzymalem gotéwka (...) 28.02.11.” podpis zlo-
zyl pan G. - podpis jak na umowie zawartej w dniu 03.02.2011 r.

Dekretacja na fakturze: Wn 402-85154-4300; kwota 223,44 zi; Ma 101 (Wn 998, Ma 998)
podpisana przez panig N. - Referenta ds. ksiggowodci budzetowej.

Podpisy Skarbnika Gminy i Burmistrza na dowdd (odpowiednio) sprawdzenia i akceptacji
do zaplaty/ujecia w kosztach z sum budzetowych - daty sprawdzenia i akceptacji:
22.02.2011r.

Dekretacja jest niezgodna ze stanem faktycznym - zaplata przedsiebiorcy mogla nastapi¢ w
dniu 11.02.2011 r., zaplata z kasy panu R. G. w dniu 28.02.2011 r. Z dokumentéw wynikato-
by, ze pan G. zaplacit za korzystanie z basenu z wlasnych srodkéw.

\v \
e
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Zapisy w dzienniku:

Data K-to |Dzial| Rozdz. 8 Kwota | Kwota Opis Poz. |Rodz.| x z
oper. Wn Ma ks. | dow.
2011-02-23 | 402| 851| 85154| 4300| 223,44 0,00|karnety na basen- 266|RK/ (UM/ | 34
| i zimowisko
2011-02-23 | 130| 851| 85154| 4300  0,00| 223,44|karnety na basen- 266(RK/ [UM/ | 34
zimowisko

§ 4300 w rozdz. 85154 - Faktura VAT nr 55/02/2011 wystawiona w dniu 14.02.2011 r. (data
sprzedazy: 11.02.2011 r.) przez ,,JAN-BUS” - Janusz Walczak za przewoz os6b Margonin -
Szklarska Porgba - Margonin - autobus 36 o0sob (przewoz dzieci na zimowisko termin od
05.02.2011 do 11.02.2011); wartos¢ 2.964,41 zi (Akta kontroli - dok. 270); data wplywu:
16.02.2011 r.;,,Termin platnosci: 14 dni, forma platnosei: przelewem; Do zaplaty: 2.964,41 zi
(...)" - nabywca: Gmina Margonin; dow. ks. poz. 248/1.

Cel poniesienia wydatku ,Przew6z mlodziezy na zimowisko do Szklarskiej Poreby w
dniach 05.02. - 11.02.2011 r. Zadanie nr 6 wypoczynek dzieci i mlodziezy Program ...” po-
twierdzony podpisem przez Przewodniczacq Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholo-
wych - panig BozZene K.

Na odcisku pieczatki ,,Zaplacono przelewem, czekiem Nr ... zrealizowano z pobranej zaliczki
dnia 22,02.2011 r.”.

Dekretacja na fakturze: Wn 402-85154-4300; kwota 2.964,41 zi; Ma 2011 (Ma 998) podpi-
sana przez panig N. - Referenta ds. ksiggowoséci budzetowe;j.

Podpisy Skarbnika Gminy i Burmistrza na dowéd (odpowiednio) sprawdzenia i akceptacji
do zaplaty/ujgcia w kosztach z sum budzetowych - daty sprawdzenia i akceptacji:
22.02.2011r.

Do faktury zalaczona zostala ,,Wstgpna ocena celowosci zakupu materialéw lub ustug spo-
rzadzona w dniu 10.02.2011 r. - w pigtym dniu zimowiska.

Podstawa wykonania ustugi byta umowa wynajmu autokaru zawarta z firma JAN BUS -
Janusz Walczak (Akta kontroli - dok. 271); data zawarcia umowy nie zostala podana; przed-
miot mowy: Przewo6z dzieci na zimowisko do Szklarskiej Porgby w terminie 05.02.2011 r. do
11.02.2011 r.

Planowana liczba kilometréw 900 km, cena za 1 km 3,30 brutto zl po kraju.

Umowa zostala podpisana przez p. Bozeng KaZmierczak - Kierownika Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Margoninie.
Umowa nie zostala kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy. Na umowie nie zostala za-

mieszezona adnotacja Skarbnika o odmowie kontrasygnowania tej umowy.

IL 2.2.10.2.4. Inne wydatki ze §rodkéw Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Pro-

bleméw Alkoholowych

Umowa zlecenia nr ORG-I1.2151-11.2011 zawarta w dniu 14.03.2011 r. pomiedzy Gming
Margonin, Urzgdem Miasta i Gminy a panem Maciejem N. (Akta kontroli - dok. 272); we-
dlug umowy:

§ 1. 1. Niniejszq umowq zleceniodawca zleca zleceniobiorcy wykonanie w sposob samodzielny
bez nadzoru i kierowania ze strony zleceniodawcy nastepujqeych prac:

Prowadzenie poza lekcyjnych zajeé sportowych z mlodziezq szkolng w ramach realizacji zada-
nia wypoczynek dzieci i mlodziezy Programu Profilaktyki | Rozwigzywania Problemdw alkoho-
lowych na 2011 r.

§ 2. 1. Za wykonanie pracy okreslonej w § 1 ust. 1 zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie mie-
sieczne w wysokosci; 800,- zi brutto
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2. Wynagrodzenie zostanie wyplacone do 27 lutego 2011 r. w kasie Urzedu Miasta i Gminy
Margonin lub na wskazany przez Zleceniobiorce rachunek bankowy.
§ 3. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 14.03.2011 r. do 23.03.2011 7. (...).".

Umowa nie zostala kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy. Na umowie nie zostala za-
mieszczona adnotacja Skarbnika o odmowie kontrasygnowania tej umowy.

Do umowy zostalo zalgczone ,,Oswiadczenie”, z ktérego wynika, Ze pan N. jest pracowni-
kiem w spolce akcyjnej prowadzacej dzialalnoéé na terenie gminy Margonin oraz os$wiadcze-
nie o wyrazeniu zgody na zaplate wynagrodzenia na rachunek bankowy.

Z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 134 - Kredyty bankowe, dane odzwierciedlo-
ne na wydruku komputerowym pn.: ,,.Zestawienie obrotéw i sald na koniec roku 2011; konta anali-
tyczne z zakresu od 133 do 992" wynikaja naste¢pujace dane:

— BO nadziefi 01.01.2011 r. - saldo Ma 4.859.856,92 zi
—~ obroty Wn (zmniejszenia) 2.112.490,48 zt
— obroty Ma (zwiekszenia) 0,00 zi
— BZ nadzieni 31.12.2011 r. - saldo Ma 2.747.366.44 i

Ewidencja analityczna do konta 134 - Kredyty bankowe prowadzona byla na nw. kontach:

- 134-01 ,.,Kredyty bankowe BS - Kredyt inwestycyjny”, saldo na 31.12.2011 r. 575.823,59 zI,
- 134-02 , Kredyty bankowe BS-Termomod. UMIG”, saldo na dziefi 31.12.2011 r. 51.260 zl,

- 134-03 , Kredyty bankowe BS-Termomod. PS ”, saldo na dzien 31.12.2011 r. 115.710 zi,

- 134-04 , Kredyty bankowe BGK - kredyt inwest. ”, saldo na dzien 31.12.2011 r. 1.328.700 z},
- 134-05 ,Kredyty bankowe BP - budowa sali”, saldo na dziefi 31.12.2011 r. 675.872,85 zi.

IIL 3. 1. 1. Kredyt na inwestycyjny dlugoterminowy w kwocie 1.150.000 zi

Umowa nr 1/2008-13000101-30051-2010-3 kredytu w rachunku kredytowym finansowa-
nego zostata zawarta w dniu 18.03.2008 r. z Bankiem Spéldzielczym w Chodziezy.

Podstawg zaciagnigcia kredytu inwestycyjnego dlugoterminowego na okres 5 lat, z prze-
znaczeniem na realizacje nastgpujgcych zadarn:

« 1). Modernizacja gminnego systemu zaopatrzenia w wodg - rozbudowa hydroforni w Margo-
ninie I etap 100.000 =,
2) Budowa drog na terenie istniejqcego osiedla w Margoninie I etap- ul. Rzemieslnicza,
GwieZdzista | Sosnowa 200.000 =1,
3) Budowa chodnikéw na terenie istniejqcego osiedla w Margoninie I etap ul. Mickiewicza,
Stowackiego i Kochanowskiego na odeinku od ul. Broniewskiego do deptaku 50.000 =z{
4) Budowa ciqgdw spacerowo-pieszych wraz z infrastrukturq wokdl miejskiej czesci jeziora
margoninskiega 380.000 =i
5) Polgezenie mostem dwdch przeciwleglych brzegdw jeziora margoniviskiego 220,000 z
6) Remont sali gimnastycznef | wezla sanitarnego wraz z uzupelnieniem wyposazenia - Szkola
Podstawowa w Margoninie 200.000 z{.”.

byla uchwata Nr XIV/151/08 Rady Miasta i Gminy Margonin z dnia 23 stycznia 2008 r. w sprawie
zaciggnigcia kredytu dlugoterminowego na realizacje inwestycji.
Z uchwaly wynika m.in.:
»§ 1. Postanawia sig zaciqgnaé dlugoterminowy kredyt inwestyeyjny w wysokosci 1.150.000 =t
z przeznaczeniem na realizacje zadan: (...)
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§ 2. 1. Zaciggniecie kredytu nastqpi w 2008 r.

2. Liczbe i wysokos$é transz kredytowych okresli umowa kredyvtowa zawarta z bankiem wylo-
nionym w procedurze przetargowey.

§ 3. Zobowiqzanie z tytulu kredytu zostanie pokryte z dochoddw wlasnych gminy.

§ 4. wyraza sie zgode na zabezpieczenie kredytu do wysokosci splat odsetek i kapitatu wekslem
., in blanca”.

Burmistrz wystapil do Regionalnej Izby Obrachunkowej pismem z dnia 30.01.2008 . o
wydanie opinii o mozliwosci splaty przez Miasto i Gmine Margonin kredytu w kwocie
1.150.000 zl przeznaczonego na sfinansowanie ww. zadaf inwestycyjnych.

Sklad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu wydal w dniu
04.02.2008 r. pozytywna opini¢ o mozliwosci splaty wnioskowanego kredytu - uchwala Nr SO-
0950/2/14/Pi/08.

Kredyt dlugoterminowy w kwocie 1.150.000 zt udzielony zostal na okres od 18.03.2008 r.
do 31.10.2014 r. z przeznaczeniem na realizacje wydatkéw zwigzanych z finansowaniem nastepu-
Jjacych inwestycji finansowanie inwestycji:

»1). Modernizacja gminnego systemu zaopatrzenia w wode - rozbudowa hydroforni w Margo-
ninie | etap wartosé 100.000 =1,

2) Budowa drog na terenie istniejqcego osiedla w Margoninie I etap- ul. Rzemiesinicza,
GwieZdzista i Sosnowa wartosé 200.000 =1,

3) Budowa chodnikow na terenie istniejqcego osiedla w Margoninie I etap ul. Mickiewicza,
Stowackiego i Kochanowskiego na odcinku od ul. Broniewskiego do Dabrowskiego - deptak
wartosé 50.000 z1

4) Budowa ciqgow spacerowo-pieszych wraz z infrastrukturq wokdl miejskiej czesci jeziora
wartosé 380.000 =i

5) Polgczenie mostem dwoch przeciwleglych brzegow Jeziora Margoniniskiego wartoé
220.000 =t

6) Remont sali gimnastycznej | wezla sanitarnego wraz z uzupetnieniem wyposazenia - Szkola
Podstawowa w Margoninie wartosé 200.000 =1 ",

Wedtug § 3. 1 umowy: ,, Wykorzystanie kredytu przez Kredytobiorce nastapi w nastepujacych
terminach i kwotach:

- do dnia 31.03.2008 r. kwota w wysokosci 270.000 zi,

- do dnia 20.04.2008 r. kwota w wysokosci 255,000 zi,

- do dnia 30.05.2008 r. kwota w wysokosci 150.000 zi,

- do dnia 30.06.2008 r. kwota w wysokogci 205.000 z,

- do dnia 31.07.2008 r. kwota w wysokosci 150.000 z1,

- do dnia 31.08.2008 r. kwota w wysokosci 50.000 zi,

- do dnia 30.09.2008 r. kwota w wysokosei 70.000 zi

2. Kredyt bedzie ewidencjonowany na rachunku kredytowym nr 13000101-30051-2010-3.

3. Bank stawia do dyspozycji Kredytobiorcy kredyt w formie przekazania $rodkéw w terminach i
wysokosciach okreslonych w ust. 1 na rachunek bankowy nr 94 8945 0002 1300 0101 2000 0020.”,

Wedtug § 4. 1 umowy: ,,Ustala si¢ nastepujace terminy splaty kredytu: pierwsza rata platna do dnia
31.10.2009 r. w kwocie 19.167 zt a nastgpne 58 rat w wysokosci 19.167 zl platne do ostatniego
dnia kazdego miesiaca. Ostatnia rata w wysoko$ci 19.147 zl platna do dnia 30.09.2014 r. Ostatecz-
ny termin splaty kredytu, odsetek i innych naleznosci: 30.09.2014 r.”,

Wedlug § 6 umowy: ,,Odsetki od wykorzystanego kredytu beda naliczane w okresach miesigecz-
nych i pobierane w okresach miesigcznych poczawszy od dnia 31.03.2008 r. w drodze wplaty go-
towkowej, przelewu Ib na podstawie dyspozycji Banku obcigzenia rachunku biezacego prowadzo-
nego w Banku Spéldzielezym w Chodziezy Oddzial w Margoninie nr 94 8945 0002 1300 0101
Prawne zabezpieczenie splaty udzielonego kredytu, a takze innych naleznosci zwigzanych z kredy-
tem stanowi: weksel wlasny in blanco wraz z deklaracja wekslowa Kredytobiorcy.
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Do umowy o kredyt w rachunku kredytowym z dnia 18.03.2008 r. zawarty zostal:
- Aneks Nr 1 dnia 30.07.2008 r., z ktérego wynika:
n§ 1.
W § 2 umowy wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
w zadaniu - Budowa chodnika na terenie istniejqcego osiedla w Margoninie I etap ul. Mickie-
wicza, slowackiego | Kochanowskiego na odcinku od ul. Broniewskiego - deptak zmienia sig z
wartosci 50.000 pln na 110.000 pln,
w zadaniu - Budowa ciqgow spacerowo-pieszych wraz z infrastrukturq wokol miejskiej czefci
Jeziora zmienia sie z wartosci 380.000 pln na 435.000 pln,
- w zadaniu - Polqczenie mostem dwdch przeciwleglych brzegow Jeziora Margoniriskiego
zmienia sie z wartosci 220.000 pln na 105.000 pln
52
W § 3 umowy wykresla sie:
- do dnia 31.07.2008 kwota w wysokosci 150.000 =1,
- do dnia 31.08.2008 r. kwota w wysokosci 50.000 =t
i wprowadza sie:
- do dnia 30.09.2009 r. kwota w wysokosei 270.000 z1.”.

- Aneks Nr 2 dnia 29.10.2008 r., z ktérego wynika:
sl
1. W § I umowy zmienia si¢ kwote kredytu z 1.150.000 zt na 1.065.000 zi
2. W § 2 umowy wprowadza sig nastepujqce zmiany:
w zadaniu - Budowa ciqgow spacerowo-pieszych wraz z infrastrukturq wokol miejskiej czesei
Jeziora zmienia sig z wartosci 435.000 pln na 350.000 pln,
3. W § 3 punkt 1 wprowadza sie:
- do dnia 30.09.2008 kwota w wysokosci 185.000 =1
4. W § 4 punkt 1 wprowadza sie nowq tresc:
. Plerwsza rata platna do dnia 31.10.2009 r. w kwocie 17.750 zI a nastepne 59 rat w wysokosci
17.750 2t platnych do dnia ostatniego dnia miesiqeca wedlug zalqczonego harmonogramu,
Ostateczny termin splaty kredytu, odsetek i innych naleznosci: 30.09.2014 r. ",

Z zapisdéw na koncie 134-01 dane odzwierciedlone na wydruku komputerowym pn. ,.Karto-
teka za okres 01.2011 12.2011; konta analityczne z zakresu od 134 do 134 - BS - Kredyt inwesty-

cyjny” wynika:

- BO Ma 788.823,59
-rozchod Wn 213.000,00
-BZ 575.823,59

W 2011 r. dokonywano splat rat kredytu w nw. terminach:

- 16 rata w kwocie 17.750 zi, przekazana zostala na rachunek kredytodawcy dnia 31.01.2011 r.
potwierdzenie wyciag bankowy nr 21 z dnia 31.01.2011 r. - dow. ks. 26,

- 17 rata w kwocie 17.750 zi, przekazana zostala na rachunek kredytodawcy dnia 28.02.2011 r.
potwierdzenie wycigg bankowy nr 42 z dnia 20.02.2011 r. - dow. ks. 76,

- 18 rata w kwocie 17.750 z}, przekazana zostala na rachunek kredytodawcy dnia 30.03.2011 r.
potwierdzenie wyciag bankowy nr 65 z dnia 30.03.2011 r. - dow. ks. 121,

- 19 rata w kwocie 17.750 zl, przekazana zostala na rachunek kredytodawcy dnia 27.04.2011 r.
potwierdzenie wycigg bankowy nr 85 z dnia 27.04.2011 r. - dow. ks. 173,

- 20 rata w kwocie 17.750 zl, przekazana zostala na rachunek kredytodawey dnia 30.05.2011 r,
potwierdzenie wyciag bankowy nr 111 z dnia 30.05.2011 r. - dow. ks. 225,

- 21 rata w kwocie 17.750 zl, przekazana zostala na rachunek kredytodawcy dnia 30.06.2011 r.
potwierdzenie wyciag bankowy nr 134 z dnia 30.06.2011 r. - dow. ks. 277,

- 22 rata w kwocie 17.750 zl, przekazana zostala na rachunek kredytodawcy dnia 29.07.2011 r.
potwierdzenie,wy mqg bankowy nr 155 z dnia 29.07.2011 r. - dow. ks. 320,
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- 23 rata w kwocie 17.750 zi, przekazana zostala na rachunek kredytodawcy dnia 30.08.2011 r.
potwierdzenie wyciag bankowy nr 179 z dnia 30.08.2011 r. - dow. ks. 360,
- 24 rata w kwocie 17.750 zt, przekazana zostala na rachunek kredytodawcy dnia 29.09.2011 r.
potwierdzenie wyciag bankowy nr 204 z dnia 29.09.2011 r. - dow. ks. 403,
- 25 rata w kwocie 17.750 zi, przekazana zostala na rachunek kredytodawcy dnia 31.20.2011 r.
potwierdzenie wyciag bankowy nr 229 z dnia 31.10.2011 r. - dow. ks. 477,
- 26 rata w kwocie 17.750 2z}, przekazana zostala na rachunek kredytodawcy dnia 29.11.2011 .
potwierdzenie wycigg bankowy nr 250 z dnia 29.11.2011 r. - dow. ks. 536,
- 27 rata w kwocie 17.750 zl, przekazana zostata na rachunek kredytodawcy dnia 30.12.2011 r.
potwierdzenie wyciag bankowy nr 274 z dnia 30.12.2011 r. - dow. ks. 605.

Sptata rat kapitalowych ujmowana byla w ksiegach budzetu na kontach: Wn 134-01 Ma 133. Spla-
ta rat odsetkowych ujmowana byta w ksiegach jednostki na kontach: Wn 751 Ma 130 (klasyfikacja
budzetowa 75702 § 8110), natomiast w ksiegach organu finansowego na kontach: Wn 902 Ma 133.

Z otrzymanego z Banku Spéldzielczego w Chodziezy zawiadomienia wedlug stanu na dzief
31.12.2011 r. wynika, iz saldo rachunku o nr 12 8945 0002 1300 0101 1000 0020 wynosi

575.823,59 zl.

M. 3.1.2. Kredyt na sfinansowanie przedsigwzieé termomoderniza
- nych z wyplatg premii termomodernizacyjnej przez BG

Umowa nr 2/2008-13000101-30041-2010-3 kredytu dlugoterminowego na termomoderni-
zacje budynkéw uzyteczno$ci publicznej zostala zawarta w dniu 24.06.2008 r. z Bankiem Spél-
dzielczym w Chodziezy.

Podstawa zaciagniecia kredytu inwestycyjnego dlugoterminowego, z przeznaczeniem na
zadanie zwigzane z termomodernizacjg budynku Urzedu Miasta i Gminy byla uchwala Nr
XVII/189/08 Rady Miasta i Gminy Margonin z dnia 23 kwietnia 2008 roku w sprawie zaciagniecia
kredytu dlugoterminowego na termomodernizacje budynkéw uzytecznodci publicznej z banku
Spotdzielczego w Chodziezy. Z uchwaly wynika m.in.:

»$ 1. Postanawia si¢ zaciggngé w Banku Spoldzielezym w Chodziezy dlugoterminowy kredyt
termomodernizacyiny w wysokosci 224.499 zl z przeznaczeniem za zadanie zwiqzane z termo-
modernizacjq budynku Urzedu Miasta i Gminy.

§ 2. Ustala sie nastepujqce warunku zaciggniecia kredytu:

1. splata kredytu nastqpi w latach 2008 - 201 3.

2. obstuga zadluzenia nastqpi ze Srodkéw budzetu Gminy Margonin.

3. Splata kredytu bedzie przebiegata w ratach kapitalowo-odsetkowych wyzszych anizeli réw-
nowartos¢ 1/12 rocznych oszczednosci kosztéw energii uzyskanej w wyniku realizacji inwesty-

aft ™,

Burmistrz Miasta i Gminy Margonin wystapil do Regionalnej Izby Obrachunkowej pi-
smem z dnia 24 kwietnia 2008 r. o wydanie opinii o mozliwosci splaty przez Miasto i Gming Mar-
gonin kredytu w kwocie 224.499 zl., przeznaczonego na sfinansowanie zadania Inwestycyjnego
pn.: ,,Termomodernizacja budynkéw uzytecznoscei publicznej z Banku Spéldzielezego w Chodzie-

Z.ylil'n‘.
Skiad Orzekajacy Regionalnej lzby Obrachunkowej w Poznaniu wydal w dniu 9 maja
2008 r. pozytywna opini¢ o mozliwosci splaty wnioskowanego kredytu - uchwala Nr SO-

0950/12/14/Pi/08.

Bank udzielil Kredytobiorcy kredytu na realizacjg przedsigwzigcia termomodernizacyjnego
(pod warunkiem przyznania przez Bank Gospodarstwa Krajowego premii termomodernizacyjne;j)
na okres 60 miesigcy w wysokoscei 224.499 zl, co stanowi 79,15 % kosztu przedsiewziecia termo-

modérpizacyjnego.
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