Zarzadzenie Nr 54/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

z dnia 22 kwietnia 2020 roku

w sprawie zasad funkcjonowaniu Urzedu Miasta i Gminy Margonin oraz jednostek

podleglych w czasie stanu epidemii.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwiazku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 697) Burmistrz Miasta i Gminy Margonin zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. W okresie od dnia 22 kwietnia 2020 r. do odwotania Urzad Miasta i Gminy Margonin oraz
jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowoS$ci prawnej prowadzi¢ beda obstuge wylacznie
zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom.

§ 2. Do zadan, o ktérych mowa w § 1 zalicza sie w szczegblnosci sprawy z zakresu:
1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

3) pomocy spotecznej;

4) Swiadczenia ustug komunalnych;

5) administracji architektoniczno-budowlanej, w tym dotyczace:

a) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu pub-licznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27marca 2003 r. o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z2020r. poz.293 i471),

6) ochrony srodowiska, w tym dotyczace:

a) decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na podstawie
ustawy z dnia 3paZdziernika 2008r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenistwa w ochronie sSrodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U.
z 2020r. poz.283, 284, 322 i471),

b) decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewéw wydawanej na postawie ustawy z dnia
16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (Dz. U. z2020r. poz.55 i471);

§ 3. 1. Obstuga interesantow odbywac sie bedzie sie przy wejsciu gltownym do budynku Urzedu,
a w przypadku Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Margoninie oraz Urzedu Stanu
Cywilnego po wejsciu do tych budynkow.

2. Interesanci, ktorych sprawy mieszcza sie w wyzej wymienionym katalogu beda obstugiwani
przez merytorycznego pracownika, ktéry na czas obstugi danej osoby bedzie wykonywat czynno$ci
w biurze obshugi znajdujacym sie na parterze. Interesanci winni poinformowac osobe znajdujacag sie
w biurze obshugi o temacie sprawy jakq zmierzaja zatatwi¢ w Urzedzie. Interesanci moga rowniez



kontaktowac sie telefonicznie w celu przywotania odpowiedniego pracownika lub skorzystac¢
z zamontowanego przy wejsciu gldwnym do Urzedu domofonu.

3. W dalszym ciggu mozna korzysta¢ z zalatwiania spraw droga mailowa lub poprzez zlozenie
wniosku/pisma do skrzynek znajdujacych sie przy wejsciach gléwnych Urzedu oraz jednostek
podleglych. Mozna rowniez korzysta¢ z elektronicznej komunikacji poprzez platforme ePUAP oraz
poczty tradycyjnej.

4. Przebywajac na terenie Urzedu oraz na terenie jednostek podleglych nalezy stosowac
odpowiednie S$rodki bezpieczenstwa, w tym zakrywa¢ nos oraz usta, uzywaC rekawiczek
ochronnych oraz zachowa¢ minimum 2 metry odleglosci od drugiej osoby. W trakcie obshugi
interesanta urzednik ma réwniez obowiazek stosowania ww. srodkow.

5. W pomieszczeniu/miejscu obstugi interesanta moze znajdowac sie tylko osoba obstugiwana.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Margonin.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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