Uchwala Nr XVI11/210/2016
Rady Miasta i Gminy Margonin
z dnia 28 stycznia 2016 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkol, przedszkoli i innych form
wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie Miasta i Gminy Margonin
przez osoby prawne i osoby fizyczne oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci
pobrania i wykorzystania dotacji.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. . Dz. U. z 2015 1., poz. 1515 ze zm.) w zwiagzku z art. 80 ust. 4 1 art. 90 ust. 4 ustawy z
dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.) uchwala
si¢, co nastepuje:

§ 1. Uchwata reguluje tryb udzielania i rozliczania dotacji przekazanych z budzetu Miasta
i1 Gminy Margonin dla szkot, przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego
prowadzonych przez osoby prawne i osoby fizyczne oraz zakres i tryb kontroli prawidlowosci
pobrania i wykorzystywania dotacji, uwzgledniajac w szczegdlnosci podstawy obliczania
dotacji, zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji
1 w rozliczeniu jej wykorzystania, oraz termin i sposob rozliczenia dotacji.

§ 2. 1. Organ prowadzacy szkole, przedszkole, inng form¢ wychowania przedszkolnego
sktada w Urze¢dzie Miasta i Gminy w Margoninie wniosek o udzielenie dotacji nie p6zniej niz
do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do uchwaty.

2. Do 5 dnia kazdego miesigca organ prowadzacy szkolg, przedszkole, inng forme
wychowania przedszkolnego sktada w Urzedzie Miasta i Gminy w Margoninie informacj¢ o
faktycznej liczbie uczniéw, ustalong na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, wedtug
stanu na pierwszy dzien danego miesigca, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
uchwaty.

3. Przekazanie cze¢sci dotacji przypadajacej na dany miesigc nastepuje nie pdzniej niz do dnia
25 danego miesigca, z tym, ze czgS¢ za grudzien jest przekazywana w terminie do dnia
15 grudnia, po ztozeniu informacji o faktycznej liczbie uczniow z zachowaniem terminu,
o ktorym mowa w ust. 2.

4. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy szkoly, przedszkola, innej formy
wychowania przedszkolnego wskazany we wniosku o udzielenie dotacji.

5. Dotacje za miesigc lipiec-sierpien przekazywane sg na podstawie informacji o liczbie
ucznid6w z miesigca czerwca, z uwzglednieniem uczniow skre§lonych z listy uczniéw
po zlozeniu tej informacji.

6. Niezachowanie przez wnioskodawce terminu zlozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1,
skutkuje niezaplanowaniem kwoty dotacji dla szkoty, przedszkola, innej formy wychowania
przedszkolnego w budzecie Miasta i Gminy Margonin i odmow3 jej udzielenia.

§ 3. Dotacje, o ktorych mowa w § 2 udzielane s3 w wysokosci gwarantowanej przez przepisy
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o§wiaty (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 ze
zm.).

§ 4. 1. W przypadku zmiany wysokosci wydatkow biezacych, ustalonych w budzecie lub
przewidzianych na utrzymanie ucznia w szkolach, przedszkolach 1 innych formach



wychowania przedszkolnego nalezacych do Miasta i Gminy Margonin, ulegaja réwniez
zmianie kwoty dotacji naleznej podmiotom, ktérym dotacje ustala si¢ wedtug tych wydatkow
— poczawszy od miesigca, w ktorym nastapity zmiany.

2. Do czasu otrzymania metryczki subwencji oswiatowe] przez Miasto i1 Gming Margonin
na dany rok budzetowy dotacj¢ nalicza si¢ na podstawie danych wynikajacych z metryczki
za ubiegly rok budzetowy. Po otrzymaniu metryczki na aktualny rok budzetowy wysokos¢
dotacji podlega zweryfikowaniu z uwzglednieniem wielkosci wynikajacych z tej metryczki
— poczawszy od transzy za styczen tego samego roku budzetowego.

§ 5.1. Organ prowadzacy szkole, przedszkole, inng form¢ wychowania przedszkolnego,
sporzadza roczne rozliczenie otrzymanej dotacji wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3
do uchwaty.

2. Roczne rozliczenie dotacji podlega przekazaniu do Urzedu Miasta i Gminy w Margoninie,
do dnia 20 stycznia nastgpnego roku lub w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej czgsci
dotacji w przypadku likwidacji szkoty, przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego.
3. Burmistrz Miasta i Gminy Margonin ma prawo zadania wyjasnien 1 dodatkowych
informacji w zakresie ztozonych rozliczen oraz korekt tych rozliczen.

§ 6. Szkoty, przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego, na prowadzenie ktoérych
Miasto i Gmina Margonin udziela dotacji, moga podlega¢ kontroli faktycznej liczby uczniow
i prawidlowosci ich pobrania i wykorzystywania dotacji w zakresie pokrycia wydatkow
biezacych na ksztatcenie, wychowanie i opieke, w tym profilaktyke spoteczng.

§ 7. Zakres kontroli obejmuje w szczegdlnosci:

1) zgodno$¢ danych zawartych we wniosku o udzielenie dotacji, w informacjach
miesigcznych oraz w rocznym rozliczeniu dotacji, na podstawie dokumentacji
przebiegu nauczania, dokumentacji organizacyjnej, danych personalnych uczniéw,

2) prawidlowos$¢ pobrania 1 wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktérym
mowa w art. 80 ust. 3d 1 art. 90 ust. 3d ustawy o systemie o$wiaty — na podstawie
dokumentacji finansowo-ksi¢egowe;j.

§ 8. 1.Kontrola moze by¢ planowana lub dorazna.

2. Czynnosci kontrolne moga by¢ przeprowadzane jednoosobowo lub w zespole.

3. Podstawg do wykonywania czynnos$ci kontrolnych jest upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli wydane przez Burmistrza lub osobg¢ przez niego upowazniona.

§ 9. O zamiarze i terminie przeprowadzenia kontroli kontrolujacy powiadamia:
1) telefonicznie w terminie 3 dni przed rozpoczeciem kontroli — w przypadku kontroli
doraznej;
2) pisemnie w terminie 7 dni przed rozpoczeciem kontroli — w przypadku kontroli
planowe;j.

§ 10. 1. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej oraz
w miejscach wykonywania jej zadan.
2. Kontrolowany zapewnia kontrolujagcemu warunki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, a w szczegolnosci:

1) udostepnia pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli;

2) udostepnia dokumentacj¢ organizacyjng, finansowg i dokumentacje¢ przebiegu

nauczania;
3) udziela informacji i wyjasnien w terminie wskazanym przez kontrolujacych;



4) umozliwia sporzadzanie niezbednej dla przeprowadzenia kontroli kserokopii

dokumentow lub wyciagdéw z dokumentdéw i poswiadcza je za zgodno$¢ z oryginatem.
3. Kontrolujacy ma prawo:

1) wgladu do dokumentacji organizacyjnej, finansowej, przebiegu nauczania;

2) wstepu do obiektéw i pomieszczen podmiotéw, o ktorych mowa w ust. 1;

3) przeprowadzania ogledzin obiektow i sktadnikow majatkowych;

4) zadania ustnych i pisemnych wyjasnien;

5) sporzadzania niezbednych dla przeprowadzenia kontroli kserokopii dokumentéw
lub wyciagdéw z dokumentow poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem;

6) podpisywania dokumentéw dotyczacych przeprowadzonej kontroli.

§ 11. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli przedstawia si¢ w protokole kontroli.

2. Protokét kontroli podpisuje kontrolujacy, a w przypadku gdy kontrola byla prowadzona
przez zespOt-przewodniczacy zespotu oraz kierownik jednostki kontrolowanej  lub-w
przypadku jego nieobecnosci-osoba petnigca jego obowigzki.

§ 12. Traci moc Uchwala Nr XV/153/2015 Rady Miasta i Gminy Margonin z dnia 12
listopada 2015 r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkot, przedszkoli 1
innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie Miasta i Gminy Margonin
przez osoby prawne i osoby fizyczne oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci pobrania i
wykorzystania dotacji.

§ 13. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Margonin.

§ 14. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewoddztwa Wielkopolskiego.



Zatacznik nr 1

do Uchwaty Nr XVIII/210/2016
Rady Miasta i Gminy Margonin
z dnia 28 stycznia 2016 .

Whiosek o udzielenie dotacji na rok kalendarzowy .......cccceeeueee
Podstawa prawna Art. 90 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. .
Dz. U. z2015 ., poz. 2156 ze zm.)
Termin sktadania do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego udzielenie dotacji
Miejsce sktadania Urzad Miasta i Gminy w Margoninie
Uwaga: Na kazdy podmiot sktada si¢ odrebny wniosek

Czes¢ I - Dane o organie prowadzacym

Whioskodawca:
Nazwa organu prowadzacego/imig¢ i nazwisko osoby fizycznej
Siedziba organu prowadzacego/adres osoby fizycznej
Kod pocztowy Miegjscowos¢ Ulica Nr domu Nr lokalu

Rachunek bankowy wlasciwy do przekazywania naleznej dotacji

Dane o osobie reprezentujacej organ szkoly, przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego
Nazwisko i imi¢

Tytut prawny/petione funkcje

Czes¢ 11 — Dane o szkole, przedszkolu, innej formy wychowania przedszkolnego

Nr i data wpisu do ewidencji szkot, przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, prowadzonej przez
Miasto i Gmin¢ Margonin

Nazwa szkoly, przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego (tak jak na pieczeciach)

Adres szkoty/placowki

Kod pocztowy Miejscowos¢
Ulica Nr domu
REGON
NIP

Kontakt

Tel.stacjonarny

Tel. komérkowy

Adres e-mail (wypelnienie nieobowigzkowe)

Typ szkoly, przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego




Miesiagc, w ktorym jednostka rozpocznie dzialalno$¢ wraz z przewidywang
liczba ucznidéw na ten miesigc

Czes¢ IIT — Dane o planowanej liczbie uczniow

1. Planowana liczba uczniéw w okresie STYCZEN - SIERPIEN

A. Dane o liczbie dzieci w przedszkolu

1) Liczba dzieci 0gOtem .........ccccevieenivircieneiieeeeeeeieene

w tym z Miasta i Gminy Margonin ............ccccceevevveevennnne.

spoza GMINy Margonin .........ccceeeeveerveeeereeveseesnesreessenneenns

w tym z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego (wymieni¢ rodzaj o ktérym mowa w art. 71b ust. 3 ustawy
z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$§wiaty (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.)

w tym z Miasta i Gminy Margonin .........cccccecevverenenennens

spoza Gminy Margonin ........c.cceceeverenrenieneneeneeneeneeenenennens

B. Dane o liczbie dzieci objetych inng forma wychowania przedszkolnego

1) Liczba dzieci 0gOtem .........ccccevieeniviiieiicieieceeeeeeene

w tym z Miasta i Gminy Margonin ............ccccceevvevveevennnne

spoza GMIiny Margonin . .......cccceceeeenerienenienieeieseeeeeneenne

w tym z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego (wymieni¢ rodzaj o ktérym mowa w art. 71b ust. 3 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. 22015 r., poz. 2156 ze zm.)

w tym z Miasta i Gminy Margonin .........cccecceceveerencnennens

spoza GMINY Margonin ..........cceeeeeeervercrenesveneeseenseessenneenns

C. Dane o liczbie uczniow szkét dla mlodziezy (szkoly podstawowe, gimnazjum)

OZOICIM UCZNIOW .. .ccvviiieiieiieiieieeieieere ettt eee e

w tym z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego (wymieni¢ rodzaj o ktérym mowa w art. 71b ust. 3 ustawy
7 dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie os§wiaty (t. j. Dz. U. z 2015 1., poz. 2156 ze Zm.) ...cceveeiereeeienieincene

1. Planowana liczba uczniéw w okresic WRZESIEN - GRUDZIEN

A. Dane o liczbie dzieci w przedszkolu

1) Liczba dzieci 0gOtem .......c.ccccevieeniviiieiicieieceeeeeeene

w tym z Miasta i Gminy Margonin ..........c.ccccceeevereeeennnnne

spoza GMIiny Margonin . .......cceceveerereenerieneeie e

Ww tym z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego (wymieni¢ rodzaj o ktorym mowa w art. 71b ust. 3 ustawy
z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze.zm.)

w tym z Miasta i Gminy Margonin ............ccccceeevevveevennnne

spoza GMINY Margonin ..........ceeeeveeruereeneecveseeseenseensenneenns

B. Dane o liczbie dzieci objetych inna formg wychowania przedszkolnego

1) Liczba dzieci 0gotem .........cccceoeeeeniiinieniiieeeeeeeeee

w tym z Miasta i Gminy Margonin ..........c.ccecceeeeneneennenne

spoza GMINY Margonin ..........ceeeereerervereseueneeeeeseeeeesneens

w tym z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego (wymieni¢ rodzaj o ktorym mowa w art. 71b ust. 3 ustawy
dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. 22015 r.,, poz. 2156 ze.zm.)

w tym z Miasta i Gminy Margonin ...........cceceevvevvervennenenn

spoza GMiny Margonin ........cccceceveerireenenienenieneeieneenns

C. Dane o liczbie uczniéw szkét dla mlodziezy (szkoly podstawowe, gimnazjum)

OZOIEM UCZNIOW ...ttt

W tym z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego (wymieni¢ rodzaj o ktorym mowa w art. 71b ust. 3 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (t. j. Dz. U. 22015 1., poz. 2156 z€ ZM.)....ccceocevererenenencneennnes




Cze$¢ IV - Oswiadczenie i podpis (-y) osoby (oséb) reprezentujacej (-ych) organ
prowadzacy

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

Miejscowosc, data Pieczatka i czytelny podpis sktadajacego
wniosek

Pouczenie

Whiosek powinien by¢ wypetiony czytelnie i zawiera¢ zgodne z wpisem do ewidencji dane.

W przypadku zmiany danych dotyczacych zmiany adresu organu prowadzacego/szkoty, nr konta, nr
telefondw, adresu e-mail podanych we wniosku, nalezy powiadomi¢ Urzad Miasta i Gminy w
Margoninie w celu umozliwienia sprawnego kontaktu z organem prowadzacym.

W przypadku prowadzenia kilku typéw szkot, przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego
wniosek nalezy wypekni¢ dla kazdej jednostki osobno.

Zatacznik nr 2

do Uchwaty Nr XVIII/210/2016
Rady Miasta i Gminy Margonin
z dnia 28 stycznia 2016 r.

Informacja o faktycznej liczbie uczniow na miesigc .........cueeeu.e.




Podstawa prawna Art. 90 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j.
Dz. U.
7 2015 1., poz. 2156 ze zm.)

Termin sktadania Do 5-go dnia miesigca

Miejsce sktadania Urzad Miasta i Gminy w Margoninie

Uwaga: Na kazdy podmiot sktada si¢ odrgbny wniosek

Czes¢ I - Dane o organie prowadzacym

Whnioskodawca:
Nazwa organu prowadzacego/imi¢ i nazwisko osoby fizyczne;j
Siedziba organu prowadzacego/adres osoby fizycznej
Kod pocztowy Miejscowos¢ Ulica INr domu Nr lokalu

Rachunek bankowy wlasciwy do przekazywania dotacji naleznej dotacji

Czes¢ I1 — Dane o szkole, przedszkolu, innej formie wychowania przedszkolnego

Nazwa szkoly, przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego

Adres szkoty, przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego
Kod pocztowy ‘Miej scowos¢ ‘
Ulica ‘Nr domu

Kontakt
Tel.stacjonarny

Tel.komérkowy

Adres e-mail (wypelnienie nieobowigzkowe)

Typ (szkota, przedszkole, inne formy wychowania przedszkolnego)

Czes¢ 111
Oswiadczam, ze rzeczywista liczba ucznidow w miesigcu, na ktory sktadany jest wniosek
wedhug stanu na 1-wszy dzien miesigca .................... 170] <) PR WYynosi:
liczba dzieci ogotem spoza Miasta i Gminy Margonin
%
w tym:

w tym z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego (wymienié rodzaj o ktorym mowa w art. 71b ust. 3 ustawy z
dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. . Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.)

Liczba dzieci z orzeczeniem ogdélem |[wymieni¢ rodzaj, o ktorym mowa w art. 71b ust. 3 ustawy z
dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U.




z 2015 1., poz. 2156 ze zm.)

* dotyczy przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego

Czes¢ IV - Oswiadczenie i podpis (-y) osoby (osdb) reprezentujacej (-ych) organ

prowadzacy

Miejscowos$¢, data

Pouczenie

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

Informacja powinna by¢ wypetniona czytelnie i zawiera¢ zgodne z wpisem do ewidencji dane.
W przypadku prowadzenia kilku typdéw szkot, przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego,
informacje nalezy wypehic¢ dla kazdej jednostki osobno.

Zatacznik nr 3

do Uchwatly Nr XVIII/210/2016
Rady Miasta i Gminy Margonin
z dnia 28 stycznia 2016 r.

Rozliczenie wykorzystania dotacji w roku ............

Podstawa prawna

Art. 90 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2015 ., poz.2156 ze zm.)

Termin skladania

do dnia 20-go stycznia roku nastepnego po roku
udzielania dotacji

Miejsce sktadania

Urzad Miasta i Gminy w Margoninie

Czesc 1




DANE O ORGANIE PROWADZACYM
Whnioskodawca:
Nazwa organu prowadzacego/imi¢ i nazwisko osoby fizycznej
Siedziba organu prowadzacego/adres osoby fizycznej
Kod pocztowy Miejscowos¢ Ulica Nr domu Nr lokalu
Czesc 11

DANE O SZKOLE, PRZEDSZKOLU, INNEJ FORMIE WYCHOWANIA

PRZEDSZKOLNEGO

Nr i data wpisu do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych,
prowadzonej przez Miasto i Gming Margonin

Nazwa szkoty, przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego (tak jak na pieczatkach)

Adres szkoty/placowki
Kod pocztowy Miejscowos¢
Ulica Nr domu
REGON
NIP
Kontakt

Tel.stacjonarny

Tel. komorkowy

Adres e-mail (wypetnienie nieobowigzkowe)

Typ (szkoty, przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego)

Czesé 111




ROZLICZENIE DOTACJI
1. Liczba uczniow w okresie sprawozdawczym

Faktyczna liczba uczniow

Miesiac Liczba uczniow

styczen
luty
marzec
kwiecien
maj
czerwiec
lipiec
sierpien
wrzesien
pazdziernik
listopad
grudzien

Razem

2. Kwota dotacji ogolem otrzymana w okresie sprawozdawczym

3. Wyszczegolnienie wydatkow sfinansowanych Srodkami z dotacji w okresie
sprawozdawczym
Rodzaje wydatkdéw biezacych Kwota

Wydatki na wynagrodzenia (nauczyciele, administracja, obstuga)

'Wydatki na zakup artykutdéw administracyjno-biurowych

Zakup wyposazenia, ksigzek i pomocy dydaktycznych

RO [—T
=]

Wydatki eksploatacyjne, na utrzymanie budynku ( np. optaty za
telefony, znaczki pocztowe, internet, komorki, itp.)

Remonty

Wydatki na doksztatcanie pracownikdéw pedagogicznych

'Wydatki na wyposazenie

'Wydatki dotyczace najmu pomieszczen

O[O0 |J |\ |

Pozostale wydatki nie stanowigce wydatkdw inwestycyjnych
przeznaczonych na realizacj¢ zadan z zakresu ksztalcenia,
wychowania i opieki

10 |Zakup $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, zgodnie z art. 80 ust. 3d oraz art. 90 ust. 3d pkt 2
ustawy o systemie o$wiaty

OGOLEM

4. Kwota niewykorzystanej dotacji *




STOWILIE: ..+ ettt ee e s e e e eeeeeeeeeeas

*Kwota niewykorzystanej dotacji podlega zwrotowi w terminie okreslonym w odrebnych przepisach.
Czesé IV

OSWIADCZENIE I PODPIS (-Y) OSOBY (OSOB) REPREZENTUJACEJ (-YCH) ORGAN

PROWADZACY

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

miejscowos¢, data Pieczatka i czytelny podpis sktadajacego rozliczenie
(dyrektora lub organu prowadzacego)

Pouczenie
Formularz powinien by¢ wypelniony czytelnie i zawiera¢ dane zgodne ze stanem faktycznym.

W przypadku prowadzenia kilku typow szkot, przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego, rozliczenie nalezy wypetni¢ dla kazdej jednostki osobno.




