ZARZADZENIE NR 8/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin
z dnia 14 stycznia 2016 r.

w sprawie dzialania Miejsko Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Margoninie.

Na podstawie art.20 ust. 2 ustawy z dnia 7 sierpnia 2013 roku o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166 z pdzn. zmianami) zarzadza si¢ co nastepuje.

§ 1 Tworzy si¢ Miejsko Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego dla Miasta i Gminy Margonin
zwane w dalszej czesci MGCZK

§ 2 Do zadan MGCZK nalezy:

1. Peienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego;

2. Wspotdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organow administracji publiczne;;

3. Nadzér nad funkcjonowaniem systemu wczesnego alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania ludnosci;

4. Wspotpraca z podmiotami realizujacymi monitoring §rodowiska;

Wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze, humanitarne;
Dokumentowanie dziatan podejmowanych przez MGCZK;

Realizacja statego dyzuru na potrzeby podwyzszenia gotowos$ci obronnej panstwa;

Wspotpraca z Miejsko Gminnym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego w Margoninie;
Wspotpraca ze srodkami masowego przekazu.
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§ 3 Struktur¢ MGCZK tworza:

1. Kierownik MGCZK- referent ds. wojskowych obrony cywilnej i dziatalno$ci gospodarczej
2. Zastepca Kierownika - informatyk Urzedu.

facznicy MGCZK:

referent ds. ewidencji ludnosci 1 dowoddéw osobistych

referent ds. ewidencji materiatowej, archiwum i biezacej obstugi urzgdu

referent ds. obstugi sekretariatu

goniec — biezaca obstuga urzedu

SARNAE

§ 4.1 Siedzibg MGCZK jest Urzad Stanu Cywilnego przy ul. Poznanskiej 8 w Margoninie

2. W przypadku braku mozliwosci wykonywania zadan Centrum w siedzibie, o ktorej mowa w
ust.1, zapasowym miejscem pracy Centrum jest Sala Sesyjna Urzedu Miasta i Gminy Margonin
przy ul. Kosciuszki 13.

§ S Skiad, organizacj¢ oraz tryb pracy MGCZK okre§la Regulamin Miejsko Gminnego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego, ktory stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6 Traci moc Zarzadzenie Nr 70/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 08.05.2014 r.
w sprawie dziatania Miejsko Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§ 7 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 8/2016 z

dnia 14.01.2016 r. w sprawie dziatania Miejsko
Gminnego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego.

Regulamin Miejsko Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego Miasta i Gminy

II.

Margonin

Siedzibg Miejsko Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego jest Urzad Stanu
Cywilnego przy ul. Poznanskiej 8 w Margoninie. W przypadku braku mozliwosci
wykonywania zadan Centrum w siedzibie, o ktérej mowa w ust.1, zapasowym miejscem
pracy Centrum jest Sala Sesyjna Urzedu Miasta i Gminy Margonin przy ul. Kosciuszki 13.

Struktura organizacyjna MGCZK:

W sktad MGCZK wchodza:

I1I.

1. Kierownik — Izabela Chré$cinska - referent ds. wojskowych obrony cywilne;j i
dziatalno$ci gospodarczej

2. Zastepca Kierownika - Krzysztof Maciejewski - informatyk Urzedu.

Lacznicy MGCZK:

3. Katarzyna Wojtecka - referent ds. akt stanu cywilnego i ewidencji ludno$ci

4. Sylwia Fuhrmann — referent ds. ewidencji materiatowej, archiwum i biezgcej obstugi
urzedu

5. Agnieszka Kurnik - referent ds. obstugi sekretariatu

6. Barbara Kaminska - goniec — biezgca obstuga urzedu

Tryb pracy MGCZK

Osoby pracujace w MGCZK w dni robocze oraz pozostajace w telefonicznej dyspozycji w
dni wolne od pracy, wyposazone sg w $rodki tacznosci, sprzet komputerowy w tym bank
danych niezbednych do reagowania kryzysowego, zapewniaja pelng gotowos¢ do
natychmiastowego uruchomienia Miejsko Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

W godzinach pracy Urzedu Miasta i Gminy w Margoninie (7:30 — 15:30) — dyzur petnié
beda cztonkowie MGCZK — pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Miasta i Gminy w
Margoninie.

Poza godzinami pracy Urzedu (15:30 — 7:30) oraz w dni wolne od pracy calodobowy dyzur
zapewni Zastgpca Kierownika MGCZK pod numerem telefonu: 724 641 131,

mail: krzysztof.maciejewski@margonin.pl.

IV. Zadania MGCZK

Miejsko Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego jest komoérka organizacyjng Urzedu
Gminy oraz statym elementem Miejsko Gminnego Zespotlu Zarzagdzania Kryzysowego
(MGZZK). MGCZK realizuje zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej wynikajace z odpowiednich ustaw, rozporzadzen i zarzadzen wykonawczych,
a takze realizuje zadania wlasne gminy.

Miejsko Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego przyjmuje zgtoszenia dotyczace:

a) niewlasciwosci w przewozach toksycznych srodkow przemystowych, niebezpiecznych
substancji chemicznych przez obszar gminy;

b) wszelkich objawow terroryzmu;

¢) ciezkich w skutkach katastrof komunikacyjnych ( kotowych, lotniczych);

d) wypadkow komunikacyjnych z rozszczelnieniem cystern i zbiornikow chemicznych;



e) nieodpowiedzialnego dziatania na gromadzeniu odpaddéw, pojemnikdéw z substancjami
chemicznymi niewiadomego rodzaju i pochodzenia;

f) rozszczepienia instalacji gazowej grozacej wybuchem;

g) wszelkich katastrof budowlanych, zagrozen zwigzanych z powodzig, a takze rozlegltymi
pozarami.

VI. 1. Cztonkowie MGCZK realizuja w trakcie jego prac swoje zadania i obowiazki.
2. Realizacja zadan przez cztonkow centrum gminnego, ma zapewni¢ bezkolizyjne
1 efektywne wspotdziatanie wszystkich jednostek organizacyjnych, w trakcie wykonywania
zadan zarzadzania kryzysowego.

VII. 1.W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych sprawowanie obowigzkow
przez Zastepce Kierownika, Kierownik moze wyznaczy¢ spos$rod cztonkéw MGCZK osobg
pelniaca obowigzki Zastepcy.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych sprawowanie obowigzkdéw
przez cztonka zespotu, winien on wyznaczy¢ swojego zastepce.

VIII. Dokumenty dziatan i prac centrum gminnego:
1. Plan zarzadzania kryzysowego miasta i gminy Margonin
2. Projekty decyzji 1 zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Margonin
3. Karty informacyjne zdarzen, ewidencja zdarzen
4. Analizy, prognozy, opinie, wnioski, raporty 1 sprawozdania opracowywane 1 przedktadane
przez cztonkdw MGCZK w czasie lub na potrzeby posiedzen
5. Informacje zwigzane z zagrozeniami przekazywane do wiadomosci publicznej
6. Protokoty z posiedzen
7. Inne niezbedne dokumenty.

IX. Obstuga 1 koszty zwigzane z obstugg centrum gminnego
1. Obstuge kancelaryjno - biurowa i techniczng centrum gminnego zapewnia Urzad Miasta
1 Gminy.
2. Koszty zwiazane z obslugg i dziatalnoscia MGCZK pokrywane sg z budzetu Gminy
Margonin.



