Zarzadzenie nr 120/2016
Burmistrza Miasta i Gminy w Margoninie
z dnia 20 wrzesnia 2016 r.

w sprawie inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tj. Dz. U z 2016 1. poz. 1047) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W skitad komisji inwentaryzacyjnej powotuj¢ osoby wymienione w zalgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W sklad zespotow spisowych powoluj¢ osoby wymienione w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Do ustalenia wyceny niepelnowartosciowych sktadnikow 1 likwidacji na czas inwentaryzacji
powotuje zespot spisowy w sktadzie:

Jolanta Krzgkata — Przewodniczaca komisji,

Krzysztof Maciejewski — Czlonek komisji,

Sylwia Fuhrmann — Cztonek komis;ji.

§ 4. Termin czynnosci inwentaryzacyjnych okresla zatwierdzony w dniu 20.09.2016 .
harmonogram inwentaryzacji na 2016 rok. Wzdr harmonogramu stanowi zatacznik nr 2.

§ 5. Zobowigzuje si¢ Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej, zwanej dalej
,»Przewodniczacg” 1 Skarbnika Gminy, do przeprowadzenia szkolenia szczegotowego,
instruktazu czlonkéw komisji 1 zespotéw spisowych, a takze os6b odpowiedzialnych materialnie
oraz o poinformowanie, przy udziale pracownikow ksiegowosci, o sposobie przeprowadzenia
czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§ 6. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji srodkéw trwatych.

§ 7. Po =zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczaca ztozy niezwlocznie
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 8. Wyniki inwentaryzacji ( rozpatrzone i rozliczone oraz niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach.

§ 9. Dokumenty rozpatrzenia rdznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych, winny by¢
dostarczone do Skarbnika Gminy, celem rozliczenia w ksiggach rachunkowych.

§ 10. Odpowiedzialng za terminowy i prawidlowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych jest
Przewodniczaca.

§ 11. Szczegotowe zasady 1 sposoby wykonania czynnos$ci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczaca i Skarbnik Gminy.

§ 12. Nadzér nad prawidlowoscig 1 terminowo$cig spisOw inwentaryzacyjnych powierza si¢
Skarbnikowi Gminy.



§ 13. Pracownicy stuzb finansowych przeprowadzaja inwentaryzacje gotowki w kasie czekow,
akcji, obligacji, drukoéw Scistego zarachowania oraz naleznos$ci drogg uzyskania od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia stanu tych sald oraz inwentaryzacj¢ w drodze pordéwnania stanu
ewidencyjnego naleznosci spornych 1 watpliwych, naleznosci 1 zobowigzan publicznoprawnych,
naleznos$ci 1 zobowigzan wobec pracownikéw, rozliczen migdzyokresowych kosztow, fundusze

specjalne, rezerwy, przychody przysztych okresoéw, naleznosci dtugoterminowych, udziatow w
obcych podmiotach gospodarczych.

§ 14. Traci moc zarzadzenie nr 131/2015 Burmistrza Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 16
wrzesnia 2015 r., nr 161/2015 Burmistrza Miasta 1 Gminy Margonin z dnia 16 listopada 2015 r., nr
181/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 30 grudnia 2015 r.

§ 15. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

SF



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 120/2016

Burmistrza Miasta i Gminy w Margoninie
z dnia 20 wrzesnia 2016 r.

1. Skifad komisji inwentaryzacyjne;j:

Jolanta Krzakata — Przewodniczaca komisji,
Krzysztof Maciejewski — Cztonek komisji,

Sylwia Fuhrmann — Cztonek komisji.

2. Sktad zespoldéw spisowych:

Zespot 1  Joanna Felska, Krzysztof Maciejewski
Zespot II  Katarzyna Mackowiak, Sylwia Mirecka
Zespot III Katarzyna Wojtecka, Izabela Chréscinska
Zespot IV Marek Nowaczewski, Monika Melinska
Zespot V. Jolanta Krzakata, Justyna Dziwulska

3. Przydziela si¢ zespoly do objecia spisem z natury nastepujacych jednostek:

Zespot 1 — Lodowisko, Sitownia Margonin, Plaza miejska Margonin, Narty wodne,
Rybakéwka, Stadion, Sala wiejska Sypniewo, Sotectwo Sypniewo, USC,
Solectwo Zbyszewice,

Zespot I — MGOPiPZ, Tv kablowa, Sotectwo Margonska Wies, Sala wiejska Margonska
Sotectwo Lipny, Solectwo Studzce Adolfowo, Sotectwo Mtynary

Zespot III — Urzad MiG, Sala kinowa, Straz Miejska, Sotectwo Sutaszewo, Sala wiejska
Lipiniec, Sotectwo Lipiniec

Zespot IV — OSP Margonin, OSP Radwanki, OSP Zbyszewice, Swietlica Radwanki,

Sotectwo Radwanki, Swietlica Prochnowo, Sotectwo Prochnowo, Swietlica

Kowalewo, Solectwo Kowalewo

Zespot V. — Srodki trwate (budowle, budynki, grunty)



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 120/2016

Burmistrza Miasta i Gminy w Margoninie
z dnia 20.09.2016 .

Harmonogram inwentaryzacji

L.p |Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji | przeprowadzenia | inwentaryzacji
inwentaryzacji

1. ' Srodki trwate Urzad MiG, teren |Od 13.10.2016 . |Spis z natury na
catej Gminy do 21.10.2016 r.  |arkuszach spisu z

natury

2. | Srodki trwate (grunty i trudno | Teren calej Gminy |Od 01.12.2016 . | Weryfikacja sald

dostegpne) do 31.03.2017 r.
3. |Srodki trwate w budowie Urzad MiG, teren |Od 01.12.2016r. |Weryfikacja sald
(inwestycje) catej Gminy do 31.03.2017 r.

4. |Pozostate srodki trwale Urzad MiG 0d 03.10.2016 r. | Spis z natury na
(poszczegolne do 31.10.2016 r.  |arkuszach spisu z
komorki natury
organizacyjne).

Jednostki
pomocnicze
Gminy, OSP.

5. | Wartos$ci niematerialne i prawne |Urzad MiG 0d 02.01.2017 r. | Protokot z
(poszczegodlne do 31.03.2017r. | weryfikacji sald
komorki
organizacyjne)

6. |Udziaty i akcje Urzad MiG 0d 02.01.2017 r. |Protokot z
(poszczegodlne do 31.03.2017r. | weryfikacji sald
komorki
organizacyjne)

7. |Materiaty Urzad MiG 0d 01.12.2016 r. | Spis z natury na
(poszczegolne do 15.01.2017 r.  |arkuszach spisu z
jednostki natury
organizacyjne).

Jednostki
pomocnicze
Gminy, OSP.

8. |Srodki pienigzne w kasie Kasa Urzedu MiG |31.12.2016 . Protokot z

inwentaryzacji

9. |Srodki pienigzne na rachunkach |Urzad MiG 0d 02.01.2017 r. |Protokot z

bankowych (wraz z kontami (referat do 31.03.2017r. | weryfikacji sald
kredytoéw i1 pozyczek z ksiag finansowy)
rachunkowych budzetu)

10. |Druki $cistego zarachowania Inne niz kasa 31.12.2016 . Protokoét z

inwentaryzacji




(wykorzystac

protokot z kasy)
11. | Naleznosci Referat finansowy |Od 01.12.2016 . |Pisemne
do 31.03.2017r. |potwierdzenia
salda
12. |Rozrachunki budzetu Referat finansowy |Od 02.01.2017 r. | Protokot z
do 31.03.2017 r. | weryfikacji sald
13. | Rozrachunki jednostki (wobec | Referat finansowy |Od 02.01.2017 r. | Protokoét z
0s6b nie prowadzacych ksiag do 31.03.2017r. |weryfikacji sald
rachunkowych, z tytutow
publicznoprawnych, sporne i
watpliwe)
14. Kapitaiy 1 Fundusze Celowe Referat finansowy |Od 02.01.2017 r. | Protokot z
ZFSS do 31.03.2017r. | weryfikacji sald
15. |Przychody przysztych okresow |Referat finansowy |Od 02.01.2017 r. | Protokoét z
do 31.03.2017 r. | weryfikacji sald
16. | Koszty przysztych okresow Referat finansowy |Od 02.01.2017 r. | Protokot z
do 31.03.2017 r. | weryfikacji sald
17. | Inne nie wymienione powyzej |Referat finansowy |Od 02.01.2017 r. | Protokoét z

sktadniki aktywow i1 pasywow

do 31.03.2017 r.

weryfikacji sald




