
Administrator Inspektor ochrony danych (IOD)

Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych (Gmina Margonin)

Lp. Cele przetwarzania Kategorie danych osobowych

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1. Interesanci Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

2. Interesanci Nd. NIE Nd. Nd.

3. Prowadzenie akt osobowych Pracownicy Nd. NIE Nd. Nd.

4. Wypłata wynagrodzeń imię i nazwisko, numer rachunku bankowego, PESEL, NIP Nd. NIE Nd. Nd.

5. Prowadzenie dokumentacji BHP NIE Nd. Nd.

6. Udzielanie wsparcia z ZFŚS Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

Gmina Margonin
       ul. Kościuszki 13,       

64-830 Margonin

Małgorzata 
Sapalska dane 
kontaktowe: 

m.s@cbi24.pl, 
515600156

Przedstawiciel 
administratora

imię i nazwisko/ 
nazwa, dane 
kontaktowe

   …………Załącznik do Zarządzenia Nr 6/2020 
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

                        z dnia 10 stycznia 2020 r.

Kategoria osób, których dane 
są przetwarzane

Kategorie odbiorców 
danych

Przekazanie danych do 
państwa trzeciego

Nazwa państwa 
trzeciego/organizacji 
międzynarodowej w 

przypadku przekazania 
danych

Dokumentacja 
zabezpieczeń przy 

przekazaniu do 
państwa 

trzeciego/organizacji 
międzynarodowej

Planowane terminy usunięcia 
poszczególnych kategorii 

danych

Ogólny opis technicznych i 
organizacyjnych środków 
bezpieczeństwa służących 

przetwarzaniu danych

Historia zmian/ 
aktualizacje

Obsługa korespondencji 
przychodzącej i wychodzącej 

Imię, nazwisko, adres zamieszkania, adres poczty elektronicznej, nr telefonu, treść 
korespondencji

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Rozpatrywanie skarg, wniosków 
oraz petycji

Imię, nazwisko, adres zamieszkania, treść skargi, wniosku, petycji, adres poczty elektronicznej, 
nr telefonu

Dokumentacja przechowywana 
wieczyście; Skargi i wnioski 
przekazywane do załatwienia 

według właściwości - 5 lat

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

imię (imiona) i nazwisko; data urodzenia; adres zamieszkania; wykształcenie (jeżeli nie istniała 
podstawa do jego żądania od osoby ubiegającej się o zatrudnienie); przebieg dotychczasowego 

zatrudnienia (jeżeli nie istniała podstawa do jego żądania od osoby ubiegającej się o 
zatrudnienie); inne dane osobowe pracownika niezbędne do korzystania ze szczególnych 

uprawnień przewidzianych prawem pracy, a także imiona i nazwiska oraz daty urodzenia dzieci, 
a także dane osobowe innych członków najbliższej rodziny, w przypadku zamiaru korzystania ze 

szczególnych uprawnień przewidzianych w prawie pracy; numer PESEL (a w przypadku jego 
braku – rodzaj i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość); numer rachunku płatniczego, 

jeżeli pracownik nie złożył wniosku o wypłatę wynagrodzenia do rąk własnych; dane do 
kontaktu; dane osobowe ujawniające stan zdrowia (orzeczenie lekarza medycyny pracy, 

orzeczenie o stopniu niepełnosprawności), wykształcenie (jeżeli nie istniała podstawa do jego 
żądania od osoby ubiegającej się o zatrudnienie oraz  inne dane osobowe niezbędne do 

korzystania ze szczególnych uprawnień pracowniczych; przebieg dotychczasowego zatrudnienia 
(jeżeli nie istniała podstawa do jego żądania od osoby ubiegającej się o zatrudnienie); imię i 

nazwisko oraz dane kontaktowe osoby, którą należy zawiadomić w razie wypadku; dodatkowe 
dane osobowe, jeżeli prawo lub obowiązek ich podania wynika z przepisów szczególnych

1) 50 lat; 
…………………………..       
2) przez okres zatrudnienia,      
a także przez okres 10 lat, ……. 
licząc od końca roku 
kalendarzowego, w którym 
stosunek pracy uległ 
rozwiązaniu lub wygasł, …….. 
chyba że odrębne przepisy 
przewidują dłuższy okres 
przechowywania dokumentacji 
pracowniczej

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

pracownicy, kontrahenci 
(zleceniobiorcy, wykonawcy)

1) 50 lat; 
…………………………..       
2) przez okres zatrudnienia,      
a także przez okres 10 lat, ……. 
licząc od końca roku 
kalendarzowego, w którym 
stosunek pracy uległ 
rozwiązaniu lub wygasł, …….. 
chyba że odrębne przepisy 
przewidują dłuższy okres 
przechowywania dokumentacji 
pracowniczej

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

pracownicy/ stażyści biorący 
udział w szkoleniu z zakresu 

BHP, ofiary wypadków

imię i nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, seria i nr dowodu 
osobistego albo innego dokumentu potwierdzającego tożsamość,  zawód, data zatrudnienia, 

rodzaj zdarzenia, okoliczności zdarzenia; nr telefonu; stan zdrowia; informacje niezbędne            
do wypełnienia statystycznej karty wypadku – załącznik do rozporządzenia Ministra                

Pracy i Polityki Społecznej  z dnia 8 listopada 2010

Firma „ATEST” z 
siedzibą w Chodzieży, 

ul. Buczkowska 8 
– ...Edyta Światła,           

NIP 7641483378 
(podmiot przetwarza- 
jący dane na zlecenie, 
któremu powierzono 

prowadzenie 
dokumentacji BHP); 
Urząd Statystyczny

10 lat, przy czym  
dokumentacja wypadków  
zbiorowych, śmiertelnych i 

inwalidzkich przechowywana 
jest wieczyście

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

pracownicy i członkowie ich 
rodzin, emeryci i renciści

imię i nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, nr rachunku bankowego, imię i 
nazwisko współmałżonka oraz innych osób uprawnionych; nr legitymacji emeryta/rencisty; seria 

i nr dowodu osobistego; źródło i wysokość dochodu

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego



7. Rekrutacja kandydatów do pracy kandydaci do pracy Nd. NIE Nd. Nd.

8. stażyści/ praktykanci NIE Nd. Nd. 10 lat

9. Zwolnienia lekarskie Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

10. Nd. NIE Nd. Nd.

11. osoby fizyczne i prawne Nd. NIE Nd. Nd. bezterminowo

12. pracownicy Nd. NIE Nd. Nd.

13. Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

14. Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

imię i nazwisko; data urodzenia; dane kontaktowe; wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do 
wykonywania pracy określonego rodzaju lub na określonym stanowisku; kwalifikacje zawodowe 

(gdy są one niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju lub na określonym 
stanowisku); przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania 

pracy określonego rodzaju lub na określonym stanowisku); dodatkowe dane osobowe, jeżeli 
prawo lub obowiązek ich podania wynika z przepisów Szczególnych

 w przypadku kandydatów 
niewyłonionych do dalszego 
etapu naboru po upływie 1 
miesiąca od zakończenia 

procedury naboru; w przypadku 
osób nieprzyjętych do pracy po 

upływie 3 miesięcy od 
zakończenia procesu 

rekrutacyjnego, w odniesieniu 
do osób zatrudnionych 
dokumenty aplikacyjne 
włączone zostają do akt 

osobowych. 

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Prowadzenie dokumentacji dot. 
stażystów/ praktykantów 

imię i nazwisko, data urodzenia, dane kontaktowe, wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do 
wykonywania pracy określonego rodzaju lub na określonym stanowisku), adres zamieszkania, 

PESEL, dane osobowe ujawniające stan zdrowia (orzeczenie lekarza medycyny pracy)

Firma „ATEST” z 
siedzibą w Chodzieży, 

ul. Buczkowska 8 
– ...Edyta Światła,           

NIP 7641483378 
(podmiot przetwarza- 
jący dane na zlecenie, 
któremu powierzono 

prowadzenie 
dokumentacji BHP); 
Urząd Statystyczny

Zastosowano stosowne środki 
organizacyjne, techniczne i  fizyczne

pracownicy, stażyści, 
zleceniobiorcy

imię i nazwisko; data urodzenia; adres zamieszkania; PESEL; ubezpieczenie grupowe 
pracowników, imię i nazwisko osób upoważnionych; stan zdrowia; przynależność do NFZ; 

……..imię i nazwisko lekarza; identyfikator lekarza.

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Zawieranie umów cywilno-
prawnych

Kontrahenci (zleceniobiorca, 
wykonawca)

imię, nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, Urząd Skarbowy, numer rachunku 
płatniczego (jeżeli zleceniobiorca nie złożył wniosku o wypłatę wynagrodzenia do rąk 

własnych), inf. dot. zatrudnienia; ogólna informacja o wysokości wynagrodzenia (kwota 
mniejsza/ większa od minimalnego wynagrodzenia w danym roku kalendarzowym); nazwa i 
adres szkoły/ uczelni – w przypadku pobierania nauki; nr legitymacji emeryta/rencisty; tytuł 
ubezpieczenia (jeżeli zleceniobiorca posiada inny tytuł ubezpieczenia), nazwa i adres firmy 

(działalności gospodarczej), NIP, REGON

prace zlecone ze składką na 
ubezpieczenie społeczne – 

….50 lat;  prace zlecone bez 
składki na ubezpieczenie 

społeczne – 10 lat

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Zawieranie umów cywilno-
prawnych – nieruchomości

imię, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, seria i numer dowodu tożsamości, numer 
…..rachunku bankowego, nazwa firmy, adres firmy, NIP, REGON, nr telefonu,  

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Zawieranie umów o używanie 
samochodu osobowego do celów 

służbowych

dane użytkownika samochodu osobowego: imię i nazwisko, adres zamieszkania, marka 
samochodu, numer rejestracyjny, pojemność silnika 

..1) 3 lata (delegacje),                  
  2) 5 lat (ryczałt).

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Prowadzenie dokumentacji 
związanej z udzielaniem 
odpowiedzi na wnioski o 
udostępnienie informacji 

publicznej

osoby wnioskujące o udzielenie 
informacji publicznej

imię i nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu, adres poczty elektronicznej, ……    
PESEL, adres ePUAP

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Realizacja zamówień 
publicznych

wykonawcy i inni uczestnicy 
postępowania o udzielenie 

zamówień publicznych, 
Kontrahenci, oferenci

imię i nazwisko, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania, 
PESEL, NIP, miejsce pracy, zawód, wykształcenie, seria i numer dowodu tożsamości, numer 

telefonu, adres e-mail, REGON, adres prowadzenia działalności gospodarczej, w tym dane 
wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych oraz z rozporządzenia Ministra Rozwoju …. 

w sprawie rodzajów dokumentacji, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy …….
……….w postępowaniu o udzielenie zamówienia

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego



15. Księgowość kontrahenci Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

16. PZU – jako odbiorca NIE Nd. Nd. po ustaniu ubezpieczenia

17. Nd. NIE Nd. Nd.

18. Nd. NIE Nd. Nd. bezterminowo

19. Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

20. Interesanci Nd. NIE Nd. Nd. 100 lat

21. Nd. NIE Nd. Nd. 5 – 50 lat

imię i nazwisko, nazwa, adres, siedziba, Numer Identyfikacji Podatkowej, Nr REGON, PESEL, 
nr konta bankowego, numer umowy (sygnatura), nr telefonu, adres poczty elektronicznej 

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Ubezpieczenia pracownicze – 
grupowa polisa PZU

pracownicy UMiG, pracownicy 
jednostek organizacyjnych, 

członkowie ich rodzin w 
przypadku objęcia dodatkowym 

ubezpieczeniem grupowym

imię, nazwisko, PESEL, seria i nr dowodu osobistego, adres, nr telefonu pracownika oraz osoby 
uposażonej, małżonka, dziecka; w przypadku wypełniania dokumentów do świadczeń – dane 

medyczne (wypadek, choroba, szpital). 

Ograniczony dostęp do programu 
internetowego udostępnionego przez 

PZU

Prowadzenie postępowań 
administracyjnych, 

zmierzających do załatwienia 
sprawy administracyjnej

Uczestnicy postępowania 
administracyjnego; osoby 

tworzące wspólne gospodarstwo 
domowe (w przypadku 

postępowań dotyczących 
umorzeń podatków)

imię i nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, imiona rodziców, data  i miejsce urodzenia,  
PESEL, numer dowodu osobistego, NIP, numer telefonu, numer aktu notarialnego, tytuł 

własności, numer konta bankowego, numer działki, numer księgi wieczystej, miejsce pracy, 
nazwisko panieńskie matki, stan cywilny, powierzchnia ewidencyjna działki/ nieruchomości, 
kategoria przedsiębiorstw, klasa działalności PKD, wysokość dochodu z gospodarstwa, forma 

prawna przedsiębiorstwa, stan majątkowy podatnika, stan zdrowotny/ sytuacja życiowa (dotyczy 
umorzeń), warunki mieszkaniowe (podatnika + członków gospodarstwa domowego), informacja 

o korzystaniu z pomocy społecznej 

dane zostaną usunięte zgodnie    
   z przepisami archiwalnymi      

  – 10 lat

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Przekształcanie prawa 
wieczystego użytkowania w 

prawo własności

wieczyści użytkownicy – 
spełniający ustawowe przesłanki

Imię i nazwisko, PESEL, adres do korespondencji, numer telefonu, numer aktu notarialnego, 
tytuł własności, numer działki, numer księgi wieczystej, powierzchnia ewidencyjna działki/ 

nieruchomości

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Sprawy podatkowe, dotyczące 
opłat lokalnych oraz innych 

danin publicznych

Uczestnicy postępowania 
administracyjnego

imię i nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, imiona rodziców, data  i miejsce urodzenia,  
PESEL, numer dowodu osobistego, NIP, numer telefonu, numer aktu notarialnego, tytuł 

własności, numer konta bankowego, numer działki, numer księgi wieczystej, miejsce pracy, 
nazwisko panieńskie matki, stan cywilny, powierzchnia ewidencyjna działki/ nieruchomości, 
kategoria przedsiębiorstw, klasa działalności PKD, wysokość dochodu z gospodarstwa, forma 
prawna przedsiębiorstwa, stan majątkowy podatnika, pozwolenie na budowę, zawiadomienie o 

zakończeniu budowy, adres nieruchomości

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Obsługa Urzędu Stanu 
Cywilnego

imiona, nazwisko, imiona rodziców, nazwiska rodowe rodziców data urodzenia, adres 
zamieszkania lub pobytu, numer PESEL, seria i numer dowodu osobistego, nazwisko: 

panieńskie, z poprzedniego małżeństwa, rodowe, miejsce i godzina urodzenia, data i numer aktu: 
urodzenia, małżeństwa, zgonu, nazwisko i imię: ojca, matki, współmałżonka, płeć, stan cywilny, 
data i miejsce zawarcia małżeństwa, nazwisko i imię, adres osoby zgłaszającej zgon, numer aktu 

zgonu żony, męża, imię i nazwisko rodowe małżonka, nazwisko rodowe matki i ojca kobiety, 
mężczyzny, data unieważnienia aktu małżeństwa, urodzenia, zgonu, imię nadane z urzędu, data i 

numer orzeczenia sądu ustalającego ojcostwo, zaprzeczającego ojcostwo, przysposabiającego 
dziecko, imię i nazwisko przysposabiającej dziecko, zmiana nazwiska dziecka, rejestracja w 

polskich księgach stanu, kraj i obywatelstwo (dziecka, rodziców, osób zawierających związek 
małżeński, zmarłego), data i godzina oraz miejsce zgonu lub miejsca znalezienia zwłok, opis 

wyglądu zewnętrznego zwłok (imię i nazwisko: tłumacza, biegłego, świadków), zmiana imienia 
dziecka, uznanie ojcostwa, transkrypcja zagranicznego dokumentu stanu cywilnego. Ponadto 

dodawanie przypisków do aktu urodzenia, małżeństwa i zgonu; dodawanie do aktu urodzenia i 
małżeństwa wzmianek zawierających treść aktu, status aktu, unieważniających inną wzmiankę.  

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Prowadzenie rejestru 
mieszkańców

Mieszkańcy Miasta i Gminy 
Margonin

nazwisko i imię (imiona), nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodziców, data 
urodzenia, miejsce urodzenia, kraj urodzenia, stan cywilny, oznaczenie aktu urodzenia i 

oznaczenie urzędu stanu cywilnego, w którym ten akt został sporządzony, płeć, numer PESEL, 
obywatelstwo albo status bezpaństwowca, imię i nazwisko rodowe oraz numer PESEL małżonka, 

jeżeli został mu nadany, data zawarcia związku małżeńskiego, oznaczenie aktu małżeństwa i 
oznaczenie urzędu stanu cywilnego, w którym ten akt został sporządzony, data rozwiązania 

związku małżeńskiego, sygnatura akt i oznaczenie sądu, który rozwiązał małżeństwo, sygnatura 
akt oznaczenie sądu, który ustalił nieistnienie małżeństwa, sygnatura akt oznaczenie sądu, który 
unieważnił małżeństwo, data zgonu małżonka albo data znalezienia jego zwłok, oznaczenie jego 
aktu zgonu i oznaczenie urzędu stanu cywilnego, w którym ten akt został sporządzony, adres i 

data zameldowania na pobyt stały; kraj miejsca zamieszkania, kraj poprzedniego miejsca 
zamieszkania, data wymeldowania z miejsca pobytu stałego, adres i data zameldowania na pobyt 
czasowy oraz data upływu deklarowanego terminu pobytu, data wymeldowania z miejsca pobytu 

czasowego, data wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwającego dłużej niż 6 
miesięcy i wskazanie kraju wyjazdu, data powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej 
Polskiej trwającego dłużej niż 6 miesięcy, seria, numer i data ważności ostatniego wydanego 

dowodu osobistego obywatela polskiego oraz oznaczenie organu wydającego dokument, seria, 
numer i data ważności ostatniego wydanego paszportu obywatela polskiego, data zgonu albo data 

znalezienia zwłok, numer aktu zgonu i oznaczenie urzędu stanu cywilnego, w którym ten akt 
został sporządzony, seria, numer i data ważności dokumentu podróży cudzoziemca lub innego 
ważnego dokumentu potwierdzającego tożsamość i obywatelstwo, data upływu deklarowanego 

przez cudzoziemca terminu pobytu

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego



22. Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

23. Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

24. Rejestr wyborców Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

25. Interesanci Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

26. NIE Nd. Nd. 5 lat

27. Zarządzanie drogami gminnymi Mieszkańcy Miasta i Gminy Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

28. Mieszkańcy Miasta i Gminy Imię i nazwisko, adres, nr ew. działki i położenie Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

29. Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

Prowadzenie rejestru 
cudzoziemców

cudzoziemcy zamieszkali na 
terenie miasta i gminy

imię (imiona) i nazwisko, numer PESEL o ile został nadany, data i miejsce urodzenia, kraj, 
pochodzenia, adres dotychczasowego miejsca pobytu stałego, kraj poprzedniego miejsca 

zamieszkania, adres nowego miejsca pobytu stałego , adres miejsca pobytu czasowego, adres 
dotychczasowego miejsca pobytu czasowego, deklarowany okres pobytu, przewidywany okres 
pobytu poza granicami RP, data wyjazdu, kraj wyjazdu, data powrotu z wyjazdu poza granice 

RP, podpis właściciela lokalu lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu, 
nazwisko i imię pełnomocnika, o ile został ustanowiony, adres elektroniczny służący do doręczeń 

przy wykorzystaniu dokumentu elektronicznego, nazwisko rodowe; prawa wyborcze; imiona i 
nazwiska rodowe rodziców; oznaczenie aktu urodzenia i USC sporządzającego akt; seria, numer, 

data ważności dokumentu tożsamości cudzoziemca; stan cywilny; imiona i nazwisko rodowe 
małżonka i  jego PESEL; oznaczenie aktu małżeństwa i USC sporządzającego akt; 

obywatelstwo; 

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Rejestr dowodów osobistych 
(rejestr centralny prowadzony 
przez Ministra właściwego ds. 

informatyzacji)

Mieszkańcy Miasta i Gminy 
Margonin

nazwisko i imię (imiona), PESEL, nazwisko rodowe, imię ojca, imię i nazwisko rodowe matki, 
data i miejsce urodzenia, seria i numer poprzedniego dowodu, wystawca dowodu, wizerunek 

twarzy, podpis wnioskodawcy, seria i numer dowodu osobistego, data ważności, status dowodu 
osobistego: data wydania, data przekazania do organu gminy, data przyjęcia w organie gminy, 

data odbioru przez obywatela, data unieważnienia, przyczyna unieważnienia, oznaczenie organu 
unieważniającego, data przekazania danych o unieważnieniu do Systemu Informacyjnego 

Schengen, przyczyna wydania dowodu osobistego

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Mieszkańcy Miasta i Gminy 
Margonin

imię i nazwisko, imię ojca, data urodzenia, PESEL, obywatelstwo, nr paszportu lub rodzaj i 
numer innego dokumentu potwierdzającego tożsamość wyborcy, adres 

zameldowania/zamieszkania/przebywania wyborcy na pobyt stały lub adres ostatniego 
zameldowania na pobyt stały na terytorium RP, kserokopia ważnego dokumentu 

potwierdzającego tożsamość, nr decyzji/sprawy o wpisaniu do rejestru wyborców, data wpisania 
do rejestru wyborców, przyczyna wpisania do rejestru wyborców, przyczyna skreślenia z rejestru 

wyborców, okres pozbawienia praw wyborczych, oznaczenie, data, rodzaj orzeczenia 
sądu/Trybunału Stanu przekazującego zawiadomienie, oznaczenie sądu przekazującego 

zawiadomienie, data wygaśnięcia przyczyny pozbawienia prawa wybierania oznaczenie sądu 

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Prowadzenie spisu wyborców 
oraz rejestru pełnomocnictw 
udzielonych do głosowania i 

głosowanie korespondencyjne

nazwisko i imię (imiona), PESEL, imię ojca, data urodzenia, adres zamieszkania wyborcy, 
obywatelstwo, adres zameldowania na pobyt stały, podpis wnioskodawcy, nr paszportu lub 
innego dokumentu stwierdzającego tożsamość, stan zdrowia (art. 56 kodeksu wyborczego – 

kopia aktualnego orzeczenia właściwego organu orzekającego o ustaniu stopnia 
niepełnosprawności osoby udzielającej pełnomocnictwa oraz art. 53b kodeksu wyborczego)…… 

……..oraz dane pełnomocnika imię (imiona) i nazwisko, imię jego ojca, data urodzenia …. 
……….… nr PESEL, adres zamieszkania

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Gospodarka odpadami 
komunalnymi

mieszkańcy miasta i gminy;  
(uczestnicy postępowania 

administracyjnego)

imię, nazwisko, NIP, PESEL, data urodzenia, imię ojca, imię matki, numer telefonu, adres 
zamieszkania (lub pobytu), dane współmałżonka, imię, nazwisko i data urodzenia osób wspólnie 

zamieszkujących; adres e-mail; nr rachunku bankowego; nr działki

Przedsiębiorstwo 
Wielobranżowe

LS PLUS Spółka z o.o.
ul. Szałwiowa 34A/2

62-064 Plewiska
NIP: 788-18-41-392

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

imię i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie, nazwa firmy, adres zamieszkania 
adresata decyzji i innych stron postępowania, numer decyzji, organ wydający decyzję, 

oznaczenie stron postępowania

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Wydawanie decyzji 
środowiskowych

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Praca Gminnej Komisji 
Rozwiązywania Problemów 

Alkoholowych

Mieszkańcy Miasta i Gminy, 
przedsiębiorcy-adresaci 

(zezwolenia na prowadzenie 
obrotu napojami alkoholowymi; 
osoby wobec których toczy się 
postępowanie w przedmiocie 

przymusowego leczenia 
odwykowego)

…….imię i nazwisko, adres zamieszkania, status rodzinny, źródło i wysokość dochodów, 
…..PESEL, data urodzenia, dane wrażliwe: stan zdrowia, nałogi, wykształcenie

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego



30. Mieszkańcy Gminy imię i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie, obręb działki Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

31. Nd. NIE Nd. Nd. 3 lata

32. Interesanci imię (imiona) i nazwisko, miejsce zamieszkania, adres do korespondencji Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

33. Mieszkańcy Miasta i Gminy imię i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie Nd. NIE Nd. Nd.

34. osoby fizyczne CEIDG NIE Nd. Nd. 10 lat

35. Mieszkańcy Miasta i Gminy imię i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie, imiona rodziców Nd. NIE Nd. Nd.

36. Podsądni Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

37. Członkowie OSP imię i nazwisko, data urodzenia NIE Nd. Nd. po ustaniu ubezpieczenia

38. Mieszkańcy Miasta i Gminy Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

39. Imię i nazwisko, adres, nr ew. działki i położenie Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

Ewidencjonowanie zbiorników 
bezodpływowych i 

przydomowych oczyszczalni 
ścieków 

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Prowadzenie rejestru zezwoleń 
na sprzedaż napojów 

alkoholowych

Przedsiębiorcy prowadzący obrót 
napojami alkoholowymi

imię i nazwisko, nazwa, (siedziba firmy), Numer Identyfikacji Podatkowej, numer telefonu, 
rodzaj zezwolenia, przedmiot działalności gospodarczej, numer w rejestrze przedsiębiorców, 

adres punktu sprzedaży/adres, punktu składowania napojów alkoholowych, dane pełnomocników 
(imię, nazwisko, adres zamieszkania), adres zamieszkania

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Wydawanie zezwoleń na 
organizację imprez masowych

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Przydzielanie numeracji 
porządkowej nieruchomości 

dokumenty przechowywane 
wieczyście

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Przyjmowanie i przekazywanie 
(elektronicznie) wniosków o 

wpis do Centralnej Ewidencji i 
Informacji Działalności 

Gospodarczej

dane ewidencyjne przedsiębiorcy – niejawne – art. 5 ustawy o CEIDG; dane informacyjne – 
jawne – art. 45 ustawy o CEIDG

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Zagospodarowanie przestrzenne 
wydawanie decyzji o warunkach 
zabudowy i lokalizacji inwestycji 

celu publicznego

dokumenty przechowywane 
wieczyście

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Wykonywanie orzeczeń w 
zakresie środka karnego 

nieodpłatnej kontrolowanej pracy 
fizycznej na cele społeczne 
(zasądzonego przez Sąd) + 

informacje z Sądu o popełnieniu 
przestępstwa – zamieszczenie 

informacji na czas określony na 
stronie int. BIP oraz na tablicy 

ogłoszeń w urzędzie 

imię i nazwisko, adres zamieszkania, data i miejsce urodzenia, okres i miejsce wykonywania 
kary, orzeczenie o skazaniu, PESEL, rodzaj wykonywanej pracy, nr dowodu osobistego, imiona 

rodziców, nazwisko rodowe matki, termin rozpoczęcia kary, marka i nr rejestracyjny samochodu, 
zawartość alkoholu w wydychanym powietrzu, informacja o zakazie prowadzenia pojazdów, 

wysokość świadczenia pieniężnego

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Zgłaszanie członków OSP do 
ubezpieczenia NNW, rozliczanie 

kart drogowych samochodów 
pożarnichych 

TUW – jako odbiorca 
przetwarza dane

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Rejestracja i kwalifikacja 
wojskowa

imię (imiona) nazwisko, nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodziców, PESEL, data i 
miejsce urodzenia, adres i data zameldowania na pobyt stały, adres zameldowania na pobyt 

czasowy trwający ponad 3 miesiące wraz z określeniem okresu zameldowania, data ujęcia w 
rejestrze, seria i numer dowodu osobistego, płeć, obywatelstwo albo status bezpaństwowca.

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Prowadzenie rejestru wyrobów 
zawierających azbest  

Mieszkańcy Miasta i Gminy 
Gminy 

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego 



40. Nd. NIE Nd. Nd. bezterminowo

41. Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

42. Urząd Skarbowy NIE Nd. Nd. 5 lat 

43. Nd. NIE Nd. Nd.

44. brak NIE Nd. Nd.

45. Działalność telekomunikacyjna brak NIE Nd. Nd.

46. uczestnicy projektu brak NIE Nd. Nd.

47. Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

48. Imię i nazwisko, data i miejsce urodzenia,  adres zamieszkania, Nd. NIE Nd. Nd.

49. Wybory ławników sądowych Mieszkańcy Gminy Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

50. Imię (imiona) nazwisko,  data  urodzenia, adres zamieszkania, telefon, e-mail, diety Nd. NIE Nd. Nd.

Wykonywanie podziału, 
rozgraniczenia oraz wznowienia 

granic na nieruchomościach

Uczestnicy właściwego 
postępowania administracyjnego

imię i nazwisko, nr telefonu, adres zamieszkania, nr ew. działki i położenie, powierzchnia 
ewidencyjna, numer księgi wieczystej

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Aktualizacja opłaty za wieczyste 
użytkowanie

Użytkownicy wieczyści 
nieruchomości gminnych

Imię i nazwisko, adres do korespondencji, numer telefonu, numer aktu notarialnego, tytuł 
własności, numer działki, numer księgi wieczystej, powierzchnia ewidencyjna działki/ 

nieruchomości

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Wypełnienie obowiązku 
złożenia, analizy i  publikacji 

oświadczeń majątkowych

Członkowie Rady Miasta i 
Gminy, Wójt/Burmistrz, Zastępca 

Wójta/Burmistrza, Sekretarz 
Gminy, Skarbnik Gminy, 

Kierownik jednostki 
organizacyjnej gminy, osoby 

zarządzającej, Członek organu 
zarządzającego gminną osobą 
prawną oraz osoby wydające 
decyzje administracyjne w 

imieniu Wójta/Burmistrza   

imię, nazwisko, nazwisko rodowe, miejsce zatrudnienia, stanowisko lub funkcja, stan 
majątkowy, informacje o wynagrodzeniu, informacje o zajmowanym stanowisku kierowniczym 

w podmiotach prawa gospodarczego, adres zamieszkania; kopia zeznania o wysokości 
osiągniętego dochodu w roku podatkowym (PIT)

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Rozpatrywanie składanych ofert  
i podpisywanie umów w ramach 
ustawy o pożytku publicznym i 

wolontariacie oraz ustawy o 
sporcie; zamieszczanie 
informacji o konkursie, 
zamieszczanie ofert oraz 

informacji o wynikach konkursu 
na stronie int. BIP, na tablicy 

ogłoszeń i na stronie 
internetowej urzędu

Osoby reprezentujące referenta 
zgodnie z wyciągiem z 

właściwego rejestru, członkowie 
komisji konkursowej oraz inne 
osoby uczestniczące w danym 

projekcie

       Imię, nazwisko, pesel, numer telefonu kontaktowego, adres e-mail, adres zamieszkania,   
data urodzenia

dokumenty przechowywane 
wieczyście; 5 lat, 10 lat

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Prowadzenie postępowań w 
sprawach o wykroczenia 

Osoby, wobec których toczy się 
postępowanie w sprawie o 

wykroczenie

Imię i nazwisko, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub 
pobytu, numer PESEL, seria i numer dowodu osobistego, oświadczenie o ukaraniu, stan 

majątkowy 

dokumenty przechowywane 
wieczyście

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Mieszkańcy Miasta i Gminy 
Margonin

Imię, nazwisko, adres zamieszkania, adres miejsca instalacji urządzeń, numer telefonu, seria 
numer dowodu osobistego, PESEL, adres IP, dane połączenia

a) 12 miesięcy od dnia 
ostatniego połączenia         
(dane IP, dane połączeń),           
b) 10 lat od momentu 
otrzymania dofinansowania 
(pozostałe dane)

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Projekt "Przeciwdziałanie 
wykluczeniu cyfrowemu w 

Gminie Margonin"

Imię, nazwisko, numer PESEL, wiek, płeć, data i miejsce urodzenia, adres zameldowania, adres 
zamieszkania, numer telefonu, adres e-mail, stopień niepełnosprawności, wyniki w nauce, status 

rodziny zastępczej, wysokość dochodów, adres miejsca instalacji urządzeń, seria i numer dowodu 
osobistego

10 lat od momentu otrzymania 
dofinansowania

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Prowadzenie postępowań 
egzekucyjnych

Uczestnicy postępowania 
egzekucyjnego

Imię i nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, imiona rodziców, data urodzenia,  PESEL, NIP, 
numer kontaktowy, kwota zobowiązania, rodzaj podatku, nazwa pracodawcy zobowiązanego       

i jego adres, nr rachunku bankowego 

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Honorowe obywatelstwo gminy   
   i zasłużony dla gminy

Mieszkańcy gminy oraz osoby 
spoza gminy

dokumenty przechowywane 
wieczyście

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Imię (imiona) nazwisko, nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodziców, PESEL, data i 
miejsce urodzenia, adres i data zameldowania na pobyt stały,  seria i numer dowodu osobistego, 

płeć, obywatelstwo 

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Obsługa Rady Miasta i Gminy/ 
Współpraca z Radami  

utworzonymi przez Radę Miasta 
i Gminy/ Kluby Radnych

    radni Rady Miasta i Gminy/     
Rada Seniorów

dokumenty przechowywane 
wieczyście

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego



51. sołtysi, rady sołeckie imię i nazwisko,  adres zamieszkania,  telefon, e-mail, diety Nd. NIE Nd. Nd.

52. Wnioskodawcy Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat, 5 lat

53. Wnioskodawcy imię, nazwisko, adres do korespondencji, nr gospodarstwa rolnego, nr ewidencyjny działki Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

54. Nd. NIE Nd. Nd. 5 lat

55. Monitoring wizerunek, marka pojazdu, nr rejestracyjny pojazdu, data i godzina nagrania Nd. NIE Nd. Nd. 10 lat

56. Prowadzenie BIP Imię, nazwisko, miejscowość zamieszkania Nd. NIE Nd. Nd.

57. Transmisja sesji i nagrania dane biometryczne Nd. NIE Nd. Nd.

58. pracownicy Nd. NIE Nd. Nd.

59. Dane osobowe wyszczególnione w w/w rejestrach czynności przetwarzania danych Nd. NIE Nd. Nd.

Burmistrz Miasta i Gminy Margonin

/-/ Janusz Piechocki

Współpraca z organami 
uchwałodawczymi jednostek 
pomocniczych gminy (sołtysi, 
rady sołeckie, diety sołtysów, 

zebrania, wybory)

dokumenty przechowywane 
wieczyście

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

   Dzierżawa, najem, użyczenie   
nieruchomości gminnych,     

udostępnianie nieruchomości   
pod lokalizacje nośników 

reklamowych

Imię (imiona) i nazwisko, PESEL, seria i nr dowodu osobistego, adres zameldowania lub 
zamieszkania, nazwisko i imię pełnomocnika, o ile został ustanowiony, nr ewidencyjny  

…..działki i położenie, nr księgi wieczystej

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Straty w gospodarstwie rolnym i 
działach specjalnych produkcji 

rolnej spowodowane przez 
warunki atmosferyczne

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Świadczenie pomocy materialnej 
dla uczniów – stypendia 
(naukowe, artystyczne, 

sportowe)

  dane uczniów ubiegających się  
o pomoc materialną oraz ich 

rodziców/ opiekunów prawnych

Dane wnioskodawcy (imię i nazwisko/nazwa, adres, nr telefonu); dane osobowe 
ucznia/zawodnika (imię i nazwisko; data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania, nr telefonu); 
nazwa i adres szkoły do której uczęszcza uczeń (ze wskazaniem klasy w danym roku nauki); 

wysokość średniej ocen; wykaz ocen/ potwierdzona kopia świadectwa szkolnego; dokumentacja 
potwierdzająca osiągnięcia naukowe/ artystyczne/ sportowe;numer rachunku bankowego

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

osoby, których wizerunek został 
zarejestrowany

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

osoby pełniące funkcje publiczne, 
osoby biorące udział w naborze 

na wolne stanowiska

dane zostaną usunięte zgodnie  
z obowiązującymi przepisami 

prawa

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

osoby biorące udział w obradach 
sesji

dokumenty przechowywane 
wieczyście

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Monitorowanie komputerów 
pracowników

monitoring aktywności użytkowania komputera oraz  korespondencji przychodzącej i 
wychodzącej służbowej poczty

dane zostaną usunięte zgodnie  
z obowiązującymi przepisami 

prawa

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego

Archiwizacja dokumentów 
jednostki

dane wynikające z celów  
przetwarzania, uwzględnionych   

w rejestrze czynności 
przetwarzania danych osobowych

skrajnie dokumenty 
przechowywane wieczyście

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do 
obszaru przetwarzania, ograniczony 
dostęp do systemu informatycznego
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