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Zatgcznik nr 2 ,,Spis akt kontroli kat. B”:

1 Zarzagdzenie Nr 135/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 31 grudnia 2012r. w
spawie upowaznienia Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Margonin do prowadzenia spraw gminy.
2 Akty powierzenia kierowania samorzadows instytucja kultury z dni: 10.03.2016 ., 25.03.2016 1.,
01.07.2016 1., 30.12.2016 1.

3 Wyjasnienie Zastepcy Burmistrza w sprawie stanowiska Sekretarza.

4 Zarzadzenie Nr 36/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 01.04.2008 r. w sprawie
upowaznienia pracownika Urzedu do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej.

5 Zarzadzenie Nr 25/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 18.02.2009 r. w sprawie
wyznaczenia osoby uprawnionej do potwierdzani podpiséw porgczycieli.

6 Zarzadzenie Nr 123/2012 z dnia 11 grudnia 2012 1.

7 Zarzadzenia nr 80/2013 z dnia 10.07.2013 r,, nr 47/2014 z dnia 28.03.2014 r., nr 140/2015 z dnia
8.10.2015 r., nr 151/2015 z dnia 29.10.2015 r. zmieniajace Regulamin Organizacyjny.

8 Karty stanowisk pracy pracownikow ksiggowosci.

9 Zarzadzenie Nr 6/2015 Burmistrza Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 07 stycznia 2015r. w
sprawie dokumentacji opisujacej przyjete zasady polityki rachunkowosci.

10 Uchwala XXX1X/459/2010 z dnia 25.03.2010 r. odtyczaca nadania statutu MGOK w Margoninie
oraz uchwala XXX/309/2013 z dnia 27.06.2013 r. wprowadzajaca zmiany do ww. uchwaty.

11 Zarzadzenie 17/2011 z dnia 04.02.2011 r., Zarzadzenie 54/2011 z dnia 05.04.2011 r., Zarzadzenie
151/2011 z dnia 28.10.2011 r., Zarzadzenie 160/2014 z Dia 29.12.2014 r.

12 Wyjasnienie Pani Agnieszki K.., o§wiadczenie ZGK, oswiadczenie MGOK

13 ,Instrukcja kasowa” stanowiaca zafacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 5/2015 Burmistrza Miasta i
Gminy Margonin z dnia 07.01.2015r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Urzedzie
Miasta i Gminy Margonin.

14 Wyjasnienie z dnia 08.03.2017r. w sprawie niedoboru w kasie Urzedu Miasta i Gminy
Margonin,

15 Arkusze spisu z natury od nr 14/15 do nr 17/15 sporzadzone w zwiazku z przekazaniem kasy
osobie zastepujacej kasjera.

16 Raport kasowy nr 108/1/01/2015 za okres od: 2015.06.09 do: 2015.06.09, ,Lista wyplat
stypendium naukowego za miesiac czerwiec 2015 r. (...)".

17 Zarzadzenie nr 75/2011 Burmistrza Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 16 maja 2011 r. w
sprawie instrukeji regulujacej zasady gospodarki finansowej gminy w Urzedzie Miasta i Gminy
Margonin.

18 Wydruk komputerowy pn. ,,Zestawienie obrotéw i sald na koniec roku 2015 Konta syntetyczne z
zakresu od 133 do 992”.

19 Wydruk komputerowy pn. ,,Zestawienie obrotow i sald na koniec roku 2015 Konta analityczne z
zakresu od 133 do 992™.

20 Uchwala nr 111/18/2014 Rady Miasta i Gminy Margonin z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie
ustalenia wykazu wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem 2014 roku.

21 Wyjasnienie z dnia 10.03.2017r. Skarbnika Gminy w sprawie ewidencji wydatkéw
niewygasajacych w organie w 2015 1.

22 Uchwatla nr XV11/209/2015 Rady Miasta i Gminy Margonin z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
ustalenia wykazu wydatkow, ktore nie wygasaja z uplywem 2015 roku.

23 Wydruk komputerowy pn. ,,Zestawienie obrotéw i sald na koniec roku 2015 Konta syntetyczne z
zakresu od 011 do 999”.

24 Wydruk komputerowy pn. ,,Zestawienie obrotéw i sald na koniec roku 2015 Konta analityczne z
zakresu od 011 do 999”.

25 Wydruk komputerowy pn. ,,Wydruk Ksiegi glownej sumy depozytowe - Kartoteka za okres
01.2015-12.2015 Konta analityczne z zakresu od 139 do 139 Subkonto™.

26 Wyjasnienie z dnia 13.03.2017r. Skarbnika Gminy dotyczace réznicy sald konta 201
wykazanych w sprawozdawczo$ci budzetowej oraz wynikajgcej z ewidencji ksiegowej.

27 Wyjasnienia z dnia 22.03.2017r. dotyczace salda konta 240 ,Pozostale rozrachunki”
wykazanego w kolumnie 7 ,,Zobowigzania” sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 r.

28 Wyijasnienie Skarbnika Gminy w sprawie réznicy wysokosci sald konta 240 wykazanych w
sprawozdawczosci budzetowej oraz wynikajacej z ewidencji ksiegowej.
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29 Faktura nr 00021271/2014 wystawiona przez C.H. Beck Sp. z o0.0. oraz wydruk pn. ,,Wszystkie
dzienniki - Zestawienie dokumentow zaksiegowanych od 0 do 99999999, Poz. ks. od 566 do 566, z
okresu od 2014-01-01 do 2014-12-31".

30 Faktura nr 11/12/2015 z dnia 15.12.2015r. wystawiona przez PrintWork Chodziez oraz
wyjasnienia z dnia 22.02.2017 r. Zastepcy Burmistrza dotyczace wstrzymania zaptaty za fakture.

31 Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2015, sporzadzone dla
Urzedu Miasta i Gminy w Margoninie.

32 Bilans jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy Margonin na dzien 31.12.2015r,
sporzadzony w dniu 25.03.2016r.

33 Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego Gminy Margonin na dzien
31.12.2015 r., sporzadzony w dniu 14.03.2016 r.

34 Sprawozdanie z wysokodci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w placowkach o$wiatowych prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego, sporzadzone z datg 09.02.2016 r.

35 Zarzadzenie nr 131/2015 Burmistrza Miasta i Gminy w Margoninie z dnia 16.09.2015r. w
sprawie inwentaryzacji rocznej, zarzadzenie nr 161/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z
dnia 16 .11.2015 r. w sprawie zmiany inwentaryzacji rocznej, zarzadzenie nr 181/2015 Burmistrza
Miasta i Gminy Margonin z dnia 30.12.2015 r. w sprawie zmiany inwentaryzacji rocznej.

36 Arkusze spisu z natury nr: 47/15, 48/15, 53/15, 52/15, 51/15, 50/15, 49/15, 54/15, 55/15, 56/15,
57/15,58/15, 59/15, 39/15, 42/15, 43/135, 44/15, 45/15, 41/15.

37 Arkusze spisu z natury nr: 28/15, 21/15-22/15, 54/15-59/15, 19/15-20/15.

38 Arkusze spisu z natury nr 62/16, 69/15-70/15, 72/15-74/15, 67/15-80/15.

39 Arkusze spisu z natury nr 46/15, 31/15-40/15.

40 ,Protokot z posiedzenia Komisji Inwentaryzacyjnej” z dnia 14.12.2015 1.

41 Wydruk pn.: ,,Wydruk Ksiegi glownej (...) Konta klasyfikacji budzetowej z zakresu od 130 do
130 Paragraf 2920; Rozdzial 75801,75807,75831".

42 Dokumenty odzwierciedlajace postepowanie zakonczone wydaniem decyzji znak sprawy
FN.3120.1.1.2015 z dnia 19.02.20{5 .- S. K. R.

43 Wydruk z programu PUMA pn. ,,Zestawie operacji od podmiotéw prawnych dla kartotek od 24
do 24 za okres od 2015-01-01 do 2015-12-31".

44 Dokumenty odzwierciedlajace postepowanie zakoficzone wydaniem decyzji znak sprawy
FN.3120.1.2.2015 z dnia 06.03.2015r. - S. K. R.

45 Dokumenty odzwierciedlajace postepowanie zakonczone wydaniem decyzji znak sprawy
FN.3120.1.3.2015 z dnia 24.03.2015 r. - S. K. R.

46 Dokumenty odzwierciedlajace postgpowanie zakoficzone wydaniem decyzji znak sprawy
FN.3120.1.4.2015 z dnia 13.04.2015r.- S. K. R, :

47 Dokumenty odzwierciedlajace postgpowanie zakoficzone wydaniem decyzji znak sprawy
FN.3120.1.5.2015 z dnia 08.05.2015r. - S. K. R.

48 Dokumenty odzwierciedlajace postgpowanie zakoficzone wydaniem decyzji znak sprawy
FN.3120.1.7.2015 z dnia 17.06.2015r. - S. K. R.

49 Dokumenty odzwierciedlajace postepowanie zakonczone wydaniem decyzji znak sprawy
FN.3120.1.12.2.2015.AL z dnia 07.07.2015r. - S. K. R.

50 Dokumenty odzwierciedlajace postepowanie zakoriczone wydaniem decyzji znak sprawy
FN.3120.1.13.2.2015.AL z dnia 14.08.2015r. - S. K. R.

51 Decyzja znak: FN.3123.2.1.2015 z dnia 13.01.2015 r. w sprawie roztozenia na raty.

52 Wydruk z programu PUMA pn.: ,Zestawienie operacji Dla naleznosci Podatek od osob
fizycznych dal kartotek od 01/0000 do 99/0000 za okres od 2015-01-01 do 2015-12-31 Nazwisko
imig/ Nazwa firmy od W. A. do W. A.”.

53 Dowdd ksiegowy RK nr 1410101 poz. 2 z dnia 23.07.2015 r.

54 Decyzja znak: FN.3120.2.2.4.2015 z dnia 09.06.2015 r. w sprawie rozlozenia na raty.

55 Wydruk z programu PUMA pn.: ,Zestawienie operacji Dla naleznosci Podatek od o0sob
fizycznych dla kartotek od 01/0000 do 99/0000 za okres od 2015-01-01 do 2015-12-31 Nazwisko
imi¢/ Nazwa firmy od Z. M. do Z. M.".

56 Dowody wplat dokonane w czerwcu, lipcu, sierpniu, wrzesniu i grudniu 2015 r. - wplaty
podatnika, dla ktorego byto prowadzone konto o nr 08/0110.

57 Decyzja znak: FN.3123.2.4.2.2015 z dnia 22.07.2015 r. - odroczenie terminu pfatnosci 1I raty
facznego zobowigzania pieni¢znego za 2015 r.
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38 Dokumenty w sprawie zakonczonej wydaniem decyzji znak: FN.3123.22.2015 z dnia
06.03.2015 r. - podatnik, dla ktérego byto prowadzone konto nr 04/0053.

59 Wyjasnienie z dnia 06.02.2017 r. referenta ds. podatkéw i oplat lokalnych p. A. L.

60 Wydruk komputerowy z programu PUMA pn. ,Raport zaleglosci - podatek od podmiotéow
prawnych na dzien 2015-12-317.

61 Wydruk komputerowy z programu PUMA pn. ,,Zestawienie operacji Dla naleznos$ci Podatek od
podmiotéw prawnych Podatek od nieruchomosci dla kartotek od 68 do 68 za okres od 2015-01-01
do 2015-12-31 (...) 68 F. P. K. Sp. z0.0.”.

62 Deklaracja na podatek od nieruchomoséci na 2015 r. - podatnik, dla ktérego bylo prowadzone
konto nr 68 F. P. K. Sp. z 0.0.

63 Wyjasnienie z dnia 17.02.2017 r. Zastepcy Burmistrza w sprawie podatnika, dla ktérego bylo
prowadzone konto o nr 68.

64 Korekta deklaracji na podatek od nieruchomosci na 2015r. - podatnik, dla ktorego bylo
prowadzone konto nr 68 F. P. K. Sp. z 0.0.

65 Zaswiadczenie nr 1 z dnia 11.01.2016 r. o pomocy de mnisim udzielonej podatnikowi F. P. K. Sp.
Z0.0.

66 Wydruk komputerowy z programu PUMA pn. ,,Raport zaleglodci - podatek od oséb fizycznych
na dziefi 2015-12-31 Dla rodzaju podatku: Podatek od nieruchomosci”.

67 ,,Raport zaleglosci - Podatek od 0s6b fizycznych na dzien 2015-12-317.

68 Wydruk pn. ,,Zestawienie operacji Dla naleznosci Podatek od oséb fizycznych dla kartotek od
01/0001 do 01/0001 za okres od 2015-01-01 do 2015-12-31".

69 Upomnienia wyslane do podatnika, dla ktérego bylo prowadzone konto o nr 01/0001 (up. nr 555
z dnia 01.06.2015 r., up nr 1426 z dnia 30.11.2015 r.).

70 Wyjasnienie z dnia 06.02.2017 r. referenta ds. podatkow i oplat dotyczace podatnika, dla ktérego
byto prowadzone konto nr 08/0090.

71 Wydruk pn. ,Zestawienie operacji Dla naleznosci Podatek od oséb fizycznych dla kartotek od
01/0001 do 01/0001 za okres od 2015-01-01 do 2015-12-31".

72 Dokumenty dotyczace lacznego zobowigzania pienigznego podatnika, dla ktérego bylo
prowadzone konto nr 08/0090.

73 Decyzja nr FN.3123.302.2015 z dnia 30.01.2015 r. w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego,
od nieruchomosci na 2015 rok pobieranych w formie tacznego zobowiazania pienieznego, doreczona
w dniu 27.02.2015 1.

74 Wydruk pn. ,,Zestawienie operacji Dla naleznosci Podatek od oséb fizycznych dla kartotek od
10/0019 do 10/0019 za okres od 2015-01-01 do 2015-12-31".

75 Wyjasnienie z dnia 06.02.2017 r. referenta ds. podatkoéw i optat dotyczace podatnika, dla ktérego
bylo prowadzone konto nr 10/0405.

76 Wyijasnienie z dnia 20.03.2017 r. inspektora ds. ksiggowosci podatkowej dotyczace podatnika,
dla ktorego byto prowadzone konto nr 10/0405.

77 Decyzja nr FN.3123.322.2015 z dnia 30.01.2015r. w sprawie wymiaru podatku rolnego, od
nieruchomoscei na 2015 rok pobieranego w formie lacznego zobowigzania pienieznego wraz z
dokumentami potwierdzajacymi skuteczne doreczenie.

78 Wydruk pn. ,,Zestawienie operacji Dla naleznosci Podatek od oséb fizycznych dla kartotek od
10/0405 do 10/0405 za okres od 2015-01-01 do 2015-12-31".

DORRIE do-nad 3-—HA- iR Sa-BVHa-BEQV

80 Ewidencja tytulow wykonawczych dotyczaca zaleglodci za 2011 r. podatnika, dla ktérego bylo
prowadzone konto nr 10/0405.

- -

82 Decyzja nr FN.3123.349.2015 z dnia 30.01.2015 r. w sprawie wymiaru podatku rolnego, od
nieruchomosci na 2015 rok pobieranego w formie tacznego zobowiazania pienieznego.

83 Wydruk pn. ,Zestawienie operacji Dla naleznosci Podatek od oséb fizycznych dla kartotek od
1170027 do 11/0027 za okres od 2015-01-01 do 2015-12-31”.

84 Decyzja znak sprawy: FN.3123.1.118.2015 z dnia 20.01.2016 r. Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin - umorzenie zaleglosci podatkowych za 2014r. podatnikowi, dla ktérego bylo
prowadzone konto nr 11/0027.

85 Wydruk komputerowy pn. ,.Zestawienie operacji Dla nalezno$ci podatek od oséb fizycznych
Podatek rolny dla kartotek od 11/0027 do 11/0027 za okres od 2016-01-01 do 2016-12-31".
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86 Decyzja nr FN.3123.412.2015 z dnia 02.02.2015 r. w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego
na 2015 rok pobieranego w formie facznego zobowiazania pienigznego.

87 Wydruk pn. ,,Zestawienie operacji Dla naleznosci Podatek od oséb fizycznych dla kartotek od
12/0046 do 12/0046 za okres od 2015-01-01 do 2015-12-317.

88 Wydruki komputerowe z programu PUMA pn. ,,Zestawienie operacji Dla naleznosci Podatek od
podmiotéw prawnych Podatek od nieruchomosci dla kartotek od 68 do 68 za okres od 2013-01-01
do 2013-12-31 (...) 45 P. S. z 0.0.” oraz ,Zestawienie operacji Dla naleznosci Podatek od
podmiotéw prawnych Podatek od nieruchomosci dla kartotek od 68 do 68 za okres od 2015-01-01
do 2015-12-31(...)45P. S.z0.0.".

89 Wyjasnienia z dnia.20.03.2017 r. inspektora ds. ksiggowosci podatkowej dotyczace podatnika,
dia ktorego bylo prowadzone konto o nr 45.

90 Wypis dla jednostki rejestrowej: 300104_5.0012.G27 z dnia 07.02.2017 r.

91 Wyjasnienie z dnia 06.02.2017 r. inspektora ds. ksiggowosci podatkowej - p. L. S. dotyczace
podatnika, dla ktérego bylo prowadzone konto nr 45.

92 Wydruk komputerowy z programu PUMA pn. ,,Raport zaleglosci - podatek od 0séb fizycznych
na dzien 2015-12-31 Dla rodzaju podatku: Podatek rolny”.

93 Wydruk pn. ,,Raport zaleglosci - Podatek od $rodkéw transportu - Os. fizyczne na dziefi 2015-12-
317,

94 Konto nr 26 prowadzone dla podatnika podatku od srodkéw transportowych od os6b fizycznych.
95 Wyjasnienie z dnia 20.03.2017 r. w sprawie kont (nr 26 - kartoteka reczna i nr 31 - konto w
programie PUMA) prowadzonych dla podatnika podatku od srodkéw transportowych p. R. B.

96 Upomnienie nr 2 z dnia 13.01.2016r. dotyczace zaleglosci w podatku od Srodkow
transportowych podatnika, dla ktérego byto prowadzone konto nr 32.

97 Deklaracja DT-1 na podatek od $rodkéw transportowych na 2015 r. zlozona przez podatnika w
dniu 25.03.2015 r., dla ktorego bylo prowadzone konto onr 33 p. A. W.

98 Deklaracja DT-1 na podatek od $rodkéw transportowych na 2015 r. zlozona przez podatnika w
dniu 22.09.2015 r., dla ktérego bylo prowadzone konto o nr 33 p. A. W.

99 Deklaracja DT-1 na podatek od $rodkéw transportowych na 2014 r. zlozona przez podatnika w
dniu 13.03.2015 r., dla ktorego bylo prowadzone konto onr 33 p. A. W.

100 Wyjasnienie z dnia 20.03.2017 r. dotyczace podatnika, dla ktérego byto prowadzone konto nr 33
w podatku od $rodkow transportowych.

101 Wydruk z programu PUMA pn.: ,,Wydruk Ksiegi glownej Wszystkie dzienniki - Kartoteka za
okres 01.2015 - 12.2015 Konta klasyfikacji budzetowej z zakresu od 130 do 130 Rozdzial -
900020490 Konto: 130-900-90002-0490D-9C0020W™.

102 Wydruk pn. Wydruk Ksiegi glownej Wszystkie dzienniki - Kartoteka za okres 01.2015 -
122015 Konta klasyfikacji budzetowej z zakresu od 130900024210W900001W do
130900026050W900305W Konta analityczne 13002, Rachunek biezacy - UMIG - wydatki”.

103 Wyjasnienie z dnia 21.03.2017 r. Skarbnika Gminy dotyczace réznicy migdzy dochodami, a
wydatkami zwiazanymi z realizacja zadah za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

104 Wydruk z programu PUMA pn.: ,Raport zaleglosci - Oplata za gospodarowanie odpadami
komunalnymi na dzien2015-12-31".

195

106-

107 Wydruki komputerowe pn. ,,Wydruk Ksiegi glownej Wszystkie dzienniki - Kartoteka za okres
30.04.2014 Konta analityczne z zakresu od 1392 do 13927, ,,Wydruk Ksiggi gtéwnej Wszystkie
dzienniki - Kartoteka za okres 02.05.2014 Konta analityczne z zakresu od 1392 do 1392”.

108 Wydruki komputerowe z programu PUMA pn. ,,Wydruk Ksiegi gtownej Wszystkie dzienniki -
Kartoteka za okres 04.2014 - 06.2014 Konta analityczne z zakresu od 240 do 240 Subkonto - ALBA
S.A. Wroclawskie Przed Oczyszcz. Konto: 240-001588-03”, ,,Wydruk Ksiggi gléwnej Wszystkie
dzienniki - Kartoteka za okres 04.2014 - 06.2014 Konta analityczne z zakresu od 240 do 240
Subkonto - LS-PLUS Konto: 240-001715-03”, ,,Wydruk Ksiegi glownej Wszystkie dzienniki -
Kartoteka za okres 04.2014 - 06.2014 Konta analityczne z zakresu od 240 do 240 Subkonto - LAD
Konto: 240-001213-03".

169

110 Wydruki komputerowe pn. ,,Wydruk Ksiegi gléwnej Wszystkie dzienniki - Kartoteka za okres
03.06.2014 Konta analityczne z zakresu od 1392 do 13927, ,,Wydruk Ksiegi gtéwnej Wszystkie
dzienniki - Kartoteka za okres 10.06.2014 Konta analityczne z zakresu od 1392 do 1392”.

111 Wydruk komputerowy z programu PUMA pn. ,,Wydruk Ksiegi giownej Wszystkie dzienniki -
Kartoteka za okres 04.06.2014 - 30.06.2014 Konta analityczne z zakresu od 1391 do 13927,

399



Protokot kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Miasta i Gminy Margonin za 2015 r.

112 Umowa nr ZP.271.33.2014 zawarta w dniu 12.06.2014 r.0Or.272.1.2014 pomigdzy Gming

Margonin, a Zakladem Oczyszczania Miasta ,,LAD” Aleksandra Drozdowska.

113 Formularz opisu stanowiska pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Margonin - referent ds.

gospodarki odpadami komunalnymi i windykacji naleznosci.

114 Dokumenty odzwierciedlajace postepowanie w sprawie konto podatnika nr 57.

115 Dokumenty odzwierciedlajace postepowanie w sprawie konto podatnika nr 472.

116 Dokumenty odzwierciedlajace postepowanie w sprawie konto podatnika nr 1319.

117 Dokumenty odzwierciedlajace postepowanie w sprawie konto podatnika nr 1621.

118 Dokumenty odzwierciedlajace postepowanie w sprawie konto podatnika nr 2147.

119 Zarzadzenie Nr 22/2011 z dnia 14.02.2011 r., Zarzadzenie Nr 42/2014 z dnia 13.08.2014 r.,
Zarzadzenie Nr 38/2015 z dnia 09.03.2015 r. wraz z regulaminem komisji .

120 Karta stanowiska pracy p. J. D. podinspektora - pelnomocnika ds. profilaktyki i rozwiazywania

problemoéw alkoholowych.

121 Wyjasnienie dotyczace skladania wnioskdw o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych wraz z zalgcznikami Pani lzabela Ch. — referent ds. wojskowych, obrony cywilnej i

dzialalno$ci gospodarcze;j.

122 - wnioski przedsigbiorcéw o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

- zezwolenie / decyzje

- wyjasnienie w s. wptat dokonywanych przez przedsiebiorcow

123 Zarzadzenie nr 111/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 31 pazdziernika 2012 r. w

sprawie regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Miasta

i Gminy Margonin wraz ze zmianami.

124 Pisma przyznajace dodatki specjalne Zastepcy Burmistrza na lata 2015-2017.

125 Pisma przyznajace dodatki specjalne Doradcy Burmistrza na lata 2015-2017.

126 ,Podsumowanie listy plac nr 77/2015-03 za miesigc 2015-03 data wyplaty 2015-03-30

NAGRODA - 75023 - 90008” - dok. poz. 650.

127 Podsumowanie listy ptac od nr 387/2015-12 do nr 395/2015-12 za miesigc 2015-12 data

wyplaty 2015-12-16 NAGRODA - 75023 - 90008 - dok. poz. 3815.

128 ,Podsumowanie listy plac nr 432/2015-12 za miesiac 2015-12 data wyplaty 2015-12-30

NAGRODA - 30.12.2015 - ADMINISTRACIJA - 75023 - 90008” - dok. poz. 3995.

129 Wydruki komputerowe pn. ,,Wydruk Ksiegi glownej Wszystkie dzienniki - Kartoteka za okres

03.20135 Konta analityczne z zakresu od 201 do 201 Subkonto - rozliczenie wyptaty” oraz ,,Wydruk

Ksiggi gldéwnej Wszystkie dzienniki - Kartoteka za okres 12.2015 Konta analityczne z zakresu od

201 do 201 Subkonto - rozliczenie wyplaty”.

130 Wydruk komputerowy pn. ,,Karta wydatkow za okres 2015/05 - 2015/05 Dzial - 750 Rozdziat -

75023 Paragraf - 4010W Zadanie - 900008 W administracja”.

131 Wydruk komputerowy pn. ,,Karta wydatkéw za okres 2015/11 - 2015/11 Dzial - 600 Rozdziat -

60016 Paragraf - 4010W Zadanie - 900008 W administracja”.

132 Podsumowanie list ptac od nr 4/2016-01 do nr 16/2016-01 - dodatkowe wynagrodzenie roczne.

133 ,Podsumowanie list plac nr 17/2016-01 za miesiac 2016-01 data wyplaty 2016-01-22

DODATKOWE WYNAGRODZENIE ROCZNE ZA 2015 R. - 75095 - 4040”.

134 Wydruk komputerowy pn. ,,Wydruk Ksiegi glownej Wszystkie dzienniki - Kartotek za okres

01.2016 Konta analityczne z zakresu od 201 do 201 Subkonto - rozliczenie wyplat Konto: 201-

000005

135 DEK-1-a Deklaracja miesiecznych wptat na PFRON za lipiec 2015 1.

136 Wydruk komputerowy pn. , Karta wydatkow za okres 2015/01 - 2015/12 Dziat - 750 Rozdzial -

75023 Paragraf - 4140W Wzadanie - 900001 UMG” data wydruku: 06.12.2016 1.

137 Wyjasnienie p. D. M. dotyczace oplacenia odsetek od skiadki na PFRON za licpiec 2015 r. oraz

wydruki komputerowe pn.: ,Karta wydatkow za okres 2015/09-2015/09 Dziat - 750 Rozdzial -

75023 Paragraf - 4580W Zadanie - 900001 W UMG”, ,,Wydruk Ksiegi glownej Wszystkie dzienniki

- Kartoteka za okres 09.2015 Konta klasyfikacji budzetowe]j z zakresu od 130 do 130 Rozdziat -

75023070 Konto: 130-750-75023-0970D-900001 W™,

138 Wyjasnienie z dnia 01.03.2017 r. Skarbnika Gminy dotyczace nieujecia skiadek na PFRON na

koncie rozrachunkowym.

139 Umowy o uzywanie samochodow prywatnych do celow stuzbowych zawartych z: Burmistrzem

Miasta-i-Gminy-Margonin oraz p. U. K. obowigzujace w okresie od 01.01.2015 r. do 31.12.2015 1.

140 Wyjasnienie Skarbnika Gminy z dnia 01.03.2017 r. dotyczace zasad rozliczania ryczaltéw za

uzywanie prywatnych samochodéw do celéw stuzbowych.
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141 ,Lista plac nr 301/2015-09 za miesigc 2015-09 data wyplaty 2015-09-21 RYCZALT
SAMOCHODOWY - ADMINISTRACIA - 75023 - 4410” wraz z ,,Podsumowaniem listy plac nr
301/2015-09 za miesigc 2015-09 data wyplaty 2015-09-21 Ryczalt samochodowy - administracja -
75023-4410".

142 Oswiadczenie p. U. K. o uzywaniu prywatnego samochodu do celow stuzbowych za miesigc
wrzesien 2015 r.

143 Wyjasnienie z dnia 21.03.2017 r. Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego i Kadr w sprawie
nieobecnosci w miesigcu wrzesniu 2015 r. p. U. K. - kasjera.

144 ,Lista plac nr 342/2015-10 za miesiagc 2015-10 data wyplaty 2015-10-23 RYCZALT
SAMOCHODOWY - ADMINISTRACIA - 75023 - 4410” wraz ,,Podsumowanie listy plac nr
342/205-10 za miesiac 2015-10 data wyplaty 2015-10-23 Ryczalt samochodowy - administracja -
75023-4410”.

145 Oswiadczenie p. U. K. o uzywaniu prywatnego samochodu do celéw stuzbowych za miesiac
pazdziernik 2015 r.

146 Listy obecno$ci za wrzesien i pazdziernik 2015 r. (strony 1, 3 i 7), oraz wydruki pn. ,Karta
wydatkéw za okres 2015/09 - 2015/09 Dziat - 750 Rozdziat - 75023 - Paragraf -4410W Zadanie -
90008W administracja” oraz ,,Wydruk Ksiegi gtownej Wszystkie dzienniki - Kartoteka za okres
10.2015 Konta klasyfikacji budzetowej z zakresu od 130 do 130 Rozdziat - 750234410”.

147 ,,Podsumowanie listy plac nr 137/2015-05 za miesiac 2015-05 data wyplaty 2015-05-26 DIETY
RADNYCH - 75022 - 3030,

148 Wydruk komputerowy z programu PUMA pn.: ,Karta wydatkéw za kres 2015/05 - 2015/05
Dziat - 750 Rozdziat - 75022 Paragraf - 3030 Zadanie - 900001 W UMG”.

149 , . Podsumowanie listy ptac nr 297/2015-09 za mieisac 2015-09 data wyplaty 2015-09-21 DIETY
RADNYCH - 75022 - 3030".

150 Wydruk komputerowy z programu PUMA pn.: ,Karta wydatkéw za kres 2015/09 - 2015/09
Dziat - 750 Rozdziat - 75022 Paragraf - 3030 Zadanie - 900001W UMG”.

151 ,,Podsumowanie listy plac nr 138/2015-05 za miesigc 2015-05 data wyplaty 2015-05-26 DIETY
SOLTYSOW - 75095 - 3030”.

152 Wydruk komputerowy z programu PUMA pn.: ,Karta wydatkéw za kres 2015/05 - 2015/05
Dzial - 750 Rozdziat - 75095 Paragraf - 3030 Zadanie - 900001 W UMG”.

153, Podsumowanie listy ptac nr 298/2015-09 za miesiac 2015-09 data wyptaty 2015-09-21 DIETY
SOLTYSOW - 75095 - 3030” oraz ,,Podsumowanie listy plac nr 299/2015-09 za miesiac 2015-09
data wyplaty 2015-09-21 DIETY SOLTYSOW - 75095 - 3030

154 Wydruk komputerowy z programu PUMA pn.: ,Karta wydatkow za kres 2015/09 - 2015/09
Dzial - 750 Rozdziat - 75095 Paragraf - 3030 Zadanie - 900001 W UMG”.

155 Polecenie wyjazdu stuzbowego poza granice kraju nr 1/2015.

156 Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 2/2015.

157 Wyjasnienie referenta p. A. K. dotyczace sredniego kursu NBP zastosowanego przy rozliczania
podrézy stuzbowe;j.

158 ,Lista ptac nr 134/2015-05 za miesiac 2015-05 data wyplaty 2015-05-26 ZA INKASO
LACZNEGO ZOBOWIAZANIA PIENIEZNEGO - II RATA 2015 - 75095 - 41007 oraz
,Podsumowanie listy plac nr 134/2015-05 za miesiac 2015-05 data wyptaty 2015-05-26 ZA
INKASO LACZNEGO ZOBOWIAZANIA PIENIEZNEGO - I RATA 2015 - 75095 - 4100

159 ,Lista ptac nr 304/2015-09 za miesiac 2015-09 data wypfaty 2015-09-23 ZA INKASO
LACZNEGO ZOBOWIAZANIA PIENIEZNEGO ZA III KW 2015 - 75095 - 41007
,Podsumowanie listy ptac nr 304/2015-09 za miesiac 2015-09 data wyplaty 2015-09-23 ZA
INKASO LACZNEGO ZOBOWIAZANIA PIENIEZNEGO ZA 111 KW 2015 - 75095 - 4100” oraz
wydruk z programu PUMA pn. ,,Karta wydatkéw za okres 2015/09 - 2015/09 Dziat - 750 Rozdziaf -
75095 Paragraf - 4100W Zadanie - 900001W UMG”.

160 ,Lista ptac nr 210/2015-07 za miesiac 2015-07 data wyplaty 2015-07-24 ZA INKASO
OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI - II KW 2015 - 75095 -
41007, ,,Podsumowanie listy plac nr 210/2015-07 za miesiac 2015-07 data wyplaty 2015-07-24 ZA
INKASO OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI - Il KW 2015 -
75095 - 4100” oraz wydruk z programu PUMA pn. ,,Karta wydatkow za okres 2015/07 - 2015/07
Dziat - 750 Rozdziat - 75095 Paragraf - 4100W Zadanie - 900001W UMG”.

161 Lista ptac nr 337/2015-10 za miesiac 2015-10 data wyplaty 2015-10-23 ZA INKASO OPLATY
ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI - III KW 2015 - 75095 - 41007,
,Podsumowanie listy ptac nr 337/2015-10 za miesiac 2015-10 data wyptaty 2015-10-23 ZA
INKASO OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI - LI KW 2015 -
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75095 - 4100” oraz wydruk z programu PUMA pn. ,Karta wydatkéw za okres 2015/10 - 2015/10
Dziat - 750 Rozdziat - 75095 Paragraf - 4100W Zadanie - 900001W UMG™.

162 Faktura VAT nr FVn-400800/2015/08/00091, duplikat z dnia 17.09.2015.

163 Wyjasnienie z dnia 10.03.2017 r. Skarbnika Gminy w spawie op6Znienia dokonania ptatnosci
faktury VAT nr FVn-400800/2015/08/00091, duplikat z dnia 17.09.2015.

164 Faktury VAT nr: BP041/09/2015, 21.09.2015, BP010/09/2015, 07.09.2015, BP085/08/2015,
28.08.2015.

165 Kserokopie faktury nr: FPO04103004/008/15, duplikat z dnia 18.09.2015 (dow. ks. WB poz.
2913), 11/08/ZGK/2015,31.08.2015 (dow. ks WB poz. 2856).

166 Wyjasnienie z dnia 10.03.2017 r. dotyczace zaplaty faktury VAT nr FPO04103004/008/15 po
terminie platnosci.

167 Uchwata XLIV/2014 Rady Miasta i Gminy Margonin z dnia 06 listopada 2014 r. w sprawie
uchwalenia Miejsko ~ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych na 2015 rok z zalacznikiem.

168 Uchwala X1.IV/465/2014 Rady Miasta i Gminy Margonin z dnia 06 listopada 2014 r. w sprawie
uchwalenia Miejsko — Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych na 2015 rok z zalacznikiem.

169 Listy ptac Pani Bozeny K. za miesigc | 1 VI, wyjasnienie w/s wyplaty wynagrodzenia.

170 Wyjasnienie w/s niewykorzystanych $rodkéw z gminnego programu przeciwdzialania
probleméw alkoholowych..

171 Wydruk z programu RadixFK-+3.08 pn.: "OBROTY NA KONTACH ANALITYCZNYCH
Konta od: 130-851-85154-4210-0002 do: 130-851-85154-4210-0002 Za okres od: 2015.01.01 do:
2015.12.31".

172 Wyjasnienie w/s podstawy prawnej PZP zamieszczonych na opisach faktur.

173 ,Formularz opisu stanowiska pracy” Naczelnika Wydzialu ds. zaméwien publicznych Pani
Katarzyny S.

174 Ustalenie wartosci szacunkowej zadania: Ustuga dowozu i odwozu dzieci i mlodziezy do
placowek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest gmina Margonin — w roku 2016,
wyjasnienie Naczelnika Wydzialu

175 Specyfikacja istotnych warunkdéw zaméwienia” na ustuge dowozu i odwozu dzieci i mlodziezy
do placéwek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Margonin.

176 ,Protokotu postepowania w trybie przetargu nieograniczonego”- druk ZP-PN” — oznaczenie
sprawy ZP.271.12.2015.

177 Umowa nr ZP 272.113.2015 2 29.12.2015r. z PKS Pila.

178 Umowa nr ZP 272.113.2015 2 29.12.2015r. z PKS Pila.

179 .Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia™ - ,,Budowa boiska rekreacyjnego w Adolfowie
z zastosowaniem do gry w pilke nozna, rugby, football amerykanski”

180 Zmiana ,,Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia” oraz zmiana ogloszenia- ,,Budowa
boiska rekreacyjnego w Adolfowie z zastosowaniem do gry w pilke nozna, rugby, football
amerykanski”

181 Zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

182 Dokumenty zwiazane z informacja o mozliwosci popelnienia przestepstwa przez jednego z
Oferentow.

183 Informacja e-mail o terminie podpisania umowy oraz notatka shuzbowa.

184 ,Oswiadczenia osob wykonujacych czynnosci w postepowaniu na podstawie art. 17 ust. 2
ustawy PZP

185 ,Protokét postepowania w trybie przetargu nieograniczonego™ druk ZP-PN” ~ oznaczenie
sprawy ZP.271.2.2016.

186 Umowa ZP.272.14.2016 zawarta pomiedzy Gming Margonin rep. przez Burmistrza Miasta i
Gminy Margonin, a SOFTI SPORT sp. z 0.0 reprezentowana przez Prezesa Zarzadu

187 Aneks do umowy z dnia 07 marca 2016 r. ZP.272.14.2016 zawarta pomigdzy Gming Margonin
rep. przez Burmistrza Miasta i Gminy Margonin, a SOFTI SPORT sp. z 0.0 reprezentowana przez
Prezesa Zarzadu.

188 ,,Rozliczenia rzeczowo - finansowe otrzymanej dotacji celowej udzielonej na realizacje zadania
w zakresie bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej oraz likwidacji zdarzen, pozaréw i
wypadkéw drogowych (...) w kwocie 10.000,00 zI”.

189 Formularz opisu stanowiska pracy Pani Katarzyny M — stanowisko d.s obstugi Rady.

190 Oferta realizacji zadania publicznego zlozona przez Stowarzyszenie Razem dla Sudziec i
Adolfowa”.
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191 Z umowy ZP.272.38.2015 z dnia 28.05.2015 r.

192 Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego realizowanego w okresie od
01.06.2015 do 31.10.2015 r. przez Stowarzyszenie ,,Razem dla Studziec i Adolfowa”

193 Formularz opisu stanowiska pracy Pani Katarzyny M — stanowisko d.s obstugi Rady.

194 Oferta Stowarzyszenie Mieszkafncow lipin i Debnica” na realizacj¢ zadania pn: ,,Organizacja
aje¢ rekreacyjno — ruchowych — aktywne spedzanie wolnego czasu™

195 umowy nr ZP.272.39.2015 z dnia 28.05.2015 r.

196 Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego realizowanego w okresie od
01.06.2015 do 31.10.2015 r. Stowaryszenia Mieszkancéw Lipin i Debinca.

197 Wyjasnienie w/s zaplaty wynagrodzenia po terminie wskazanym w umowie.

198 Formularz opisu stanowiska pracy Pani Katarzyny M — stanowisko d.s obstugi Rady.

199 Oferta Stowarzyszenie ,Nowoczesne Radwanki” na realizacj¢ zadania pn: ,Organizacja i
popularyzacja imprez turystyczno - krajoznawczych”

200 Umowa nr ZP.272.40.2015 z dnia 28.05.2015 r.,

201 Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego realizowanego w okresie od
12.09.2015 do 30.11.2015 r. Stowarzyszenia Nowoczesne Radwanki.

202 - wydruk Ksiegi glownej — Wszystkie dzienniki - Kartoteka za okres 01.2015 -12.2015, Konta
klasyfikacji budzetowej z zakresu od 130 do 130 Rozdzial 630952360

- wydruk Ksiegi gléwnej — Wszystkie dzienniki - Kartoteka za okres 01.2015 -12.2015, Konta
klasyfikacji budzetowej z zakresu od 224 do 224

- Wszystkie dzienniki — zestawienie dokumentow zaksiggowanych od 0 do 99999999, poz. ks. Od
4118 do 4118 z zakresu 31.12.2015 do 31.12.2015

203 Wyjasnienie w/s braku dokumentacji zamieszczenia ogloszenia na BIP.

204 Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego realizowanego w okresie od
12.09.2015 do 30.11.2015 r. Stowarzyszenia Nowoczesne Radwanki.

205 Formularz opisu stanowiska pracy przyjetego do wiadomosci i stosowania przez Panig Justyng
D. w dniu 03.09.2014r.

206 Formularz opisu stanowiska pracy przyjetego do wiadomosci i stosowania przez Pania Jolante
K. w dniu 02.01.2013 1.

207 . Uchwata Nr VI/58/2007 Rady Miasta i Gminy Margonin z dnia 25 czerwca 2007r. , Nr
XV1/148/2012 z dnia 27.03.2012 r. w sprawie ustalania zasad gospodarowania nieruchomosciami.
208 Wyjasnienie ztozone w dniu 24.01.2017 r. w sprawie nieprzedtozenia planu wykorzystania
gminnego zasobu w 2015 r. Jolanta K.

209 Wyjasnienie w sprawie przyjecia planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci Gminy
Margonin na lata 2016-2018.

210 Wydruk z rejestru prowadzonego w EXCEL — u dotyczacy sprzedazy mienia Miasta i Gminy
Margonin za rok 2015"

211 Ewidencja ksiegowa prowadzona do konta 130 wg klasyfikacji budzetowej 70005 § 0770 -
wphaty z tytulu odplatnego nabycia prawa wilasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci wynikaja dochody w wysoko$ci 402.094,87 zt. Dane odzwierciedlone na wydruku
komputerowym z programu PUMA 04.042 FK 04.161 pn.: ,Wydruk ksiegi t6wnej, Wszystkie
dzienniki — Kartoteka za okres 01.2015 — 12.2015 Konta klasyfikacji budzetowej z zakresu od 130
do 130 § 07707

212 Dokumenty odzwierciedlajace postepowanie w sprawie sprzedazy nieruchomosci 348/4.

213 Dokumenty odzwierciedlajgce postgpowanie w sprawie sprzedazy nieruchomosci 348/2 1348/3..
214 Wyjasnienie inspektora Jolanty K. w sprawie braku zamieszczenia informacji o przetargu na
stroni BIP.

215 - wydruk prowadzony w EXCEL —u sprzedazy nieruchomosci z bonifikatami

216 - dokumentacja sprzedazy lokalu Margonska Wie§ 41- Bozena i Krzysztof J.

217 - dokumentacja sprzedazy lokalu mieszkalnego w Margoninie.

218 - wydruk prowadzony w EXCEL —u sprzedazy nieruchomosci z bonifikatami

219 Wydruk komputerowy z programu PUMA 04.043 FK 04.162 pn.: ,,Wydruk Ksiegi Glownej,
Wszytskie dzienniki — Kartoteka za okres 01.2015 — 12.2015, Konta klasyfikacji budzetowej z
zakresu os 130 do 130 Paragraf - 0760”

220 Wydruk Ksiegi Gtéwnej, Wszystkie dzienniki — Kartoteka za okres 01.2015 — 12.2015 Konta
klasyfikacji budzetowej z zakresu od 130700700050750D90000 1 W do
130700700050750D900001 W Koto analityczne 13001, rachunek biezacy UMIG — dochody.
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221 "Zbilansowane naleznosci z tytulu dochodow majatkowych za 2015 r. (czynsze mieszkaniowe
osoby prawne, osoby fizyczne, czynsze za grunty osoby fizyczne, czynsze za grunty gminne osoby
prawne, oplaty za Swietlice.”.

222 - karta podatnika PHU ADIEMUS Dorota Z. - (Dzier. Indywidualna) - wydruk programu
PUMA (04.043) z dnia 07.02.2017 1.

223 Wydruki "KARTA PODATNIKA - dla naleznosci Dzier. Indywidualna gm.

Programu PUMA (04.043) dla kartotek (...) za okres 01.01.2015 do 31.12.2015 r. z dnia 17.02.2017
OSOBA: (..)"

224 umowa dzierzawy z dnia 28.02.2015 r. wraz z kartg podatnika Adam P.

225 Dokumenty dotyczace dzierzawy dzialki o nr ewid. 754/6 (wniosek, umowa dzierzawy,
wyjasnienie w.s zaleglosci).

226 Dokumenty dotyczace dzierzawy dziatki o nr ewid. 601/2 (wniosek, umowa dzierzawy).

227 Dokumenty dotyczace dzierzawy dzialki o nr ewid. 81/59 (wnisek o najem nieruchomosci,
umowa z dnia 10.11.2015 r., notatka sluzbowa, wyjasnienie).

228 Dokumenty dotyczace najmu hali namiotowej (wniosek o dzierzawe, notatka stuzbowa, umowa
najmu i dzierzawy z dnia 13.06.2013 r., protokét zdawczo — odbiorczy i informacja, wezwanie do
zaplaty, ostateczne wezwanie do zaplaty, nakaz w postgpowaniu upominawczym, wyjasnienie
zastepcy w sprawie dochodzenie naleznosci z uméw cywilno — prawnych, wyjasnienie do informacji
dotyczacej odbioru umowy najmu, sporzadzone przez pracownika — Justne D. oraz protokol
odbioru).

229 - wyjasnienie inspektora ds. gospodarki gruntami w sprawie oddania jednostek w trwaty zarzad.

230 dokumenty dotyczace zwigkszenia srodkow trwatych.

231 Wyjasnienie z dnia 28.02.2017 r. Skarbnika Gminy dotyczace braku daty wptywu do Urzedu na
projektach planéw finansowych.
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