ZARZADZENIE NR 110/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MARGONIN

z dnia 15 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie ustalenia regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych i urzadzen
mobilnych przez pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Margonin oraz radnych Rady MiG Margonin
i Soltysow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym
(4. Dz. U. 2 2020, poz. 713 z p6zn. zm), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych przez radnych Rady MiG
Margonin 1 Sottysow oraz pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Margonin, zwany dalej regulaminem,
w brzmieniu stanowiacym zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Margonin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Margonin

Janusz Piechocki
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 110/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

7 dnia 15 wrzesnia 2020 r.

Regulamin

korzystania ze stuzbowych telefonow komoérkowych przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
Margonin oraz radnych Rady MiG Margonin i Soltyséw

1. Postanowienia ogélne
§ 1. llekro¢ mowa w regulaminie o:

1) uzytkowniku telefonu - nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktorym z uwagi na petnione obowiazki przyznano
stuzbowy telefon komdrkowy,

2) stuzbowym telefonie - nalezy przez to rozumie¢ stuzbowy telefon komoérkowy,

3) urzadzeniu mobilnym - urzadzenie elektroniczne, umozliwiajace odbieranie i wysytanie danych, gdzie
nie zachodzi koniecznos$¢ przewodowego polaczenia z internetem.

2. Zasady przyznawania stuzbowych telefonéw

§ 2. 1. Korzystanie z telefonow komorkowych do celow stuzbowych odbywa si¢ na podstawie umowy
uzyczenia.

2. Stuzbowe telefony komorkowe przyznawane sg bez wniosku:
1) Burmistrzowi,
2) Zastepcy Burmistrza,
3) radnym Rady MiG Margonin oraz soltysom,
4) Sekretarzowi Miasta i Gminy Margonin,
5) Skarbnikowi Miasta i Gminy Margonin.

3. Stuzbowy telefon komorkowy, moga otrzymaé pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Margonin zajmujacy
w szczegdlnosci stanowiska, ktorych tryb i charakter pracy wymaga statych i czgstych kontaktow stuzbowych
z przetozonymi, wspotpracownikami i podwtadnymi oraz klientami.

4. Przyznanie stuzbowego telefonu osobom zatrudnionym na innych stanowiskach, niz wskazane w ust.2,
wymaga ztozenia pisemnego wniosku zainteresowanej osoby, zgodnie ze wzorem wskazanym w Zalaczniku nr
2 do niniejszego Regulaminu.

5. Decyzj¢ o przyznaniu shuzbowego telefonu oraz wysoko$¢ przyznanego limitu rozmoéw podejmuje
Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba.

6. Miesigczne limity rozmoéw dla poszczegélnych uzytkownikow telefondw stanowia wartosé
abonamentow, ustalone dla poszczegolnych numerow telefonéw, kazdorazowo w umowach o $wiadczenie
ustug telekomunikacyjnych.

7. Burmistrz moze wyrazi¢ zgode na ponoszenie przez gming kosztow uzytkowania prywatnego telefonu
komoérkowego do celow stuzbowych dokonujac ryczaltowego zakupu dotadowania do wykorzystania przez
pracownika na rozmowy stluzbowe na podstawie umowy uzyczenia prywatnego telefonu komoérkowego.

3. Zasady Przyznawania stuzbowych urzadzen mobilnych

§ 3. 1. 1. Korzystanie ze ztuzbowych urzadzen mobilnych do celéw stuzbowych odbywa si¢ na podstawie
umowy uzyczenia.

2. Shuzbowe urzadzenia mobilne przyznawane sg bez wniosku:
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1) Burmistrzowi,
2) Zastepcy Burmistrza,
3) Sekretarzowi Miasta i Gminy Margonin,

3. Stuzbowy urzadzenia mobilne, moga otrzymaé pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Margonin zajmujacy
w szczegolnosci stanowiska, ktorych tryb i charakter pracy wymaga statych i czestych kontaktéw stuzbowych
z przetozonymi w zakresie obshugi programéw biurowych.

4. Przyznanie stuzbowego urzadzenia mobilnego osobom zatrudnionym na innych stanowiskach, niz
wskazane wust.2, wymaga zlozenia pisemnego wniosku zainteresowanej osoby, zgodnie ze wzorem
wskazanym w Zalaczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Decyzj¢ o przyznaniu stuzbowego urzadzenia mobilnego podejmuje Burmistrz lub upowazniona przez
niego osoba.

4. Obowiazki uzytkownika telefonu oraz urzadzenia mobilnego
§ 4. 1. Uzytkownik telefonu zobowigzany jest w szczeg6lnosci do :

1) regulowania naleznosci z tytutu wykonywania rozméw prywatnych oraz dodatkowych ustug, w przypadku
przekroczenia miesi¢gcznego limitu ustalonego dla danego uzytkownika telefonu.

2. Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 1 uzytkownik telefonu zobowigzany jest regulowaé raz w miesigcu
na podstawie wystawionej noty odsetkowe;.

3. Uzytkownik stluzbowego telefonu lub urzadzenia mobilnego zobowigzany jest zda¢ stuzbowy telefon lub
urzadzenie mobilne do pracownika ds. ewidencji materiatlowej, archiwum oraz biezacej obstugi urzedu
w nastepujacych przypadkach:

1) rozwigzania stosunku pracy, o ile nie nastgpi odsprzedaz w trybie okreslonym w § 6,

2) wymiany aparatu telefonicznego o ile nie nastapi odsprzedaz aparatu telefonicznego, zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 6.

4. W przypadku nie wywigzania si¢ przez uzytkownika telefonu z obowigzkow o ktorych mowa w § 4,
ust.4 lub zgloszenia kradziezy, wowczas nastepuje zablokowanie u operatora danej sieci komorkowej karty
SIM.

5. Ewidencja telefonéw komérkowych

§ 5. 1. Wszystkie sprawy zwiazane z prowadzeniem ewidencji stuzbowych telefonow Iub urzadzen
mobilnych oraz rozliczaniem rozmoéw telefonicznych prowadzi pracownik ds. ewidencji materialowe;,
archiwum oraz biezgcej obstugi urzedu,

2. Aparaty telefoniczne wraz z dodatkowym wyposazeniem (karta SIM, tadowarka itp.) wydawane sa na
podstawie protokotu przekazania, stanowiagcego zatacznik nr 3 do regulaminu.

§ 6. 1. Pracownik lub osoba, o ktorej mowa w § 2, ust. 2 oraz w § 3, ust. 2, moze za zgodg Burmistrza
Miasta i Gminy Margonin lub Zastepcy Burmistrza odkupi¢ stuzbowy sprzet po uptywie:

1) dla stuzbowych telefonéw komorkowych, po uptywie 3 lat od rozpoczecia z jego korzystania przez osobg
uprawniong lub po uptywie 5 lat od momentu zakupu

2) dla stuzbowego urzadzenia mobilnego ustala si¢ termin po uptywie 5 lat od rozpoczecia z jego korzystania
przez osobg¢ uprawniona.

2. W przypadku gdy sprzet uzytkuje pracownik lub inna osoba, cena sprzedazy nie moze by¢ wyzsza niz
cena nabycia sprzgtu przez Urzad:

1) w przypadku telefonu komorkowego, ktorego warto$¢ zakupu stanowita kwote 1,23 zt., brutto, jest to
rownowarto$¢ tej kwoty,

2) w przypadku urzadzenia mobilnego, ktorego zakup byl powiazany z abonamentem i stanowit kwote wyzsza
niz 1,23 zk., brutto, ustala si¢ obecng warto$¢ rynkowa pomniejszong o obecny stan zuzycia, jednak
nie wyzsza niz cena nabycia,
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3) w przypadku urzadzenia mobilnego, ktorego zakup nie byt powigzany z abonamentem ustala si¢ wysokos¢
odpowiadajacej wartosci rynkowej pomniejszong o obecny stan zuzycia.

3. Sprzedaz urzadzen nastepuje na podstawie zawartej umowy sprzedazy sporzadzonej przez pracownika
ds.ewidencji materiatowe;j, archiwum oraz biezacej obstugi urzedu.

§ 7. Aparaty telefoniczne lub urzadzenia mobilne zdane do pracownika ds. ewidencji materialowej,
archiwum oraz biezacej obstugi urzedu w przypadku znacznego ich zniszczenia lub brakiem zainteresowania
ich odsprzedaza, podlegaja utylizacji bez dokonywania ich ekspertyzy.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 110/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

7 dnia 15 wrzesnia 2020 r.

stanowisko i komorka organizacyjna
Wydzial Administracyjny i Kadr
Whiosek
o0 przyznanie/wymiang stuzbowego telefonu komorkowego/urzadzenia mobilnego
Wnosz¢ o przyznanie/wymiang shuzbowego:
1) telefonu komdrkowego
2) urzgdzenia mobilnego

Uzasadnienie wniosku

o Nie przyznaje sluzbowego urzadzenia,
o Przyznaje stuzbowe urzadzenie

podpis, pieczatka Burmistrza
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 110/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

7 dnia 15 wrzesnia 2020 r.

Protokol przekazania telefonu komorkowego/urzadzenia mobilnego

Niniejszym przekazuje si¢ do stuzbowego wykorzystania:

2) urzadzenie mobilne

Dane przekazywanego urzadzenia:

Urzadzenie przekazywane jest na czas okreslony od ...........ccoecvvvveennnnnen. do v z obowiazkiem jego
zwrotu.

Os$wiadczam, ze zapoznalam(-em) si¢ ztrescig Regulaminu korzystania ze shuzbowych telefondéw
komorkowych i urzadzen mobilnych przez pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Margonin oraz radnych Rady
MiG Margonin i Soltysow i zobowiazuje¢ si¢ do jego przestrzegania.

miejscowos¢, data podpis pracownika
Urzadzenie opisane powyzej zostaje przekazane do dyspozycji Pana(-1) .......cccceceeveevinenecncnenccennene.
ZAtrUANIONEZO(=€]) W veeeviieiieeiieeiie et eereeeteeeieeestaeesere e ebeeesveesabeeeneees

podpis przekazujacego podpis odbiorcy
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 110/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

7 dnia 15 wrzesnia 2020 r.

Margonin, dnia ........ceceerueeneene

stanowisko i komorka organizacyjna
Burmistrz
Miasta i Gminy Margonin
Whiosek o przeniesienie wlasnosci stuzbowego telefonu komorkowego wraz z karta SIM i akcesoriami

Prosze o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie wlasnosci stuzbowego telefonu komoérkowego
..................................... wraz z kartg SIM 1 akcesoriami W poStaci ........ccceeeeveeeeueeeriveenneenns

Uzasadnienie:

pieczatka i podpis pracownika

o Wyrazam zgode,
o Nie wyrazam zgody

podpis, pieczatka Burmistrza
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Zatagcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 110/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

7 dnia 15 wrzesnia 2020 r.

stanowisko i komorka organizacyjna
Burmistrz
Miasta i Gminy Margonin

Whiosek o dokonanie cesji praw i obowigzkéw Urzedu Miasta i Gminy Margonin wynikajacych
z umowy o $wiadczenie uslug telekomunikacyjnych, laczacej Urzad Miasta i Gminy Margonin
z operatorem telekomunikacyjnym na moja rzecz

Prosze o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie praw i obowigzkow Urzedu Miasta i Gminy Margonin
wynikajacych z umowy o §wiadczenie ustug telekomunikacyjnych, faczacej Urzad Miasta i Gminy Margonin
z operatorem telekomunikacyjnym w zakresie uzytkowanego aparatu stuzbowego:

pieczatka i podpis pracownika

0 Wyrazam zgode,
o0 Nie wyrazam zgody

podpis, pieczatka Burmistrza
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