ZARZADZENIE NR 117/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MARGONIN

z dnia 14 wrze$nia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2021 r.,
poz. 1372) oraz art. 261 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r., o rachunkowos$ci (tj. Dz. U. z2021r.,
poz. 217):

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych:
1) w Urzgdzie Miasta i Gminy Margonin, ul. Kosciuszki 13, 64-830 Margonin,

2) na terenie Miasta i Gminy Margonin.
Przez Komisje Inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Jolanta Krzgkata - przewodniczaca
2) Monika Polczynska - cztonek

3) Sylwia Fuhrmann - cztonek.
W terminie od dnia 01 pazdziernika 2021 r., do 29 pazdziernika 2021 r., wg harmonogramu inwentaryzacji
stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikow majatkowych powotuje si¢ zespoty
spisowe wymienione w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Osoby powotane na cztonkoéw zespolu
spisowego ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na
dzien 30 wrzesnia 2021 .

§ 3. Do ustalenia wyceny niepetnowartosciowych sktadnikéw i likwidacji na czas inwentaryzacji powoluje
zespot spisowy w sktadzie:

1) Jolanta Krzakata - przewodniczaca
2) Monika Potczynska - czlonek
3) Sylwia Fuhrmann - cztonek.

§ 4. Zobowiazuje si¢ jednostki, do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury w ustawowym
terminie, sktadnikow majatkowych, bedacych wlasnoscig Gminy powierzone do uzywania:

1) Miejsko - Gminny Os$rodek Kultury w Margoninie,
2) Ochotnicza Straz Pozarna w Margoninie,

3) Ochotnicza Straz Pozarna w Prochnowie,

4) Ochotnicza Straz Pozarna w Zbyszewicach,

5) Klub Sportowy Lesnik w Margoninie,

6) Szkota Podstawowa w Margoninie,

7) Szkota Podstawowa w Lipinach,

8) Szkota Podstawowa w Radwankach,

9) Zaktad Ustug Komunalnych w Margoninie Sp.zo.0.,
10) Polna Development, Zaktad Ustug Komunalnych w Margoninie sp.zo.o., sp.k.
11) Komisariat Policji w Margoninie,

12) Koto Gospodyn Wiejskich w Margoninie,
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13) Stowarzyszenie Wodne Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe MiG Margonin,
14) Przedszkole Samorzadowe w Margoninie.
§ 5. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2) srodki trwate w uzytkowaniu,
3) srodki pienigzne, druki $cistego zarachowania,
4) naleznosci i zobowigzania, pozyczki 1 kredyty, srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
5) pozostale aktywa i pasywa.
§ 6. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 5 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 5 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 5 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 5 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢c w drodze
weryfikacji poprzez porownanie danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

§ 7. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji Srodkow trwatych.

§ 8. Zobowiazuj¢ komisje do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania

okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku 1 zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie,

3) Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo - ksiggowego w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 9. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10. Pracownicy stuzb finansowych przeprowadzaja inwentaryzacje gotowki w kasie, czekow, akcji,
obligacji, drukéw S$cistego zarachowania oraz naleznosci droga uzyskania od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia stanu tych sald oraz inwentaryzacje¢ w drodze poréwnania stanu ewidencyjnego naleznosci
spornych i watpliwych, naleznosci izobowigzan publicznoprawnych, naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikoéw, rozliczen miedzyokresowych kosztéw, fundusze specjalne, rezerwy, przychody przysztych
okresow, naleznosci dlugoterminowych, udziatow w obcych podmiotach gospodarczych.

§ 11. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 12. Traci moc zarzadzenie nr 111/2020 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 15 wrze$nia 2020 r.,
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, oraz zarzadzenie nr 136/2020 Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin z dnia 30 pazdziernika 2020 r., w sprawie zmiany przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

§ 13. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podj¢cia.
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1) Skarbnik Gminy

Burmistrz Miasta i Gminy
Margonin

Janusz Piechocki
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 117/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

z dnia 14 wrzesnia 2021 r.

1. Sktad zespotow spisowych:
1) Joanna Koczorowska, Kamil Zagozda,
2) Katarzyna Salata, Marek Nowaczewski,
3) Sylwia Mirecka, Monika Duda,
4) Katarzyna Kurnik, Mateusz Krojenka,
5) Dagmara Wozniak, Agnieszka Worwa,
6) Katarzyna Satata, Agnieszka Worwa.
2. Przydziela si¢ zespoty spisowe do objecia z natury nastepujacych jednostek:

1) Sitownia Margonin, Urzad Stanu Cywilnego w Margoninie, Miejsko - Gminny Os$rodek Profilaktyki
i Promocji Zdrowia, Sala wiejska Margonska Wie$, Solectwo Margonska Wies, Sala wiejska Radwanki,
Sotectwo Radwanki, Sotectwo Studzce - Adolfowo,

2) Narty wodne (gastronomia, wyposazenie nart wodnych - kasa, wyposazenie operatorow), Plaza miejska
Margonin - ratownicy/zjezdzalnie, Parking przy ul. Dabrowskiej, Parking przy jeziorze, lodowisko,
Rybakowka,

3) Sala wiejska Zbyszewice, Sotectwo Zbyszewice, Straz Miejska, Sala wiejska Kowalewo, Sotectwo
Kowalewo, Sotectwo Sutaszewo, Sotectwo Lipiny,

4) Sala wiejska Sypniewo, Solectwo Sypniewo, Sala wiejska Lipiniec, Sotectwo Lipiniec, Sala wicjska
Préchnowo, Sotectwo Prochnowo, Sotectwo Mtynary,

5) Urzad Miasta i Gminy Margonin,
6) srodki trwalte z grupy 2 - Obiekty Inzynierii Ladowej i Wodne;.
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Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok.

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 117/2021

Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

z dnia 14 wrzes$nia 2021 r.

L.p. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Termin przeprowadzenia Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji technika inwentaryzacji
1 |Grunty Dane ewidencji ksiggowej i ewidencji operacyjnejiod 01.10.2021 r., do 29.10.2021 [Weryfikacja sald na dzien
'Wydzialu Administracyjnego r. 29.10.2021 r.
2 |Warto$ci niematerialne i prawne Dane ewidencji ksiegowej 1 ewidencji operacyjnejlod 01.10.2021 r., do 29.10.2021 [Weryfikacja sald na dzien
\Wydzialu Administracyjnego r. 29.10.2021 r.
3 [Srodki trwate i $rodki trwate w uzywaniu [Dane ewidencji ksiggowe 0d 01.10.2021 r., do 29.10.2021 [Spis z natury na arkuszach spisu
r. z natury
4  |Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2021 r., do 31.03.2022 (Weryfikacja sald na dzien
r. 31.12.2021 .
5 |Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiggowe;j od 31.12.2021 r., do 31.03.2022 (Weryfikacja sald na dzien
r. 31.12.2021 1.
6 |Rozrachunki publiczno - prawne Dane wedlug ewidencji ksiggowej od 31.12.2021 r., do 31.03.2022 (Weryfikacja sald na dzien
r. 31.12.2021 1.
7 |Naleznosci i zobowigzania Wszystkie z wyjatkiem naleznosci spornych i 31.12.2021 r. Pisemne uzgodnienie sald z
watpliwych, nalezno$ci i zobowigzan lkontrahentami na dzien
racownikow 1 publiczno - prawnych 31.12.2021 r.
8 [Srodki pieniezne w kasie Kasa Urzedu Miasta i Gminy Margonin 31.12.2021 r. Roczny pelny spis z natury wg
stanu na dzien 31.12.2021 r.
9 |Druki $cistego zarachowania, czeki obce, |{Urzad Miasta i Gminy Margonin 31.12.2021 1. Roczny pelny spis z natury wg
weksle i inne papiery warto§ciowe stanu na dzien 31.12.2021 r.
10 [Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji ksiggowej 31.12.2021 1. Pisemne uzgodnienie sald wg
stanu na dzien 31.12.2021 r.
11 Srodki pieniezne zgromadzone na Wszystkie rachunki bankowe 31.12.2021 r. PPisemne uzgodnienie sald wg
rachunkach bankowych stanu na dzien 31.12.2021 r.
12 |Fundusze wilasne 'Wedtug stanu ewidencji ksiggowe;j od 31.12.2021 r., do 31.03.2022 [Poréwnanie danych ksiag

T.

rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja sald

Id: 0BF240D0-B27D-4A22-843C-843B3C524AEC. Podpisany

Strona 1




na dzien 31.12.2021 r.

13

Fundusze specjalne

Wedhug stanu ewidencji ksiggowe;j

od 31.12.2021 r., do 31.03.2022
r.

Porownanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja na
dzien 31.12.2021 r.

14

Materiaty o niskiej wartosci ewidencji
ozaksiegowej

Urzad Miasta i Gminy Margonin

od 01.10.2021 r., do 29.10.2021
r

Roczny spis z natury

15

'Witasne sktadniki majatkowe powierzone
kontrahentom

‘Wedtug ewidencji ksiggowej

od 01.10.2021 r., do 29.10.2021
r

Spis z natury na arkuszach spisu
z natury

16

Materiaty

Wedtug ewidencji ksiggowej

od 01.10.2021 r., do 15.01.2022

T.

Spis z natury na arkuszach spisu
z natury
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