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ul. Kodciuszki 12

2846-068, 67 2847-273 Zarzadzenie Nr 122/2017

NIP 766-10-33-974 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin
z dnia 29 grudnia 2017 r.

NOAD NOC

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnégo Urzedu Miasta i Gminy w Margoninie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 1875 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Margoninie, przyjetym
Zarzadzeniem Nr 123/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia 11 grudnia 2012 r.,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 132/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia
31 grudnia 2012 r., Zarzadzeniem Nr 80/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia
10 lipca 2013 r., Zarzadzeniem Nr 47/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia
28 marca 2014 r., Zarzadzeniem Nr 104/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia
27 sierpnia 2014 r., Zarzadzeniem Nr 140/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia
08 pazdziernika 2015 r., Zarzadzeniem Nr 151/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin
z dnia 29 pazdziernika 2015 r., Zarzadzeniem Nr 6/2016 Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin z dnia 11 stycznia 2016 r., Zarzadzeniem Nr 102/2016 Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin z dnia 12 sierpnia 2016 r., Zarzadzeniem Nr 22/2017 Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin z dnia 17 marca 2017 r., Zarzagdzeniem Nr 28/2017 Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin z dnia 07 kwietnia 2017 r., Zarzadzeniem Nr 96/2017 Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin z dnia 27 pazdziernika 2017 r., Zarzgdzeniem Nr 111/2017 Burmistrza Miasta
i Gminy Margonin z dnia 04 grudnia 2017 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) § 5 pkt 4 Zalacznika Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

»4. Gospodarki odpadami komunalnymi:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu gospodarki odpadami
komunalnymi,

2) przyjmowanie i weryfikacje deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi od wlascicieli nieruchomosci,

3) przechowywanie 1 sprawdzanie pod wzgledem zgodnosci ze stanem prawnym
i rzeczywistym deklaracji dotyczacych optat za odbior odpadéw komunalnych,

4) stalg aktualizacj¢ bazy danych rejestru gminnego wszystkich wtascicieli nieruchomosci

" zamieszkalych 1 niezamieszkalych objetych systemem gospodarki odpadami
komunalnymi,

5) prowadzenie ewidencji os6b i podmiotéw gospodarczych zobowigzanych do usuwania
odpadéw komunalnych,

6) wprowadzanie i weryfikacje danych zawartych w systemie informatycznym do rozliczen
gospodarki odpadami komunalnymi,

7) przygotowywanie decyzji ustalajacych obowigzek uiszczania optat za odbieranie odpadow
komunalnych,

8) przygotowywanie decyzji w sprawie wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w razie nie ztozenia deklaracji lub w przypadku uzasadnionych watpliwosci
co do danych zawartych w deklaracji lub w wyniku czynnosci kontrolnych,

9) naliczanie i ksiggowanie naleznosci z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

10) prowadzenie analityki z tytulu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

11) prowadzenie postepowan dotyczacych egzekucji naleznosci z tytulu oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi - uzgadnianie naleznosci i wptat z ewidencja
syntetyczna,



12) prowadzenie sprawozdawczosci wymaganej obowigzujgcymi  przepisami prawa

w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi w gminie oraz ustaleniami
wewnetrznymi w zakresie optat za odbior odpadéw komunalnych,

13) wspotpraca z Wydzialem Finansowym w zakresie wykonywanych obowigzkow.

2) § 5 pkt 5 Zaltacznika Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:
»>. Pozostale zadania:

1)

2)

3)

4)

S)

7

8)

biezace monitorowanie dziatan zewngtrznych i dostepnosci funduszy umozliwiajacych
pozyskiwanie Srodkéw pozabudzetowych krajowych i zagranicznych w tym Unii
Europejskie;,

analiza  mozliwosci  finansowania  projektéw z  programéw  europejskich
1 pozaeuropejskich,

pozyskiwanie i gromadzenie danych niezbednych do wlasciwego opracowywania
wnioskéw, w tym danych charakteryzujacych spoteczno - gospodarczy rozw6j gminy
Margonin, danych dotyczacych budzetu, projektéw inwestycyjnych itp.,
przygotowywanie, przy wspélpracy z merytorycznymi komodrkami organizacyjnymi
Urzedu 1 jednostkami organizacyjnymi Gminy, wnioskéw aplikacyjnych i koordynacja ich
biezacej obstlugi - w zakresie adekwatnym do charakteru realizowanych dziatan,
opracowywanie merytoryczne opinii i zatgcznikow do wnioskéw o dofinansowanie,
prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczacej pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych
od chwili przygotowywania wniosku do rozliczenia - prowadzenie projektu
dokumentacji finansowo - rozliczeniowej w zakresie pozyskiwanych srodkow
zewnetrznych, wtym  przygotowywanie  sprawozdan, wnioskw o  platnosé,
harmonograméw platnosci i rozliczen, rozliczanie projektow,

wspdlpraca z odpowiednimi organami administracji rzgdowej i samorzadowej, a takze
z sektorem spolecznym i gospodarczym w celu pozyskiwania srodkdw pozabudzetowych,
wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza lub bezposredniego
przelozonego.”.

3) Zalacznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:



s Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urze¢du Miasta i Gminy w Margoninie

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Margonin

Burmistrz Pelnomocnik ochrony
Miasta i Gminy informacji niejawnych
v Y Y Y
Straz Zastepca
Miejska Burmistrza Radca prawny L

:

> Sekretarz Gminy —P>

Wydzial
Administracyjny

Skarbnik Gminy
Wydzial Finansowy

Kierownik USC
Wydzial Spraw

| Obywatelskich i Urzedu
Stanu Cywilnego

Wydzial
Organizacyjny i Kadr

Wydzial Zagospodarowania
> Przestrzennego, Gospodarki
Nieruchomosciami, Gospodarki
Gruntami i Ochrony Srodowiska

——| Wydzial Rozwoju |

el
Wydzial Rozwoju 1
‘ Samodzielne stanowisko ds. budownictwa |

9




4) Zatacznik Nr 3 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:
wZalgcznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Urze¢du Miasta i Gminy w Margoninie

STRUKTURA WYDZIALOW, SAMODZIELNYCH STANOWISK
I KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

Nazwa wydziatu/
samodzielnego
stanowiska/ komorki Wykaz stanowisk Oznaczenie
organizacyjnej

Kierownictwo Urzedu
Burmistrz B
Zastepca Burmistrza 7B
Sekretarz Gminy SE
Skarbnik Gminy FN

Wydzial Finansowy WF
Skarbnik Gminy (gltéwny ksiggowy) FN
- Naczelnik Wydzialu
[nspektor ds. ksiegowosci budzetowej i planowania FN
budzetu
Inspektor ds. sprawozdawczosci budzetowej FN
Inspektor ds. ptac i nalezno$ci publiczno-prawnych FN
Inspektor ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych FN
Inspektor ds. ksiegowosci podatkowe;j FN
Kasjer FN

Wydzial Spraw WSO

Obywatelskich Kierownik USC - Naczelnik Wydziatu USC

i Urzedu Stanu

Cywilnego [nspektor ds. wojskowych, obrony cywilnej WOC
i dziatalno$ci gospodarczej DG
Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodow USC
osobistych EL

DO




i biezacej obstugi urzedu

'Wydzial WOK
Organizacyjny i Kadr . =
Naczelnik Wydzialu ORG
Inspektor ds. kadr i organizacyjno-prawnych ORG
Inspektor ds. administracyjno-prawnych, obstugi ORG
rady i dzialalnos$ci pozytku publicznego RMG
Inspektor ds. kancelaryjnych i organizacji ORG
sekretariatu
Wydzial WGN
Zagospodarowinis Naczelnik Wydziatu GP
Przestrzennego, 0$
G.O SPUCHE dl . . . |Gléwny specjalista ds. mienia komunalnego, GG
Nieruchomosciami, p :
. gospodarki gruntami
Gospodarki . =
Gruntami i Ochrony Inspektor ds. gospodarkl gruntami, GG
: . zagospodarowania przestrzennego, ochrony GP
Srodowiska , 5 ; . 4
srodowiska i rolnictwa (0N}
Inspektor ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych, SP
gospodarki odpadami komunalnymi i windykacji GO
Wydzial Rozwoju WR
Naczelnik Wydziatu SP
Zp
Inspektor ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych, SP
inwestycji i zaméwien publicznych I
ZP
Glowny specjalista ds. budownictwa I
Specjalista ds. inwestycji I
Samodzielne stanowiska
Glowny specjalista ds. budownictwa I
, WA
Wyd_Zifll . Sekretarz Gminy — Naczelnik Wydziatu SE
administracyjny
Informatyk I
Podinspektor ds. nadzoru nad obiektami ORG
infrastruktury sportowej '
Podinspektor ds. ewidencji materialowej, archiwum EMA

Pomoc administracyjna




Goniec — biezaca obstuga urzedu

Sprzataczka

Robotnik gospodarczy

Konserwator

Rzemieslnik wykwalifikowany - Rybak

Samodzielne Radca prawny RP
stanowiska — > TP

Specjalista ds. bezpieczenstwa i higieny pracy BHP

Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych OIN
Straz Miejska — Komendant Strazy Miejskiej SM
komoérka y

Straznik Miejski SM

organizacyjna Urzedu

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Margonin.

§ 3. Pozostale zapisy regulaminu pozostajg bez zmian.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.




