BURMISTRZ

MIASTA I GMINY
s, MARGONIN

ZARZADZENIE NR 65//2014
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MARGONIN
z dnia 06.05.2014 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 164/2011 Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin, z dnia 25.11.2011 r. w sprawie organizacji Stanowiska
Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy Margonin w czasie pokoju w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego,
w tym w razie wystapienia dzialan terrorystycznych lub innych
szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004
r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr
98, poz. 978) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Zmienia si¢ Zarzadzenie nr 164/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin,
z dnia 25.11.2011 r. w sprawie organizacji Stanowiska Kierowania Burmistrza
Miasta i Gminy Margonin w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie
wystapienia dzialan terrorystycznych lub innych szczegodlnych zdarzen, a takze
w czasie wojny, w ten sposob, Ze:

1. Zatacznik nr 1 do Instrukcji pracy na Gtéwnym Stanowisku Kierowania
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin w czasie pokoju w razie
wewnetrznego  lub  zewnetrznego — zagrozenia  bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegoélnych zdarzen, a takze w czasie wojny — stanowiacej
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 164/2011 Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin z dnia 25.11.2011 r.- otrzymuje brzmienie:
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2. Zalacznik nr la) do Instrukcji pracy na Glownym Stanowisku
Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy Margonin w czasie pokoju w
razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny — stanowigcej
Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 164/2011 Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin z dnia 25.11.2011 r.- otrzymuje brzmienie:
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3. Zalacznik nr 3 do Instrukcji pracy na Gléwnym Stanowisku Kierowania
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin w czasie pokoju w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczernistwa narodowego,
w tym W razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych
szczegllnych zdarzen, a takze w czasie wojny — stanowiacej Zalacznik nr
I do Zarzadzenia nr 164/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z
dnia 25.11.2011 r.- otrzymuje brzmienie:

Wyposazenie Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy.

Wykonywanie zadan natozonych na Stanowisko Kierowania Burmistrza Miasta
1 Gminy wymaga odpowiedniego zabezpieczenia. Owo zabezpieczenie GSK
wykonuje si¢ w czterech ptaszczyznach:

- komunikacyjne;j,
- informacyjnej,
- technologicznej,
- organizacyjne;j.

1. Plaszczyzna komunikacyjna.

Plaszczyzna komunikacyjna to tacznosé, to systemy elektronicznej
wymiany danych, to réwniez komunikacja glosowa za pomocg technicznych
srodkéw 1lacznodci. Plaszczyzna ta zapewnia dwukierunkows niezawodna
taczno$é odporng na zaklocenia w relacji Stanowisko Burmistrza Miasta i
Gminy — Stanowisko Kierowania Starosty, Stanowiska Kierowania sasiednich
miast i gmin, Stanowisko Kierowania kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji
i strazy miasta i gmin. Plaszczyzna komunikacyjna opiera sie na lacznosci
radiowej, telefonicznej przewodowej i bezprzewodowej, takze na komunikacji
komputerowe;j. (tabela 1)

Laczno$¢ radiowa to radiotelefony z odpowiednimi parametrami
technicznymi PW-401 30. Najlepiej sprawdzajacy sie system komunikacji w
sytuacjach kryzysowych. Podsystem lacznosci radiotelefonicznej, stuzy do
wymiany informacji ze starostami wszystkich powiatow, dla celow
szkoleniowych w dni robocze w godzinach 10.00 do 11.00 stuzba dyzurna
PCZK prowadzi nawiazanie korespondencji z poszczeg6lnymi abonentami sieci
radiotelefoniczne;j.

W tacznosci  telefonicznej przewodowej alternatywna dla systemu
tacznosci analogowej jest tacznodé cyfrowa ISDN. Nalezy przyjaé zasade, ze
instaluje si¢ dwukrotnie wigcej aparatéw, niz wynika to z aktualnych
szacunkow,



Jako podstawowy sposob lacznosci wykorzystywana jest lacznosc
przewodowa wykorzystujgca ustugi firmy Telekomunikacja Polska S. A. z
wykorzystaniem centrali bedacej w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy,
podstawowe numery to:

67 2846 068 - 1 stanowisko dyspozytorskie stuzby dyzurne;j,
67 2835 330 - II stanowisko dyspozytorskie stuzby dyzurnej,
67 2846 068 - kierownik Statego Dyzuru,

67 2847 273 - fax.

Lacze bezprzewodowe GSM poprzez tzw. bramke GSM numery dyzurne:
e 508 162 836 — sekretariat
e 508 162 838 — kierownik Statego Dyzuru

Komunikacja komputerowa w oparciu o wykorzystanie sieci Urzedu,
Internet, a takze lokalnej sieci wewngtrznej w Urzedzie Miasta 1 Gminy.

System teleinformatyczny wykorzystywany w Urzedzie Miasta i Gminy
oparty jest o standardowa sie¢c LAN. W serwerowni znajduje gltéwny serwer
informatyczny. Serwer ten zasilany jest poprzez UPS oraz s wiaczone do
instalacji elektrycznej zasilanej w razie zaniku napigcia z agregatu
pradotwérczego. W serwerowni  znajduje  si¢  cata  infrastruktura
teleinformatyczna, szafa serwerowa z osprzg¢tem sieciowym (koncentratory). W
serwerowni zainstalowana jest tez centrala teleinformatyczna oraz centrala
alarmowa.

Do sieci LAN oprécz komputeréw wiaczone sa urzadzenia wielofunkcyjne
jak drukarki sieciowe,

Ponadto Stanowisko Kierowania Burmistrza wykorzystuje konto e-mail:
burmistrz@margonin.p.
Stanowisko Kierowania Burmistrza wykorzystuje takze fax typ: Panasonic

Celem zachowania kompatybilnosci z innymi systemami pozostatych
zespoléow wykorzystywany jest system operacyjny np. WINDOWS XP oraz
pakiety OFFICE i OPEN OFFICE. Na kazdym komputerze zainstalowane jest
oprogramowanie antywirusowe,



Tabela 1 Wykaz Srodkéw facznosci.

(tel. komorkowe)

Sekretariat UMIG Kierownik SK i SD
Lacznosc
telefoniczna Dyzurni + Gr. Operacjyjna
przewodowa ISDN Biuro nr 4 USC i obsada MGCZK
Personalnie Obsada MGCZK
Lacznoié
telefoniczna
< bezprzewod
PIZERVadowd Personalnie SK

3 | Lacznoié radiowa

Biuro r 15 UMIG

Sie¢ kierowania

5 | Sie¢ komputerowa

Burmistrza
i Sekretariat UMiG GSK
4 Lacznos¢ faxowa
(ISDN) Biuro nr 3 USC Dyzurni + Gr. Operacjyjna
1 obsada MGCZK
Sekretariat UMiG Kierownik

Biuro nr 4 USC

Dyzurny + Gr. Operacji
i MGCZK




Rys. 1 OBIEG INFORMACJI SYSTEMU KIEROWANIA.

Wojewoda Wielkopolski

Gléwne Stanowisko Kierowania

I

I

A d v Y v
GSK Marszatka GSK GSK Organéw Kier. Podleglych

- Kierownikow o & Jedn.

W ,‘ -
ojewodztwa Zespolonych Administracji QiR
Wielkopolskieg Stuzb Inspekeji 1 Niezespolonej Przedsigbiorcy,
- Starpsta Powiatu Chodzieskiego - -

Glowne Stanowisko Kierowania

A
v ' ; v
Powiatowe /
Dyzurny Powiatowe Pogotowie Miejskie stuzby,
KP Policji SK PSP Ratunkowe inspekcije i straze
Burmistrz Miasta i Gminy & i
Margonin
Glowne Stanowisko Kierowania Komisariat Policji w
Margoninie
Ochotnicza Straz Pozarna w
Margoninie

Straz Miejska w Margaoninie
Wodne Ochotnicze
Pogotowie Ratunkowe w
Margoninie




Rys. 2 OSTRZEGANIE | ALARMOWANIE.

&

Wojewodzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego /
Stanowisko Kierowania Wojewody

&

Rzadowe Centrum
Koordynacji Kryzysowe;j

'

Telewizja, radio,
prasa, ulotki, Internet,

konferencje prasowe

|

Mieszkancy

Starosta

it

Telewizja, radio,
prasa, ulotki, Internet

.

Mieszkancy

KCKR
A
Sasiednie WCZK
Sasiednie PCZK
v
PCZK /
Stanowisko Kierowania
Starosty
Sasiednie GCZK:
MGCZK/ -Szamocin

Glowne Stanowisko

—* -Budzyn

wykrywania i alarmowania

Kierowania Burmistrza -Chodziez
-Wagrowiec
Telewizja, radio, prasa,
ulotki, Internet
Mieszkancy Soteckie Punkty




2. Plaszczyzna informacyjna.

Plaszczyzna informacyjna to przede wszystkim zrodla informacii,
punkty docelowe jej dystrybucji, a takze formy jej gromadzenia i prezentacji.
Informacja jest podstawg w procesie monitorowania zagrozen i podejmowania
dziatan koordynacyjnych.

Burmistrz jako wspoétczesny menadzer funkcjonuje w deficycie czasu,
dlatego informacja dla niego powinna by¢ przedstawiana w sposob graficzny
(diagramy, schematy, wykresy), jak najmniej stowa pisanego. Jest to zasada
nowoczesnego wspomagania podejmowania decyzji i ptaszczyzna informacyjna
powinna by¢ jej podporzadkowana. Specjalistyczne oprzyrzadowanie i
oprogramowanie systemu, zapewnia mozliwosci multimedialnej prezentacji
danych.

Elektroniczna baza danych, wykorzystujaca zaawansowana technike
komputerowa, wspomagana zobrazowaniem przestrzennym 1 mozliwosciami jej
elektronicznej dystrybucji jest podstawowym elementem plaszczyzny
informacyjnej. Baza danych wymaga stalego pozyskiwania i aktualizowania
informacji. W tym celu, w procesie pozyskiwania informacji uwzglednia sig¢
wszystkie mozliwe podmioty (rys. 3), a takze inne Zrddia, kazdorazowo ustala
sie sposob, czestotliwosc i forme przekazywania informacii.

Proces dystrybucji informacji uwzglednia mozliwos¢ przesylania
danych w/i z terenu poprzez tacznos$é bezprzewodowa (telefon komorkowy +
notebook). Wymiany informacji na styku spoleczenstwo — GSK oraz media —
GSK - wykorzystuje sie tutaj doswiadczenia i mozliwosci Rzecznika Prasowego
Burmistrza.

W przypadku wystapienia sytuacji o znamionach kryzysu spoteczenstwo
oczekuje od wladz natychmiastowych dziatan antykryzysowych. Jedyna droga
informowania spoleczenstwa o podjetych dziataniach sg srodki masowego
przekazu. Ludnos$¢é musi by¢ informowana w sposéb do jakiego przywykta. Tak
wiec, media w sytuacji kryzysowej odgrywaja kluczowg role.

Zachodzi konieczno$é regularnych spotkan z przedstawicielami mediow
i przekazywanie wszelkich istotnych dla spoleczefistwa informacji w sposob
rzetelny, bezstronny 1 mozliwie pelny. Nalezy unika¢ niedomowien,
przektaman, pétprawd, klamstw zamierzonych lub nieswiadomych.

Nalezy odpowiednio przygotowa¢ dziennikarzy, aby mieli oni pojgcie o
tym co sie dzieje, w celu unikniecia manipulacji nieswiadomie dostgpng i nie
powiazana ze soba informacja. Poprzez media nalezy staraC si¢ opanowac
emocje spoleczne, wskazaé wlasciwy sposéb zachowania ludnosci, np. drogi
ewakuacji, punkty pomocy spoteczne] itp.

W kontaktach z mediami nalezy przestrzega¢ kilka zasad:

e maksymalna otwartos¢,
e brak propagandy,




e szybkos¢ informowania (przygotowa¢ dane, zwieztos¢ i

jednoznaczno$c),

e w czasie sytuacji kryzysowej zajaé sie tylko nig,

¢ unikanie zamieszania i nieporozumien.
Wystepuje potrzeba ograniczania dostepu do informacji — pozyskiwanie

informacji tylko od os6b wyznaczonych.

-Komendant Strazy Miejskiej

ADMINISRACJA ZESPOLONA

-Komendant Komisariatu Policji w Margoninie
-Komendant Strazy Pozarnej w Margoninie

/

Urzad Miasta i Gminy Margonin

- Kierownik Zakladu Gospodarki
Komunalnej

- Kierownik Oérodka Pomocy Spolecznej
- Dyrektor Zespolu Ekonomiczno
Administracyjnego Szkot

- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

N
Media

Telewizja Kablowa, Informator
Margonifiski, Strona internetowa:
www.margonin.pl, tablice
informacyjne

Stuzby i jednostki uzytecznodci

publicznej
-Poczta Polska

-Bank Spéldzielczy

i gminy

majace swojg siedzibe na terenie

Ciny

-Szkoly i przedszkola na terenie miasta

Rys. 3 PODMIOTY WYMIANY INFORMACJI ZE STANOWISKIEM KIEROWANIA
BURMISTRZA.

\

Organizacje humanitarne
i spoleczne

Caritas

OSP

WOPR

ZHP, Krétkofalowcey,

CB Radio

#

Inne Zrddla informacii

-przedsigbiorcy oraz inne jednostki

np. plotki

organizacyjne i organizacje spoleczne




3. Plaszczyzna technologiczna

Ptaszczyzna technologiczna obejmuje szeroko rozumiang infrastrukture
informatyczno — informacyjna, a w niej:

SPRZET (hardware):

1) Sprzet komputerowy (niezawodny, nowoczesny, stacjonarny i przenosny)
zapewnia tacznos¢ komputerowa poprzez telefon komorkowy lub satelitarny
z terenu do GSK. Stanowiska komputerowe sa potgczone miedzy sobg
okablowaniem tworzacym sie¢ niskopradowa LAN, umozliwiajaca
wspoOlprace miedzy nimi. Konfiguracja poszczegdlnych zestawow w
zaleznosci od potrzeb.

2) Komputerowe urzadzenia peryferyjne:
e Drukarki —formatu A-4,
e Projektory video.

3) Sieé niskopragdowa obejmuje wszystkie pomieszczenia Gléwne Stanowisko
Kierowania Burmistrza..

Opis sieci

Sie¢ obejmuje elementy kablowe, krosownicze i komutacyjne, a takze

niektore urzadzenia audiowizualne umozliwiajace poprawna 1 pelng obstuge
zadan SK i szkolenia. Sie¢ sktada si¢ z elementow:

e system okablowania strukturalnego, tol 1acze informatyczne do
koncentratora 3com znajdujacego si¢ w wiszacej szafie serwerowej w
serwerowni

e szafa serwerowa, do niej dochodzg rowniez okablowania informatyczne
do terminali roboczych,

e przenosne elementy wyposazenia audiowizualnego w tym stuchawki,

e mikrofony, kamery, rzutniki.

Typologia sieci niskopradowe;j
Sie¢ niskopradowa jest wykonana jako uktad kabli typu skretka UTP

kat. 5E doprowadzanych do gniazd RJ45.

Szafa serwerowa
przeznaczona jest do zarzadzania okablowaniem o ktérym mowa
powyzej, a takze umozliwia dolaczenie dowolnego PEL do:
e sieci teleinformatycznej urzedu,
e sieci telefonicznej Urzedu (centrali gtownej),
e centrali telefonicznej lokalnej (po wyposazeniu szafy krosowniczo -
wzmacniajacej),
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urzadzen radiofonicznych (po wyposazeniu szafy krosowniczo -
wzmacniajacej),

szafa posiada kubatur¢ umozliwiajaca umieszczenie wszystkich
zaktadanych urzadzen z 30 % rezerws, moc w niej zainstalowana
dopuszcza naturalny sposéb chlodzenia (bez koniecznosci odrebnej
klimatyzacji),

szafa jest zainstalowana w serwerowni

Wykonanie okablowania
okablowanie strukturalne jest wykonane w kanatach kablowych.
Wykonanie poszczegolnych gniazd z PEL zaklada rezerwe
okoto 0,6 m wzdtuz kanatu kablowego,
realizacja okablowania zapewnia mozliwo$¢ dokonywania skutecznych
napraw, wymian zarowno kabli jak i ztaczy,
okablowanie zapewnia niezawodno$¢ normalnej eksploatacji sieci.

4) Oprogramowanie (software):

standardowe oprogramowanie dajace wspélng platform¢ wymiany
informacji z innymi podmiotami SK

oprogramowanie proste w obshudze, szybkie w uzyskiwaniu pozadanych
efektow, dajace niewielkie mozliwosci manewru podczas analizy,
oprogramowanie sieciowe (platforma systemowa),

oprogramowanie biurowe (np. MS OFFICE PROFESIONAL — Word,
Excel, Power Point, MS Access, OPEN OFFICE

4. Plaszczyzna organizacyjna.

Plaszczyzna organizacyjna to odpowiednia struktura SK, obsada etatowa

1 obowiazki pracownikéw. Obejmuje ona:

precyzyjny zakres obowigzkow kazdego z pracownikow SK,
pozyskiwanie niezbednych informacji,

wstepna analiza informacji (za duzo informacji doprowadza do
dezinformaciji),

dystrybucja informacji,

przeprowadzenie wstepnej analizy sytuacji,

podjecie okreslonych krokéw okreslonych procedurami reagowania,
przedstawienie graficzne sytuacji,

przedstawienie Burmistrzowi wstepnych rozwigzan,
zabezpieczenie funkcjonowania SK,

sporzadzanie okreslonych meldunkow, sprawozdan itp.,
zabezpieczenie kancelaryjne Urzedu po godzinach pracy.

13



Staly Dyzur Burmistrza Miasta i Gminy Margonin funkcjonuje na
podstawie Zarzadzenia nr 64/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Margonin z dnia
06.05.2014 r. w sprawie organizacji Statego Dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i wojny.

Staly Dyzur, jako element Stanowiska Kierowania zapewnia
Burmistrzowi Miasta i Gminy funkcjonowanie w ramach systemu kierowania
bezpieczefistwem panstwa w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa.

Stanowisko Kierowania realizuje zadania wynikajace z faktu pelnienia
przez Burmistrza Miasta i Gminy funkcji Szefa Obrony Cywilnej Miasta i
Gminy w zakresie informowania, ostrzegania i alarmowania ludnosci, a takze
zapewnienia obiegu informacji z Szefem Obrony Cywilnej Wojewddztwa
Wielkopolskiego, Starostwem a takze Szefami Obrony Cywilnej Gmin.

Staty Dyzur, jako element Stanowiska Kierowania jest komorka
organizacyjng oparta na pracownikach urzedu miasta i gminy, ktéra jest
uzupetniana zgodnie z procedura wewngtrzng o imiennie wyznaczonych
pracownikow Urzedu Miasta i Gminy, ktérzy podlegaja systematycznym
szkoleniom, ktérymi kieruje kierownik Statego Dyzuru.

W sytuacjach wymagajacych zintensyfikowania prac Statego Dyzuru w
uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta i Gminy organizuje zmianows prace
Stalego Dyzuru w peinej obsadzie. Strukturg organizacyjna zawiera Instrukcja
dziatania Stalego Dyzuru.

W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu praca zmianowa GSK z
zapewnieniem funkcjonowania:

- Migjsko Gminny Zespét Zarzadzania Kryzysowego (zgodnie z
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Margonin w sprawie
dziatania Miejsko — Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego

- Grupy Operacji ( 2 osoby: wytypowane z Urzedu Miasta i Gminy)

- Grupy Ostrzegania i Alarmowania ( 1 osoba wytypowana z Urzedu
Miasta i Gminy),

- Grupy Logistyki (1 osoba wytypowana z Urzedu Miasta i Gminy).

W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny praca zmianowa
GSK z zapewnieniem funkcjonowania:
1) Gabinetu Obronnego Burmistrza,
2) Grupy Operacji ( 2 osoby: wytypowane z Urzedu Miasta i Gminy),
3) Grupy Ostrzegania i Alarmowania ( 1 osoba wytypowana z Urzedu
Miasta i Gminy),
4) Grupy Logistyki (1 osoba wytypowana z Urzedu Miasta i Gminy).

Skiad grup ustala si¢ stosownie do potrzeb i realizowanych zadan sposrod
pracownikéw Urzedu miasta i Gminy.
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Wszyscy pracownicy GSK musza biegle postugiwac sie sprzetem
komputerowym i technicznym begdacym na wyposazeniu GSK. Muszg znaé i
umie¢ poshugiwaé si¢ oprogramowaniem komputerowym, m.in. Excel, Word,
MS Acces.. Te 1 inne umiejgtnoci pracownicy bedsa nabywaé poprzez
odpowiednie szkolenie i treningi.

Szczegolnie wazne jest odpowiednie przygotowanie dyzurnych, gdyz to
oni beda przyjmowaé jako pierwsi sygnaty i jako pierwsi podejmowaé beda
odpowiednie dziatania okreslone w procedurach zgodnie 2z ,Planem
Operacyjnym Funkcjonowania  Miasta i Gminy na czas zewnetrznego
zagrozenia i wojny”, ,,Instrukcja dziatania Statego Dyzuru Burmistrza Miasta i
Gminy Margonin na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
wojny ” 1 ,Instrukcja pracy na GSK Burmistrza Miasta i Gminy Margonin w
czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym Ww razie wystapienia dzialan
terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny”.

ZALOZENIA LOKALOWE

W celu poprawnego funkcjonowania GSK przygotowane sg
funkcjonalnie rozplanowane pomieszczenia: sekretariat, Gabinet Burmistrza,
Gabinet Zastepcy Burmistrza, biuro Przewodniczacego Rady oraz 2
pomieszczenia socjalne

Pomieszczenia te spetniajq nizej wymienione warunki:

1) usytuowanie w jednym ciagu, tak aby mozliwe bylo ograniczenie

dostepu 0sob postronnych do pomieszczen GSK,

2) zabezpieczenie okien przed penetracjg z zewnatrz,

3) niezalezne zrodlo zasilania w energig elektryczna,

4) zabezpieczenie przeciwpozarowe obiektu,

5) nalezy wyr6zni¢ nastepujace pomieszczenia SK:

» sala operacyjna, pomieszczenie stuzby dyzurnej — sekretariat
(stanowiska dyzurnych i stanowiska grup: operacji, ostrzegania i
alarmowania, logistyki),

» pomieszczenie pracy dla Burmistrza —gabinet Burmistrza
Miasta i Gminy

» zaplecze socjalne - (aneks socjalno-bytowy, miejsce odpoczynku
w nocy, kacik do przygotowania i spozywania positkow, szafy
itp.),

» pomieszczenie do pracy i ¢wiczen grupy planowania cywilnego —
Gabinet Zastepcy Burmistrza lub biuro Przewodniczacego Rady —
aneks do obslugi kancelaryjnej urzedu miasta i gminy po
godzinach urzedowania.



Biuro Przewodniczacego Rady Gabinet

Burmistrza Miasta i Gminy

Margonin
Zaplecze Socjalne
korytarz
Sekretariat Gabinet
Zastgpcy Burmistrza

4. Zalacznik nr 4 do Instrukcji pracy na Giéwnym Stanowisku Kierowania
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin w czasie pokoju w razie
wewnetrznego  lub  zewnetrznego  zagrozenia  bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny — stanowiacej
Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 164/2011 Burmistrza Miasta i Gminy
Margonin z dnia 25.11.2011 r.- otrzymuje brzmienie:

WYKAZ 0SOB

MAJACYCH PRAWO WSTEPU DO POMIESZCZEN STANOWISKA

KIEROWANIA /STALEGO DYZURU/

L.P.Lp. Stanowisko sluzbowe - imie i nazwisko

Uwagi

12

3

1 Burmistrz Miasta i Gminy Margonin — Janusz Piechocki

2 Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Margonin — Lukasz
Malczewski

Bednarz

3 Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — Czestaw
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§ 2. Pozostata tres¢ Zarzadzenia nr 164/2011 Burmistrza Miasta i Gminy

4 Referent ds. wojskowych, obrony cywilne;j i dzialalnogci
gospodarczej - [zabela Chroscinska

5 Referent ds. akt stanu cywilnego i ewidencji ludnodei -
Katarzyna Wojtecka

6 Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Kadr - Karolina
Zmudzinska

7 Referent ds. administracyjnoprawnych, obstugi rady i
dzialalnosci pozytku publicznego - Katarzyna Kupniewska

8 Naczelnik Wydzialu zagospodarowania przestrzennego,
Gospodarki Nieruchomosciami, Gospodarki Gruntami i ochrony
$rodowiska - Marek Nowaczewski

9 Referent ds. gospodarki gruntami, zagospodarowania
przestrzennego, ochrony srodowiska 1 rolnictwa - Justyna
Dziwulska

10 Wytypowane stanowiska komérek organizacyjnych (w
zaleznodci od potrzeb)

Margonin, z dnia 25.11.2011 r. nie ulega zmianie.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie pracownikowi na stanowisku ds.

wojskowych, obrony cywilnej i dziatalnosci gospodarczej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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