BURMISTRZ

\STA 1 GMINY
MIASTA L { | N ]u\ ‘1 ZARZADZENIE NR 83/2014
MARGONIN ' BURMISTRZA MIASTA I GMINY MARGONIN
z dnia 30 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczaeych projektu
"Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Margonin" dofinansowanego z budzetu
Srodkoéw europejskich oraz dotacji celowej z publicznych $rodkéw krajowych w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013

i

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o racunkowosei (Dz. U. z 2013 1. poz. 330
ze zm.) oraz art. 247 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 885 ze zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢, jako obowiazujace zasady (polityke)rachunkowosci dotyczaca
projektu,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion w Gminie Margonin®
wspdtfinansowanego z budzetu srodkéw europejskich oraz dotacji celowej z publicznych
srodkow krajowych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013:
Os priorytetowa 8- ,,Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszanie innowacyjnoéci gospodarki ”

Dziatanie 8.3. —, Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion™ stanowigce zalacznik Nr
1 do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 83/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

z dnia 30 maja 2014 roku

1. ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wmmc 1 rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczemu cyfrowemu w Gminie Margonin”.

2.Urzad Miasta i Gminy w Margoninie oraz Budzet Gminy (ORGAN) posiadaja wspolny
tachunek bankowy o numerze 94 8945 0002 1300 0101 2000 0020 w BS Chodziez O/Margonin.
Dla potrzeb realizowanego projektu zostal otwarty odrebny rachunek bankowy o 50 8945 0002
1300 0101 2000 0230. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujacymi sie na rachunkach
bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

3. Beneficjentem srodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Margonin, realizatorem Urzad Miasta i Gminy Margonin. Ksiegi rachunkowe projektu
prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy w Margoninie.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie PUMA . Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania
danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UMG) wydatki na realizacje Projektu ujete sa w dziale
853 ,, Pozostale zadania w zakresie polityki spolewcznej” rozdziat 85395 ., Pozostata dzialalnosé™.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wptywu dotacji rozwojowych
ujmowane s3 w ksiggach Budzetu Gminy (Organu). Wplyw dokonywany jest na wydzielony dla
Projektu rachunek bankowy.

5. Wydatki inwestycji ujmuje si¢ w rozbiciu na: érodki unijne, $rodki z budzetu krajowego i érodki
wlasne z odpowiednig czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;.

7. Rachunkowo$¢ budzetu(Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy rodkow, a
rachunkowos¢ w jednostce budzetowej (UMG) — koszty inwestycji, rozrachunki miedzy
kontrahentami, Urzedem i budzetem.

ILKLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu
stosuje sie czwartg cyfrg jest,.7”1,,9”.

I11. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Dowody ksiggowe dostarczane sg przez kontrahentow do sekretariatu Urzgdu Miasta i Gminy
Margonin. Nast¢pnie sg rejestrowane w ksigzce "Dziennik korespondencji".



Po dokonaniu rejestracji sg przekazywane w formie papierowej do Wydziatu Rozwoju celem
sprawdzenia od strony merytorycznej i zgodnodcei w zakresie przepisami prawa zamdwien
publicznych. Prawidlowo opisany dokument oracownik merytoryczny przekazuje do Wydziatu
Finansowego.

Wiadciwy pracownik Wydziatu Finansowego dokonuje sprawdzenia dowodu ksiggowego pod
wzgledem formalno-rachunkowym i dokonuje dekretacji zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetows. Zadekretowany dowéd zostaje przekazany Skarbnikowi do podpisu, nastepnie
przekazany jest Burmistrzowi badZ Zastepcy Burmistrza do zatwierdzenia do wyplaty.

2. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z préjektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych , opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiggowych.

3. Platnodci dokonywane s3 w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
Home banking, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych koniecznosé
dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewuw/zaplaty jest wtérnik
zlecenia oraz wycigg bankowy.

4, Dokumenty powinny by¢ opisane zgodnie z ponizszym wzorem:

Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

OPIS ZWIAZKU WYDATKU Z PROJEKTEM

OS PRIORYRETOWA

DZIALANIE

NAZWA PROJEKTU

DATA ZAWARCIA I NR UMOWY O DOFINANSOWANIE

DATA ZAWARCIA I NR ANEKSU DO UMOWY O DOFINANSOWANIE OBOWIAZUJACEGO NIE
POZNIEJ NIZ OD DNIA SPORZADZENIA WNIOSKU O PLATNOSC*

KATEGORIA WYDATKU-ZGODNIE Z BUDZETEM Z UMOWY
NR 1 DATA PROTOKOLU ODBIORU ROBOT/USLUG/DOSTAW

POTWIERDZAM ZGODNOSC DOKUMENTU Z KONTRAKTEM/UMOWA Z
WYKONAWCA/ZAMOWIENIEM NR

KWOTA WYDATKOW KWALIFIKOWANYCH
FORMA PLATNOSCI: GOTOWKA/PRZELEW**

ZAMOWIENIE ZREALIZOWANE ZOSTALO W TRYBIE ART. .... USTAWY Z DN. 29 STYCZNIA 2004
R.PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (Dz. U. Z 2010 r. Nr 113, poz. 759)

* Jesli dotyezy. W przypadku gdy zostalo zawartych wiecej niz jededen aneks do umowy o dofinansowanie
w opiesie uwzglednia sig ostatni. Dla wniosku o danym numerze obowiazuje stan prawny z dnia

sporzadzenia pierwszej przelanej do WWPE wersji.
** W przypadku platnosci przelewm nalezy wpisaé date i numer wyciggu bankowego natomiast w

przypadku platnoéei gotéwkowej numer raportu kasowego i okres na jaki jest raport.



4. Sprawdzenia i opis faktur i innych dokumentéw dotyczacych realizacji projektu dokonuja:

pod wzgledem zgodnosci projektu z ustwa prawo zamdwien publicznych — pracownik
Urzedu wlasciwy d/s pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych, inwestycji i zamowien
publicznych, z w razie jego nieobecnosci zastepujacy go pracownik

pod wzglgdem merytorycznym pracownik Urzedu — Naczelmik Wydziatu Rozwoju lub
Koordynator Projektu

. pod wzgledem formalno-rachunkowyny— pracownik Urzedu d/s ksiegowosci budzetowej, a
w razie jego nieobecnosci zastgpujacy go pracownik

«  odnoénie kwalifikacji wydatkéw zwigzanych z projektem do wydatkéw strukturalnych
dokonuje pracownik Urzedu d/s plac i naleznogdcei publiczno-prawnych, a w razie jego
nieobecnodci zastgpujacy go pracownik

5. Sprawdzona faktura jest zatwierdzana do wyplaty przez Skarbnika Gminy Margonin, a w
razie nieobecnosci przez pracownika przez pracownika upowaznionego do zastgpowania
Skarbnika oraz Burmistrza Margonina, a w razie jego nieobecnosci — przez Zastepce
Burmistrza Margonina.

6. Opisu faktur dokonuje si¢ na odwrocie faktury lub na odrebnym formularzu.

[V.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACII FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéow unijnych w
Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133 - rachunek budzetu gminy dla zadania przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Margonin

222 —rozliczenie dochodéw budzetowych dla zadania przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Margonin

223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych dla zadania przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Margonin

224 —rozrachunki budzetu dla zadania przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Margonin

901 —dochody budzetu dla zadania przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Margonin

902 — wydatki budzetu dla zadania przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Margonin

960 — skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu dla zadania przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Margonin

961 — wynik wykonania budzetu dla zadania przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w

Gminie Margonin



Wykaz kont bozabiliansowych:

991 — planowane dochody budzetowe

992 — planowane wydatki budzetowe

Dla wszystkich kont stosuje si¢ kolejna cyfre odpowiadajaca dla danego projektu.

Ogolng zasadg systemu platnosci dla dziatan finansowanych ze érodk6w Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi srodkéw finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.
Otrzymane érodki europejskie ewidencjonowane sg na wydzielonym dla Projektu rachunku.

i

W Urzedzie Miasta i Gminy Margonin, tj. w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych z odpowiednim kodem zadania — 900333.
Zespdl 0 — Majatek trwaly

011- Srodki trwate

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwale w budowie(inwestycje)

‘Zespﬁl 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130 - Rachunek érodkéw dla projektu

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

201- Rozrachunki a odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostate rozrachunki

Zespol 3 — Materialy i towary
310 - Materialy

Zesp6l 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

720 — Przychody z tytutu dochodéw bu8dzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne



Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wytnik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACIJI PROJEKTU

1.Wydziat Finansowo — ksiegowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczgce realizacji projektu
sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy

Margonin.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gmine Margonin i rozliczeniu finansowym przez

Instytucj¢ Wdrazajaca/Instytucje Posredniczges IT stopnia, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka
dokumentacje zwigzana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoécig zostang przekazane

do archiwum zakladowego znajdujgcego si¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Margoninie.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gmine Margonin przechowywana bedzie w

archiwum zakiadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu do dnia 30 listopada 2020
roku.




